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HUKUK ve MUHAKEMAT BIRIMI IS LISTESI

1. Aleyhe baslatilan adli, idari davalar ile icra takibi islemleri siireci
2. Tarafimizca baslatilan adli, idari davalar ile icra takibi islemleri siireci
3. Hukuki Goriis talep edilmesi siireci

4. Hukuki Yardim siireci .
~a-) Beyaz Kod Vakalarina, Mevzuata Uygun Bildirimlerine Iligkin Dosyanin Avukata
Tevzi Edilmesi,Vekalet Bildirimi Ile Hukuki Yardimin Saglanmasi
b-) Beyaz Kod Hukuk Dosyalarinin (Adliye, Magdur Vb) Evraklarinin Excel, ETP(Evrak

Takip), Web Sistemine Islenmesinin Saglanmasi

**663 sayili Saglik Bakanligi ve Baglh Kuruluslarinin Teskilat ve Gorevleri
Hakkinda Kanun Hitkmiinde Kararname, 659 sayili Genel Biitce Kapsamindaki
Kamu Idareleri ve Ozel Biitceli idarelerde Hukuk Hizmetlerinin Yiiriitiilmesine
iliskin Kanun Hiilkmiinde Kararname ile muhakemat hizmetlerinin
yuriitilmesinde uyulmasi1 gereken hususlar Saglik Bakanhigi Hukuk
Miisavirligi’nin 2016/4 sayili “Hukuk Hizmetlerinin Yiiriitilmesi” konulu
Genelge ile belirlenmistir. Buna gore:

Cahisma Kurallar ve Hiyerarsik Yapi

Bakanlik ve baglhh kuruluslart muhakemat hizmetlerinin miistereken
yiiriitilmesi durumunda, kadrosunun bulundugu yere bakilmaksizin bir ildeki
biitlin avukatlar, il avukatlik hizmetleri birimlerinde ve is bakimindan kurum farki1
gozetilmeksizin miistereken ¢alisacaklardir.

1) Ilde gorev vapan avukatlarin pozisyonu

Illerde gorev yapan avukatlar, Bakanlik Hukuk Miisavirliginin tasra
teskilatindaki ¢alisanlaridir. Is ve islemlerin yiiriitilmesinde, yazisma ve is
iligkilerinde buna uygun davranilacaktir.

2) Avukatlara talimat verme

659 sayili KHK hiikiimleri sakli kalmak kaydiyla il saghk midiirliigiinde
gorev yapan avukatlara, vali ve il saglik miidiirii diginda talimat verilmeyecek ve
baska herhangi bir yonetim birimi ve yonetici ile baglilik iliskisi kurulmayacaktir.

3) Sorumlu avukat

Birden fazla avukatin gorev yaptigi illerde avukatlardan birisi, il saglik
miidiiriiniin teklifi ve Bakanlik I. Hukuk Miisavirinin onayi ile sorumlu avukat
olarak belirlenecektir.



S) Sorumlu avukatin gorev ve vetkileri

a) Sorumlu avukat, gérev yaptigi ildeki muhakemat hizmetlerinin, mevzuata
ve verilen talimatlara uygun olarak hukuki ve idari bakimdan yiirtitiilmesinden
sorumludur

b) Sorumlu avukat da, diger avukatlarla birlikte dava ve icra islerini takiple

gorevlidir.

Ilde hukuki goriis talebi

a) Gorlilmekte olan bir dava veya icra takibi ile ilgili olarak veya rutin hukuki konularda
il avukatlik hizmetleri biriminden hukuki goriis sorulmas1 miimkiindiir. Aciliyeti olan
ve hak diisiirlicii haller miistesna olmak tiizere bu talep (15) gilin igerisinde yerine
getirilecektir.

b) il avukatlik hizmetleri biriminden goriis sorulmasi icin, hangi hususta ve neden
dolayi tereddiide diisiilerek goriis soruldugu aciklanacak ve goriis isteme yazisi il saglik
miidiiriince imzalanacaktir. ilde bulunan kurum ve kuruluslar ve idarecileri kendi gérev
alanlarina giren is ve islemlerin yapilmasi ve mukteza tayin edilmesi anlamina gelecek
gekilde goriis talebinde bulunamayacaklardir.

c) Goriis bildirme yazisi, ilgili avukatca paraflanacak ve sorumlu avukatca
imzalanacaktir.

Genel Muhakemat Hizmetleri: 663 ve 659 sayili Kanun Hikmiinde Kararnameler
cercevesinde Bakanlik merkez veya tasra teskilatlarinin ya da dogrudan Valilik,
Kaymakamlik is ve islemlerinden kaynaklanan her tiirlii muhakemat hizmetini takip
bakimindan Hukuk Ve Muhakemat Birimi biinyesinde gorevli her bir avukatin yetkisi
bulunmaktadir.

Bevaz Kod Il Koordinatorliigii: Gorevleri sirasinda veya gorevleri sebebiyle sdzel ve
fiziksel siddete maruz kalan saglik ¢alisanlarina Bakanligimiz kadrolarinda gorevli
avukatlar tarafindan sunulacak hukuki yardimi il diizeyinde koordine etmek {iizere
kurulmus olup; Beyaz Kod Koordinatdr avukatinin sevk ve idaresi ile avukatlar ve diger
birim personeli vasitasiyla yiiriitiilmektedir.

Avukatlarin, kendisine tevzi edilen ve mevcut vekalet yetkisi kapsaminda bizzat
ifa etme yetkisine sahip oldugu her bir muhakemat hizmeti bakimindan sahsi
sorumlulugubulunmaktadir.






Siire¢ Kodu: HK.01
Siire¢c Adi: Aleyhe baslatilan adli, idari davalar ile icra takibi islemleri siireci

L Gergek/Tiizel kisi veya kurumlarca Bakanlik, aleyhinde acilan dava ve icra
takiplerinin Hukuk Miisavirligi evrak kayit birimince teblig alinmasi,

2. Evraklarin Hukuk ve Muhakemat Birimine Sevk Edilmesi

3. Gergek/Tiizel kisi veya kurumlarca Il Saghk Miidiirliigii, Hastaneler, Valilik ya
da Kaymakamliklar aleyhinde a¢ilan dava ve icra takiplerinin Miidiirlik evrak
kay1t birimince teblig alinmasi

4 Evraklarin Hukuk ve Muhakemat Birimine Sevk Edilmesi
5 Sorumlu avukat tarafindan, evrakin dosya avukatina tevzi edilmesi
6. Birim personeli tarafindan kayitlarin yapilmasi ve giincellenmesi

7. Dosya avukati tarafindan evrakin niteligine gore ilgili hizmet birimlerinden
savunmaya esas bilgi belge aciklamanin temin edilmesi

8 Davaya cevap, savunma dilek¢esi ve dosyaya sunulmasi gereken
evraklarinin hazirlanmasi

9 Hazirlanan savunma, cevap sair her tiirlii evrakin birim personeli tarafindan
yerlerine teslim edilmesi ve bunlarla ilgili sair masraflarin yapilmasi

10. Durusmalarin, kesiflerin, sair muhakemat hizmetleri ile icra
dosyalarindaki islemlerin yiiriitiilmesi

1. Birim personeli tarafindan dava sonuglarinin sisteme girilmesi ve glincellenmesi
12 Mahkeme kararlarina kars1 kanun yollarina bagvurulmasi

13 Karar gereginin ifas1 i¢in ilgili icract birimlerle yazisma yapilarak, isi
biten dosyanin varsa tahsilatlarin yapilarak arsive kaldirilmasi

4. Neticelenen davalar sebebiyle yapilan 6demelerin kamu zaran teskil ettigi
diisiiniiliiyorsa zarar miktarinin riicu edilmesine gerek olup olmadiginin,
sorumlularin ve sorumluluk oranlarinin tespit edilmesi ve alacagin takip
edilmesi i¢in 1lgili kuruma bildirim yapilmasi. Ayrica kamu ihaleleri
sebebiyle ticilincii Sahislara yapilan 6demelerin sd6zlesmenin tarafi yiiklenici
firmalara riicu edilmesi i¢in dava siirecinin baslatilmasi.



Siire¢c Kodu: HK.02
Siire¢ Adi: Tarafimizca baslatilan adli, idari davalar ile icra takibi islemleri siireci

1. Bakanlik Merkez veya tasra birimlerinden ya da Valilik veya Kaymakamliklar
tarafindan dava acilmasi, icra takibi baglatilmasi talep edilen evraklarin Miidiirliik
evrak kayit birimince teblig alinmasi

2. Evraklarin Hukuk Birimine Sevk Edilmesi
3. Sorumlu avukat tarafindan evrakin dosya avukatina tevzi edilmesi
4. Birim personeli tarafindan kayitlarinin yapilmasi ve giincellenmesi

5. Dosya avukati tarafindan evrakin gerek goriilmesi halinde niteligine gore
ilgili hizmet birimlerinden ek bilgi belge aciklama temin edilmesi

6. Dava dilekgesinin veya icra takip evraklarinin hazirlanmasi

1. Hazirlanan dava acilma dosyasi ve icra takibi baslatma islemlerinin birim
personeli tarafindan yerlerine teslim edilmesi, davalarin agilmasi, icra
takiplerinin baglatilmas1 ve bunlarla ilgili her tiirlii masrafin yapilmasi

8. Durusmalarin, kesiflerin, sair muhakemat hizmetleri ile icra
dosyalarindaki haciz ve tahsile yonelik sair islemlerin yiriitiilmesi

9. Birim personeli tarafindan dava sonuglarinin sisteme eklenmesi
10. Mahkeme kararlaria kars1 kanun yollarina bagvurulmasi

11 Karar gereginin ifasi i¢in ilgili icraci birimlerle yazigma yapilarak ve
varsa tahsilatlarin yapilarak isi biten dosyanin arsive kaldirilmasi



Siire¢c Kodu: HK.03
Siire¢ Adi: Hukuki Goriis TalepEdilmesi

!

[1gili Birimlerce hukuki goriis talebinde bulunulmasi.
Sorumlu avukat tarafindan gerek goriilmesi halinde tevzi edilmesi

Tevzi edilen avukat tarafindan talep edilen goriise iliskin arastirmanin yapilarak,
gerek goriilmesi halinde goriis isteyen birim ile temasa gecerek daha fazla verinin
temin edilmesi ve goriisiin 15 giin igerisinde hazirlanmasi

Tevzi edilen avukatin parafi ve sorumlu avukat imzasi ile goriisiin isteyen birime
gonderilmesi.

Siire¢ Kodu: HK.04
Sure¢c Adi: Mevzuata Uygun Beyaz Kod Vaka Bildirimlerine Iliskin
Dosyanin Avukata Tevzi Edilmesi, Vekalet Bildirimi Ile Hukuki Yardim Saglanmasi

oo
i

- Beyaz Kod Olusumu

- Magdur (lar)un Bakanlik 113 Web Kaydi Bildirimi

Magdur(lar) ile CGB Sorumlular1 Beyaz Kod Evraklarinin

Hazirlanmas1 ve Kontrolii

Evraklarm 113 Web Sistemine Yiiklenip, Kontrolii ve il Beyaz Kod
Koordinat6riine Web’den Gonderilmesi

I1 Koordinatoriine EBYS’den ve Islak Imzali, Su¢ Duyurusu ve Evraklarm
Hazirlanip Hukuki Yardim i¢in Gonderilmesi

11 Beyaz Kod Koordinatériiniin Evraklar: Inceleyerek Dosyanin Avukata

Tevzi Edilmesi

11 Beyaz Kod Koordinatoriiniin Vekil tayini ile EBYS ve Islak imzali Evraklari
I1 Saglik BKK Personeline Génderilmesi

11 Saglik BKK Personelinin Web Kayitlar ve Islak imzal: Evraklarin



Kontrol Edilmesi,
a- Evraklarda Hata ve/ veya Noksanlik var ise, Kurumla Goriisiiliip Noksanlarin
Tamamlatilmasi
b-Evraklarda Hata ve/ veya Noksanlik yok ise,
9- Hukuki yardim Talep Formu ve diger bilgi belgelerin Ust Yazi ile Cumhuriyet

Bagsavciligi’na sunulmasi

Siire¢ Kodu: HK.05
Siire¢c Adi: Beyaz Kod Hukuk Dosyalarinin (Adliye, Magdur Vb) Evraklarimin

Excel, Web ve ETP Sistemine islenmesinin Saglanmasi

i1 Beyaz Kod Koordinatoriiniin Saveilik ve Ceza Mahkemelerinden Gelen Evraklar

EBYS ve Islak Imzali olarak il Saghik BKK Personeline Gondermesi;

1-Asliye Ceza Mahkemelerinden Gelen Durusma Giinii Bilgilerinin Excel, ETP, ve
Web Sistemine Kayit Edilmesi

2-Cumhuriyet Bagsavciliklarindan Gelen “Kovusturmaya Yer Olmadigina Dair
Takipsizlik Karar1 Evraklarinin;
a Excel, Web Sistemine Kayit Edilmesi

b- Takipsizlik Kararlarinin 113 Web den Magdur (lar)a e-Posta ile Bildirilmesi

c-Kovusturmaya Yer Olmadigina Dair Takipsizlik Kararlarina Yapilan
itirazlar Neticesi Verilen Sulh Ceza Hakimligi Nihai Kararlari ile ilgili

olarak Excel, Web Sistemine
Glincelleme Yapilmasi

3-Asliye Ceza Mahkemelerinden Gelen Gerekgeli Mahkeme Karari
Evraklarinin Excel, Web Sistemine Kayit Edilmesi
4- Gerekgeli Kararlarin 113 Web den Magdur (lar)a e-Posta 1le

Bildirilmesi



5-MahkemelerceVerilenGerekeeli Kararlara Kars: Yapilan Temyiz, Istinaf, itiraz

Neticelerinin Excel, Web Sistemine Giincelleme Yapilmasi

6-Kesinlestirme Islemlerinin Yapilmasi












