
Aleyhe Başlatılan Adli, İdari Davalar ile İcra Takipleri İşlemleri iş Akış 
Şeması

Gerçek/Tüzel kişi ve kurumlarca 
bakanlık aleyhine açılan dava ve icra 
takiplerinin Hukuk Müşavirliği evrak 
kayıt birimince tebliğ alınması

Gerçek /Tüzel kişi veya kurumlarca İl 
Sağlık Müdürlüğü, Hastaneler, Valilik 
yada Kaymakamlıklar aleyhinde açılan 
dava ve icra takiplerinin Müdürlük Evrak 
Kayıt Birimlerince tebliğ alınması

Evrakların Hukuk ve Muhekemat Birimine sevk 
edilmesi, Birim personelince kayıtların yapılması ve 

güncellenmesi, Dosya avukatı tarafından evrakın 
niteliğine göre ilgili hizmet birimlerinden savunmaya 

esas bilgi belge açıklamanın temin edilmesi

Davaya cevap, savunma dilekçesi ve dosyada 
sunulması gereken evrakların hazırlanması, Hazırlanan 
savunma, cevap, sair her türlü evrakın birim personeli 
tarafından yerlerine teslim edilmesi ve bunlarla i lgili 
sair masrafların yapılması

Duruşmaların, keşiflerin sair muhekemat icra 
dosyalarındaki işlemlerin yürütülmesi,Birim 

personelince dava sonuçlarının sisteme girilmesi ve 
güncellenmesi,Mahkeme kararlarına karşı kanun 

yollarına başvurulması

Karar gereğinin ifası için ilgili icracı birimlerle yazışma 
yapılarak işi biten dosyanın, varsa tahsilatların 

yapılarak arşive kaldırılması

Neticelenen davalar sebebiyle yapılan ödemelerin 
kamu zararı oluşturduğu düşünülüyorsa alacağın takip 

edilmesi için ilgili kuruma bildirim yapılması. 
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Tarafımızca Başlatılan Adli, İdari ile İcra Takibi İşlemleri İş Akış Şeması

Bakanlık merkez veya taşra birimlerinden yada Valilik ve 
Kaymakamlıklar tarafından dava açılması, icra takibi başlatılması 

talep edilen evrakların Müdürlük Evrak Kayıt Birimince tebliğ 
edilmesi

Evrakların hukuk birimine sevk edilmesi. Sorumlu avukat tarafından 
evrakların dosya avukatına tevzi edilmesi, Birim personelince 

kayıtların yapılması ve güncellenmesi.

Dosya avukatı tarafından evrakın gerek görülmesi halinde niteliğine 
göre ilgili hizmet birimlerinden ek bilgi, belge, açıklama temin 

edilmesi, Dava dilekçesinin veya icra takibinin evraklarının 
hazırlanması

Hazırlanan dava açma ve icra takibi dosyasının birim personeli 
tarafından ilgili yere teslim edilmesi davaların açılması icra 
takiplerinin başlatılması ve bunlarla ilgili her türlü masrafın 

yapılması, Duruşmaların, keşiflerin, sair muhekemat hizmetleri icra 
dosyalarındaki haciz ve tahsile yönelik sair işlemlerin yürütülmesi

Birim personeli tarafından dava sonuçlarının sisteme eklenmesi, 
Mahkeme kararlarına karşı kanun yollarına başvurulması, Karar 

gereğinin ifası için ilgili aracı birimlerle yazışma yapılarak ve varsa 
tahsilatların yapılarak işi biten dosyaların arşive kaldırılması

İcra Takibi, Dava 
Açma Talep 

Yazısı

Dava açma ve 
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Dosyası

ARŞİV



Hukuki Görüş Talep Edilmesi İş Akış Şeması

İlgili birimlere hukuki görüş talebinde 
bulunulması. Sorumlu avukat tarafından evrakın 

dosya avukatına tevzi edilmesi 

Tevzi edilen avukat tarafından talep edilen görüşe 
ilişkin araştırmanın yapılarak gerekli görülmesi 

halinde görüş isteyen birim ile temasa geçilerek 
fazla verinin temin edilmesi ve görüşün 15 gün 

içinde hazırlanması

Tevzi edilen avukatın parafı ve sorumlu avukat 
imzası ile görüşün isteyen birime bildirilmesi 

Hukuki Görüş 
Talep Yazısı



Beyaz Kod Hukuk Evraklarının Excel Sistemine İşlenmesi İş Akış Şeması

İl beyaz kod koordinatörünün savcılık ve ceza mahkemelerinden 
gelen evrakları EBSY ve ıslak imzalı olarak il sağlık BKK personeline 

göndermesi

Asliye Ceza 
Mahkemelerinden 
gelen ‘duruşma günü 
bilgilerinin’ Excel, 
ETB ve WEB 
sistemine kayıt 
edilmesi 

Cumhuriyet 
Başsavcılıklarından 
gelen ‘Kovuşturmaya 
yer olmadığına dair’ 
karar evraklarının 
EXCEL ve WEB 
sistemine kayıt 
edilmesi, takipsizlik 
kararların 113 web 
den mağdurlara e 
posta ile bildirilmesi

Takipsizlik 
kararlarına yapılan 
itirazlar neticesi 
verilen sulh ceza 
hakimliği kararları ile 
ilgili olarak EXCEL 
,WEB sistemine 
güncelleme 
yapılması.

Asliye Ceza 
Mahkemelerinden 
gelen gerekçeli 
mahkeme 
kararlarının 
EXCEL,WEB 
Sistemine kayıt 
edilmesi, gerekçeli 
kararların  113 web 
den mağdurlara e 
posta ile bildirilmesi

Mahkemelerce verilen 
gerekçeli kararlara 
karşı yapılan Temyiz, 
İstinaf, itiraz 
neticelerinin EXCEL, 
WEB sistemine 
güncelleme yapılması, 
kesinleştirme işleminin 
yapılması 
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