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SUREC KODU: SAGGELIS.001

SAGLIK HIiZMETLERI
BASKANLIGI
SAGLIGIN GELISTIiRILMESI VE
SAGLIK MESLEKLERI BiRiMi
iS AKIS SEMALARI LISTESI

SAGLIGIN GELISTIRILMESIi VE SAGLIK MESLEKLERI BiRiMi
IS AKIS SEMALARI LiSTESI

Psikoteknik Degerlendirme Merkezleri ruhsatlandirma, is ve islemleri (Ruhsat ve
Psikolog Uygulama Yetki Belgesi) is akis semasi

Psikolog baslayis ayrihs islemleri is akis semasi

Psikoteknik Degerlendirme Merkezlerinin denetiminin yapilmasi is akis semasi
TSIM takibi istatistik cahsmalar1 ve sunum hazirlanmasi is akis semasi
Dagitim yazilar is akis semasi

Saghgin Gelistirilmesi Genel Miidiirligiinden gelen afis, brosiir dergilerin
dagitimi ve etkinliklerin yapilmasi is akis semasi

Arsiv akis semasi

Ek 6deme giin bildirimi is akis semasi

Suriye uyruklu ruhsatsiz isyerleri ve saghk meslekleri ile ilgili gelen sikayetlerin
degerlendirilmesi is akis semasi



SEMA ADI:

SURECKODU: AGGELIS.001 | b aTEKNIK DEGERLENDIRME MERKEZI

RUHSATLANDIRMA i$ VE iSLEMLERI

SUREC KODU: SAGGELIS 001

PSIKOTEKNiIK DEGERLENDIRME MERKEZi RUHSATLANDIRMA iS VE
ISLEMLERI

15/05/2015 tarih ve 29356 sayili Resmi Gazetede yayimlanarak yiiriirliige giren Karayollart
Trafik Yonetmeligi ekinde yer alan 4 Sayili Cetvel, Psiko-Teknik Degerlendirme ve Psikiyatri
Uzmani Muayenesinde Siiriiciilerde Aranilacak Sartlar ile Degerlendirme ve Muayeneye
Iligkin Usul ve Esaslarda yer alan ilgili hiikiimler dogrultusunda yapumaktadir.

1) Psikoteknik Degerlendirme Merkezleri, Miidiirliigiimiize bagvuruda bulunmak icin gerekli
evraklar1 hazirlar.

2) Basvuru dosyast Memur, Uzman ve Bagkan Yardimcisi tarafindan incelenir. Eksiklik var
isekurulusa geri bildirimde bulunarak tamamlatilir.

3)Eksiklikler tamamlaninca Miidiirligiimiiz tarafindan olusturulan komisyonca yerinde
inceleme yapilir. Eksiklik var ise rapor seklinde kurulusa geri bildirimde bulunulur.

4)Valilikile gerekli yazigmalar yapilarak onay almnir.
5) Ilgili belgeler igin olur/onay almarak 1slak imzaya sunulur.

6) Hazirlanan belgeler Birimimizce ilgili merkez sahibi veya vekalet verdigi kisiye,
Bakanligimiz tarafindan tespit edilen yapilacak ise iliskin harcin 6dendigine dair hesap belgesi
karsilig: teselliim belgesi diizenlenerek elden teslim edilir. CKY'S ve Miidiirliiglimiiz Kurumsal
Uygulamalar Modiiliine kaydedilir.

7) Agilist yapilan merkez Bakanligimiza ve diger ilgili kuruluslara bildirilir.



SEMA ADI:
PSIKOLOG BASLAYIS- AYRILIS

SUREC KODU: SAGGELIS 002 | jo; MLERI iS AKIS SEMASI

PSIKOLOG BASLAYIS- AYRILIS ISLEMLERI

15/05/2015 tarih ve 29356 sayitli Resmi Gazetede yayimlanarak yiiriirliige giren Karayollar
Trafik Yonetmeligi ekinde yer alan 4 Sayili Cetvel, Psiko-Teknik Degerlendirme ve Psikiyatri
Uzmanit Muayenesinde Siiriiciilerde Aranilacak Sartlar ile Degerlendirme ve Muayeneye
Iliskin Usul ve Esaslarda yer alan ilgili hiikiimler dogrultusunda yapilmaktadir.

1) Psikoteknik Degerlendirme Merkezi, kurulusta ¢alisacak olan psikologa ait evraklari
hazirlar ve personel galisma belgesi diizenlenmesi igin Il Saghk Miidiirliigiine
bagvuruda bulunur.

2) Basvuru dosyasindaki evraklar i Saglik Miidiirliigii tarafindan kontrol edilir. Eksiklik
var ise kurulusa geri bildirimde bulunularak tamamlatilir.

3) Eksiklik yok isepsikolog adina Psikolog Uygulama Yetki Belgesi diizenlenir.

4) Psikolog Uygulama Yetki Belgesinin asli merkez sahibine veya vekalet verdigi
kisiyeteslim edilir. CKYS ve Miidiirliiglimiiz Kurumsal Uygulamalar Modiiliine
kaydedilir.



SEMA ADI:
SUREC KODU: SAGGELIS 003 PSIKOTEKNIK DEGERLENDIRME
MERKEZLERININ DENETIMI

PSIKOTEKNIK DEGERLENDIRME MERKEZLERININ DENETIMi

15/05/2015 tarih ve 29356 sayilt Resmi Gazetede yayimlanarak yiiriirliige giren Karayollart
Trafik Yonetmeligi ekinde yer alan 4 Sayitli Cetvel, Psiko-Teknik Degerlendirme ve Psikiyatri
Uzmant Muayenesinde Siiriiciilerde Aranilacak Sartlar ile Degerlendirme ve Muayeneye
Iligkin Usul ve Esaslarda yer alan ilgili hiikiimler dogrultusunda yapumaktadir.

1)Birimimizce belirlenen tarihlerde denetim i¢in merkez ziyaret edilir.

2)Rapor hazirlanir ve tutanaklar degerlendirilir.

3)Mevzuata aykiri bir durum tespiti var ise birimin bagli oldugu merkezden savunma istenir.
4)Merkezin savunmasi denetim degerlendirme komisyonunca degerlendirilir.

5)Kabul goriilmeyen savunmalar iizerine gerekli miieyyideler uygulanir.



SEMA ADI:
TSIM TAKIBI, ISTATISTIK
CALISMALARI VE SUNUM
HAZIRLANMASI IS AKIS SEMASI

SUREC KODU: SAGGELIS 004

TSIM TAKIBI, ISTATISTIK CALISMALARI VE SUNUM HAZIRLANMASI

Bakanliginizin yayinlamig oldugu TSiM Uygulama Rehberine istinaden yapimaktadur.
1) Universite Hastaneleri, Ozel Hastaneler, Ozel Agiz ve Dis Saghigi Hastaneleri, Ozel

Ag1z ve Dis Sagligi Merkezleri, Ozel Agiz ve Dis Saghg Poliklinikleri, Ozel Tip
Merkezleri ve Ozel Poliklinikler kendi kullanici adi ve sifreleri ile her aym 10’ una
kadar TSIM’e veri giriglerini tamamlayarak onay verirler.

2) Universite ve Ozel Hastaneler Acil Veri Girislerini giinliik olarak kontrol ederek onay
verirler.

3) Kurum onay1 verilen veriler her ayin 10-15. giinleri arasinda Birimimizce kontrol
edilerek il onay1 verilir.

4) Birimimizce TSIM verilerinde elde edilen bilgiler istatistiki formlar seklinde
hazirlanarak ilgili birim ve bagkanliklara her ayin 20’sine kadar gonderilir.

5) Gerekli durumlarda TSIM sisteminden raporlama almir ve Birim kayitlarindaki verilerle
birlikte sunum hazirlanir.



SEMA ADI:

SUREC KODU: SAGGELIS 005 DACITIM YAZILARI IS AKIS

SEMASI

DAGITIM YAZILARI

1) Birimimize resmi yaz1 ile duyuru yapilmasi gereken iist yazilar ilge Saglik Miidiirliigii
araciligi ile kurumlara duyurulur.

2) Kurumlar kayitlarini kontrol ederler ve yazimiza Ilge Saghik Miidiirliigii aracilhigi ile
cevap verir.

3) Tiim kurumlardan cevap gelmesi beklenir tamamlandiginda bilgiyi soran ilgili kuruma
resmi yazi ile cevap verilir.



SEMA ADI:

SAGLIGIN GELISTIiRILMESi GENEL
MUDURLUGU DIiREKTIiFLERIi
DOGRULTUSUNDA YURUTULEN
ETKINLIK iCIN YAPILAN iS VE
ISLEMLER

SUREC KODU: SAGGELIS 006

SAGLIGIN GELISTIRILMESi GENEL MUDURLUGU DIREKTIFLERI
DOGRULTUSUNDA YURUTULEN ETKINLIiK iCIN YAPILAN iS VE iSLEMLER

Bakanhgmmzin 25.05.2018 tarih ve E137 sayili yazist talimatiyla yapimaktadur.

1) Saglik Bakanlig: tarafindan toplum sagligmmi gelistirmek ve halki bilinglendirmek igin
planlanan etkinlikler i¢in Birimimize yaz1 gelir.

2) Etkinlik takvimi hazirlanir ve organizasyon yapilir.

3) Etkinlik i¢in kullanilacak materyallerin temini saglanir.

4) Is birligi yapilacak kurumlarla yazismalar yapilir.

5) Materyallerin hedef kitleye ulastirilmasi ve bu esnada halka egitimlerin verilmesi saglanir.
6) Is birligi yapilan kurumlardan geri bildirim alinir.

7) Etkinlik sirasinda elde edilen fotograf-video ve Birimimizce hazirlanan bilgi notlarinin
Midiirliigiimiiz web sayfasinda ve sosyal medya platformlarinda yaymlanmasi saglanir.

8) Etkinlik raporu www.sggm@saglik.gov.tr adresine ve yazi ile Bakanligimiza gonderilir.

9) Saglik Bakanlig: tarafindan toplum sagligini gelistirmek ve halki bilinglendirmek igin afis,
brosiir, dergi vb. gibi materyaller Birimimize {ist yaz1 ile gonderilir.

10) Gelen afis, brosiir, dergi vb. materyaller ilgili yerlere dagitilmak iizere Ilge Saglik
Miidiirliiklerine gonderilir.



SEMA ADI:

SUREC KODU: SAGGELIS 007 ARSIV IS AKIS SEMASI

ARSIV
3470 sayihh Arsiv Mevzuati ve Standart Dosya Planina gore yapilmaktadir.

1) Birimimizdeki dosyalar tarih sirasina konularak muhteviyati hazirlanir.
2) Muhteviyati hazirlanan dosyalar Midiirliigiimiiziin Arsiv Birimine teslim edilir.




SEMA ADI: EK ODEME GUN

SUREC KODU: SAGGELIS 008 SAYISI
IS AKIS SEMASI

EK ODEME GUN SAYISI

1) Her ayin son is giinii personelin ¢alistig1 glin sayis1 hesaplanir.

2) Ek 6deme giin bildirim formu hazirlanir.

3) Birim Uzmaninin onayina sunulur.

4) Onaylanan form Miidiirligiimiiziin ek 6deme sistemine girilir ve iist yazi ile ilgili birime

gonderilir.




YABANCI UYRUKLU RUHSATSIZ
iSYERI VE SAGLIK MESLEKLERI
SUREC KODU: SAGGELIS 009 SIKAYETI IS AKIS SEMASI

YABANCI UYRUKLU RUHSATSIZ iSYERI VE SAGLIK
MESLEKLERI SIKAYETLERI

1-Ilge Saglik Miidiirliigiine yapilan sikayet/ihbar iizerine olaganiistii denetim planlanur.

2) Ilge Saglik Miidiirliigiince yerinde denetim yapilarak tutanak ve diger belgeler ile Miidiirliigiimiize
bildirilir.

3) Sug unsuruna rastlanmis ise igyerinin miihiirlenmesi i¢in Birimimiz tarafindan Valilik onay1 alinir.
4) Cumbhuriyet Bagsavciligina su¢ duyurusunda bulunulur.

5) Alinan Valilik Olur ilge Saglik Miidiirliigiine {ist yaz1 ile bildirilir.

6)Valilik Oluruna istinaden ilge Saglik Miidiirliigii tarafindan soz konusu isyeri faaliyet
gostermeyecek sekilde mithiirlenerek kapatilir.

7) ilge Saglik Miidiirliigii tarafindan miihiirleme tutanaklar1 ve dokiimanlar Birimimize gonderilir.

8) Cumhuriyet Bagsavciliginin karart olmadan igyerinin miihiir sékme islemi yapilmaz.

9) Midiirliiglimiize kurum veya vatandaglar tarafindan Saglik Meslekleri ile ilgili sikayet gelir.

10) Gelen sikayet iizerine yerinde inceleme yapilmasi icin Ilce Saglik Miidiirliigiine iist yaz1 yazilir.
11) Ilge Saglik Miidiirliigiinden gelen cevaba gére ilgili kurum veya vatandasa bilgi verilir.



