
PSİKOTEKNİK DEĞERLENDİRME MERKEZİ RUHSATLANDIRMA İŞ AKIŞ 
ŞEMASI

Psikoteknik Değerlendirme Merkezi gerekli evraklar 
ile İl Sağlık Müdürlüğüne başvuruda bulunur. 

Başvuru evrakları incelenir.

        Dosyada eksik

              Var mı?

Yerinde İnceleme yapılır. Valilik Oluru alınarak 
Ruhsat ve psikolog uygulama yetki belgesi 

düzenlenir

Başvuru Evrakı

HAYIR

Üst yazı ile kuruluşa 
bilgi verilir

EVET

Ruhsatname ve psikolog uygulama yetki belgesi 
kuruluş yetkilisine teslim edilir

Açılışı yapılan merkez Bakanlığımıza ve diğer ilgili 

kuruluşlara bildirilir. Açılan Merkez ÇKYS ve 
Müdürlüğümüz Kurumsal Uygulamalar Modülüne 

kaydedilir.

Valilik Oluru

Ruhsat /
Psikolog 

Uygulama Yetki 
Belgesi 

ÇKYS



PSİKOLOG BAŞLAYIŞ - AYRILIŞ İŞLEMLERİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

Psikoteknik Değerlendirme Merkezi gerekli evraklar 
ile İl Sağlık Müdürlüğüne başvuruda bulunur. 

Başvuru evrakları incelenir.

        Dosyada eksik

              Var mı?

Psikolog Uygulama Yetki Belgesi düzenlenir

Başvuru Evrakı

HAYIR

Üst yazı ile kuruluşa 
bilgi verilir

EVET

Psikolog Uygulama Yetki Belgesi kuruluş yetkilisine 
teslim edilir

Düzenlenen yetki belgesi ÇKYS ve Müdürlüğümüz 
Kurumsal Uygulamalar Modülüne kaydedilir.

Psikolog 
Uygulama Yetki 

Belgesi 

ÇKYS



PSİKOTEKNİK DEĞERLENDİRME MERKEZİ DENETİMİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

Belirlenen tarihlerde denetim için merkez ziyaret 
edilir. Rapor hazırlanır ve tutanaklar değerlendirilir.

    Dosya mevzuata   
uygun mu?

Merkezden savunma istenir.

Denetim 
Raporu 

EVET

Denetim formları 
doldurulur ve denetim 

sona erdirilir.

HAYIR

Merkezin savunması denetim 
değerlendirme komisyonunca 

değerlendirilir.

Kabul görmeyen savunmalar 
üzerine gerekli müeyyideler 

uygulanır

Denetim 
Formu



TSİM TAKİBİ, İSTATİSTİK ÇALIŞMALARI VE SUNUM HAZIRLANMASI

 İŞ AKIŞ ŞEMASI

Kişiler kendi kurumlarına ait olan faaliyetlerin 
girişlerini her ayın 10’ una kadar tamamlarlar.

        Dosyada eksik

              Var mı?

İl koordinatörünün gerçekleştirme onayı verdiği 
faaliyet İl Sağlık Müdürünün bilgisi ile İl Onayı verilir

HAYIR

Uygun değil ise kişiler kendi 
kurumlarına ait olan 

faaliyetlerin girişlerini tekrardan 
yaparlar.

EVET

Bakanlık tarafından TSİM girişleri onaylanır.

Gerekli durumlarda TSİM sisteminden raporlama 
alınarak ve Birim kayıtlarındaki verilere göre Sunum 

hazırlanır

Müdürlük Onayı

TSİM

Bakanlığımız Strateji Geliştirme Başkanlığı 
tarafından program oluşturulur. Kullanıcı tipi 

mevcut olup, kullanıcılar T.C. kimlik numarası ve 
şifreleri ile sisteme giriş yaparlar.



DAĞITIM YAZILARI İŞ AKIŞ ŞEMASI

Birimimize resmi yazı ile duyuru yapılması gereken 
yazılar bildirilir

İlçe Sağlık Müdürlüğü aracılığı ile kurumlara dağıtım 
yapılır.

Kurum kayıtlarını kontrol ederek yazımıza İlçe Sağlık 
Müdürlüğü aracılığı ile cevap  verir.

Resmi Yazı

Tüm kurumlardan cevap gelmesi beklenir. Tüm 
cevaplar tamamlandığında bilgiyi soran ilgili kuruma 

resmi yazı ile cevap verilir

Cevap Yazısı



SAĞLIĞIN GELİŞTİRİLMESİ GENEL MÜDÜRLÜĞÜ DİREKTİFLERİ 
DOĞRULTUSUNDA YÜRÜTÜLEN ETKİNLİKLER İŞ AKIŞ ŞEMASI

Bakanlığımızdan etkinlik ile ilgili Birimimize yazı 
gelir. Sağlık Bakanlığı tarafından toplum sağlığını 

geliştirmek ve halkı bilinçlendirmek için afiş, broşür, 
dergi vb. materyaller üst yazı ile Birimimize 

gönderilir. 

Etkinlik için kullanılacak materyallerin temini 
sağlanır. İşbirliği yapılacak kurumlarla yazışmalar 

yapılır. Materyallerin hedef kitleye ulaştırılması ve 
halka eğitimlerin verilmesi sağlanır

Fotoğraf-video ve Birimimizce hazırlanan bilgi 
notlarının Müdürlüğümüz web sayfasında ve sosyal 

medya platformlarında yayınlanması sağlanır.

Bakanlık Yazısı

Etkinlik raporu www.sggm@saglik.gov.tr adresine 
ve yazı ile Bakanlığımıza gönderilir.

Fotoğraf /
Video/Bilgi 

Notu

Gelen afiş, broşür, dergi vb. ilgili yerlere dağıtılmak 
üzere İlçe Sağlık Müdürlüklerine gönderilir. Etkinlik 

takvimi hazırlanır ve organizasyon yapılır. 

Afiş/Broşür/
Dergi

Etkinlik 
Takvimi

Etkinlik 
Raporu 

www.sggm@
saglik.gov.tr



ARŞİV İŞLEMLERİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

Birimimizdeki dosyalar tarih sırasına konularak 
muhteviyatı hazırlanır.

Muhteviyatı hazırlanan dosyalar Müdürlüğümüzün Arşiv 
Birimine teslim edilir.

ARŞİV



EK ÖDEME İŞ AKIŞ ŞEMASI

Her ayın son iş günü personelin çalıştığı gün sayısı 
hesaplanır.

Birim Uzmanının onayına sunulur.

Onaylanan form Müdürlüğümüzün ek ödeme 
sistemine girilir ve üst yazı ile ilgili birime gönderilir.

 Ek ödeme gün bildirim formu hazırlanır.
Ek Ödeme Gün 
Bildirim Formu 



YABANCI UYRUKLU İŞYERİ ŞİKÂYETLERİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

Müdürlüğümüze yapılan şikâyet/ihbar üzerine 
olağanüstü denetim planlanır.  İlçe Sağlık 

Müdürlüğünce yerinde denetim yapılarak tutanak 
ve diğer belgeler ile Müdürlüğümüze bildirilir.

Alınan Valilik Oluru İlçe Sağlık Müdürlüğüne yazı ile 
bildirilir

Valilik Oluruna istinaden İlçe Sağlık Müdürlüğü 
tarafından söz konusu işyeri faaliyet göstermeyecek 

şekilde mühürlenerek kapatılır. 

Suç unsuruna rastlanmış ise işyerinin mühürlenmesi 
için Birimimiz tarafından Valilik Onayı alınır. 
Cumhuriyet Başsavcılığına suç duyurusunda 

bulunulur.

Valilik Onayı

Şikayet 
Dilekçesi

Suç Duyurusu

Tutanak 



SAĞLIK MESLEKLERİ ŞİKÂYETLERİ  İŞ AKIŞ ŞEMASI

Müdürlüğümüze kurum veya vatandaşlar tarafından 
Sağlık Meslekleri ile ilgili şikâyet gelir.

İlçe Sağlık Müdürlüğünden gelen cevaba göre ilgili 
kurum veya vatandaşa bilgi verilir.

Gelen şikâyet yerinde inceleme yapılması için İlçe 
Sağlık Müdürlüğüne yazı yazılır.

Şikayet 
Dilekçesi

Bilgilendirme 
Yazısı
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