
 
 

SORUMLULUK MATRİSİ 
İŞİN KODU  

İŞİN ADI 
 
I. SORUMLU 

 
II. SORUMLU 

 
III. SORUMLU 

I.KONTROL 
(PARAF) 

II. KONTROL 
(PARAF) 

III. KONTROL 
(PARAF) 

IV. KONTROL 
(İMZA-ONAY) 

ÖTTMÖADSB.001 
Tıp Merkezi Ruhsatlandırma 
İşlemleri 

MAHMUT BOLAT 
NERMİN KINIK 
MİNE TEPER 
 

MEHRİ ARIKAN 
DR.İLHAN 

AYDIN 
UZMAN 

BAŞKAN 
YARDIMCISI 

BAŞKAN İL SAĞLIK MÜDÜRÜ  

ÖTTMÖADSB.002 
Tıp Merkezi Faaliyet İzin Belgesi 
İşlemleri 

 
MAHMUT BOLAT 
NERMİN KINIK 
MİNE TEPER 
 

MEHRİ ARIKAN 
DR.İLHAN 

AYDIN 
UZMAN 

BAŞKAN 
YARDIMCISI 

BAŞKAN İL SAĞLIK MÜDÜRÜ 

ÖTTMÖADSB.003 
Tıp Merkezleri Taşınarak Dönüşüm Ön 
İzin İşlemleri 

MİNE TEPER 
MAHMUT BOLAT 
NERMİN KINIK MEHRİ ARIKAN 

DR.İLHAN 
AYDIN 

UZMAN 
BAŞKAN 
YARDIMCISI 

BAŞKAN İL SAĞLIK MÜDÜRÜ 

ÖTTMÖADSB.004 
Tıp Merkezi Yerinde Dönüşüm Ön 
İzin İşlemleri 

MİNE TEPER 
MAHMUT BOLAT 
NERMİN KINIK 

MEHRİ ARIKAN 
DR.İLHAN 

AYDIN 
UZMAN 

BAŞKAN 
YARDIMCISI 

BAŞKAN İL SAĞLIK MÜDÜRÜ 

ÖTTMÖADSB.005 
Tıp Merkezi İl Dışına Taşınma 
İşlemleri 

MİNE TEPER 
MAHMUT BOLAT 
NERMİN KINIK 

MEHRİ ARIKAN 
DR.İLHAN 

AYDIN 
UZMAN 

BAŞKAN 
YARDIMCISI 

BAŞKAN İL SAĞLIK MÜDÜRÜ 

ÖTTMÖADSB.006 
Tıp Merkezi İl Dışına Taşınarak 
Birleşme İşlemleri 

MİNE TEPER 
MAHMUT BOLAT 
NERMİN KINIK 

MEHRİ ARIKAN 
DR.İLHAN 

AYDIN 
UZMAN 

BAŞKAN 
YARDIMCISI 

BAŞKAN İL SAĞLIK MÜDÜRÜ 

ÖTTMÖADSB.007 
Tıp Merkezi İl İçi Taşınarak 
Birleşme İşlemleri 

MİNE TEPER 
MAHMUT BOLAT 
NERMİN KINIK 

MEHRİ ARIKAN 
DR.İLHAN 

AYDIN 
UZMAN 

BAŞKAN 
YARDIMCISI 

BAŞKAN İL SAĞLIK MÜDÜRÜ 

ÖTTMÖADSB.008 
Tıp Merkezi Dönüşüm Sonrası 
Kadro Talebi İşlemleri 

MAHMUT BOLAT 
NERMİN KINIK 
MİNE TEPER 

MEHRİ ARIKAN 
DR.İLHAN 

AYDIN 
UZMAN 

BAŞKAN 
YARDIMCISI 

BAŞKAN İL SAĞLIK MÜDÜRÜ 

ÖTTMÖADSB.009 
A-B Tipi Tıp Merkezi Bakanlık 
Kadro Becayiş İşlemleri 

MAHMUT BOLAT 
NERMİN KINIK 
MİNE TEPER 

MEHRİ ARIKAN 
DR.İLHAN 

AYDIN 
UZMAN 

BAŞKAN 
YARDIMCISI 

BAŞKAN İL SAĞLIK MÜDÜRÜ 



ÖTTMÖADSB.010 Tıp Merkezi Birim İlavesi İşlemleri 
MAHMUT BOLAT 
NERMİN KINIK 
MİNE TEPER 

MEHRİ ARIKAN 
DR.İLHAN 

AYDIN 
UZMAN 

BAŞKAN 
YARDIMCISI 

BAŞKAN İL SAĞLIK MÜDÜRÜ 

ÖTTMÖADSB.011 
Tıp Merkezi İsim Değişikliği 
İşlemleri 

MAHMUT BOLAT 
NERMİN KINIK 
MİNE TEPER 

MEHRİ ARIKAN 
DR.İLHAN 

AYDIN 
UZMAN 

BAŞKAN 
YARDIMCISI 

BAŞKAN İL SAĞLIK MÜDÜRÜ 

ÖTTMÖADSB.012 Tıp Merkezi Ruhsat Devri İşlemleri 
MAHMUT BOLAT 
NERMİN KINIK 
MİNE TEPER 

MEHRİ ARIKAN 
DR.İLHAN 

AYDIN 
UZMAN 

BAŞKAN 
YARDIMCISI 

BAŞKAN İL SAĞLIK MÜDÜRÜ 

ÖTTMÖADSB.013 Tıp Merkezi Birleşme İşlemleri 
MAHMUT BOLAT 
NERMİN KINIK 
MİNE TEPER 

MEHRİ ARIKAN 
DR.İLHAN 

AYDIN 
UZMAN 

BAŞKAN 
YARDIMCISI 

BAŞKAN İL SAĞLIK MÜDÜRÜ 

ÖTTMÖADSB.014 Tıp Merkezi Branş İlave İşlemleri 
MAHMUT BOLAT 
NERMİN KINIK 
MİNE TEPER 

MEHRİ ARIKAN 
DR.İLHAN 

AYDIN 
UZMAN 

BAŞKAN 
YARDIMCISI 

BAŞKAN İL SAĞLIK MÜDÜRÜ 

ÖTTMÖADSB.015 
Tıp Merkezi Branş Durdurma 
İşlemleri 

MAHMUT BOLAT 
NERMİN KINIK 
MİNE TEPER 

MEHRİ ARIKAN 
DR.İLHAN 

AYDIN 
UZMAN 

BAŞKAN 
YARDIMCISI 

BAŞKAN İL SAĞLIK MÜDÜRÜ 

ÖTTMÖADSB.016 

Uygunluk/Faaliyet İzin Belgesi, 
Cerrahi Müdahale Birimi Uygulama 
İzin Belgesi, Cmb Sorumlusu Belgesi 
Değişikliği İşlemleri 

MAHMUT BOLAT 
NERMİN KINIK 
MİNE TEPER 

MEHRİ ARIKAN 
DR.İLHAN 

AYDIN 
UZMAN 

BAŞKAN 
YARDIMCISI 

BAŞKAN İL SAĞLIK MÜDÜRÜ 

ÖTTMÖADSB.017 
Tıp Merkezi Açılış Mesul Müdür 
Belgesi Düzenleme İşlemleri 

MAHMUT BOLAT 
NERMİN KINIK 
MİNE TEPER 
 

MEHRİ ARIKAN 
DR.İLHAN 

AYDIN 
UZMAN 

BAŞKAN 
YARDIMCISI 

BAŞKAN İL SAĞLIK MÜDÜRÜ 

ÖTTMÖADSB.018 
Tıp Merkezi Cerrahi Müdahale 
Uyguluma İzin Belgesi Düzenleme 
İşlemleri 

MAHMUT BOLAT 
NERMİN KINIK 
MİNE TEPER 

MEHRİ ARIKAN 
DR.İLHAN 

AYDIN 
UZMAN 

BAŞKAN 
YARDIMCISI 

BAŞKAN İL SAĞLIK MÜDÜRÜ 

ÖTTMÖADSB.019 
Tıp Merkezi Mesul Müdür 
Değişikliği İşlemleri 

MAHMUT BOLAT 
NERMİN KINIK 
MİNE TEPER 

MEHRİ ARIKAN 
DR.İLHAN 

AYDIN 
UZMAN 

BAŞKAN 
YARDIMCISI 

BAŞKAN İL SAĞLIK MÜDÜRÜ 

ÖTTMÖADSB.020 
Tıp Merkezi Personel Çalışma 
Belgesi Düzenleme İşlemleri 

MAHMUT BOLAT 
NERMİN KINIK 
MİNE TEPER 
 

MEHRİ ARIKAN 
DR.İLHAN 

AYDIN 
UZMAN 

BAŞKAN 
YARDIMCISI 

BAŞKAN İL SAĞLIK MÜDÜRÜ 

ÖTTMÖADSB.021 
Tıp Merkezi Personel Ayrılış 
İşlemleri 

MAHMUT BOLAT 
NERMİN KINIK 
MİNE TEPER 
 

MEHRİ ARIKAN 
DR.İLHAN 

AYDIN 
UZMAN 

BAŞKAN 
YARDIMCISI 

BAŞKAN İL SAĞLIK MÜDÜRÜ 



ÖTTMÖADSB.022 
Özel Sağlık Kuruluşlarında Çalışacak 
Yabancı Uyruklu Personel 
Ayrılış/Başlayış İşlemleri 

MAHMUT BOLAT 
NERMİN KINIK 
MİNE TEPER 

MEHRİ ARIKAN 
DR.İLHAN 

AYDIN 
UZMAN 

BAŞKAN 
YARDIMCISI 

BAŞKAN İL SAĞLIK MÜDÜRÜ 

ÖTTMÖADSB.023 
SABİM-BİMER-CİMER Başvuruları 
İle İlgili İşlemler 

MAHMUT BOLAT 
NERMİN KINIK 
MİNE TEPER 

MEHRİ ARIKAN 
DR.İLHAN 

AYDIN 
UZMAN 

BAŞKAN 
YARDIMCISI 

BAŞKAN İL SAĞLIK MÜDÜRÜ 

ÖTTMÖADSB.024 
Özel Tıp Merkezi Haciz Kayıt 
İşlemleri 

MAHMUT BOLAT 
NERMİN KINIK 
MİNE TEPER 

MEHRİ ARIKAN 
DR.İLHAN 

AYDIN 
UZMAN 

BAŞKAN 
YARDIMCISI 

BAŞKAN İL SAĞLIK MÜDÜRÜ 

ÖTTMÖADSB.025 
Tıp Merkezi Denetim Sonu Takibi 
İşlemleri 

MAHMUT BOLAT 
NERMİN KINIK 
MİNE TEPER 

MEHRİ ARIKAN 
DR.İLHAN 

AYDIN 
UZMAN 

BAŞKAN 
YARDIMCISI 

BAŞKAN İL SAĞLIK MÜDÜRÜ 

ÖTTMÖADSB.026 
Özel Poliklinik Ruhsatlandırma 
İşlemleri 

MİNE TEPER  
MAHMUT BOLAT 
NERMİN KINIK 

MEHRİ ARIKAN 
DR.İLHAN 

AYDIN 
UZMAN 

BAŞKAN 
YARDIMCISI 

BAŞKAN İL SAĞLIK MÜDÜRÜ 

ÖTTMÖADSB.027 
Özel Poliklinik Uygunluk/Faaliyet 
İzin Belgesi Değişiklik İşlemleri 

MİNE TEPER  
MAHMUT BOLAT 
NERMİN KINIK 

MEHRİ ARIKAN 
DR.İLHAN 

AYDIN 
UZMAN 

BAŞKAN 
YARDIMCISI 

BAŞKAN İL SAĞLIK MÜDÜRÜ 

ÖTTMÖADSB.028 
Özel Poliklinik Mesul Müdürlük 
İşlemleri 

MİNE TEPER  
MAHMUT BOLAT 
NERMİN KINIK 

MEHRİ ARIKAN 
DR.İLHAN 

AYDIN 
UZMAN 

BAŞKAN 
YARDIMCISI 

BAŞKAN İL SAĞLIK MÜDÜRÜ 

ÖTTMÖADSB.029 
Özel Poliklinik Personel Çalışma 
Belgesi İşlemleri 

MİNE TEPER  
MAHMUT BOLAT 
NERMİN KINIK 

MEHRİ ARIKAN 
DR.İLHAN 

AYDIN 
UZMAN 

BAŞKAN 
YARDIMCISI 

BAŞKAN İL SAĞLIK MÜDÜRÜ 

ÖTTMÖADSB.030 
Özel Poliklinik Birim İlavesi 
İşlemleri 

MİNE TEPER  
MAHMUT BOLAT 
NERMİN KINIK 

MEHRİ ARIKAN 
DR.İLHAN 

AYDIN 
UZMAN 

BAŞKAN 
YARDIMCISI 

BAŞKAN İL SAĞLIK MÜDÜRÜ 

ÖTTMÖADSB.031 
Özel Poliklinik İsim Değişikliği 
İşlemleri 

MİNE TEPER  
MAHMUT BOLAT 
NERMİN KINIK 

MEHRİ ARIKAN 
DR.İLHAN 

AYDIN 
UZMAN 

BAŞKAN 
YARDIMCISI 

BAŞKAN İL SAĞLIK MÜDÜRÜ 

ÖTTMÖADSB.032 
Özel Poliklinik Ruhsat Devri 
İşlemleri 

MİNE TEPER  
MAHMUT BOLAT 
NERMİN KINIK 

MEHRİ ARIKAN 
DR.İLHAN 

AYDIN 
UZMAN 

BAŞKAN 
YARDIMCISI 

BAŞKAN İL SAĞLIK MÜDÜRÜ 

ÖTTMÖADSB.033 
Özel Poliklinik İsim Değişikliği 
İşlemleri Şirket Nevi/İsim 
Değişikliği İşlemleri 

MİNE TEPER  
MAHMUT BOLAT 
NERMİN KINIK 

MEHRİ ARIKAN 
DR.İLHAN 

AYDIN 
UZMAN 

BAŞKAN 
YARDIMCISI 

BAŞKAN İL SAĞLIK MÜDÜRÜ 

ÖTTMÖADSB.034 
Özel Poliklinik Denetim Sonu Takibi 
İşlemleri 

MİNE TEPER  
MAHMUT BOLAT 
NERMİN KINIK 

MEHRİ ARIKAN 
DR.İLHAN 

AYDIN 
UZMAN 

BAŞKAN 
YARDIMCISI 

BAŞKAN İL SAĞLIK MÜDÜRÜ 



ÖTTMÖADSB.035 
Sağlık Kabini Ruhsatlandırma 
İşlemleri 

MİNE TEPER  
MAHMUT BOLAT 
NERMİN KINIK 

MEHRİ ARIKAN 
DR.İLHAN 

AYDIN 
UZMAN 

BAŞKAN 
YARDIMCISI 

BAŞKAN İL SAĞLIK MÜDÜRÜ 

ÖTTMÖADSB.036 
Sağlık Kabini Adres Değişikliği 
İşlemleri 

MİNE TEPER  
MAHMUT BOLAT 
NERMİN KINIK 

MEHRİ ARIKAN 
DR.İLHAN 

AYDIN 
UZMAN 

BAŞKAN 
YARDIMCISI 

BAŞKAN İL SAĞLIK MÜDÜRÜ 

ÖTTMÖADSB.037 
Sağlık Kabini Sahip Değişikliği 
İşlemleri 

MİNE TEPER  
MAHMUT BOLAT 
NERMİN KINIK 

MEHRİ ARIKAN 
DR.İLHAN 

AYDIN 
UZMAN 

BAŞKAN 
YARDIMCISI 

BAŞKAN İL SAĞLIK MÜDÜRÜ 

ÖTTMÖADSB.038 Muayenehane Açılış İşlemleri 
MİNE TEPER  
MAHMUT BOLAT 
NERMİN KINIK 

MEHRİ ARIKAN 
DR.İLHAN 

AYDIN 
UZMAN 

BAŞKAN 
YARDIMCISI 

BAŞKAN İL SAĞLIK MÜDÜRÜ 

ÖTTMÖADSB.039 Muayenehane Kapanış İşlemleri 
MİNE TEPER  
MAHMUT BOLAT 
NERMİN KINIK 

MEHRİ ARIKAN 
DR.İLHAN 

AYDIN 
UZMAN 

BAŞKAN 
YARDIMCISI 

BAŞKAN İL SAĞLIK MÜDÜRÜ 

ÖTTMÖADSB.040 
Muayenehane Personel Çalışma 
Belgesi İşlemleri 

MİNE TEPER  
MAHMUT BOLAT 
NERMİN KINIK 

MEHRİ ARIKAN 
DR.İLHAN 

AYDIN 
UZMAN 

BAŞKAN 
YARDIMCISI 

BAŞKAN İL SAĞLIK MÜDÜRÜ 

ÖTTMÖADSB.041 
Muayenehane Denetim Sonu Takibi 
İşlemleri 

MİNE TEPER  
MAHMUT BOLAT 
NERMİN KINIK 

MEHRİ ARIKAN 
DR.İLHAN 

AYDIN 
UZMAN 

BAŞKAN 
YARDIMCISI 

BAŞKAN İL SAĞLIK MÜDÜRÜ 

ÖTTMÖADSB.042 
Muayenehane Geleneksel Ve 
Tamamlayıcı Tıp Uygulamaları 
Yapan Ünitelerin Açılış İşlemleri 

MİNE TEPER  
MAHMUT BOLAT 
NERMİN KINIK 

MEHRİ ARIKAN 
DR.İLHAN 

AYDIN 
UZMAN 

BAŞKAN 
YARDIMCISI 

BAŞKAN İL SAĞLIK MÜDÜRÜ 

ÖTTMÖADSB.043 

Muayenehane Geleneksel Ve 
Tamamlayıcı Tıp Uygulamaları 
Yapan Ünitelerin Denetim Sonu 
Takibi İşlemleri 

MİNE TEPER  
MAHMUT BOLAT 
NERMİN KINIK 

MEHRİ ARIKAN 
DR.İLHAN 

AYDIN 
UZMAN 

BAŞKAN 
YARDIMCISI 

BAŞKAN İL SAĞLIK MÜDÜRÜ 

ÖTTMÖADSB.044 
Diş hekimi Muayenehanesi Açılış 
İşlemleri 

GÜL DALAMAN 
NURCAN KATRANCI 
BEŞGÜL YÜKSEL 

MEHRİ ARIKAN 
DR.İLHAN 

AYDIN 
UZMAN 

BAŞKAN 
YARDIMCISI 

BAŞKAN İL SAĞLIK MÜDÜRÜ 

ÖTTMÖADSB.045 ADSM - ADSP'lerde Açılış İşlemleri 
NURCAN KATRANCI 
GÜL DALAMAN 
BEŞGÜL YÜKSEL 

MEHRİ ARIKAN 
DR.İLHAN 

AYDIN 
UZMAN 

BAŞKAN 
YARDIMCISI 

BAŞKAN İL SAĞLIK MÜDÜRÜ 

ÖTTMÖADSB.046 
ADSM - ADSP'lerde Kapanış 
İşlemleri 

NURCAN KATRANCI 
GÜL DALAMAN 
BEŞGÜL YÜKSEL 

MEHRİ ARIKAN 
DR.İLHAN 

AYDIN 
UZMAN 

BAŞKAN 
YARDIMCISI 

BAŞKAN İL SAĞLIK MÜDÜRÜ 

ÖTTMÖADSB.047 
ADSM - ADSP'lerde Ruhsatname 
Değişikliği İşlemleri 

NURCAN KATRANCI 
GÜL DALAMAN 
BEŞGÜL YÜKSEL 

MEHRİ ARIKAN 
DR.İLHAN 

AYDIN 
UZMAN 

BAŞKAN 
YARDIMCISI 

BAŞKAN İL SAĞLIK MÜDÜRÜ 



 

ÖTTMÖADSB.048 
ADSM - ADSP'lerde Personel 
Başlayış İşlemleri 

NURCAN KATRANCI 
GÜL DALAMAN 
BEŞGÜL YÜKSEL 

MEHRİ ARIKAN 
DR.İLHAN 

AYDIN 
UZMAN 

BAŞKAN 
YARDIMCISI 

BAŞKAN İL SAĞLIK MÜDÜRÜ 

ÖTTMÖADSB.049 
ADSM - ADSP'lerde Personel Ayrılış 
İşlemleri 

NURCAN KATRANCI 
GÜL DALAMAN 
BEŞGÜL YÜKSEL 

MEHRİ ARIKAN 
DR.İLHAN 

AYDIN 
UZMAN 

BAŞKAN 
YARDIMCISI 

BAŞKAN İL SAĞLIK MÜDÜRÜ 

ÖTTMÖADSB.050 
Diş Protez Laboratuvarı Açılış 
İşlemleri 

BEŞGÜL YÜKSEL  
NURCAN KATRANCI 
GÜL DALAMAN 

MEHRİ ARIKAN 
DR.İLHAN 

AYDIN 
UZMAN 

BAŞKAN 
YARDIMCISI 

BAŞKAN İL SAĞLIK MÜDÜRÜ 

ÖTTMÖADSB.051 
Diş Protez Laboratuvarı Kapanış 
İşlemleri 

BEŞGÜL YÜKSEL  
NURCAN KATRANCI 
GÜL DALAMAN 

MEHRİ ARIKAN 
DR.İLHAN 

AYDIN 
UZMAN 

BAŞKAN 
YARDIMCISI 

BAŞKAN İL SAĞLIK MÜDÜRÜ 

ÖTTMÖADSB.052 
Diş Protez Laboratuvarı Ruhsat 
Belgesi Değişikliği İşlemleri 

BEŞGÜL YÜKSEL  
NURCAN KATRANCI 
GÜL DALAMAN 

MEHRİ ARIKAN 
DR.İLHAN 

AYDIN 
UZMAN 

BAŞKAN 
YARDIMCISI 

BAŞKAN İL SAĞLIK MÜDÜRÜ 

ÖTTMÖADSB.053 
Diş Protez Laboratuvarı Personel 
Başlayış İşlemleri 

BEŞGÜL YÜKSEL  
NURCAN KATRANCI 
GÜL DALAMAN 

MEHRİ ARIKAN 
DR.İLHAN 

AYDIN 
UZMAN 

BAŞKAN 
YARDIMCISI 

BAŞKAN İL SAĞLIK MÜDÜRÜ 

ÖTTMÖADSB.054 
Diş Protez Laboratuvarı Personel 
Ayrılış İşlemleri 

BEŞGÜL YÜKSEL  
NURCAN KATRANCI 
GÜL DALAMAN 

MEHRİ ARIKAN 
DR.İLHAN 

AYDIN 
UZMAN 

BAŞKAN 
YARDIMCISI 

BAŞKAN İL SAĞLIK MÜDÜRÜ 

ÖTTMÖADSB.055 

ADSM-ADSP, Diş hekimi 
Muayenehanesi Ve Diş Protez 
Laboratuvarı Denetim Ve Denetim 
Sonrası İşlemleri 

NURCAN KATRANCI 
GÜL DALAMAN 
BEŞGÜL YÜKSEL 

MEHRİ ARIKAN 
DR.İLHAN 

AYDIN 
UZMAN 

BAŞKAN 
YARDIMCISI 

BAŞKAN İL SAĞLIK MÜDÜRÜ 


