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SEMA ADI:

ISIN KODU: OTTMOADSB.001 TIP MERKEZI RUHSATLANDIRMA
ISLEMLERI IS AKIS SEMASI

TIP MERKEZi RUHSATLANDIRMA ISLEMLERI

15.02.2008 Tarih 26788 Sayih Ayakta Teshis Ve Tedavi Yapilan Ozel Saghk Kuruluslari Hakkinda
Yonetmelik

1) On izin belgesi almis veya 6n izin sartlarmi tasidigi belirlenmis kurulus, hizmet verilecek
binanin tadilatin1 6n izne esas mimari projeye uygun sekilde tamamladiktan sonra ruhsatname
icin gerekli belgelerin bulundugu ruhsat dosyasi ile Midiirligiimiize basvurur.

2) Yapilan bagvuruya istinaden ruhsat dosyas1 Bakanligimizca gonderilmis olan Ek Kilavuz 1
e gore Miidiirliigiimiizce incelenir. Eksiklik veya uygunsuzluk bulunmasi halinde {ist yazi ile
kurulusa bilgi verilir.

3) Tespit edilen eksiklik veya uygunsuzluklarin giderilmesinin akabinde kurulus yeniden
Midiirligiimiize basvuruda bulunur.

4) Ruhsat dosyasinin uygun ve eksiksiz oldugunun Miidiirliiglimiizce tespitinin
ardindan,Valilik Makam Onay1 ile mezkir Yo6netmeligin 14 iincii maddesine uygun olacak
sekilde teknik inceleme ekibi olusturulur.

5) Teknik Inceleme Ekibi tarafindan hizmet verilecek bina, fiziki sartlarmn proje ile
uyumlulugu, asgari tibbi donanim, cihaz ve malzeme ve diger asgari sartlar bakimindan
yeterliligi incelenir. Uygunsuzluk bulunmamasi halinde teknik inceleme komisyon ve uzman
dal raporu diizenlenir.

6) Ruhsatname diizenlenmesi i¢in yeterli sartlara sahip oldugu teknik inceleme ekibince tespit
edilen kuruluga Valilik Makam Onay1 ile A ya da B tipi tip merkezi ruhsatnamesi diizenlenir.

7) Ruhsatname ile ilgili SKY'S Modiilii tizerinden gerekli islemler Miidiirliigiimiizce
tamamlanir.

8) Diizenlenen ruhsatname tarih say1 alinmak {izere Miidiirliigiimiizce onaylanmis Ek Kilavuz
lile birlikte Bakanliga {ist yaz1 ile génderilir.

9) Tarih say1 verilmis ruhsatname Bakanlik¢a Miidiirliigiimiize gonderildikten sonra kurulus
yetkilisine har¢ makbuzu teslim edilir.



SEMA ADI:

TIP MERKEZI FAALIYET iZIN

ISINKODU: OTIMOADSB.002 | gy GESi iSLEMLERI i$ AKIS SEMASI

TIP MERKEZi FAALIYET IZIN BELGESI iISLEMLERI

15.02.2008 Tarih 26788 Sayih Ayakta Teshis Ve Tedavi Yapilan Ozel Saghk Kuruluslari Hakkinda
Yonetmelik

1) Kurulus faaliyet izin belgesi i¢in gerekli belgelerle birlikte faaliyet bagvurusunda bulunur.
2) Yapilan bagvuru Miidiirliigimiizce incelenir.
3) Uygun bulunmasi halinde Valilik Makam Onay1 alinarak faaliyet izin belgesi diizenlenir.

4) Faaliyet izin iglemleri ile ilgili SKY'S modiilii tizerinden gerekli islemler Miidiirliigiimiizce
tamamlanarak kurulusun faaliyet gosterebilmesi i¢in gerekli diger tiim belgeler diizenlenir.

5) Kurulusa diizenlenen belgeler har¢ makbuzu karsiligi teslim edilerek faaliyete
baslayabilecekleri bildirilir.

6) Yapilan is ve islemlerle ilgili Bakanliga iist yazi ile bilgi verilir.

3) Dosyada eksiklik bulunmamasi halinde bagvuru degerlendirilmek tizere Saglik Bakanligi’na
st yazi ile iletilir.

4) On izin ile ilgili islemler SKYS modiilii iizerinden de Miidiirliigiimiizce tamamlanr.

5) Bakanligimizca yapilan inceleme sonucu Miidirliiglimiize ulastiktan sonra iist yazi ile
kurulusa bildirilir.

6) Miidiirliiglimiizce gonderilen dilek¢e ve eklerinde eksiklik olmamasi ve Bakanligimizca
kurulusa doniisiim 6n izni verilmesi durumunda gonderilen 6n izin belgesi hesap belgesi
karsiligy, teslim teselliim belgesi ile kurulus yetkilisine teslim edilir.

7) Kurulusa ruhsatlandirilmasi gereken siire ve ruhsatname igin gerekli belgelerle ilgili iist yazi
ile bilgilendirme yapalir.

8) Iletilen belgeler ayn1 zamanda birimimizce kurulusa ait kurum dosyasinda arsivlenir.



SEMA ADI:

ISIN KODU: OTTMOADSB.003 TIP MERKEZLERi TASINARAK DONUSUM
ON iZiN iSLEMLERIi$ AKIS SEMASI

TIP MERKEZLERI TASINARAK DONUSUM ON iziN iSLEMLERI

15.02.2008 Tarih 26788 Sayih Ayakta Teshis Ve Tedavi Yapilan Ozel Saghk Kuruluslari Hakkinda
Yonetmelik

1) Hizmet verecek saglik kurulusunun Ayakta Teshis ve Tedavi Yapilan Ozel Saglhk
Kuruluslar1 Hakkinda Yonetmeligin 10 uncu ve 11 inci maddelerine gore hazirlamis oldugu
basvuru evraklar1 Miidiirliiglimiizce kabul edilir.

2) Bagvuru dosyas1 Midiirliigimiizce incelenir ve eksiklik tespit edilmesi halinde kurulusa
eksikliklerin bildirildigi iist yaz ile iade edilir.



SEMA ADI:

TIP MERKEZI YERINDE DONUSUM

ISINKODU: OTTMOADSB.004 | 4\ j7iN iSLEMLERI i$ AKIS SEMASI

TIP MERKEZI YERINDE DONUSUM ON iZiN ISLEMLERI

15.02.2008 Tarih 26788 Sayn Ayakta Teshis Ve Tedavi Yapilan Ozel Saghk Kuruluslar
Hakkinda Yonetmelik

1) Hizmet verecek saglik kurulusunun Ayakta Teshis ve Tedavi Yapilan Ozel Saglik
Kuruluslar1 Hakkinda Yonetmeligin 10 uncu ve 11 inci maddelerine gore hazirlamis oldugu
basvuru evraklari Miidiirliiglimiizce kabul edilir.

2) Basvuru dosyast Midirliigimiizce incelenir, eksiklik tespit edilmesi halinde kurulusa
eksikliklerin bildirildigi iist yazi ile iade edilir.

3) Dosyada bulunan evraklarin Miidiirliigiimiizce incelenmesi sonucu eksiklik bulunmamasi
halinde, bagvuru evraklari arasinda yer alan mimari proje yine Miidiirliigiimiiz Makam Onay1
ile teskil edilen Miidiirliigiimiiz mimar1 ya da Cevre ve Sehircilik Il Miidiirliigiince ismi
bildirilen mimarin bulundugu proje inceleme komisyonunca mezkir yénetmelik hiikiimlerine
gore incelenir.

4) Eksiklik tespit edilmis ise kurulusa iist yazi ile bildirilir.

5) Eksiklik tespit edilmemesi halinde On izin sartlarmi tasidig1 ve buna iliskin belgelerinin
bulundugu ile ilgili rapor diizenlenir.

6) Kurulusa 6n izin sartlarini tasidig: iist yazi ile bildirilir.

7) On izin ile ilgili islemler SKYS modiilii iizerinden de Miidiirliigiimiizce tamamlanir.



SEMA ADI:

ISIN KODU: OTTMOADSB.005 | TIP MERKEZI iL DISINA TASINMA
iSLEMLERI i$ AKIS SEMASI

TIP MERKEZI iL DISINA TASINMA iSLEMLERI

15.02.2008 Tarih 26788 Sayih Ayakta Teshis Ve Tedavi Yapilan Ozel Saghk Kuruluslar1 Hakkinda
Yonetmelik

1) il disina tasinma talebi olan kurulus, Bakanligimiz tarafindan génderilmis faaliyet izin
islemleri konulu yazis1 ekinde bulunan kilavuzda belirtilen belgelerle birlikte dilekge ile
Miidiirliigiimiize bagvuruda bulunur.

2) Yapilan bagvuru mezkr kilavuza gore Midiirligiimiizce incelenir. Eksiklik bulunmasi
halinde kurulusa tespit edilen eksiklikler iist yazi ile bildirilir.

3) Eksiklik bulunmamasi halinde degerlendirilmek iizere Bakanligimiza {ist yazi ile iletilir.

4) Bakanligimiz kapasite degerlendirme komisyonunca degerlendirilen taleple ilgili
Bakanligimiz cevabi yazisi {ist yazi ile kurulug mesul miidiirliigii veya sahipligine bildirilir.



SEMA ADI:

TIP MERKEZI iL DISINA TASINARAK
iSIN KODU: OTTMOADSB.006 | BIRLESME ISLEMLERI IS AKIS
SEMASI

TIP MERKEZI iL DISINA TASINARAK BIRLESME iSLEMLERI

15.02.2008 Tarih 26788 Sayih Ayakta Teshis Ve Tedavi Yapilan Ozel Saghk Kuruluslar1 Hakkinda
Yonetmelik

1) Tasmarak birlesme talebi olan kurulus, Bakanligimiz tarafindan gonderilmis faaliyet izin
islemleri konulu yazisi ekinde bulunan kilavuzda belirtilen belgelerle birlikte dilekge ile
Midiirligiimiize basvuruda bulunur.

2) Yapilan bagvuru mezklr kilavuza gére Miidiirliiglimiizce incelenir. Eksiklik bulunmasi
halinde kurulusa tespit edilen eksiklikler {ist yazi ile bildirilir.

3) Eksiklik bulunmamasi halinde, talep degerlendirilmek iizere Bakanligimiza iist yazi ile
iletilir.
4) Bakanligimiz kapasite degerlendirme komisyonunca degerlendirilen taleple ilgili

Bakanligimiz cevabi yazisi {ist yazi ile kurulug mesul miidiirliigii veya sahipligine bildirilir.

5)Bagvurunun uygun bulunmasi halinde tagmilacak ilin I Saghk Miidiirliigiince kurulus
birlesme isleminin yapildiginin bildirilmesi akabinde Miidiirliiglimiizce SKYS modiilii
iizerinden kurulusun taginarak birlesme is ve islemleri tamamlanir.

6) Kurulustan, arsiv niteligi tagtyan tiim bilgi ve belgeleri Arsiv Yonetmeligine uygun sekilde
hazirlayarak Miidiirliiglimiize teslim etmesi tist yazi ile istenir.

7) Kurulusla ilgili yapilan is ve islemlerle ilgili Bakanhigimiza, tasinilacak ilin Il Saglk
Miidiirliigiine ve SGK il Miidiirliigiine bilgi verilir.



SEMA ADI:

TIP MERKEZI iL iCi TASINARAK
iSIN KODU: OTTMOADSB.007 | BIRLESME iSLEMLERI IS AKIS
SEMASI

TIP MERKEZI iL iCi TASINARAK BiRLESME iSLEMLERI

15.02.2008 Tarih 26788 Sayih Ayakta Teshis Ve Tedavi Yapilan Ozel Saghk Kuruluslar1 Hakkinda
Yonetmelik

1) Birlesme talebi olan kurulus, Bakanligimiz tarafindan gonderilmis faaliyet izin islemleri
konulu yazis1 ekinde bulunan kilavuzda belirtilen belgelerle birlikte dilek¢e ile Midiirliigiimiize
basvuruda bulunur.

2) Basvuru dosyasindaki evraklar Miidiirliigiimiiz tarafindan kontrol edilir eksiklik var ise
kurulusa geri bildirimde bulunularak tamamlatilir.

3) Evraklarda eksiklik yok ise birlestirilen kurulustan gelecek uzmanlik dallarinin gerektirdigi
ozellik ve sayida yeterli poliklinik ve tibbi cihazlar i¢in yeterli mahallerin bulunmasinin
kontrolii i¢in yatirimlar birimi veya Cevre il Miidiirliigiinden Mimar Gérevlendirmesi ve
kurulusun faaliyet gosterecegi yeni branslarda Kamu Hastaneleri Hizmetleri Baskanligindan
ilgili branslardan uzman hekimler gérevlendirilip Teknik Inceleme Raporu diizenlenir.

4) Teknik inceleme Raporu uygun oldugu takdirde Ruhsat belgesi(poliklinik oda sayis1 artirimi
yapiliyor ise diizenlenir), Faaliyet izin Belgesi diizenlenip 1slak imzaya sunulur.

5)Ruhsat Belgesi, Faaliyet izin Belgesi asillar ilgili Mesul Miidiire veya vekalet verdigi kisiye,
Bakanligimiz tarafindan tespit edilen yapilacak islere iliskin harcin 6dendigine dair hesap
belgesi karsilig1 teselliim belgesi diizenlenerek elden teslim edilir.

6) SKYS modiiliinde gerekli degisikliklerin yapilabilmesi i¢in Valilik Olurunun bir 6rnegi
Bakanliga gonderilir.



ISIN KODU: OTTMOADSB.008

SEMA ADI:

TIP MERKEZI DONUSUM SONRASI
KADRO TALEBI ISLEMLERI i$ AKIS
SEMASI

TIP MERKEZI DONUSUM SONRASI KADRO TALEBI iSLEMLERI

15.02.2008 Tarih 26788 Sayih Ayakta Teshis Ve Tedavi Yapilan Ozel Saghk Kuruluslari Hakkinda

Yonetmelik

1) A veya B tipi tip merkezi ruhsatnamesi diizenlenen kurulug, Bakanligimiz ilan metnine

istinaden Bakanlikga belirlenen kadrolardan kadro talebinde bulunur.

2) Bahse konu talep degerlendirilmek {izere iist yazi ile Bakanligimiza gonderilir.

3) Bakanligimiz tarafindan yapilan degerlendirme sonucunu iceren cevabi yazi kurulusa iist

yaz1 ile Miidiirliigiimiizce iletilir.




SEMA ADI:

A-B TiPi TIP MERKEZi BAKANLIK
ISIN KODU: OTTMOADSB.09 KADRO BECAYIS ISLEMLERI IS AKIS
SEMASI

A-B TiPi TIP MERKEZI BAKANLIK KADRO BECAYIi$ iSLEMLERI

15.02.2008 Tarih 26788 Sayih Ayakta Teshis Ve Tedavi Yapilan Ozel Saghk Kuruluslari Hakkinda
Yonetmelik

1) A veya B tipi tip merkezi ruhsatnamesi diizenlenen kurulus, Bakanligimiz ilan metnine
istinaden Bakanlikca belirlenen kadrolardan Bakanlik ile becayis talebinde bulunur.

2) Bahse konu talep degerlendirilmek {izere iist yazi ile Bakanligimiza gonderilir.

3) Bakanligimiz tarafindan yapilan degerlendirme sonucunu igeren cevabi yazi kurulusa {ist
yaz1 ile Miidiirliigiimiizce iletilir.



SEMA ADI:
TIP MERKEZI BiRIM ILAVESI
iSIN KODU: OTTMOADSB.010 | ISLEMLERI IS AKIS SEMASI

TIP MERKEZi BiRiM ILAVESI ISLEMLERI

15.02.2008 Tarih 26788 Sayih Ayakta Teshis Ve Tedavi Yapilan Ozel Saghk Kuruluslar1 Hakkinda
Yonetmelik

1) Is yeri sahibi/mesul miidiirii, eklenecek birim i¢in (endoskopi, odyoloji vb.)
Midiirligiimiize teslim edilecek Yonetmeligin ekli listesinde belirtilen evraklari hazirlar.

2) Bagvuru dosyasindaki evraklar Midiirliigiimiiz tarafindan kontrol edilir eksiklik var ise
kurulusa geri bildirimde bulunarak tamamlatilir.

3) Tip Merkezi birim ilavesi talebi Miidiirliigiimiiz tarafindan incelenir evraklar tam ise
kurulus mahalline gidilerek mahal raporu diizenlenir.

4) {lgili birim eklenerek Uygunluk/Faaliyet Izin Belgesi diizenlenip 1slak imzaya sunulur.

5) Uygunluk / Faaliyet Izin Belgesi ve Personel Calisma Belgesi asli ilgili mesul miidiire veya
vekalet verdigi kisiye har¢ makbuzu karsilig1 elden teslim edilir.



SEMA ADI:
TIP MERKEZI iSiM DEGISIKLiGI
iSIN KODU: OTTMOADSB.011 | ISLEMLERI IS AKIS SEMASI

TIP MERKEZI iSIM DEGISIKLiGi ISLEMLERI

15.02.2008 Tarih 26788 Sayih Ayakta Teshis Ve Tedavi Yapilan Ozel Saghk Kuruluslari Hakkinda
Yonetmelik

1) Is yeri sahibi/mesul miidiirii tip merkezi isim degisikligi icin Miidiirliigiimiize basvuruda
bulunmak i¢in Yo6netmeligin ekli listesinde belirtilen evraklar1 hazirlar.

2) Bagvuru dosyasindaki evraklar Midiirliigiimiiz tarafindan kontrol edilir eksiklik var ise
kurulusa geri bildirimde bulunarak tamamlatilir.

3) Evraklarda eksiklik yoksa Ruhsat, Uygunluk/Faaliyet izin Belgesi, Mesul Miidiirliik
Belgesi ile kurulusta calisan tiim saglik personelinin personel ¢alisma belgeleri kurulusun yeni
ismine gore diizenlenip 1slak imzaya sunulur.

4) Uygunluk / Faaliyet Izin Belgesi, personel ¢alisma belge ve diizenlenen ruhsat asillari ilgili
mesul miidiire veya vekalet verdigi kisiye, Bakanligimiz tarafindan tespit edilen yapilacak ise
iligkin harcin 6dendigine dair har¢ makbuzu karsilig1 teselliim belgesi diizenlenerek elden
teslim edilir.

5) SKYS’ye kaydedilerek Bakanliga bilgi verilir.



SEMA ADI:
TIP MERKEZI RUHSAT DEVRI
iSIN KODU: OTTMOADSB.012 | ISLEMLERI IS AKIS SEMASI

TIP MERKEZi RUHSAT DEVRI iSLEMLERI

15.02.2008 Tarih 26788 Sayih Ayakta Teshis Ve Tedavi Yapilan Ozel Saghk Kuruluslari Hakkinda
Yonetmelik

1) Is yeri sahibi/mesul miidiirii tip merkezi ruhsat devri icin Miidiirliigiimiize basvuruda
bulunmak i¢in Yo6netmeligin ekli listesinde belirtilen evraklari hazirlar.

2) Bagvuru dosyasindaki evraklar Midiirliglimiiz tarafindan kontrol edilir eksiklik var ise
kurulusa geri bildirimde bulunarak tamamlatilir.

3) Evraklarda eksiklik yoksa Miidiirliigiimiiz Uygunluk/Faaliyet izin Belgesi ve ruhsatlar
kurulusun yeni sahipligine gore diizenlenip 1slak imzaya sunulur.

4) Uygunluk / Faaliyet izin Belgesi ve diizenlen ruhsat asillar1 ilgili mesul miidiire veya
vekalet verdigi kisiye, Bakanligimiz tarafindan tespit edilen yapilacak ise iliskin harcin
Odendigine dair har¢ makbuzu karsilig1 teselliim belgesi diizenlenerek elden teslim edilir.

5) SKYS’ ye kaydedilir, Bakanliga bilgi verilir.



SEMA ADI:
TIP MERKEZI BIRLESME ISLEMLERI
ISIN KODU: OTTMOADSB.013 | IS AKIS SEMASI

TIP MERKEZI BIRLESME iSLEMLERI

15.02.2008 Tarih 26788 Sayih Ayakta Teshis Ve Tedavi Yapilan Ozel Saghk Kuruluslari Hakkinda
Yonetmelik

1) Is yeri sahibi Miidiirliigiimiize Yonetmeligin ekli listesinde belirtilen evraklari hazirlayarak
basvuru talebinde bulunur.

2) Bagvuru dosyasindaki evraklar Miidiirliigiimiiz tarafindan kontrol edilir eksiklik var ise
kurulusa geri bildirimde bulunarak tamamlatilir.

3) Evraklarda eksiklik yok ise birlestirilen kurulustan gelecek uzmanlik dallarinin gerektirdigi
ozellik ve sayida yeterli poliklinik ve tibbi cihazlar i¢in yeterli mahallerin bulunmasinin
kontrolii igin yatirrmlar sube veya Cevre I Miidiirliigiinden Mimar Gérevlendirmesi ve
kurulusun faaliyet gosterecegi yeni branslarda Kamu Hastaneleri Hizmetleri Baskanligindan
ilgili branglardan uzman hekimler gorevlendirilip Teknik Inceleme Raporu diizenlenir.

4) Teknik Inceleme Raporu uygun oldugu takdirde Ruhsat belgesi (poliklinik oda sayis1 artirimi
yapiliyor ise diizenlenir), Faaliyet izin Belgesi diizenlenip 1slak imzaya sunulur.

5) Ruhsat Belgesi, Faaliyet Izin Belgesi asillari ilgili Mesul Miidiire veya vekalet verdigi kisiye,
Bakanligimiz tarafindan tespit edilen yapilacak islere iliskin harcin 6dendigine dair dekont
karsilig teselliim diizenlenerek elden teslim edilir.

6) SKYS modiiliinde gerekli degisikliklerin yapilabilmesi i¢in Valilik Olurunun bir 6rnegi
Bakanliga gonderilir.



SEMA ADI:
TIP MERKEZI BRANS iLAVE
iSIN KODU: OTTMOADSB.014 | ISLEMLERI IS AKIS SEMASI

TIP MERKEZI BRANS iLAVE iSLEMLERI

15.02.2008 Tarih 26788 Sayih Ayakta Teshis Ve Tedavi Yapilan Ozel Saghk Kuruluslari Hakkinda
Yonetmelik

1) Is yeri sahibi/mesul miidiirii tip merkezinin uygunluk belgesi/faaliyet izin belgesinde
hizmet verdigi dallar kismina brang eklenmesi i¢in Miidiirliiglimiize basvuruda bulunmak i¢in
Yonetmeligin ekli listesinde belirtilen evraklari hazirlar.

2) Bagvuru dosyasindaki evraklar Miidiirliigiimiiz tarafindan kontrol edilir eksiklik var ise
kurulusa geri bildirimde bulunarak tamamlatilir.

3) Tip Merkezi brans ilavesi talebi Miidiirliigiimiiz tarafindan incelenir evraklar tam ise
kurulus mahalline gidilerek mahal raporu diizenlenir.

4) {lgili brans eklenerek Uygunluk/Faaliyet Izin Belgesi diizenlenip 1slak imzaya sunulur.

5) Uygunluk / Faaliyet Izin Belgesi ve Personel Calisma Belgesi asli ilgili mesul miidiire veya
vekalet verdigi kisiye har¢ makbuzu karsilig1 elden teslim edilir. SKYS’ ye kaydedilir.

**]]gili bransta Cerrahi Miidahale yapilacak ise Cerrahi Miidahale Uygulama izin Belgesine
de eklenir.



ISIN KODU: OTTMOADSB.015

SEMA ADI:
TIP MERKEZi BRANS DURDURMA
iISLEMLERI I$ AKIS SEMASI

TIP MERKEZI BRANS DURDURMA iSLEMLER

15.02.2008 Tarih 26788 Sayih Ayakta Teshis Ve Tedavi Yapilan Ozel Saghk Kuruluslar1 Hakkinda

Yonetmelik

1. Is yeri sahibi/mesul miidiirii tip merkezinin uygunluk belgesi/faaliyet izin belgesinde hizmet
verdigi dallardan istenen bransin ¢ikarilmasi i¢in Midiirligiimiize basvuruda bulunmak igin

Yonetmeligin ekli listesinde belirtilen evraklari hazirlar.

2.Bagvuru dosyasindaki evraklar Midirliigiimiiz tarafindan kontrol edilir eksiklik var ise

kurulusa geri bildirimde bulunarak tamamlatilir.

3. Uygunluk/Faaliyet izin Belgesi diizenlenip 1slak imzaya sunulur.

4. Uygunluk/Faaliyet izin Belgesi ash ilgili mesul miidiire veya vekalet verdigi kisiye,
Bakanligimiz tarafindan tespit edilen yapilacak ise iliskin harcin 6dendigine dair har¢ makbuzu

karsilig1 teselliim belgesi diizenlenerek elden teslim edilir. SKY'S’ye kaydedilir.




SEMA ADI:

UYGUNLUK/FAALIYET iZIN BELGESI,

iSIN KODU: OTTMOADSB.016 | CERRAHI MUDAHALE BIRIMI UYGULAMA
iZIN BELGESI, CMB SORUMLUSU BELGESI

DEGISIKLiGI ISLEMLERI i$ AKIS SEMASI

UYGUNLUK/FAALIYET iZIN BELGESI, CMB UYGULAMA iZiN BELGESI, CMB
SORUMLUSU BELGESI DEGIiSIiKLiGi ISLEMLERI

15.02.2008 Tarih 26788 Sayih Ayakta Teshis Ve Tedavi Yapilan Ozel Saghk Kuruluslari Hakkinda
Yonetmelik

1) Is yeri sahibi/mesul miidiirii Il Saglik Miidiirliigiine tip merkezinin Uygunluk/Faaliyet izin Belgesi,
Cerrahi Miidahale Birimi (CMB) Uygulama Izin Belgesi, CMB Birim Sorumlusu Belgesine
degisikligin islenmesi i¢in (Mesul miidiir degisikligi, Koordineli ¢aligilan Hastane Degisikligi, Cerrahi
Miidahale Yapilacak brang degisikligi vs.) Yonetmeligin ekli listesinde belirtilen evraklar1 hazirlar.

2) Bagvuru dosyasindaki evraklar Miidiirliigiimiiz tarafindan kontrol edilir eksiklik var ise kurulusa
geri bildirimde bulunarak tamamlatilir.

3) Cerrahi Miidahale birimine brans ilavesi yapilacaksa ilgili bransta goérevlendirme yapilip komisyon
kurulur.

4) Uygunluk/Faaliyet izin Belgesi, CMB Uygulama izin Belgesi ,CMB Birim Sorumlusu Belgesi
diizenlenip 1slak imzaya sunulur.

5) Uygunluk / Faaliyet izin Belgesi, CMB Uygulama Izin Belgesi , CMB Birim Sorumlusu Belgesi
asli ilgili mesul miidiire veya vekalet verdigi kisiye, Bakanligimiz tarafindan tespit edilen yapilacak ise
iliskin harcin 6dendigine dair har¢ makbuzu karsiligi teselliim belgesi diizenlenerek elden teslim edilir.
SKYS’ ye kaydedilir.



SEMA ADI:

TIP MERKEZi ACILIS MESUL MUDUR
iSIN KODU: OTTMOADSB.017 | BELGESI DUZENLEME iSLEMLERI i$
AKIS SEMASI

TIP MERKEZI ACILIS MESUL MUDUR BELGESi DUZENLEME ISLEMLERI

15.02.2008 Tarih 26788 Sayih Ayakta Teshis Ve Tedavi Yapilan Ozel Saghk Kuruluslari Hakkinda
Yonetmelik

1) Kurulus faaliyet izin belgesi diizenlenme asamasindan sonra Ruhsatname dosyasi
icerisinde bulunan Mesul Miidiir belgelerine istinaden yeni hizmet verecek olan kurulusa ilk
mesul miidiir belgesi diizenlenir.

2) SKYS iizerinden kurulus mesul miidiirii atanir.



SEMA ADI:

TIP MERKEZI MESUL MUDUR
iSIN KODU: OTTMOADSB.018 | DEGISIKLiGI ISLEMLERI i$ AKIS
SEMASI

TIP MERKEZi MESUL MUDUR DEGIiSIKLIGI iISLEMLERI

15.02.2008 Tarih 26788 Sayih Ayakta Teshis Ve Tedavi Yapilan Ozel Saghk Kuruluslari Hakkinda
Yonetmelik

1) Is yeri sahibi mesul miidiir degisikligi i¢in Miidiirliigiimiize bagsvuruda bulunmak igin
Yonetmeligin ekli listesinde belirtilen evraklari hazirlar.

2) Bagvuru dosyasindaki evraklar Midiirliigiimiiz tarafindan kontrol edilir eksik var ise
kurulusa geri bildirimde bulunarak tamamlatilir.

3) Evraklarda eksik yoksa Mesul Miidiirliikk Belgesi diizenlenir.
4) Uygunluk belgesine mesul miidiir degisikligi islenir.

5) Mesul Miidiir Belgesi ve Uygunluk Belgesi asli ilgili mesul miidiire veya vekalet verdigi
kisiye, Bakanligimiz tarafindan tespit edilen yapilacak ise iligskin harcin 6dendigine dair harg
makbuzu karsilig1 teselliim diizenlenerek elden teslim edilir.

6) SKYS’ ye kaydedilir.



ISIN KODU: OTTMOADSB.019

SEMA ADI:

TIP MERKEZI CERRAHI MUDAHALE
UYGULMA iZiN BELGESI DUZENLEME
iSLEMLERI i$ AKIS SEMASI

TIP MERKEZi CERRAHI MUDAHALE UYGULMA iZIN BELGESI

DUZENLEME iSLEMLERI

15.02.2008 Tarih 26788 Sayih Ayakta Teshis Ve Tedavi Yapilan Ozel Saghk Kuruluslar1 Hakkinda

Yonetmelik

1) Basvuru dosyasindaki evraklar il Saglik Miidiirliigii tarafindan incelenir

2) Inceleme neticesinde kurulan inceleme komisyonunda bulunan cerrahi uygulama yapilacak

uzmanlik dallarinin gérevli uzmanlar tarafindan rapor diizenlenir.

3) Kurulusa Faaliyet izin belgesinin akabinde Cerrahi Miidahale Uygulama Izin Belgesi

Diizenlenir.

4) Diizenlenen belge har¢ makbuzu karsilig1 kurulus Mesul Miidiiriine teslim edilir.



ISIN KODU: OTTMOADSB.020

SEMA ADI:

TIP MERKEZi PERSONEL CALISMA
BELGESI DUZENLEME iSLEMLERI i$
AKIS SEMASI

TIP MERKEZI PERSONEL CALISMA BELGESI DUZENLEME iSLEMLERI

15.02.2008 Tarih 26788 Sayih Ayakta Teshis Ve Tedavi Yapilan Ozel Saghk Kuruluslari Hakkinda

Yonetmelik

1) Is yeri sahibi/mesul miidiirii, kurulusta ¢alisacak olan tabip/yardimc1 saglik personeline
caligma belgesi diizenlenmesi i¢cin Midiirligiimiize teslim edilecek Yonetmeligin ekli

listesinde belirtilen evraklari hazirlar.

2) Bagvuru dosyasindaki evraklar Midiirliglimiiz tarafindan kontrol edilir eksik var ise
kurulusa geri bildirimde bulunarak tamamlatilir.

4) Evraklarda eksiklik yoksa Birimimizce hekim/yardime1 saglik personeli adina Personel

Calisma Belgesi diizenlenir.




ISIN KODU: OTTMOADSB.021

SEMA ADI:
TIP MERKEZi PERSONEL AYRILIS
iISLEMLERI I$ AKIS SEMASI

TIP MERKEZi PERSONEL AYRILIS iSLEMLERI

15.02.2008 Tarih 26788 Sayih Ayakta Teshis Ve Tedavi Yapilan Ozel Saghk Kuruluslar1 Hakkinda

Yonetmelik

1-Mesul Miidiir personel (Dis Hekimi, Agiz Dis Sagligi Teknikeri vb.) ayrilisina dair

Midiirliigiimiize bagvurur.

2- Midiirliigiimiiz tarafindan dosya incelenir.

3- Dosyada eksiklik var ise bagvuru sahibine resmi yazi yazilarak geri bildirimde bulunulur.

4- Dosyada eksiklik yoksa ayrilis kayitlarimiza alinir.

5- Dosya asli Miidiirliiglimiizde muhafaza edilir.




SEMA ADI:

OZEL SAGLIK KURULUSLARINDA
ISIN KODU: OTTMOADSB.022 CALISACAK YABANCI UYRUKLU
PERSONEL AYRILIS/BASLAYIS
iISLEMLERI I$ AKIS SEMASI

OZEL SAGLIK KURULUSLARINDA CALISACAK YABANCI UYRUKLU
PERSONEL AYRILIS/BASLAYIS iSLEMLERI

1) Yabanci Saglik personeli 6zel saglik kurulusunda galismak icin gerekli belgeler ile
Miidiirliigiimiize bagvurur.

2) Yapilan bagvuru Miidiirliigiimiizce incelenir.

3) Diploma /uzmanlik belgesi sorgusu yapilmak iizere Saglik Hizmetleri Genel Miidiirliigii
Tescil, Denklik Islemleri Daire Baskanligina génderilir.

4) Bakanlik tarafindan diploma/uzmanlik belgesinin tescil ve sorgu yapildigr Midirligiimiize
bildirildikten sonra, Midiirlik Makam Oluru alinir.

5) Miidiirliik Makam Oluru teblig edilir.

6) Personel bu belge ile Calisma ve Sosyal Giivenlik Bakanhigina “Calisma Izin Kart1” i¢in
basvurur. Calisma izin kart1 ile tekrar Miidiirliigiimiize basvurunun ardindan belgeler ile
SKYS kaydinin yapilmasi i¢in Bakanliga gonderilir.

8) Bakanlik tarafindan SKY'S kaydinin yapildiginin bildirilmesinden sonra Yabanci Saglik
Personeline Calisma Izin Belgesi diizenlenir.



SEMA ADI:
SABIM-BIMER-CIMER BASVURULARI
ISIN KODU: OTTMOADSB.023 | ILE ILGILI ISLEMLER IS AKIS SEMASI

SABIM-BIMER-CIMER BASVURULARI iLE iLGILI ISLEMLER

1) Ozel hastane veya tip merkezleri ile ilgili SABIM-BIMER-CIMER’ e yapilan bagvuru
Bagkanligimiza gelir.

2) Bagvuruda belirtilen hususlar ile ilgili olarak kurulustan bilgi, belge veya hasta dosyasi
istenerek degerlendirilir. T1ibbi bir hata veya komplikasyon diisiiniiliiyor ise uzman goriisii
alinir.

3) Denetim yapilmasi gereken bagvurular i¢in Bagkanligimiz ekipleri tarafindan gidilerek
yerinde denetim yapilir.

4) Degerlendirmenin sonucu kisiye ve ilgili birimlere bildirilir.



SEMA ADI:
OZEL TIP MERKEZIi HACIiZ KAYIT
iSIN KODU: OTTMOADSB.024 | ISLEMLERI IS AKIS SEMASI

OZEL TIP MERKEZI HACIZ KAYIT ISLEMLERI

15.02.2008 Tarih 26788 Sayih Ayakta Teshis Ve Tedavi Yapilan Ozel Saghk Kuruluslari Hakkinda
Yonetmelik

1) Miidiirliigiimiize intikal eden kurulusun haciz karar1 veya mevcut haczin kaldirilmasi ile
ilgili evraklar Baskanligimiz personelleri tarafindan incelenir.

2) Kurulusun SKY'S kayitlarina haciz kayd islenir.

3) ilgili idareye konu ile ilgili bilgi verilir.



SEMA ADI:
TIP MERKEZi DENETIM SONU

ISIN KODU: OTTMOADSB.025 N .
TAKIBI ISLEMLERI IS AKIS SEMASI

TIP MERKEZI DENETIM SONU TAKIiBi ISLEMLERI

15.02.2008 Tarih 26788 Sayih Ayakta Teshis Ve Tedavi Yapilan Ozel Saghk Kuruluslar1 Hakkinda
Yonetmelik

1) Denetim Birimi tarafindan sikayet, sorusturma veya Bakanlik¢a yapilacak olagandisi
denetimler hari¢ olmak tizere yilda iki defa hizmete esas ve bir defa ruhsata esas olarak tip
merkezleri A.T.T Yonetmeligine gére denetimi yapilir.

2) Denetim birimi tarafindan yapilan denetimde tespit edilen eksiklik/ eksiklikler var ise konu
hakkinda Birimimize bildirim yapilir.

3) Kurumunun konu hakkinda izahati alinir.

4) Izahat sonras1 A.T.T Yonetmelik eki Ek 6 Miieyyide formunda bulunan madde geregi
Valilik Makam Oluru alinarak iglem yapilir.

5) Islem sonucu kurulusa teblig edilir.

6) 1lgili miieyyide uygulandiktan sonra Bakanligimiz Web Tabanli Miieyyide sisteminden
kurulus kayitlarina islenir.



SEMA ADI:

POLIKLINIK RUHSATLANDIRMA

ISIN KODU: OTTMOADSB.026 iSLEMLERi IS AKIS SEMASI

POLIKLINIK RUHSATLANDIRMA ISLEMLERI

15.02.2008 Tarih 26788 Sayh Ayakta Teshis Ve Tedavi Yapilan Ozel Saghk Kuruluslar
Hakkinda Yonetmelik

1. Kurulus poliklinik ruhsatnamesi diizenlenmesi i¢in gerekli belgeler ile birlikte Miidiirliige
bagvurur.

2. Yapilan bagvuruya istinaden ruhsat dosyasi mezkur yonetmelik Ek 1 a) -2 ye gore
Midiirligiimiizce incelenir. Eksiklik veya uygunsuzluk bulunmasi halinde iist yazi ile kurulusa
bilgi verilir.

3. Tespit edilen eksiklik veya uygunsuzluklarin giderilmesinin akabinde kurulus yeniden
miidiirliige basvuruda bulunur.

4. Ruhsat dosyasiin uygun ve eksiksiz oldugunun Miidiirliikkge tespitinin ardindan, Valilik
Makam Onay1 ile mezkur Yonetmeligin 14 {inclii maddesine uygun olacak sekilde teknik
inceleme ekibi olusturulur.

5. Teknik Inceleme Ekibi tarafindan hizmet verilecek binada, fiziki sartlarin proje ile
uyumlulugu, asgari tibbi donanim, cihaz ve malzeme ve diger asgari sartlar bakimindan
yeterliligi incelenir. Uygunsuzluk bulunmamasi halinde teknik inceleme komisyon ve uzman
dal raporu diizenlenir.

6. Ruhsatname diizenlenmesi i¢in yeterli sartlara sahip oldugu teknik inceleme ekibince tespit
edilen kurulusa faaliyet gosterebilmesi i¢cin Valilik Makam Onay1 ile A tipi poliklinik
ruhsatnamesi ve personel ¢alisma belgeleri ile mesul midiir belgesi diizenlenir.

7. Ruhsatname ile ilgili SKYS Modiilii iizerinden gerekli islemler Midiirliigiimiizce
tamamlanir.

8. Miidiirliigiimiizce tarih say1 verilmis ruhsatname kurulus yetkilisine har¢ makbuzu karsilig
teslim edilir.



ISIN KODU: OTTMOADSB.027

SEMA ADI:
OZEL POLIKLiNiK
UYGUNLUK/FAALIYET IZiN BELGESI
DEGISIKLIK ISLEMLERI

iS AKIS SEMASI

OZEL POLIKLINiK UYGUNLUK/FAALIYET iZiN BELGESI DEGISIKLIK

iSLEMLER

15.02.2008 Tarih 26788 Sayih Ayakta Teshis Ve Tedavi Yapilan Ozel Saghk Kuruluslar1 Hakkinda

Yonetmelik

1) Is yeri sahibi/mesul miidiirii Miidiirliigiimiize poliklinigin Uygunluk/Faaliyet izin Belgesine
degisikligin islenmesi i¢in(Mesul miidiir degisikligi, Evde bakim Birimi ilavesi vs.) listede

belirtilen evraklar1 hazirlar.

2) Bagvuru dosyasindaki evraklar Miidiirliigiimiiz tarafindan kontrol edilir eksiklik var ise

kurulusa geri bildirimde bulunarak tamamlatilir.

3) Uygunluk/Faaliyet izin Belgesi diizenlenip 1slak imzaya sunulur.

4) Uygunluk / Faaliyet izin Belgesi asli Birimimizce ilgili mesul miidiire veya vekalet verdigi
kisiye, Bakanligimiz tarafindan tespit edilen yapilacak ise iliskin harcin 6dendigine dair harg
makbuzu karsilig1 teselliim belgesi diizenlenerek elden teslim edilir. SKY'S ve Miidiirliigiimiiz

Kurumsal Uygulamalar Modiiliine kaydedilir.




SEMA ADI:

o o OZEL POLIKLINIK MESUL

ISIN KODU: OTTMOADSB.028 MUDURLUK iSLEMLERi iS AKIS
SEMASI

OZEL POLIKLINiK MESUL MUDURLUK iSLEMLERI

15.02.2008 Tarih 26788 Sayih Ayakta Teshis Ve Tedavi Yapilan Ozel Saghk Kuruluslar1 Hakkinda
Yonetmelik

1) Is yeri sahibi mesul miidiir degisikligi i¢in gerekli evraklar ile Miidiirliigiimiize basvuruda
bulunur.

2) Bagvuru dosyasindaki evraklar Miidiirliiglimiiz tarafindan kontrol edilir eksiklik var ise
kurulusa geri bildirimde bulunarak tamamlatilir.

3) Evraklarda eksiklik yoksa Mesul Miidiirliik Belgesi diizenlenir.
4) Uygunluk belgesine mesul miidiir degisikligi islenir.

5) Mesul Miidiir Belgesi ve Uygunluk Belgesi asli Birimimizce ilgili mesul miidiire veya
vekalet verdigi kisiye, Bakanligimiz tarafindan tespit edilen yapilacak ise iliskin harcin
0dendigine dair har¢ makbuzu karsilig1 teselliim belgesi diizenlenerek elden teslim edilir.
CKYS ve Miidiirliiglimiiz Kurumsal Uygulamalar Modiiliine kaydedilir.



SEMA ADI:

OZEL POLIKLINIK PESONEL
iSIN KODU: OTTMOADSB.029 | CALISMA BELGESI iSLEMLERI i$
AKIS SEMASI

OZEL POLIKLINIK PESONEL CALISMA BELGESI ISLEMLERI 15.02.2008 Tarih 2678
sayih Ayakta Teshis Ve Tedavi Yapilan Ozel Saghk Kuruluslar1 Hakkinda Yénetmelik

1) Is yeri sahibi/mesul miidiirii, kurulusta ¢alisacak olan tabibe/yardimci saglik personeline
caligma belgesi diizenlenmesi i¢in gerekli evraklar ile Miidiirliiglimiize bagvuruda bulunur.

2) Basgvuru dosyasindaki evraklar Midiirligiimiiz tarafindan kontrol edilir. Eksiklik var ise
kurulusa geri bildirimde bulunarak tamamlatilir.

4) Evraklarda eksiklik yoksa Birimimizce hekim/yardimci saglik personeli adina Personel
Calisma Belgesi diizenlenir

5) Personel Calisma Belgesinin asli Birimimizce ilgili mesul miidiir veya vekalet verdigi kisiye
har¢ makbuzu teslim edilir. SKYS(Yalnizca Tabipler) ve Midirligimiiz Kurumsal
Uygulamalar Modiiliine kaydedilir.



SEMA ADI:

OZEL POLIKLINIK BiRiM iLAVESI

ISIN KODU: OTTMOADSB.030 iSLEMLERi IS AKIS SEMASI

OZEL POLIKLINiK BIRIM ILAVESI ISLEMLERI

15.02.2008 Tarih 26788 Sayih Ayakta Teshis Ve Tedavi Yapilan Ozel Saghk Kuruluslari Hakkinda
Yonetmelik

1) is yeri sahibi/mesul miidiirii, eklenecek birim icin gerekli evraklar ile Miidiirliigiimiize
basvuruda bulunur.

2) Basvuru dosyasindaki evraklar Miidiirliiglimiiz tarafindan kontrol edilir eksiklik var ise
kurulusa geri bildirimde bulunularak tamamlatilir.

3)Poliklinik birim ilavesi talebi Miidiirliiglimiiz tarafindan incelenir evraklar tam ise kurulus
mahalline gidilerek mahal raporu diizenlenir.

4) {lgili birim eklenerek Uygunluk/Faaliyet Izin Belgesi diizenlenip 1slak imzaya sunulur.

5) Uygunluk / Faaliyet izin Belgesi ve Personel Calisma Belgesi asli Birimimizce ilgili mesul
miidiire veya vekalet verdigi kisiye har¢ makbuzu karsiligi elden teslim edilir. SKYS(Yalnizca
Tabipler) ve Miidiirliiglimiiz Kurumsal Uygulamalar Modiiliine kaydedilir.



SEMA ADI:

iSIN KODU: OTTMOADSB.031 | OZEL POLIKLINIK iSIM DEGiSIKLIGI
iISLEMLERIIS AKIS SEMASI

POLIKLINIK iSIM DEGIiSIKLiGI ISLEMLERI
15.02.2008 Tarih 26788 Sayih Ayakta Teshis Ve Tedavi Yapilan Ozel Saghk Kuruluslari Hakkinda
Yonetmelik

1) Is yeri sahibi/mesul miidiirii Poliklinik isim degisikligi icin gerekli evraklar ile
Miidiirliigiimiize bagvuruda bulunur.

2) Bagvuru dosyasindaki evraklar Miidiirliigiimiiz tarafindan kontrol edilir eksiklik var ise
kurulusa geri bildirimde bulunarak tamamlatilir.

3) Evraklarda eksiklik yoksa Ruhsat, Uygunluk/Faaliyet izin Belgesi, Mesul Miidiirliik Belgesi
ile kurulusta ¢alisan tiim saglik personelinin personel ¢alisma belgeleri kurulusun yeni ismine
gore diizenlenip 1slak imzaya sunulur.

4) Uygunluk / Faaliyet izin Belgesi, personel ¢alisma belge ve diizenlen ruhsat asillar
Birimimizce ilgili mesul miidiire veya vekalet verdigi kisiye, Bakanligimiz tarafindan tespit
edilen yapilacak ise iliskin harcin 6dendigine dair har¢ makbuzu karsilig1 tesellim belgesi
diizenlenerek elden teslim edilir. SKYS ve Miidiirliiglimiiz Kurumsal Uygulamalar Modiiliine
kaydedilerek Bakanliga bilgi verilir.



SEMA ADI:

iSIN KODU: OTTMOADSB.032 | OZEL POLIKLINiK RUHSAT DEVRI
iSLEMLERI i$ AKIS SEMASI

POLIKLINIK RUHSAT DEVRI ISLEMLERI

15.02.2008 Tarih 26788 Sayih Ayakta Teshis Ve Tedavi Yapilan Ozel Saghk Kuruluslari Hakkinda
Yonetmelik

1) Is yeri sahibi/mesul miidiirii poliklinik ruhsat devri i¢in gerekli evraklar ile Miidiirliigiimiize
bagvuruda bulunur.

2) Bagvuru dosyasindaki evraklar Miidiirliigiimiiz tarafindan kontrol edilir eksiklik var ise
kurulusa geri bildirimde bulunularak tamamlatilir.

3) Evraklarda eksiklik yoksa Miidiirliigiimiiz Uygunluk/Faaliyet izin Belgesi ve ruhsatlar
kurulusun yeni sahipligine gore diizenlenip 1slak imzaya sunulur.

4) Uygunluk / Faaliyet izin Belgesi ve diizenlen ruhsat asillar1 Birimimizce ilgili mesul miidiire
veya vekalet verdigi kisiye, Bakanligimiz tarafindan tespit edilen yapilacak ise iliskin harcin
Odendigine dair har¢ makbuzu karsiligr tesellim belgesi diizenlenerek elden teslim edilir.
SKYS ve Miidiirliiglimiiz Kurumsal Uygulamalar Modiiliine kaydedilir, Bakanliga bilgi verilir.



ISIN KODU: OTTMOADSB.033

SEMA ADI:
OZEL POLIKLINiK iSiM DEGISIKLIGI
iSLEMLERI SIRKETR NEVIi/ISIM
DEGIiSIKLIGI iISLEMLERI I$ AKIS
SEMASI

SIRKET NEVI/iSiM DEGISIKLiGi iSLEMLERI

15.02.2008 Tarih 26788 Sayih Ayakta Teshis Ve Tedavi Yapilan Ozel Saghk Kuruluslari Hakkinda

Yonetmelik

1) Is yeri sahibi gerekli evraklar ile Miidiirliigiimiize bagvuruda bulunur.

2) Bagvuru dosyasindaki evraklar Miidiirliigiimiiz tarafindan kontrol edilir eksiklik var ise

kurulusa geri bildirimde bulunularak tamamlatilir.

3) Evraklarda eksiklik yoksa Ruhsat, Uygunluk/Faaliyet Izin Belgesi kurulusun yeni sirket isim

degisikligine gore diizenlenip 1slak imzaya sunulur.

4) Ruhsat, Uygunluk / Faaliyet izin Belgesi, Birimimizce ilgili mesul miidiire veya vekalet
verdigi kisiye, Bakanligimiz tarafindan tespit edilen yapilacak ise iliskin harcin 6dendigine dair
har¢ makbuzu karsiligi tesellim belgesi diizenlenerek elden teslim edilir. SKYS ve

Miidiirliglimiiz Kurumsal Uygulamalar Modiiliine kaydedilerek Bakanliga bilgi verilir.




SEMA ADI:

iSIN KODU: OTTMOADSB.034 | OZEL POLIKLINIK DENETIM SONU
TAKIBI ISLEMLERI I$ AKIS SEMASI

OZEL POLIKLINiK DENETIM SONU TAKIiBi iSLEMLERI

15.02.2008 Tarih 26788 Sayih Ayakta Teshis Ve Tedavi Yapilan Ozel Saghk Kuruluslar1 Hakkinda
Yonetmelik

1) Miidiirliiglimiiz Denetim Birimi tarafindan gergeklestirilen hizmete esas ve ruhsata esas
denetim esnasinda tespit edilen eksiklikler Birimimize iletilir.

2) Dosya iizerinde inceleme yapilarak olumsuzluk var ise ilgili konu hakkinda kurulugun
izahat alinir.

3) izahat sonras1 Ayakta Teshis Tedavi Yapilan Ozel Saglik Kuruluslar1 Yonetmeligi Ek 6
Miieyyide formunda bulunan madde geregi Valilik Makam Oluru alinarak islem yapilir.

4) Islem sonucu kurulasa teblig edilir.

5) 1lgili miieyyide uygulandiktan sonra Bakanligimiz Web Tabanli Miieyyide sisteminden
kurulus kayitlarina islenir.



SEMA ADI:
SAGLIK KABINi RUHSATLANDIRMA

ISIN KODU: OTTMOADSB.035 ; g
ISLEMLERI IS AKIS SEMASI

SAGLIK KABINI RUHSATLANDIRMA ISLEMLERI
25.03.1997 Tarih Ve 6091 Sayili Saglik Kabinlerinin A¢ilis1 Ve Isleyisi Hakkinda Genelge 1997-3
1) Isyeri sahibi ilgili evraklar ile Miidiirliigiimiize basvuruda bulunur.

2) Dosya Midiirliigiimiizce incelenir. Eksiklik varsa kurulusa geri bildirimde bulunularak
tamamlatilir.

3) Evraklarda eksiklik yoksa saglik kabininin tasimasi gereken asgari tesis, fiziki sartlarin
uygun olup olmadig1 Ilge Saghk Miidiirliigii tarafindan incelenir ve 6n inceleme raporu
diizenlenir.

3) Inceleme raporunda eksiklik yoksa Birimimizce Isletme Uygunluk Belgesi, Caligma
Uygunluk Belgesi ve Mesul Miidiirliik Belgesi diizenlenip 1slak imzaya sunulur.

4) Isletme Uygunluk Belgesi, Calisma Uygunluk Belgesi ve Mesul Miidiirliik Belgesi harg
makbuzu ve imza karsilig1 Mesul Miidiire teslim edilir. Dosyanin ash birimde saklanir.



SEMA ADI:
SAGLIK KABINI ADRES DEGISIKLIGI

ISIN KODU: OTTMOADSB.036 : .
ISLEMLERI IS AKIS SEMASI

SAGLIK KABINI ADRES DEGISIKLiGI ISLEMLERI
25.03.1997 Tarih Ve 6091 Sayili Saglik Kabinlerinin A¢ilis1 Ve Isleyisi Hakkinda Genelge 1997-3
1) Isyeri sahibi gerekli evraklar ile Miidiirliigiimiize basvuruda bulunur.

2) Dosya Miidiirliigiimiizce incelenir. Eksiklik varsa kurulusa geri bildirimde bulunularak
tamamlatilir.

3) Evraklarda eksiklik yoksa saglik kabininin tagimasi gereken asgari tesis, fiziki sartlarin
uygun olup olmadig1 Miidiirliiglimiiz tarafindan incelenir ve 6n inceleme raporu diizenlenir.

4) Inceleme raporunda eksiklik yoksa Isletme Uygunluk Belgesi, Calisma Uygunluk Belgesi
ve Mesul Midiirlikk Belgesi diizenlenerek 1slak imzaya sunulur.

5) Isletme Uygunluk Belgesi, Calisma Uygunluk Belgesi ve Mesul Miidiirliik Belgesi harg
makbuzu ve imza karsilig1 Mesul Midiire teslim edilir. Dosyanin asli birimde saklanir.



SEMA ADI:
SAGLIK KABINI SAHIP DEGISIKLIGI

ISIN KODU: OTTMOADSB.037 : .
ISLEMLERI IS AKIS SEMASI

SAGLIK KABINI SAHIP DEGIiSIKLIGI iISLEMLERI
25.03.1997 Tarih Ve 6091 Sayili Saglik Kabinlerinin A¢ilis1 Ve Isleyisi Hakkinda Genelge 1997-3
1) Isyeri sahibi gerekli evraklar ile Miidiirliigiimiize basvuruda bulunur.

2) Dosya Midirliiglimiizce incelenir. Eksiklik varsa kurulusa geri bildirimde bulunularak
tamamlatilir.

3) Evraklarda eksiklik yoksa Isletme Uygunluk Belgesi, Calisma Uygunluk Belgesi ve Mesul
Midiirlik Belgesi diizenlenerek 1slak imzaya sunulur.

4) Isletme Uygunluk Belgesi, Calisma Uygunluk Belgesi ve Mesul Miidiirliik Belgesi harg
makbuzu ve imza karsilig1 Mesul Miidiire teslim edilir. Dosyanin asli birimde saklanir.



SEMA ADI:
MUAYENEHANE ACILIS iISLEMLERIIS

ISIN KODU: OTTMOADSB.038
AKIS SEMASI

MUAYENEHANE ACILIS iSLEMLERI

15.02.2008 Tarih 26788 Sayih Ayakta Teshis Ve Tedavi Yapilan Ozel Saglik Kuruluslart Hakkinda
Y onetmelik

1) Is yeri sahibi gerekli evraklar ile Miidiirliigiimiize basvuruda bulunur.

2) Bagvuru dosyasindaki evraklar Miidiirliigiimiiz tarafindan kontrol edilir eksiklik var ise
kurulusa geri bildirimde bulunularak tamamlatilir.

3) Muayenehane mahallinde Ayakta Teshis ve Tedavi Hizmeti Sunan Ozel Saglik Kuruluslar:
Y o6netmeliginin 12/D Maddesinde muayenehanelerin agilis/tasimasi gereken asgari tesis, fiziki
sartlarin uygun olup olmadigi incelenir ve mahal raporu diizenlenir.

4) Evraklarda eksiklik yoksa Miidiirlik Makam Olur/Onay alinir.
5) Uygunluk belgesi diizenlenip 1slak imzaya sunulur.

6) Uygunluk belgesinin asli Birimimizce ilgili hekime, Bakanligimiz tarafindan tespit edilen

yapilacak ise iligkin harcin 6dendigine dair har¢ mkbuzu karsiligi teselliim belgesi diizenlenerek
elden teslim edilir. Uygunluk belgesi verilen hekim SKYS ve Midiirliiglimiiz Kurumsal
Uygulamalar Modiiliine kaydedilir. Uygunluk belgesinin bir 6rnegi bilgilendirme amaglh
Bakanliga gonderilir.



SEMA ADI:
MUAYENEHANE KAPANIS

ISIN KODU: OTTMOADSB.039 . ..
ISLEMLERIIS AKIS SEMASI

MUAYENEHANE KAPANIS ISLEMLERI

15.02.2008 Tarih 26788 Sayili Ayakta Teshis Ve Tedavi Yapilan Ozel Saglik Kuruluglar1 Hakkinda
Y 6netmelik

1) Muayenehanesini kapatma talebinde bulunan hekim kapanig dilekgesini ve varsa adina diizenlenmis
olan Muayenehane Uygunluk Belgesini Miidiirliigiimiize teslim eder.

2) Miidirligiimiizce kontrol edilen evraklar eksik ise is yeri sahibine tamamlattirilir. Mahal raporu
diizenlenir.

3) Evraklarda eksiklik yoksa Miidiirlik Makam Olur/Onay alinir.

4) Midirliigiimiiz kurumsal uygulamalarindan, Bakanlhigimiz CKYS (Cekirdek Kaynak Yonetim
Sistemleri) Modiiliinden ve dokiim kayitlarindan bahse konu hekimin kapanis iglemleri gergeklestirilir.
Evrak asillar1 dosyalanir.



SEMA ADI:
MUAYENEHANE PERSONEL CALISMA

ISIN KODU: OTTMOADSB.040 .. -
BELGESI ISLEMLERI IS AKIS SEMASI

MUAYENEHANE PERSONEL CALISMA BELGESI ISLEMLERI

15.02.2008 Tarih 26788 Sayili Ayakta Teshis Ve Tedavi Yapilan Ozel Saglik Kuruluglar1 Hakkinda
Y 6netmelik

1) Is yeri sahibi/mesul miidiirii, kurulusta ¢alisacak olan tabibe/yardimci saglik personeline
caligma belgesi diizenlenmesi i¢in gerekli evraklar ile Miidiirliiglimiize bagvuruda bulunur.

2) Basvuru dosyasindaki evraklar Midiirligiimiiz tarafindan kontrol edilir eksiklik var ise
kurulusa geri bildirimde bulunarak tamamlatilir.

3) Evraklarda eksiklik yoksa Birimimizce yardimci saglik personeli adina Personel Calisma
Belgesi diizenlenir

4) Personel Calisma Belgesinin asli Birimimizce ilgili hekime veya vekalet verdigi kisiye
teslim edilir. Midiirligiimiiz Kurumsal Uygulamalar Modiiliine kaydedilir.



SEMA ADI:
MUAYENEHANE DENETIM SONU

ISIN KODU: OTTMOADSB.041 A L
TAKIBI ISLEMLERI i$ AKIS SEMASI

MUAYENEHANE DENETIM SONU TAKIBIi iSLEMLERI

15.02.2008 Tarih 26788 Sayih Ayakta Teshis Ve Tedavi Yapilan Ozel Saglik Kuruluslar1 Hakkinda
Yonetmelik

1) Denetim Birimi tarafindan sikayet, sorusturma veya Bakanlik¢a yapilacak olagandisi
denetimler hari¢ olmak iizere yilda en az bir defa Muayenehanelere A.T.T Y6netmeligine
gore denetimi yapilir.

2) Denetim birimi tarafindan yapilan denetimde tespit edilen eksiklik/ eksiklikler var ise konu
hakkinda Birimimize bildirim yapilir.

3) Muayenehane faaliyeti gosteren tabibin izahat1 alinir.

4) Izahat sonras1 A.T.T Yonetmelik eki Ek 6 Miieyyide formunda bulunan madde geregi
Valilik Makam Oluru alinarak iglem yapilir.

5) Islem sonucu kurulusa teblig edilir.

6) ilgili miieyyide uygulandiktan sonra Bakanligimiz Web Tabanli Miieyyide sisteminden
kurulus kayitlarina islenir.



SEMA ADI:
MUAYENEHANE GELENEKSEL VE
iSIN KODU: OTTMOADSB.042 | TAMAMLAYICI TIP UYGULAMALARI
YAPAN UNITELERIN ACILIS
iSLEMLERI i$ AKIS SEMASI

MUAYENEHANE GELENEKSEL VE TAMAMLAYICI TIP UYGULAMALARI
YAPAN UNITELERIN ACILIS ISLEMLERI

15.02.2008 Tarih 26788 Sayih Ayakta Teshis Ve Tedavi Yapilan Ozel Saglik Kuruluslar1 Hakkinda
Yonetmelik

1) Muayenehanelerde Geleneksel ve Tamamlayici Tip Uygulamalarina dair is ve islemler
yapmak isteyen hekimler, Ayakta Teshis ve Tedavi Yapilan Ozel Saglik Kuruluslar1 Hakkinda
Yonetmeligi kapsaminda Muayenehane Uygunluk Belgesi aldiktan sonra iinite eklenmesi
taleplerine iliskin Miidiirliigimiize basvurur.

2) Basvuru dosyasindaki evraklar Miidiirliiglimiiz tarafindan kontrol edilir, Eksik varsa
kurulusa geri bildirimde bulunarak tamamlatilir.

3) Mahal raporu i¢in muayenehanenin mahalline gidilerek mahal raporu diizenlenir. Eksik varsa
kurulusa geri bildirimde bulunarak tamamlatilir.

4) Midiirligiimiizce evraklarin eksiksiz olmasi halinde ilgili hekime ait evrak asillarin1 Saghik
Bakanlig1 Saglik Hizmetleri Genel Midiirliigli Geleneksel, Tamamlayic1 ve Alternatif Daire
Bagkanligina EBYS iizerinden gonderilir.

5) Bakanligimizca gerekli inceleme yapilir. Uygun goriiliir ise ilgili muayenehaneye {inite
eklenmesi talebinin uygun bulunduguna dair yaz1 Miidiirliigiimiize gonderilir.

6)Bakanligin uygunluk yazisina istinaden iinite eklenmesine dair belge diizenlenip 1slak imzaya
sunulur.

7) Uygunluk belgesinin asli Birimimizce ilgili hekime, Bakanligimiz tarafindan tespit edilen
yapilacak ise iligkin harcin 6dendigine dair har¢ makbuzu karsiligi teselliim belgesi
diizenlenerek elden teslim edilir. Uygunluk belgesi verilen hekim SKYS ve Miidiirliiglimiiz
Kurumsal Uygulamalar Modiiliine kaydedilir.



SEMA ADI:

MUAYENEHANE GELENEKSEL VE
ISIN KODU: OTTMOADSB.043 TAMAMLAYICI TIP UYGULAMALARI
YAPAN UNITELERIN DENETIM SONU
TAKIiBIi ISLEMLERI IS AKIS SEMASI

MUAYENEHANE GELENEKSEL VE TAMAMLAYICI TIP UYGULAMALARI
YAPAN UNITELERIN DENETIM SONU TAKIiBI ISLEMLERI

15.02.2008 Tarih 26788 Sayih Ayakta Teshis Ve Tedavi Yapilan Ozel Saglik Kuruluslar1 Hakkinda
Y onetmelik

1) Denetim Birimi tarafindan sikayet, sorusturma veya Bakanlik¢ca yapilacak olagandisi
denetimler hari¢ olmak tlizere y1lda en az bir defa Geleneksel ve Tamamlayici Tip Uygulamalari
Yonetmelik eki Ek-5 denetim formuna gore denetimi yapilir.

2)Denetim birimi tarafindan yapilan denetimde tespit edilen eksiklik/ eksiklikler var ise konu
hakkinda Birimimize bildirim yapilir.

2) Yapilan denetimde tespit edilen eksiklik/ eksiklikler hakkinda kurulusun izahati alinir.

3) Izahat sonras1 Geleneksel ve Tamamlayici Tip Uygulamalar1 Y dnetmelik eki Ek 4 Miieyyide
formunda bulunan madde geregi Valilik Makam Oluru alinarak islem yapilir.

4) Islem sonucu kurulasa teblig edilir.

5) llgili miieyyide uygulandiktan sonra Bakanligimiz Web Tabanli Miieyyide sisteminden
kurulus kayitlarina islenir.



SEMA ADI:
DiSHEKiMi MUAYENEHANESI ACILIS

ISIN KODU: OTTMOADSB.044 . ..
iISLEMLERI i$ AKIS SEMASI

DiSHEKiMi MUAYENEHANESI ACILIS iISLEMLERI

03/02/2015-29256 sayili Resmi Gazetede Yayimlanan Agiz ve Dis Sagligi Hizmeti Sunulan
Ozel Saglik Kuruluslar1 Hakkinda Y&netmelik

1-Dis Hekimi, muayenehane ruhsat i¢in gerekli evraklar ile Miidiirliiglimiize bagvurur.
2-Midiirliigiimiizce dosya incelenir.

3-Dosyada veya mahalde yapilan teknik incelemede eksiklik var ise basvuru sahibine resmi
yazi1 yazarak geri bildirimde bulunulur.

4-Dosyada veya denetimde tespit edilmis herhangi bir eksiklik yoksa Ruhsatname Belgesi
diizenlemek tizere Makam Onayina sunulur.

5- Ruhsatname dis hekimine har¢ makbuzu karsiligi teslim edilir.

6- Dosya asli Midiirliigiimiizce muhafaza edilir.



SEMA ADI:
ADSM - ADSP'LERDE ACILIS

ISIN KODU: OTTMOADSB.045 . g
iISLEMLERI i$ AKIS SEMASI

ADSM - ADSP'LERDE ACILIS iSLEMLERI

03/02/2015-29256 sayili Resmi Gazetede Yayimlanan Agiz ve Dis Saglhigi Hizmeti Sunulan
Ozel Saglik Kuruluslar1 Hakkinda Y énetmelik

1-Poliklinik-Merkez sahipligi ruhsat i¢in Mudirliigiimiize bagvurur. Dosya {izerinde inceleme
yapilir.

2-Dosya Miidiirliiglimiizce incelenir.
3-Dosyada eksiklik var ise basvuru sahibine resmi yazi yazilarak geri bildirimde bulunulur.

4-Dosyada eksiklik yoksa Miidiirliigiimiizce "Teknik Inceleme Ekibi" olusturulur. Yerinde
inceleme yapilir ve uygun bulunmasi halinde Ruhsatname diizenlemek tizere Makam Onayina
sunulur.

5-Ruhsatname Mesul Miidiire har¢ makbuzu karsiligi teslim edilir.

6- Dosya asli Midiirliigimiizde muhafaza edilir.



SEMA ADI:
ADSM - ADSP'LERDE KAPANIS

ISIN KODU: OTTMOADSB.046 . g
iISLEMLERI i$ AKIS SEMASI

ADSM - ADSP'LERDE KAPANIS ISLEMLERI

03/02/2015-29256 sayili Resmi Gazetede Yayimlanan Agiz ve Dis Saglhigi Hizmeti Sunulan
Ozel Saglik Kuruluslar1 Hakkinda Y&netmelik

1- Kurulus sahipligi ve/veya Mesul Miidiir tarafindan saglik kurulusunun kapatmak
istedigine dair Miidiirliigiimiize bagvurur.

2- Dosya Miidiirliigiimiiz tarafindan incelenir.

3- Dosyada eksiklik var ise mesul midiirlige resmi yazi1 yazilarak geri bildirimde
bulunulur.

4- Dosyada eksiklik yoksa kapanig islemi gerceklestirilir ve dosya asli Midiirligiimiizde

muhafaza edilir.



SEMA ADI:
ADSM - ADSP'LERDE RUHSATNAME
DEGIiSIKLIGI iISLEMLERI i$ AKIS
SEMASI

ISIN KODU: OTTMOADSB.047

ADSM - ADSP'LERDE RUHSATNAME DEGISIKLiGI ISLEMLERI

03/02/2015-29256 sayili Resmi Gazetede Yayimlanan Agiz ve Dis Sagligi Hizmeti Sunulan
Ozel Saglik Kuruluslar1 Hakkinda Y énetmelik

1-Kurulus sahipligi ve/veya Mesul Miidiir tarafindan degisiklik i¢in (Adi, adresi, sahibi,
caligma saatleri, tinit sayisi, hizmet verilen uzmanlik dallari, ndbet hizmeti verilip verilmedigi
vs.) Miidiirliigiimiize bagvurur.

2- Dosya Miidiirliigiimiizce incelenir.

3- Dosyada veya mahalde yapilan incelemede eksiklik var ise bagvuru sahibine resmi yazi
yazilarak geri bildirimde bulunulur.

4- Dosyada eksiklik yoksa Ruhsatname Belgesi diizenlemek tizere Makam Onayina sunulur.
5- Ruhsatname dis hekimine har¢ makbuzu karsiligi teslim edilir.

6- Dosya asli Miidiirliiglimiizde muhafaza edilir.



SEMA ADI:
ADSM - ADSP'LERDE PERSONEL
BASLAYIS ISLEMLERI IS AKIS
SEMASI

ISIN KODU: OTTMOADSB.048

ADSM - ADSP'LERDE PERSONEL BASLAYIS ISLEMLERI

03/02/2015-29256 sayili Resmi Gazetede Yayimlanan Agiz ve Dis Sagligi Hizmeti Sunulan
Ozel Saglik Kuruluslar1 Hakkinda Y&netmelik

1-Mesul Miidiir, yeni personel (Dis hekimi, Agiz Dis saglig1 Teknikeri vb.) basladigina dair
Midiirliigiimiize bagvurur.

2-Midiirliigiimiiz tarafindan dosya incelenir.

3- Dosyada eksiklik var ise mesul miidiirliige resmi yazi yazarak geri bildirimde bulunur.
4- Dosyada eksiklik yoksa goreve baslayan personel adina "Calisma Belgesi" diizenlenir.
5- Belge asli yeni personele teslim edilir.

6- Dosya asli Midiirliigiimiizce muhafaza edilir.



SEMA ADI:
ADSM - ADSP'LERDE PERSONEL

ISIN KODU: OTTMOADSB.049 . .
AYRILIS ISLEMLERI IS AKIS SEMASI

ADSM - ADSP'LERDE PERSONEL AYRILIS ISLEMLERI

03/02/2015-29256 sayili Resmi Gazetede Yayimlanan Agiz ve Dis Saglhigi Hizmeti Sunulan
Ozel Saglik Kuruluslar1 Hakkinda Y énetmelik

1-Mesul Miidiir personel (Dis Hekimi, Agiz Dis Sagligi Teknikeri vb.) ayrilisina dair
Miidiirliigiimiize bagvurur.

2- Midiirliigiimiiz tarafindan dosya incelenir.
3- Dosyada eksiklik var ise bagvuru sahibine resmi yazi yazilarak geri bildirimde bulunulur.
4- Dosyada eksiklik yoksa ayrilis kayitlarimiza alinir.

5- Dosya asli Midiirliigiimiizde muhafaza edilir.



SEMA ADI:
.. . . DiS PROTEZ LABORATUVARI ACILIS
ISIN KODU: OTTMOADSB.050 iSLEMLERi IS AKIS SEMASI

DiS PROTEZ LABORATUVARI ACILIS iISLEMLERI

07/12/2005-26016 sayili Resmi Gazetede Yayimlanan Dis Protez Laboratuvarlari
Y onetmeligi

1-DPL sahipligi veya mesul miidiir ruhsat i¢in Miidiirliigiimiize bagvurur.
2- Dosya Miidiirliigiimiiz tarafindan incelenir.
3- Dosyada eksiklik var ise bagvuru sahibine yaz1 yazilarak geri bildirimde bulunulur.

4- Dosyada eksiklik yoksa Il Denetim Ekibi tarafindan acilacak olan laboratuara mahallinde
inceleme yapilir. Yonetmelik sartlarina uygunsa Ruhsat Belgesi icin Makam Onayi alinir.

5- Ruhsat Belgesi Mesul Miidiire har¢ makbuzu karsiligi teslim edilir.

6- Dosya asli Miidiirliiglimiizde muhafaza edilir.



SEMA ADI:
- P Di§ PROTEZ LABORATUVARI
ISINKODU: OTTMOADSB.OSL | g ApANIS iSLEMLERI i$ AKIS SEMASI

DiS PROTEZ LABORATUVARI KAPANIS iSLEMLERI

07/12/2005-26016 sayili Resmi Gazetede Yayimlanan Dis Protez Laboratuvarlari
Y onetmeligi

1-DPL sahipligi veya mesul miidiirliigii kapanis icin Midiirligiimiize basvurur.

2- Bagvuru dosyas1 Miidiirliigiimiiz tarafindan incelenir.

3- Dosyada eksiklik var ise bagvuru sahibine resmi yazi yazilarak geri bildirimde bulunulur.
4- Dosyada eksiklik yoksa kapanis islemi gerceklestirilerek kayitlara islenir.

5- Dosya asli Midiirliiglimiizde muhafaza edilir.



SEMA ADI:
DiS PROTEZ LABORATUVARI
RUHSAT BELGESI DEGISIKLIGI
iISLEMLERI IS AKIS SEMASI

ISIN KODU: OTTMOADSB.052

DiS PROTEZ LABORATUVARI RUHSAT BELGESI DEGISIKLIGI
iSLEMLERI

07/12/2005-26016 sayili Resmi Gazetede Yayimlanan Dis Protez Laboratuvarlari
Y 6netmeligi

1-Kurulus sahipligi ve/veya Mesul Miidiir tarafindan degisiklik i¢in (Tasinma, sahiplik, isim
ve unvan degisikligi, ruhsatin kaybolmasi veya okunmasini engelleyecek sekilde tahrip
olmasi) Midiirliigiimiize bagvurur.

2- Miidiirliigiimiiz tarafindan dosya incelenir.

3- Dosyada veya mahalde yapilan teknik incelemede eksiklik var ise bagvuru sahibine resmi
yazi1 yazilarak geri bildirimde bulunulur.

4- Dosyada veya denetimde tespit edilmis herhangi bir eksiklik yoksa Ruhsatname Belgesi
diizenlemek tizere Makam Onayina sunulur.

5- Ruhsat Belgesi Mesul Miidiire har¢ makbuzu karsilig: teslim edilir.

6- Dosya asli Midiirliiglimiizde muhafaza edilir.



SEMA ADI:
DiS PROTEZ LABORATUVARI
PERSONEL BASLAYIS iSLEMLERI i$
AKIS SEMASI

ISIN KODU: OTTMOADSB.053

DiS PROTEZ LABORATUVARI PERSONEL BASLAYIS ISLEMLERI

07/12/2005-26016 sayili Resmi Gazetede Yayimlanan Dis Protez Laboratuvarlari
Y onetmeligi

1-Mesul Miidiir yeni personel (Dis Protez Teknikeri/Teknisyeni) baslayacagina dair
Miidiirliigiimiize bagvurur.

2- Dosya Midiirliglimiiz tarafindan incelenir.
3- Dosyada eksiklik var ise bagvuru sahibine resmi yazi yazilarak geri bildirimde bulunulur.

4- Dosyada eksiklik yoksa goreve baslayan personel adina Mesul Miidiir tarafindan
diizenlenen "Calisma Belgesi" icim Makam Onayi alinir.

5- Belge asl1 yeni personele teslim edilir.



SEMA ADI:

. o Di§ PROTEZ LABORATUVARI
ISINKODU: OTTMOADSB.054 | PERSONEL AYRILIS iSLEMLERI i$
AKIS SEMASI

DiS PROTEZ LABORATUVARI PERSONEL AYRILIS iISLEMLERI

07/12/2005-26016 sayili Resmi Gazetede Yayimlanan Dis Protez Laboratuvarlari
Y 6netmeligi

1-Mesul Miidiir, personel (Dis Protez Teknikeri/Teknisyeni) ayrilisina dair Midiirliigiimiiz
bagvurur.

2- Midiirliigiimiiz tarafindan dosya incelenir.
3- Dosyada eksiklik var ise mesul miidiirliige resmi yaz1 yazarak geri bildirimde bulunur.
4- Dosyada eksiklik yoksa ayrilis kayitlarimiza alinir.

5- Dosya asli Midiirliiglimiizde muhafaza edilir.



ISIN KODU: OTTMOADSB.055

SEMA ADI:
ADSM-ADSP, DISHEKIMI
MUAYENEHANESI VE Di$ PROTEZ
LABORATUVARI DENETIM VE
DENETIM SONRASI iSLEMLERI

iS AKIS SEMASI

ADSM-ADSP, DISHEKiMi MUAYENEHANESI VE DiS PROTEZ
LABORATUVARI DENETIM VE DENETIM SONRASI ISLEMLERI

1) Birimimiz tarafindan sikayet, sorusturma veya Bakanlik¢a yapilacak olagandisi denetimler

hari¢ olmak iizere mezkir yonetmeliklere gore denetim yapilir.

2) Yapilan denetimde tespit edilen eksiklik/ eksiklikler var ise konu hakkinda kurulusun

izahat1 alinir.

3) izahat sonrasi ilgili yonetmelikte bulunan miieyyide maddesi geregi Valilik Makam Oluru

alinarak iglem yapilir.

4) Islem sonucu uygulanan Miieyyide kurulasa teblig edilir.

5) ilgili miieyyide uygulandiktan sonra Bakanligimiz Web Tabanli Miieyyide sisteminden

kurulus kayitlarina islenir.







