SAGLIK, ILAC VE TIBBI CiHAZ
HiZMETLERI BASKANLIGI

iZLEME DEGERLENDIRME VE
DENETIM BIRIMI

IS SURECLERI



SIMGE

MANASI VE NEREDE
KULLANILACAGI

PROGRAMDAKI YERI

Siirece baslamildi
gosterir.

Akis Cizelgeleri- BPMN
Temel Sekilleri
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Siirecin tamamlandifim
gosterir.

Akis Cizelgeleri- BPMN
Temel Sekilleri

Kurum Igi Is Adim

Kurum iginde gergeklestirilen

is adimlanim gosterir

Akis Cizelgesi-Temel
Akis Cizelgeleri
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i »/Kurum diginda gergeklestirilen

Kurum lgi
Dékumantasyon
Hazilama

Y

Kurum icinde hazirlanan
dokiimanlan gadsterir

Akis Cizelgesi-Temel
Akis Cizelgeleri

[ KuumDisi
: Dokumantasyon
i Hazirlama

Kurum disinda hazirlanan
dokiimanlan gosterir

Akis Cizelgesi-Temel
Akis Cizelgeleri

<>

Siireg icerisindeki
karar noktalarim gosterir

Akis Cizelgesi-Temel
Akis Cizelgeleri

is adimlan ile ilgili
ek notlan gosterir.

Temel Sekiller - Kare

Ek Not

is adimlanina dair
kontrolleri gosterir.

Temel Sekiller -Cember

Kontrol

AH ——

ij adimlanina ait
skleri gosterir.

Temel Sekiller - Uggen

Risk
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Baglayici

Siiregte birbirini izleyen adimlan
iglem kutulari/ simgeler arasina
konularak gosterir.

Akis Gizelgesi- IDEFO
Diyagram Sekilleri
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Diyaliz Uniteleri
ruhsatlandirma ve
denetim islemlerini
yapmak.

UYTE Merkezlerinin
ruhsat ve denetim
islemlerini yapmak

Tibbi Labaratuvar
ruhsatlandirma ve
denetim islemlerini

Géiz Bankas islemlerini
yapmak

AMATEM
Merkezlerinin tescil ve
denetim islemelerini
yapmak

Sigara biraktirma Yagun Bakim Onitelerinin
poliklinikleri tescil tescil seviye degisikligi ve
islemleri ve denetim denetim Islemlerini
islemlerini yapma. yapmak.
Geleneksel ve Palyatif Balam
Tamamlayici Tip Merkezlerinin denetim ve
Uygulama tesdil islemlerini yapmak.
Merkezlerinin
ruhsatlandirma ve

denetim islemelerini
yapmak.

yapmak.

Kan transfiizyon Toplum Ruh Saglig
Merkezlerinin Merkezleri
Ruhsatlandirma ve ruhsatlandirma ve
denetim islemlerini denetim islemlerini
yapmak. yapmak.

Yanik Unitelerinin tescil

islemleri ve denetim

islemleri

Hiperbarik Oksijen
Merkezinin tesci ve
denetim islemelerini
yapmak.

Evde Saglik
Birimlerinin acilis,
tescil, denetimye
persanel islemlerini
yapmak

Doku Tipleme
Laboratuvarlannin ruhsat
ve denetim islemlerini
yapmak.

Miistakil
Laboratuvarlarn agilis,

dengfimye personel
islemlerini yapmak




iZLEME VE DEGERLENDIRME BiRiMi GOREV YETKI VE SORUMLULUKLARI
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14.
15.
16.
17.
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19.
20.

21.
22.
23.
24,
25.
26.
27.
28.
29.
30.
31.
32.
33.

Yogun Bakim Unitelerinin Denetimlerinin Yapilmasi

Yogun Bakim Unitelerinin Tescil Islemlerinin Yapilmas1 Ve Yogun Bakim Yatak
Degisikliklerinin CKYS Uzerinden Giincellenmesinin Yapilmasi

Palyatif Bakim Merkezlerinin Tescil Islemlerinin Yapilmasi
Palyatif Bakim Merkezlerinin Denetim Islemlerinin Yapilmasi
Kamu Kurumlar1 Evde Saglik Hizmetleri Birimlerinin Tescil islemlerini Yapmak

Ozel Evde Bakim Merkezi Uygunluk Belgesi Ve Mesul Miidiirliik Belgesi
Diizenlenmesi

Ozel Evde Bakim Merkezi Personel Calisma Belgesi Diizenlenmesi
Ozel Evde Bakim Merkezi Tasinma Islemleri

Ozel Evde Bakim Merkezi Denetim Islemleri

Ozel Evde Bakim Merkezi Hekim Dis1 Saglik Personeli Denetimi
Hiperbarik Oksijen Tedavi Merkezlerinin Acilis Islemlerini Yapmak

Hiperbarik Oksijen Tedavi Merkezlerinin Mesul Miidiir Degisiklik islemlerini
Yapmak

Hiperbarik Oksijen Tedavi Merkezlerinin Personel Calisma Belgesi Diizenleme
Islemleri

Hiperbarik Oksijen Tedavi Merkezlerinin Denetimlerini Yapmak.

TPN Unitelerinin Denetim Islemlerinin Yapilmasi

Uremeye Yardimci Tedavi Merkezlerinin Ruhsatlandirma Islemlerinin Yapilmasi
Uremeye Yardime1 Tedavi Merkezi Mesul Miidiir Degisikligi Islemleri

Uremeye Yardimci Tedavi Merkezi Personel Calisma Belgesi Diizenleme Islemleri
Uremeye Yardimci Tedavi Merkezlerinin Denetim Islemlerinin Yapilmasi

Uremeye Yardimci Tedavi Merkezlerinin Ureme Hiicreleri Imha, Siire Uzatma
Islemleri

Tibbi Laboratuvarlarin Ruhsatlandirma Islemlerinin Yapilmasi (Kamu)
Tibbi Laboratuvarlarin Denetim Islemlerinin Yapilmasi

Basit Hizmet Laboratuvarlari Faaliyet izni Islemlerinin Yapilmasi

Tibbi Laboratuvar Ruhsat Yenilenmesi Islemlerinin Yapilmasi

Diyaliz Merkezlerinin Ruhsatlandirilmas1 Ve Faaliyet izni Islemlerinin Yapilmasi
Diyaliz Merkezleri Cihaz Artirrmi Islemlerinin Yapilmasi

Diyaliz Merkezi Mesul Miidiir Degisikligi islemleri

Diyaliz Merkezi Personel Calisma Belgesi Diizenleme islemleri

Diyaliz Merkezleri Denetim Islemlerinin Yapilmasi

Transplantasyon, Diyaliz Ve Izlem Sistemi (TDIS) Islemlerinin Yapilmasi
Acil Servislerin Seviyelendirme Ve Tescil Islemlerinin Yapilmasi

Acil Servislerin Denetim Islemlerinin Yapilmas:

Doku Tipleme Laboratuvarinin Denetimlerinin Yapilmasi



34.
35.
36.
37.
38.
39.
40.
41.
42.
43.
44,

45.
46.
47.

Madde Bagimlilig1 Tedavi Merkezlerinin Ruhsatlandirma Islemlerinin Yapilmasi
Madde Bagimlilig1 Tedavi Merkezlerinin Denetim Islemlerinin Yapilmasi
Transfiizyon Merkezlerinin Ruhsatlandirilmasi Islemlerinin Yapilmasi
Transfiizyon Merkezlerinin Denetim Islemlerinin Yapilmasi

Toplum Ruh Sagligi Merkezleri Ruhsatlandirma Islemlerinin Yapilmasi

Toplum Ruh Sagligi Merkezleri Denetim Islemlerinin Yapilmasi

Yanik Tedavi Merkezleri Ruhsatlandirma islemlerinin Yapilmas1

Yanik Tedavi Merkezleri Ruhsatlandirma islemlerinin Yapilmas1

Go6z Bankasi Islemlerinin Yapilmasi

Geleneksel Ve Tamamlayici Tip Uygulamalar1 Acilis islemleri

Geleneksel Ve Tamamlayic1 Tip Uygulamalari Denetim ve Denetim Sonu Islemleri

Miistakil Laboratuvar Ruhsatlandirma Is Ve Islemleri
Miistakil Laboratuvar Hekim Baslay1s - Ayrilis Islemleri
Hekim Dis1 Saglik Personeli Baslayis- Ayrilis Islemleri



SUREC KODU: iDD044

SEMA ADI:

GELENEKSEL VE TAMAMLAYICI TIP
UYGULAMALARI YAPAN MERKEZ VE
UNITELERIN DENETIM VE DENETIM
SONRASI iSLEMLERI i$ AKIS SEMASI

YOGUN BAKIM UNITELERININ DENETIM iSLEMLERI

Yatakli Saglik Tesislerinde Yogun Bakim Hizmetlerinin Uygulama Usiil ve Esaslar1

Hakkinda Teblig.

1)Birimimiz tarafindan denetlenecek hastaneler i¢in denetim takvimi olusturulur.

2) Denetimlerde gorevli olan hekimler belirlenerek, gérevlendirme i¢in Valilik Oluru alinir.

3) Komisyon {liyeleri ile yogun bakim iinitesine yerinde denetim yapilir.

4)Denetim sonucu;

a)Uygun ise, denetim sonucu kurulusa resmi yazi ile bildirilir.
b)Uygun degil ise, tespit edilen eksiklikler kurulusa resmi yazi ile bildirilir.




SEMA ADI: YOGUN BAKIM
UNITELERININ TESCIL iSLEMLERI i$

SUREC KODU:IDD002 AKIS SEMASI

YOGUN BAKIM UNITELERININ TESCIL iSLEMLERIi

Yatakli Saglik Tesislerinde Yogun Bakim Hizmetlerinin Uygulama Usiil ve Esaslar1
Hakkinda Teblig.

1- Kurulus tarafindan Yogun Bakim iinitesi ile ilgili yatak artirimi, seviyelendirme islemleri
icin tescil bagvurusu yapilir.

2-Tescil komisyonunda gorevli olan hekimler belirlenerek, gérevlendirme i¢in Valilik Oluru
alinir.

3-Komisyon iiyeleri ile yerinde degerlendirme yapilir. Tescil talepleri uygun ise Valilik oluru
alinir. Alian olur ilgili kuruma ve Bakanliga gonderilir. Valilik oluru CKYS sistemine iglenir.



SEMA ADI: PALYATIF BAKIM
MERKEZLERI DENETIM VE TESCIL

SUREC KODU:IDD003 iSLEMLERi IS AK[S SEMASI

PALYATIF BAKIM MERKEZLERI DENETIM VE TESCIL iISLEMLERI

Palyatif Bakim Hizmetlerinin Uygulama Usul ve Esaslar1 Hakkinda Yonerge

1) Birimimiz tarafindan denetlenecek Palyatif Bakim Merkezi i¢in denetim takvimi
olusturulur.

2) Denetimlerde gorevli olan hekimler belirlenerek, gorevlendirme igin Valilik Oluru alinir.
3) Komisyon tiyeleri ile yerinde denetim yapilir.

4)Denetim sonucu;

a)Uygun ise, denetim sonucu Hastaneye resmi yazi ile bildirilir.

b)Uygun degil ise, tespit edilen eksiklikler Hastaneye resmi yazi ile bildirilir.

¢) Yeniden yerinde denetim yapilir. Eksikliklerin giderilmediginde miitalaas istenir. Uygun
goriilmez ise miieyyide uygulanir.



SUREC KODU:iDD004 SEMA ADI: PALYATiF BAKIM MERKEZLERi DENETIM
VE TESCIL iSLEMLERI i$ AKIS SEMASI

PALYATIF BAKIM MERKEZLERI TESCIL iSLEMLERI

Palyatif Bakim Hizmetlerinin Uygulama Usul ve Esaslar1 Hakkinda Yonerge

1- Palyatif Bakim Merkezleri tarafindan tescil bagvurusu yapilir.

2- Komisyonda gorevli olan hekimler belirlenerek, gérevlendirme igin Valilik Oluru
alinir.

3- Komisyon iiyeleri ile yerinde denetim yapilir.

4- Tescil talepleri uygun ise Valilik oluru alinir. Alinan olur ilgili kuruma ve Bakanliga
gonderilir.



SUREC KODU:iDD005

SEMA ADI: KAMU KURUMLARI EVDE SAGLIK
BiRIMLERI TESCIL iSLEMLERI i$ AKIS SEMASI

KAMU KURUMLARI EVDE SAGLIK BiRIMLERI iS AKIS SEMASI

Aglik Bakanligi Ve Bagli Kuruluslar1 Tarafindan Evde Saglik Hizmetlerinin Sunulmasina

Dair Yonetmelik

1-Ilgili kamu kurumlar1 evde saglik birimlerinin tescil islemleri i¢in gerekli basvuruda bulunur

2-Birimimize gelen bagvuru yazisi incelenir.

3-Miidiirliik tarafindan olusturulan komisyon iiyeleri i¢in Valilik Oluru alinir.

4-Komisyon tiyeleri ile yerinde degerlendirme yapilir.

5-Tescil talepleri uygun ise Valilik oluru alinir. Alinan olur ilgili kuruma ve Bakanliga

gonderilir.




SEMA ADI:
OZEL EVDE BAKIM MERKEZi
UYGUNLUK BELGESI VE MESUL
MUDUR BELGESI DUZENLENMESI
iSLEMLERIIS AKIS SEMASI

SUREC KODU:iDD006

OZEL EVDE BAKIM MERKEZI UYGUNLUK BELGESI VE MESUL
MUDUR BELGESI DUZENLENMESI

1) Is yeri sahibi/mesul miidiirii gerekli evraklar ile Miidiirliigiimiize basvuruda bulunur.

2) Bagvuru dosyasindaki evraklar Miidiirliigiimiiz tarafindan kontrol edilir eksiklik var ise kurulusa
geri bildirimde bulunularak tamamlatilir.

3) Midiirliigimiiz tarafindan kurulus yerinde incelenir inceleme raporu diizenlenir.
4) Uygunluk Belgesi ve mesul miidiir belgesi diizenlenip 1slak imzaya sunulur.

5) Uygunluk Belgesi ve mesul miidiir belgesi ilgili mesul miidiire veya vekélet verdigi kisiye,
Bakanligimiz tarafindan tespit edilen yapilacak ise iliskin harcin 6dendigine dair hesap belgesi
karsilig1 teselliim belgesi diizenlenerek elden teslim edilir. SKYS ve Miidiirliigiimiiz Kurumsal
Uygulamalar Modiiliine kaydedilir.



SEMA ADI:
EVDE BAKIM MERKEZi PERSONEL
CALISMA BELGESi DUZENLEME

SUREC KODU:iDD007 iSLEMLERI iS AKIS SEMASI

EVDE BAKIM MERKEZI PERSONEL CALISMA BELGESI
DUZENLEME iSLEMLERI

Evde Bakim Hizmetleri Sunumu Hakkinda Y O6netmelik

1) Is yeri sahibi/mesul miidiirii, kurulusta ¢alisacak olan tabibe/yardime1 saglik personeline ¢alisma
belgesi diizenlenmesi igin gerekli evraklar ile Miidiirliigiimiize basvuruda bulunur.

2) Bagvuru dosyasindaki evraklar Miidiirliigiimiiz tarafindan kontrol edilir eksiklik var ise kurulusa
geri bildirimde bulunularak tamamlatilir.

4) Evraklarda eksiklik yoksa Birimimizce hekim/yardime1 saglik personeli adina Personel Calisma
Belgesi diizenlenir

5) Personel Caligsma Belgesinin asli Birimimizce ilgili mesul miidiir veya vekalet verdigi kisiye teslim
edilir. CKY'S (Yalnizca Tabipler) ve Midirliiglimiiz Kurumsal Uygulamalar Modiiliine kaydedilir.



SEMA ADI:

EVDE BAKIM MERKEZI TASINMA

SUREC KODU:iDD008 iISLEMLERIIS AKIS SEMASI

EVDE BAKIM MERKEZI TASINMA iSLEMLERI

Evde Bakim Hizmetleri Sunumu Hakkinda Y O6netmelik

1) Is yeri sahibi/mesul miidiirii tasinma isleminin yapilabilmesi i¢in gerekli evraklar ile
Midiirligiimiize bagvuruda bulunur.

2) Basvuru dosyasindaki evraklar Miidiirligiimiiz tarafindan kontrol edilir eksiklik var ise kurulusa
geri bildirimde bulunularak tamamlatilir.

3)Eksiklik yok ise Miidiirliiglimiiz tarafindan kurulus yerinde incelenir inceleme raporu diizenlenir.

4) Uygunluk Belgesi/Mesul Miidiir ve ¢alisma izin belgeleri yeni adres adina diizenlenip 1slak imzaya
sunulur.

5) Uygunluk Belgesi/Mesul Miidiir ve personel ¢alisma belgeleri ilgili mesul miidiire veya vekalet
verdigi kisiye, Bakanligimiz tarafindan tespit edilen yapilacak ise iliskin harcin 6dendigine dair hesap
belgesi karsilig teselliim belgesi diizenlenerek elden teslim edilir. SKY'S ve Miidiirliigiimiiz Kurumsal
Uygulamalar Modiiliine kaydedilir.



SUREC KODU:iDD009

SEMA ADI:
EVDE BAKIM MERKEZi DENETIM VE
TAKIBI ISLEMLERI I$ AKIS SEMASI

EVDE BAKIM MERKEZi DENETIM VE TAKIBi iISLEMLERI

Evde Bakim Hizmetleri Sunumu Hakkinda Y Onetmelik

1) Miidiirliigtimiiz Denetim Birimi tarafindan sikayet, sorusturma veya Bakanlik¢a yapilacak
olagandis1 denetimler hari¢ olmak iizere en az alt1 ayda bir defa denetlenir. Evde Bakim Hizmetleri
Sunumu Hakkinda Y 6netmelik eki Ek-7 denetim formuna gore denetimi yapilir. Denetim formu

Birimimize iletilir.

2) Yapilan denetimde tespit edilen eksiklik/ eksiklikler var ise konu hakkinda kurulusun izahati alinir.

3) izahat sonrasi ilgili yénetmelik eki Ek- 7 denetim formunda bulunan miieyyide maddesi geregi

Valilik Makam Oluru alinarak islem yapilir.

4) Islem sonucu uygulanan Miieyyide kurulasa teblig edilir.

5) Ilgili miieyyide uygulandiktan sonra Bakanligimiz Web Tabanli Miieyyide sisteminden kurulus

kayitlarina islenir.




SEMA ADI:

EVDE BAKIM MERKEZi HEKIM DISI
SUREC KODU:iDD0010 SAGLIK PERSONELI
DENETIMIiiSLEMLERI i$ AKIS
SEMASI

EVDE BAKIM MERKEZi HEKIM DISI SAGLIK PERSONELI
DENETIMIISLEMLERI

Evde Bakim Hizmetleri Sunumu Hakkinda Yonetmelik

1)Saglik kurulusunun gorevlendirdigi hekim dis1 saglik personeli tarafindan hastaya verilen evde
bakim hizmetleri; Miidiirliik tarafindan gorevlendirilecek Denetim Biriminden bir saglik personeli
bagkanliginda; tabip odasi temsilcisi ile hekim dis1 saglik personelini temsil eden derneklerden bir
temsilciden olusturulacak bir ekip ile denetlenir.

2)Denetim, sikayet, sorusturma ve Bakanlik merkez teskilatinin veya Miidiirliigiin talebi {izerine
yapilacak olagan dis1 denetimler hari¢ olmak iizere en az ii¢ ayda bir, her bir saglik kurulusu tarafindan
en az iki hastaya verilen hizmet yerinde denetlenir.

3)Denetim sonucu bir rapor hazirlanarak Miidiirliige sunulur.

4)Rapor Miidiirligiimiiz tarafindan degerlendirilerek saglik kurulusu hakkinda mevzuat dogrultusunda
gerekli islemler uygulanir.



SEMA ADI:

HIPERBARIK VE OKSIJEN TEDAVI
HIZMETi VEREN KURULUSLARIN
ACILIS ISLEMLERI IS AKIS SEMASI

SUREC KODU:iDD011

HiPERBARIK VE OKSIJEN TEDAVI HIiZMETIi VEREN
KURULUSLARIN ACILIS iISLEMLERI

Hiperbarik Oksijen Tedavisi Uygulanan Ozel Saglik Kuruluslar1 Hakkinda Y énetmelik

1) Is yeri sahibi/mesul miidiirii Hiperbarik Oksijen Tedavi Merkezi acabilmek igin gerekli evraklar ile
Midiirligiimiize bagvuruda bulunur.

2) Miidiirliiglimiiz inceleme komisyonu tarafindan saglik kurulusu yerinde incelenerek rapor hazirlanir.
Inceleme neticesinde agilmast istenen saglik kurulusunun eksikleri varsa tamamlattirilmasindan sonra
yeniden degerlendirilip Valilik goriisleri ile birlikte ilgili belgeler ve dosyasi eksiksiz olarak Bakanliga
gonderilir.

3) Bagvuru dosyasi, Genel Miidiirliik tarafindan incelenir. Dosya igerigi Yonetmelige uygun bulunursa
Saglik Bakanligr Saglik Hizmetleri Genel Mudiirliigii temsilcisi, uzman veya sertifikali hekim, anestezi
ve reanimasyon uzmani hekim ve basing odasi konusunda bilgili miithendisten olusan 5 kisilik teknik
komisyona gonderilir. Teknik komisyon tarafindan en ge¢ bir ay icerisinde dosya iizerinde ve saglik
kurulusu yerinde inceleme yapildiktan sonra durum tespit raporu hazirlanarak Genel Miidiirliige verilir.
Genel Miidiirliikge uygun goriildiigi takdirde Bakanlikca EK-1 de gosterilen Uygunluk Belgesi, mesul
midiir adina EK-2 de gosterilen Mesul Miidiirliikk Belgesi diizenlenir

4) Midiirliigiimiiz tarafindan diger ¢alisanlarin her birine EK-3 de gosterilen Personel Calisma Belgesi
diizenlenir.

5) Uygunluk / Faaliyet Izin Belgesi, personel galisma belge ve diizenlen ruhsat asillar1 Birimimizce
ilgili mesul miidiire veya vekalet verdigi kisiye, Bakanligimiz tarafindan tespit edilen yapilacak ise
iligkin harcin 6dendigine dair hesap belgesi karsilig teselliim belgesi diizenlenerek elden teslim edilir.
SKYS ve Miidiirliigiimiiz Kurumsal Uygulamalar Modiiliine kaydedilerek Bakanliga bilgi verilir.



SEMA ADI:
OZEL HIPERBARIK OKSIJEN TEDAVI
SUREC KODU:iDD012 MERKEZI MESUL MUDUR
DEGIiSIKLIGI iISLEMLERIIS AKIS
SEMASI

HIPERBARIK OKSIJEN TEDAVI MERKEZI MESUL MUDUR
DEGISIKLIGI iSLEMLERI

Hiperbarik Oksijen Tedavisi Uygulanan Ozel Saglik Kuruluslar1 Hakkinda Y dnetmelik

1) Is yeri sahibi mesul miidiir degisikligi icin gerekli evraklar ile Miidiirliigiimiize bagvuruda bulunur.

2) Bagvuru dosyasindaki evraklar Miidiirligiimiiz tarafindan kontrol edilir eksiklik var ise kurulusa geri
bildirimde bulunarak tamamlatilir.

3) Evraklarda eksiklik yoksa Mesul Miidiirliik Belgesi i¢in bagvuru dosyasi Bakanliga iletilir.

4) Bakanlik¢a mesul miidiir degisikligi uygun bulunursa mesul miidiir belgesi diizenlenir ve kurulusa
iletilmek tizere Miidiirliigiimiize iletilir.

5) Mesul Miidiir Belgesi asli Birimimizce ilgili mesul miidiire veya vekalet verdigi kisiye, Bakanligimiz
tarafindan tespit edilen yapilacak ise iliskin harcin 6dendigine dair hesap belgesi karsilig1 tesellim
belgesi diizenlenerek elden teslim edilir. SKYS ve Miidiirliigiimiiz Kurumsal Uygulamalar Modiiliine
kaydedilir. Yazi ile Bakanliga bilgi verilir.



SEMA ADI:

HIPERBARIK OKSIJEN TEDAViI MERKEZI
PERSONEL CALISMA BELGESI
DUZENLEME iSLEMLERI i$ AKIS
SEMASI

SUREC KODU:iDD013

HIPERBARIK OKSIJEN TEDAVIMERKEZI PERSONEL CALISMA
BELGESI DUZENLEME ISLEMLERI

Hiperbarik Oksijen Tedavisi Uygulanan Ozel Saglik Kuruluslar1 Hakkinda Y 6netmelik

1) Is yeri sahibi/mesul miidiirii, kurulusta ¢alisacak olan tabibe/yardime1 saglik personeline ¢alisma
belgesi diizenlenmesi i¢in gerekli evraklar ile Miidiirliigimiize basvuruda bulunur.

2) Bagvuru dosyasindaki evraklar Miidiirliigiimiiz tarafindan kontrol edilir eksiklik var ise kurulusa
geri bildirimde bulunularak tamamlatilir.

4) Evraklarda eksiklik yoksa Birimimizce hekim/yardime1 saglik personeli adina Personel Calisma
Belgesi diizenlenir

5) Personel Caligsma Belgesinin asli Birimimizce ilgili mesul miidiir veya vekalet verdigi kisiye teslim
edilir. CKY'S (Yalnizca Tabipler) ve Miidirliiglimiiz Kurumsal Uygulamalar Modiiliine kaydedilir.



SEMA ADI: HIPERBARIK OKSIJEN TEDAVi MERKEZI

SUREC KODU:iDDO014 DENETIM ISLEMLERI IS AKIS SEMASI

HIPERBARIK OKSIJEN TEDAVI MERKEZi DENETIM ISLEMLERI

Hiperbarik Oksijen Tedavisi Uygulanan Ozel Saglik Kuruluslar1 Hakkinda Y6netmelik
1-Miidiirliigiimiiz tarafindan olusturulan denetim ekibi i¢in Valilik Oluru alinir.
2)Birimimizce belirlenen tarihlerde olusturulan denetim ekibi kurulusu yerinde ziyaret eder.
3)Denetim raporu yazilir

4) Yapilan denetimde tespit edilen eksiklik/ eksiklikler var ise kurulusa bildirilir.

5) Eksikliklerin tamamlanmasi igin geri bildirimde bulunulmasi istenir.



SEMA ADI: TOTAL PARENTERAL NUTRISYON

SUREC KODU:iDD015 UNITELERI DENETIM ISLEMLERI IS AKIS SEMASI

TOTAL PARENTERAL NUTRiSYON UNITELERi DENETIM iSLEMLERI
Total Parenteral Niitrisyon I¢in Giivenli Uygulamalar Rehberi

1) Birimimiz tarafindan denetlenecek TPN Unitesi i¢in denetim takvimi olusturulur.

2) Denetimlerde gorevli olan hekimler belirlenerek, gérevlendirme i¢in Valilik Oluru alinir.
3) Komisyon iiyeleri ile yerinde denetim yapilir.

4)Denetim sonucu;

a)Uygun ise, denetim sonucu Hastaneye resmi yazi ile bildirilir.

b)Uygun degil ise, tespit edilen eksiklikler Hastaneye resmi yazi ile bildirilir.

¢) Yeniden yerinde denetim yapilir. Eksikliklerin giderilmediginde miitalaas: istenir.



SEMA ADI: UREMEYE YARDIMCI TEDAVi
MERKEZLERI RUHSATLANDIRMA iSLEMLERI i$ AKIS

SUREC KODU:iDD016
SEMASI

UREMEYE YARDIMCI TEDAVi MERKEZLERiIi RUHSATLANDIRMA
ISLEMLERI

Uremeye Yardime1 Tedavi Uygulamalar1 Ve Uremeye Yardimer Tedavi Merkezleri Hakkinda
Y O6netmelik

1-Planlama kapsaminda Bakanlik¢a izin verilen hastaneler tarafindan Ek-1’de belirtilen
belgelerin bulundugu basvuru dosyasi ile Miidiirliiglimiize merkez a¢gma basvurusunda
bulunulur.

2-Basvuru dosyasi, Miidiirliigiimiiz tarafindan basvuru tarihinden itibaren yedi is giinii i¢cinde
incelenir. Dosyada eksiklik ve/veya uygunsuzluk tespit edilir ise, bagvuru sahibine bildirilir.
3-Bagvuru dosyasinda eksiklik bulunmamasi halinde, teknik inceleme ekibi tarafindan en gec
30 giin i¢inde yerinde inceleme yapilir.

4-I1gili Bagkan Yardimcis1 bagkanliginda; UYTE iinitesi sorumlusu olabilme niteliklerine sahip
bir kadm hastaliklar1 ve dogum uzmani, UYTE laboratuvar1 sorumlusu olabilme niteliklerine
sahip bir kisi, Midirliigiimiiz/¢evre ve sehircilik il midirliigii temsilcisi bir mimardan olugmak
tizere dort kisilik bir teknik inceleme ekibi olusturulur.

5-Miisterek teknik rapor hazirlanir.

6-Yapilacak inceleme neticesinde, basvurunun biitiin sartlari tasidig1 tespit edilirse Valilik oluru
alinir, Hastanenin ruhsatnamesine ve faaliyet izin belgesine merkez islenir.

7-Teselliim belgesi ile merkez sahipligine teslim edilir ve Saglik Bakanligi’na bildirilir.
8-Merkezin teknik inceleme ekibi tarafindan incelenmesi sonucunda eksiklik/uygunsuzluk
tespit edilir ise, bunlarin tamamlanmasi veya giderilmesi konusunda diizenlenen inceleme
raporundaki durum, Miidiirliiglimiiz tarafindan bagvuru sahibine yazili olarak bildirilir.
9-Eksikligin ve/veya uygunsuzlugun giderildiginin basvuru sahibi tarafindan Mudiirliige yazili
olarak bildirilmesinden itibaren, teknik inceleme ekibi tarafindan yerinde inceme ve diger
islemler sirasiyla yapilir.

10-Miistakil merkezlerde adres, kurulus ad1 ve sahiplik degisikligi durumlarinda ruhsat yeniden
diizenlenir.



SEMA ADI:

UREMEYE YARDIMCI TEDAViI MERKEZI
SUREC KODU:iDD017 MESUL MUDUR DEGIiSIKLIGI
ISLEMLERI I$ AKIS SEMASI

UREMEYE YARDIMCITEDAVI MERKEZI MESUL MUDUR
DEGISIKLIGI iSLEMLERI
Uremeye Yardime1 Tedavi Uygulamalar1 Ve Uremeye Yardimer Tedavi Merkezleri Hakkinda

Y Onetmelik

1) Is yeri sahibi mesul miidiir degisikligi i¢in gerekli evraklar ile Miidiirliigiimiize basvuruda
bulunur.

2) Basvuru dosyasindaki evraklar Miidiirliigiimiiz tarafindan kontrol edilir eksiklik var ise
kurulusa geri bildirimde bulunarak tamamlatilir.

3) Evraklarda eksiklik yoksa Mesul Miidiirliik Belgesi diizenlenir.
4) Uygunluk belgesine mesul miidiir degisikligi islenir.

5) Mesul Miidiir Belgesi ve Uygunluk Belgesi asli Birimimizce ilgili mesul miidiire veya
vekalet verdigi kisiye, Bakanligimiz tarafindan tespit edilen yapilacak ise iligkin harcin
odendigine dair hesap belgesi karsilig1 teselliim belgesi diizenlenerek elden teslim edilir.
CKYS ve Midiirliigiimiiz Kurumsal Uygulamalar Modiiliine kaydedilir.



SEMA ADI:

UREMEYE YARDIMCI TEDAVi MERKEZI
PERSONEL CALISMA BELGESI
DUZENLEME iSLEMLERI i$ AKIS
SEMASI

SUREC KODU:iDD018

UREMEYE YARDIMCI TEDAVIMERKEZI PERSONEL CALISMA
BELGESI DUZENLEME iSLEMLERI

Uremeye Yardime1 Tedavi Uygulamalar1 Ve Uremeye Yardime1 Tedavi Merkezleri Hakkinda
Y onetmelik

1) Is yeri sahibi/mesul miidiirii, kurulusta ¢alisacak olan tabibe/yardime1 saglik personeline ¢alisma
belgesi diizenlenmesi igin gerekli evraklar ile Miidiirliiglimiize basvuruda bulunur.

2) Bagvuru dosyasindaki evraklar Miidiirliigiimiiz tarafindan kontrol edilir eksiklik var ise kurulusa
geri bildirimde bulunularak tamamlatilir.

4) Evraklarda eksiklik yoksa Birimimizce hekim/yardime1 saglik personeli adina Personel Calisma
Belgesi diizenlenir

5) Personel Calisma Belgesinin asli Birimimizce ilgili mesul miidiir veya vekalet verdigi kisiye teslim
edilir. CKYS (Yalnizca Tabipler) ve Miidiirliiglimiiz Kurumsal Uygulamalar Modiiliine kaydedilir.



SEMA ADI: UREMEYE YARDIMCI TEDAVI

SUREC KODU:iDD019 MERKEZLERI DENETIM ISLEMLERI IS AKIS SEMASI

UREMEYE YARDIMCI TEDAVI MERKEZLERI DENETIM iISLEMLERI

Uremeye Yardime1 Tedavi Uygulamalar1 Ve Uremeye Yardimer Tedavi Merkezleri Hakkinda
Y O6netmelik

1-Midirliigiimiiz isleyis ile alakali olarak 6 (alt1) ayda bir olagan denetim yapar.

2-Denetim ekibi, ilgili Baskan Yardimcis1 baskanliginda; il biinyesinde kamuda gorev yapan UYTE
{initesi sorumlusu olabilme niteliklerine sahip kadim hastaliklar1 ve dogum uzman1 ve ilde varsa UYTE
laboratuvari sorumlusu olabilme niteliklerine sahip histoloji ve embriyoloji uzmanindan olusur. Thtiyag
duyulmasi halinde mimar ve makine miithendisi de dahil edilebilir.

3-Ilgili denetim ekibine Valilik oluru alinir.

4-UYTE Merkezi yerinde inceleme ve degerlendirmeye tabi tutularak denetim formu diizenlenir.
5-Denetimde eksiklik tespit edilmemis ise; denetim formunun biri ilgili kurulusa teslim edilir,  digeri
de Birimimizin denetim dosyasina kaldirilir.

6-Yapilan denetim sonucuna gore eksiklik varsa ilgili kurulusa yazili olarak bildirilir ve eksikliklerin
giderilmesi i¢in siire verilir.

7-Siire sonunda yerinde tekrar denetlenir. Eksiklikler devam ediyor ise yasal islem baglatilir.



SEMA ADI: UREMEYE YARDIMCI TEDAVi
MERKEZLERI UREME HUCRESi iIMHASI iSLEMLERI i$

SUREC KODU:iDD020
AKIS SEMASI

UREMEYE YARDIMCI TEDAViI MERKEZLERiI UREME HUCRESI iMHASI
ISLEMLERI

Uremeye Yardime1 Tedavi Uygulamalar1 Ve Uremeye Yardimer Tedavi Merkezleri Hakkinda
Y O6netmelik

Merkezler imha taleplerini Miidiirliigiimiize iletir.

Valilik Oluru ile komisyon kurulur.

Imha islemi i¢in planlama yapilir.

Miidiirliigiimiizce merkez mahallinde imha talebinde bulunan veya yasal siiresi dolan
dondurulmus numunelerin imhalar1 yapilarak tutanak altina alinir.

5. Imha tutanaklar1 Bakanhga bildirilir.

A



SUREC KODU:iDD021

SEMA ADI: KAMU KURUMLARI TIBBi
LABORATUVARLARININ RUHSATLANDIRILMASI
iISLEMLERI i$S AKIS SEMASI

KAMU KURUMLARI TIBBi LABORATUVARLARININ
RUHSATLANDIRILMASI iISLEMLERI

T1ibbi Laboratuvarlar Yonetmeligi

1-  Kurumdan ruhsat talep yazisi ve bagvuru dosyas: Miidiirliigiimiize bagvurulur.

2-  Basvuru dosyasi Birimimizce incelenir. Eksiklik varsa eksikliklerin tamamlanmasi
icin geri bildirimde bulunulur.

3-  Valilik Oluru ile komisyon kurulur.

4-  Komisyonca tibbi laboratuvarin yerinde denetimi yapilir, yerinde degerlendirme
formlar1 diizenlenir, uygun ise denetim raporu ve bagvuru dosyasi Bakanliga gonderilir.

5-  Bakanlik¢a diizenlenen Ruhsat Midirliigiimiize iletilir. CKY'S kayitlarina gerekli
veri girisi yapilir.

6-  Gelen Ruhsat kuruma tutanak ile teslim edilir. Teslim tutanaginin bir sureti
Bakanliga gonderilir.

7-  Tibbi Laboratuvar Sorumlusu degisikligi oldugunda, Tibbi Laboratuvar Calisma
Ruhsat1 belgesini gérevlendirilecek personel bilgileri ile birlikte kurum yazili olarak il
Saglik Mudiirligiine iletir.

8-  Tibbi Laboratuvar Calisma Ruhsati i¢in Valilik Oluru alinir.

9-  Tibbi Laboratuvar Calisma Ruhsati diizenlenir. Teslim tutanagi ile teslim edilir.
Basvuru dosyasinin bir sureti, eski ¢aligma ruhsatinin asli ve yeni ruhsatin bir sureti
Bakanliga yazi ile gonderilir.



SEMA ADI: TIBBi LABORATUVARLARIN
DENETLENMESI ISLEMLERI i$ AKIS SEMASI

SUREC KODU:iDD022

TIBBIi LABORATUVARLARIN DENETLENMESI ISLEMLERI

T1ibbi Laboratuvarlar Yonetmeligi

1. [limizde bulunan tibbi laboratuvarlarin olagan, olagandisi, tasinma ve sikayet iizerine
denetim yapilmak iizere denetim ekibi olusturulur.

2. Rutin denetimler igin ilimiz Kamu Hastanelerinden uzman hekim gérevlendirilir. Rutin
denetimler yilda bir kez yapilir.

3. Denetim sonucu uygun degilse Tibbi Laboratuvar Yonetmeligi ilgili maddeleri geregi uyari
yazisi yazilir. Miitalaa istenir. Yetersiz goriiliir ise de miieyyide uygulanir.

4. Bakanlik Denetim sistemine girisi yapilir.



SUREC KODU:iDD023

SEMA ADI: BASIT HiZMET LABORATUVARI FAALIYET
IZNi iS AKIS SEMASI

Tibbi Laboratuvar Yonetmeligi kapsaminda ilgili kurumun il Saglik Miidiirliigiine yapilan basvuru
dosyast incelenir. Uygun olmasi halinde Tibbi Laboratuvarin yerinde denetimi yapilir.
Midiirligiimiizce Basit Hizmet Laboratuvar Faaliyet Belgesi diizenlenir. Diizenlenen faaliyet belgesi
kuruma ve Bakanliga gonderilir. Olagan disi denetimler harig yilda bir kez rutin denetimi yapilir.

IS SURECI:

1- Basit Hizmet Laboratuvari i¢in kurum Ek-7 formu doldurarak talep yazisim Il Saglik

Miidiirliigiine iletir.

2- Planlama ve degerlendirme yapilir.

3- Valilik oluru ile Komisyon kurulur.

4- Komisyonca laboratuvarin yerinde denetimi yapilir.

5-  Tibbi Laboratuvar Yonetmeligine gore Ek-8 deki forma gore Basit Hizmet Laboratuvari
Faaliyet Belgesi Miidiirliigiimiizce diizenlenir.

6- Diizenlenen Faaliyet Belgesi kuruma teslim tutanagi ile teslim edilir.

7- Bagvuru dosyasi ve Faaliyet belgesinin bir sureti Bakanliga yazi ile gonderilir.



SEMA ADI: TIBBi LABORATUVAR RUHSAT YENILEME

SUREC KODUHDD024 iSLEMLERI i$ AKIS SEMASI

Tibbi Laboratuvarlar Y6netmeliginin Ruhsat yenileme baglikli 22. maddesinin birinci ve

ikinci fikralarinda;  Asagidaki durumlarda ruhsat yenilenir:

a)  Ozel miistakil tibbi laboratuvarlardaki mesul miidiir degisikligi.

b)  Tibbi laboratuvar birim sorumlusu degisikligi.

c)  Tibbi laboratuvarin faaliyette bulundugu uzmanlik dali degisikligi.
¢)  Adres/Fiziki mekan degisikligi.

d)  Kurum/Kurulus veya tibbi laboratuvar adi degisikligi.

e)  Tibbi laboratuvar sahipligi degisikligi.

Tibbi Laboratuvar Yonetmenliginin 20. maddesinin dordiincii fikrasinda yer alan, “Bakanlik,
tibbi laboratuvarin ruhsat ve faaliyet izin belgesi islemlerinin Valiliklere devredebilir.” hiikmii
geregince Bakanlik Makamindan alinan 14.02.2018 tarih ve 235 sayili Makam Onay ile tibbi
laboratuvarlarin ruhsatlandirilmasina iliskin is ve islemlerin bir kisminin Valiliklere
devredilmesine karar verilmistir.

Bu kapsamda, yukarida belirtilen ruhsat degisikligi gerektiren durumlarda (kurum adina
Bakanlik tarafindan daha 6nce tanimlanan ruhsat numaralar1 degistirilmeksizin) ruhsat tanzimi
islemlerinin mezkir Yonetmelik kapsaminda; 11 Saglik Miidiirliigiine yapilan basvuru
degerlendirilerek Valilik Onayi1 alinir. Diizenlenen Tibbi Laboratuvar Caligma Ruhsati Teslim
tutanagi ile teslim edilir. Bakanligina eski ruhsat ve yeni ruhsatin bir sureti yazi ile génderilir.



SEMA ADI: DiYALIZ MERKEZLERI

SUREC KODU:iDD025 RUHSATLANDIRMA — FAALIYET IZNI IS AKIS SEMASI

DiYALiZ MERKEZLERI RUHSATLANDIRMA - FAALIYET iZNi iISLEMLERI
Diyaliz Merkezleri Hakkinda Yonetmelik

1- Bakanlikga ilan edilen yerlerde Diyaliz merkezi agacaklar Yatirim izni i¢in bir
dilekce ve ekinde basvuru dosyasinda bulunmasi gereken bilgi ve belgeler ile Miidiirliige
bagvurur.

2- Basvuru; Diyaliz Merkezleri Hakkinda Y o6netmelik hiikiimleri dogrultusunda
Diyaliz Merkezleri Bagvuru Degerlendirme Komisyonu tarafindan 6ncelikle dosya tizerinde
incelenir ve eksiklikler var ise, diyaliz merkezi agma talebinde bulunanlara yazi ile

bildirilir.
3- Eksikliklerin tamamlanmasi saglanir.
4- Eksikler tamamlandiginda ya da bagvuru dosyasinda noksanlik yok ise, yatirim

izni i¢in Bakanliga gonderilir.

5- Yatirim izni alan hak sahibi, merkez ruhsatlandirilmasi igin ilgili belgelerle
miidiirliige bagvurur;

6- Basvuru; Diyaliz Merkezleri Bagvuru Degerlendirme Komisyonu tarafindan
oncelikle dosya tizerinde incelenir ve eksiklikler var ise, bagvuru sahibine yazi ile bildirilir.

7- Eksiklikler tamamlattirilir.

8- Eksikler tamamlandiginda ya da bagvuru dosyasi noksansiz ise komisyon tiyeleri
tarafindan personel, bina, tibbi donanim ve cihaz, arag ve gerecler ile Yonetmeligin
ongordigi diger hususlara uygunluk yoniinden merkez yerinde incelenerek sonuglari bir
rapor halinde midiirlige sunulur.

9- Merkez sahibi adina, miidiirlikkge Ek-6’daki Diyaliz Merkezi Ruhsatnamesi, mesul
miidiir adina Mesul Miidiirliik Belgesi diizenlenir.

10- Ruhsatnamenin miidiirliik tasdikli bir 6rnegi Bakanliga gonderilir.

11- Ruhsat alan merkez Faaliyet Iznine esas belgelerle birlikte Faaliyet Izni icin

miidiirlige bagvurur;

12- Basvuru dosyas1 miidiirliik¢e incelenir. Bagvurunun uygun bulunmasi halinde
miidiirliikge Faaliyet izin Belgesi diizenlenir.

13-Diizenlenen Faaliyet Belgesi kuruma verilir ve tasdikli bir 6rnegi Bakanliga gonderilir



SEMA ADI: DiYALIZ MERKEZLERi CIHAZ ARTIRIM

SUREC KODU:iDD026 ; .
ISLEMLERI i$S AKIS SEMASI

DIYALIZ MERKEZLERI CIHAZ ARTIRIM iSLEMLER

Diyaliz Merkezleri Hakkinda Y 6netmelik

1- Bir bolgede cihaz artirim1 yapabilmek i¢in o bdlgenin hedef doluluk oran1 hemodiyaliz cihazi

basina diisen hasta sayisi (hasta/cihaz oraninin) dort veya lstii olarak kabul edilir. Her yil Ocak ve

Temmuz ay1 i¢inde) miidiirliik tarafindan ilan edilir.

2- Bagvurular Diyaliz Merkezleri Basvuru Degerlendirme Komisyonu tarafindan Yo6netmeligin

21.Maddesinde belirtilen kriterler esas alinarak degerlendirilir.

3- Diyaliz Merkezleri Bagvuru Degerlendirme Komisyonu tarafindan yapilan degerlendirme

sonuglari rapor halinde diizenlenerek basvuru yapan diyaliz merkezlerine duyurulur.

4- Diyaliz Merkezleri Hakkinda Yo6netmelik hiikiimleri dogrultusunda birim personeli ve Diyaliz

Merkezleri Bagvuru Degerlendirme Komisyonu tarafindan oncelikle dosya iizerinde incelenir ve

eksiklikler var ise, diyaliz merkezine yazi ile bildirilir. 5- Bagvuru dosyasinda noksanlik yok ise,

merkez; Komisyon tarafindan personel, bina, tibbi donanim ve cihaz, ara¢ ve geregler ile bu

Yonetmeligin 6ngdrdiigii diger hususlara uygunluk yoniinden yerinde ve iiyelerin tamaminin igtiraki

ile incelenerek, sonugclar1 bir rapor halinde 1 Saglik Miidiiriine sunulur.

6- Bagvuru dosyasi noksansiz ve yerinde yapilan incelemede uygun goriilen merkezler i¢in merkez
sahibi adina, miidiirliikkge Diyaliz Merkezi Ruhsatnamesi ve Faaliyet izin Belgesi diizenlenir.

7- Diizenlenen Faaliyet izin Belgesi kuruma miidiirliik verilir, tasdikli 6rnekleri Bakanliga
gonderilir.



SEMA ADI:

DiYALiZ MERKEZi MESUL MUDUR
SUREC KODU:iDD027 DEGIiSIKLIGI iISLEMLERI I$ AKIS
SEMASI

DIYALiZ MERKEZi MESUL MUDUR DEGISIKLiGI ISLEMLERI

Diyaliz Merkezleri Hakkinda Y 6netmelik

1) Is yeri sahibi mesul miidiir degisikligi i¢in gerekli evraklar ile Miidiirliigiimiize basvuruda
bulunur.

2) Basvuru dosyasindaki evraklar Midiirliglimiiz tarafindan kontrol edilir eksiklik var ise
kurulusa geri bildirimde bulunarak tamamlatilir.

3) Evraklarda eksiklik yoksa Mesul Miidiirliik Belgesi diizenlenir.
4) Uygunluk belgesine mesul miidiir degisikligi islenir.

5) Mesul Miidiir Belgesi ve Uygunluk Belgesi asli Birimimizce ilgili mesul miidiire veya
vekalet verdigi kisiye, Bakanligimiz tarafindan tespit edilen yapilacak ise iliskin harcin
ddendigine dair hesap belgesi karsilig1 teselliim belgesi diizenlenerek elden teslim edilir.
SKYS ve Midiirliigiimiiz Kurumsal Uygulamalar Modiiliine kaydedilir.




SEMA ADI:
DiYALiZ MERKEZi PERSONEL CALISMA
BELGESI DUZENLEME ISLEMLERI i$

SUREC KODU:IDD028 AKIS SEMASI

DIYALIZMERKEZi PERSONEL CALISMA BELGESI DUZENLEME
ISLEMLERI

Diyaliz Merkezleri Hakkinda Yonetmelik

1) Is yeri sahibi/mesul miidiirii, kurulusta ¢alisacak olan tabibe/yardime1 saglik personeline ¢alisma
belgesi diizenlenmesi igin gerekli evraklar ile Miidiirliiglimiize basvuruda bulunur.

2) Bagvuru dosyasindaki evraklar Miidiirliigiimiiz tarafindan kontrol edilir eksiklik var ise kurulusa
geri bildirimde bulunularak tamamlatilir.

4) Evraklarda eksiklik yoksa Birimimizce hekim/yardimci saglik personeli adina Personel Calisma
Belgesi diizenlenir

5) Personel Calisma Belgesinin asli Birimimizce ilgili mesul miidiir veya vekalet verdigi kisiye teslim
edilir. SKYS (Yalnizca Tabipler) ve Midiirliigiimiiz Kurumsal Uygulamalar Modiiliine kaydedilir.



SEMA ADI: DiYALiZ MERKEZLERI DENETIMI i$ AKIS

SUREC KODU:iDD029
SEMASI

DiYALiZ MERKEZLERI DENETIM ISLEMLERI

Diyaliz Merkezleri Hakkinda Y 6netmelik

1- Diyaliz Merkezleri Hakkindaki Y6netmelik hiikiimlerine gore denetim ekibi olusturulur.

2- Merkezler; sikayet veya ihbar tizerine yapilan olagan dis1 denetimler harig¢ olmak tizere
miidiirliik tarafindan olusturulan komisyon veya denetleme ekibi vasitasiyla, Ek-1 ve Ek-2 deki
denetim formlarina gore yilda iki defa olagan olarak denetlenir.

3- Denetimlerde tespit edilen eksiklik ve aksakliklarin denetim formunda belirlenen siirelerde

giderilmesi merkezden yazili olarak istenir

4- Denetim formlarinda 6ngoriilen siire i¢inde eksikliklerin giderilip giderilmedigi miidiirliik
tarafindan olusturulan komisyon veya denetleme ekibi tarafindan denetlenerek tespit edilir.
Eksiklik ve uygunsuzluklarin belirlenen siire i¢erisinde giderilmemesi halinde formda
ongoriilen idari yaptirim uygulanir.



SUREC KODU:iDD030

SEMA ADI: TRANSPLANTASYON, DiYALIZ VE iZLEM
SiISTEMi KULLANICI TANIMLAMA, MERKEZ DEGiSiMmi
VE iZLEMi iSLEMLERI

TRANSPLANTASYON, DIYALIZ VE iZLEM SISTEMi KULLANICI
TANIMLAMA, MERKEZ DEGIiSiMi VE iZLEMi iSLEMLERI

Diyaliz Merkezleri Hakkinda Yonetmelik

1- Kullanic1 tanimlamasi talep eden kurum iist yaz1 ile gorevlendirilecek/yetkilendirilecek kisi
bilgilerini (Ad1 soyadi, TC Kimlik No, e-mail adresi ve cep telefonu) Miidiirliiglimiize iletir.

2- Birimimizde temel idareci rolii olan personel bildirilen kisi bilgileri ile TDIS te tanimlama yapar

ve kuruma bilgi verilir.

3- Merkezlerin TDIS iizerinden gerceklestirdikleri merkez degisim talepleri yine sistem iizerinden

kabul/red edilir.



SUREC KODU:iDD031 SEMA ADI: ACIL SERVIiS SEVIYELENDIRME

VE TESCIiL iSLEMLERI

ACIL SERVIS SEVIYELENDIRME VE TESCIL iISLEMLERIi

Yatakli Saglik Tesislerinde Acil Servis Hizmetlerinin Uygulama Usul Ve Esaslar1 Hakkinda

Teblig

© o N O WD

13.
14.

15.

Ilimizdeki Acil Servisleri 20 Subat 2018 tarih ve 30338 sayili Teblig’e uygun olarak
seviyelendirme ve denetim iglemleri yapilmaktadir.

Miidiirliikler isleyis ile alakali olarak 6 (alt1) ayda bir olagan denetim yapar.
Midiirliigiimiize gelen seviyelendirme talepleri degerlendirilir.

Ilgili teblig hiikiimlerince Miidiirliigiimiizce Komisyon olusturulur.

Komisyon gorevlendirmesi i¢in Valilik oluru alinir.

Igili kurulus seviyelendirme i¢in Miidiirliige miiracaat eder.

Acil servis yerinde inceleme ve degerlendirmeye tabi tutularak Tebligin Ek-5 i doldurulur.
Ek-5 in kriterleri dogrultusunda oylama yapilir.

Komisyon oy coklugu ile karar alir. Oylarda esitlik olmas1 halinde Baskanin taraf oldugu
karar gegerlidir.

. Komisyon sekretaryas1 miidiirliik¢e yiiriitiiliir
11.
12.

Seviye sonucu formun karar kismina yazilarak, formlar iiyelerce imzalanir.

Yapilan denetim sonucuna gore eksiklik varsa ilgili kuruma bildirilir ve denetim eksiklikleri
i¢in siire verilir.

Kurum tarafindan verilen siirede eksiklikler giderilerek miidiirliige resmi yazi ile bildirilir.

Yapilan denetim sonucuna gore seviyelendirmeye uygun olanlara Valilik onay1 alinarak
tescil edilir.

Seviyelendirme sonucu, ilgili hastaneye ve Bakanligimiza bildirilir.



SUREC KODU:iDD032 SEMA ADI: ACIL SERVIS DENETIMI

ACIL SERVIS DENETIMIi

Yatakli Saglik Tesislerinde Acil Servis HizmetlerininUygulama Usul Ve Esaslar1 Hakkinda

Teblig

N o akrwn

Ilimizdeki Acil Servisleri 20 Subat 2018 tarih ve 30338 sayili Teblig’e uygun olarak
seviyelendirme ve denetim iglemleri yapilmaktadir.

Midiirliikler isleyis ile alakali olarak 6 (alt1) ayda bir olagan denetim yapar.

Ilgili teblig hiikiimlerince Miidiirliigiimiizce Komisyon olusturulur.

Komisyon goérevlendirmesi i¢in Valilik oluru alinir.

Acil servis yerinde inceleme ve degerlendirmeye tabi tutularak Tebligin Ek-5 i doldurulur.
EK-5 in kriterleri dogrultusunda oylama yapilir.

Komisyon oy c¢oklugu ile karar alir. Oylarda esitlik olmas1 halinde Baskanin taraf oldugu
karar gegerlidir.

Komisyon sekretaryasi miidiirliikge yirtitiiliir

Yapilan denetim sonucuna gore eksiklik varsa ilgili kuruma bildirilir ve denetim eksiklikleri
i¢in siire verilir.

10. Kurum tarafindan verilen siirede eksiklikler giderilerek miidiirliige resmi yazi ile bildirilir.

11. Yapilan denetim sonucuna gore eksiklik devam ediyor ise gerekli miieyyide uygulanir.



SEMA ADI: DOKU TiPLEME LABORATUVARI

SUREC KODU:IDD033 DENETIMLERI i$ AKIS SEMASI

DOKU TiPLEME LABORATUVARI DENETIM ISLEMLERI

Doku Tipleme Laboratuvarlar1 Yonergesi

1. Yilda bir Bakanligin uygun gordiigii tarihte Bakanlik temsilcisi esliginde denetleme
yapilir.

2. Denetim sonucu Bakanlikga tespit edilen eksiklikler kuruma yazili olarak bildirilir.

Kurumca tamamlanan eksiklikler Mudiirliiglimiize bildirilir.

4, Tamamlanan eksikliklere dair bilgi Miidiirliiglimiizce Bakanliga iletilir.

w



SEMA ADI: MADDE BAGIMLILIGI TEDAViI

SUREC KODU:IDD34 MERKEZLERi RUHSATLANDIRMA i$ AKIS SEMASI

MADDE BAGIMLILIGI TEDAVi MERKEZLERI RUHSATLANDIRMA

Madde Bagimlilig1 Tedavi Merkezleri Yonetmeligi

1. Madde bagimlilig1 tedavi merkezi agmak isteyen kurum ya da kuruluslar Bakanliktan
On izin alir. Bunun i¢in bagvuru dosyasi ve dilekce ile miidiirliige bagvurulur.

2. Yapilan bagvuruyu degerlendirmek iizere miidiirlik nezdinde bir degerlendirme
komisyonu olusturulur.

3. Il degerlendirme komisyonu bagvuru dilekgesini ilin yapist, ihtiyaclari, hasta potansiyeli
gibi konularda degerlendirir. 11 degerlendirme komisyonu sonucu bir rapor halinde
miidiirliige sunar.

4. 1l degerlendirme komisyonu raporu ve miidiirliigiin uygun gériisii ile bagvuru Bakanliga
iletilir. Bakanlik tarafindan merkez a¢gma talebi bulunan il, iilke genelinde yapilan
planlama ve ilgili komisyonun raporuna gore degerlendirme yaparak o ilde merkez
acilip agilmayacagina karar verir. Uygun goriilen bagvurular i¢in Bakanlik¢a 6n izin
verilir.

5. Bakanlik¢a, biinyesinde merkez agilmasina 6n izin verilen kurum ve kuruluslar
mevzuatinda yer alan belgeler ile ve dilekge ile birlikte izin tarihinden itibaren ii¢ ay
icerisinde miidiirliige bagvurur, bu siire igerisinde basvurmayanlarin izinleri iptal edilir.

6. Basvuru dosyasinin, bu Yonetmelik hiikiimlerine uygunlugu miidiirliik tarafindan
oncelikle dosya iizerinde degerlendirilir.

7. Basvuru dosyasi tam olan merkezler, il degerlendirme komisyonu tarafindan personel,
bina, tibbl donanim ve arag-gerecler ile bu Yonetmeligin ongordiigii diger hususlara
uygunluk yoniinden yerinde incelenir ve sonuglari bir rapor halinde miidiirliige sunulur.

8. Basvuru dosyasi tam olan ve yerinde yapilan incelemede fiziki kosullari uygun bulunan
merkezler i¢cin Miidiirlikge madde bagimlilig1 tedavi merkezi faaliyet izin belgesi
diizenlenir ve Ozel Hastaneler Yonetmeligi geregince ozel hastane faaliyet izin
belgelerinin miidiirliikk¢e diizenlenen ilgili boliimiine eklenir. Bu durumla ilgili
Bakanliga bilgi verilir.

9. Yerinde yapilan incelemede fiziki kosullar1 uygun olmayan merkezlere, eksikliklerin
giderilmesi i¢in li¢ aya kadar ek siire verilebilir. Bu siire sonunda eksikliklerini

gidermeyen merkezlerin bagvurulart gerekgeleri belirtilmek suretiyle midiirliikce
reddedilir.



SEMA ADI: MADDE BAGIMLILIGI TEDAViI

SUREC KODU:IDD035 MERKEZLERI DENETIM i$ AKIS SEMASI

MADDE BAGIMLILIGI TEDAVi MERKEZLERI DENETIM iSLEMLERI

Madde Bagimlilig1 Tedavi Merkezleri Yonetmeligi

1. Merkezler; Bakanlik¢a yapilacak olan olagan ve olagan disi denetimler hari¢, madde
bagimlilig1 tedavi merkezleri denetleme formu esas alinarak biri ruh saglig1 hastaliklari
uzmani olmak kaydiyla en az iki kisiden olusan denetim ekibince iki yilda bir kez
miidiirliikce denetlenir.

2. Miidiirliik denetim ekipleri tarafindan yapilan denetimlerde tespit edilen eksiklikler ile
orantili olarak merkezlere eksikliklerin giderilmesi i¢in alt1 aya kadar siire verilir. Siire
sonunda eksikliklerin tam olarak giderilemedigi durumlarda miidiirliikce ii¢ aya kadar ek
stire verilir. Bu durum hastanenin mesul miidiiriine/bashekimlige yazili olarak bildirilir.
Belirlenen stireler zarfinda eksikliklerin giderilmesi zorunludur. Miidiirliik¢ce yapilan
islemler, ayrica rapor halinde Bakanliga sunulur.

3. Verilen siire sonunda gerekli diizenlemelerin yapilmadigi, faaliyete esas kriterlerin
kaybedildigi ve/veya hastalarin tani, tedavi ve takibinin olumsuz etkilendiginin tespit
edildigi durumlarda midiirliik tarafindan rapor tutularak Bakanliga gonderilir. Bakanlik,
Midiirlikce gonderilen raporu incelemek suretiyle faaliyet izninin iptal edilip
edilmeyecegine karar verir.



SUREC KODU:iDD036

SEMA ADI: TRANSFUZYON MERKEZLERININ
RUHSATLANDIRMA iSLEMLERI iS AKIS SEMASI

TRANSFUZYON MERKEZLERININ RUHSATLANDIRMA ISLEMLERI

Kan Ve Kan Uriinleri Yonetmeligi

1.

o

Tgili hastane/cerrahi tip merkezi yetkilisi tarafindan transfiizyon merkezinin
ruhsatlandirilmasi i¢in gerekli bilgi-belgeleri iceren dosya ile yazili olarak Miidiirliiglimiize
basvurulur

Basvuru dosyas1 Miidiirliigiimiiz bazinda incelenir

Bagvuru dosyasinda evrak bazinda eksiklik yok ise Transflizyon Merkezi denetleme ekibi
tarafindan fiziki mekan, donanim, personel yoniinden yerinde denetlenir.

Eksiklik var ise 7 is giinii i¢erisinde ilgili merkeze yazili olarak bildirilir

Igili merkez eksikligi giderdigine dair Miidiirliigiimiize yazili olarak geri bildirimde bulunur.
Eksikligi olmayan ve eksikligini gideren en az 15m? Fiziki alani, tibbi donanimu, is ve
islemleri, yeterli sayida personele sahip merkeze ruhsat belgesinin diizenlenmesi igin 1 (Bir)
ay igerisinde Valilik oluru alinir.

7.Valilik oluruna istinaden ruhsat ve sorumlu hekimlik belgesi diizenlenir, ilgili merkeze teblig
edilir.



SEMA ADI:TRANSFUZYON MERKEZLERININ

SUREC KODU:iDD037 DENETIM ISLEMLERI IS AKIS SEMASI

TRANSFUZYON MERKEZLERININ DENETIM iSLEMLERI

Kan Ve Kan Uriinleri Yonetmeligi

1-Transfiizyon Merkezleri olagan dis1 denetimler hari¢ yilda iki kez denetlenir

20lagan dis1 denetimler; yanlis transfiizyon, ciddi transfiizyon reaksiyonu, sikayetv.s.
durumlarda yapilir

3-Ilgili mevzuat geregince Miidiirliigiimiiz tarafindan denetim ekibi olusturulur

4-Denetim ekibi i¢in Valilik onay1 alinir

5-Denetim tarihleri belirlenir

6-Belirtilen tarihlerde yerinde Transfiizyon Merkezleri denetlenir

7-Denetim formu 2 (Iki) niisha olarak doldurulur

8-Denetim ekibi iiyelerince imzalanir, bir niishasi ilgili merkeze birakilir

9-Denetim sonunda; eksiklik yok ise Birimimizin denetim dosyasina kaldirilir

10-Denetim sonunda eksiklik tespit edilmis ise ilgili merkeze yazili olarak bildirilir ve siire
verilir

11-Verilen siire sonunda yerinde tekrar denetlenir.

12-Eksiklikler devam ediyor ise yasal islem baslatilir. (Ruhsatin askiya alinmasi, faaliyetin
durdurulmasi, para cezasi vb.)



SEMA ADI:TOPLUM RUH SAGLIGI MERKEZLERI

SUREC KODU:iDD038 RUHSATLANDIRMA ISLEMLERI IS AKI$S SEMASI

TOPLUM RUH SAGLIGI MERKEZLERI RUHSATLANDIRMA iSLEMLERI

Toplum Ruh Sagligi Merkezleri Hakkinda Y 6nerge

1-Bakanligin planlamasinda belirtilen hastane tarafindan Miidiirligiimiize yazili olarak
basvurulur

2- Inceleme ve degerlendirme komisyonu olusturulur

3-Bagvuru dosyasi incelenir

4-Eksiklik var ise ilgili hastaneye yazil1 olarak bildirilir

5-lgili hastane eksiklikleri tamamlayinca geri bildirimde bulunur
6-Tekrar yerinde incelenir

7-Inceleme ve Degerlendirme Formu doldurulur

8-Valilik Oluru almnir

9-Bakanliga bildirilir

10- Uygunluk verilen merkeze Bakanlikga faaliyet izni verilir

11-Miidiirliigiimiize intikal eden faaliyet izni ilgili hastaneye yazili olarak teblig edilir



SEMA ADI: TOPLUM RUH SAGLIGI MERKEZLERI

SUREC KODU:iDD039 DENETIM ISLEMLERI IS AKIS SEMASI

TOPLUM RUH SAGLIGI MERKEZLERI DENETIM iSLEMLERI

Toplum Ruh Sagligi Merkezleri Hakkinda Y 6nerge

1-Toplum ruh saglig1 merkezleri olagan dis1 denetimler harig yilda 1 (Bir) kez denetlenir

2- Komisyon olusturulur

3- Valilik onay1 alinir

4- Denetim tarihleri belirlenir

5- Yerinde denetimi yapilir

6- Denetim formu 2 (iki) niisha doldurulur

7- Denetim sonunda eksiklik var ise Yazili olarak ilgili hastaneye eksiklikler bildirilir ve siire verilir
8-Verilen siire sonunda ilgili hastane geri bildirimde bulunur

9-Tekrar yerinde denetlenir

10-Eksiklik yok ise denetim formu miidiirliigiimiizde arsivlenir



SEMA ADI: YANIK TEDAVI BiRIMLERININ

SUREC KODU:iDD040 RUHSATLANDIRILMASI ISLEMLERI IS AKIS SEMASI

YANIK TEDAVi BIRIMLERININ RUHSATLANDIRILMASI
ISLEMLERI

Yatakl1 Saglik Tesislerinde Yanik Tedavi Birimlerinin Kurulmas1 Ve Isleyisi Hakkinda
YoOnerge

1-Yanik tedavi merkezi ve yanik {initelerine ait bagvurular Bakanlik¢a belirlenmis
planlamalar dahilinde bastabipligin yazili talebi, Miidirligiimiiziin uygun goriisii ile Valilik
yazis1 ekinde genel midiirliige iletilir.

2-Planlanan hastane tarafindan mevzuatta belirtilen belgeler ile birlikte Miidiirliiglimiize yazili
olarak basvurulur

3-Midiirligiimiizce yerinde incelenir.

4-Eksiklik yok ise Valilik Oluru alinir.

5-Bakanlik uygun goriisiine sunulur

6-Bakanlik komisyonunca uygun goriilen yanik birimine Bakanlikca faaliyet izni verilir.

7-Midiirligiimiize intikal eden faaliyet izni ilgili hastaneye yazili olarak teblig edilir.



SUREC KODU:iDD041

SEMA ADI: YANIK TEDAVI BiRIMLERININ DENETIM
ISLEMLERI i$ AKIS SEMASI

YANIK TEDAVI BIRIMLERI DENETIM ISLEMLERI

Yatakl1 Saglik Tesislerinde Yanik Tedavi Birimlerinin Kurulmas1 Ve Isleyisi Hakkinda

Yonerge

1-Bakanlikga planlama kapsaminda ag¢ilmis olan Yanik birimleri ilgili mevzuatinca yilda iki

(2) kez Midiirligiimiizce denetlenir
2- Denetim sonuclar1 degerlendirilir

3-Eksiklik tespit edilmis ise ilgili hastaneye yazili olarak bildirilir, siire verilir
4-Verilen siire sonunda tekrar yerinde denetlenir

5- Tespit edilen sorun ve aksakliklarla ilgili gerekli tedbirler alinir

6- Liizumu halinde denetim sonuglari raporlanir ve Bakanliga bildirilir




.. . SEMA ADI: GOZ BANKASI ISLEMLERI i$ AKIS SEMASI
SUREC KODU:iDD042

Go6z Bankasi islemleri ve toplantis islemleri

1. Bakanligimizin 06.03.2018 tarih ve E.848 sayili yazilarina istinaden kornea
teminlerinin artirilmasina yonelik olarak, ilimiz G6z Bankas1 sorumlulari ile g6z
bankas1 bulunan kurumun yoneticilerinin katilimi ve Il Miidiirliigiimiiz temsilcilerinin
katilimlari ile g6z bankalarinin sorunlariin goriisiilmesi, ¢6ziim onerileri ve kornea
temin sayilariin artirilmasina yonelik diizenli toplantilar yapilmaktadir.

2. Yapilan toplantilarda alinan kararlar ilgili kurumlara bildirilmektedir.

3. Toplanti karar tutanaklar ve ilerleme raporlar1 Bakanligimiza bildirilmektedir.



SEMA ADI:
GELENEKSEL VE TAMAMLAYICI TIP
. . UYGULAMALARI YAPAN

SUREC KODU: IDD043 UNITELERIN ACILIS iSLEMLERI is
AKIS SEMASI

GELENEKSEL VE TAMAMLAYICI TIP UYGULAMALARI YAPAN
UNITELERIN ACILIS iSLEMLERI

Geleneksel Ve Tamamlayici1 Tip Uygulamalar1 Yonetmeligi

1) Kamu ve 6zel kurumlar gerekli evraklar ile Miidiirliigiimiize bagvuruda bulunurlar.

2) Bagvuru dosyasindaki evraklar Miidiirliigiimiiz tarafindan kontrol edilir eksiklik var ise kurulusa
geri bildirimde bulunularak tamamlatilir.

3) Evraklarda eksiklik yoksa degerlendirme komisyonu diizenlenir. Mahallinde Teknik inceleme
Raporu diizenlenir

4) Onay alinmak {izere Bakanliga sunulur.

5)Uygun bulunan Unite basvurusu ile ilgili Miidiirliigiimiiz Unite Yetki Belgesi Diizenler. Uygunluk /
Faaliyet Izin Belgesine eklenir. Unite Yetki Belgesi Birimimizce ilgili kuruma, teselliim belgesi
diizenlenerek elden teslim edilir. SKY'S ve Miidiirliiglimiiz Kurumsal Uygulamalar Modiiliine
kaydedilerek Bakanliga bilgi verilir.



SEMA ADI:
GELENEKSEL VE TAMAMLAYICI TIP
UYGULAMALARI YAPAN MERKEZ VE
UNITELERIN DENETIM VE DENETIM
SONRASI iSLEMLERI i$ AKIS SEMASI

SUREC KODU: iDD044

GELENEKSEL VE TAMAMLAYICI TIP UYGULAMALARI YAPAN
MERKEZ VE UNITELERIN DENETIM VE DENETIM SONRASI
ISLEMLERI

Geleneksel Ve Tamamlayict Tip Uygulamalar: Yonetmeligi

1)Denetim Birimi tarafindan sikayet, sorusturma veya Bakanlik¢a yapilacak olagandisi denetimler
hari¢ olmak iizere yilda en az bir defa Geleneksel ve Tamamlayic1 Tip Uygulamalar1 Y6netmelik eki
Ek-5 denetim formuna gore denetimi yapilir. Denetim esnasinda tespit edilenler Birimimize iletilir.

2) Yapilan denetimde tespit edilen eksiklik/ eksiklikler var ise konu hakkinda kurulusun izahati alinir.

3) izahat sonras1 Geleneksel ve Tamamlayic1 Tip Uygulamalar1 Yénetmelik eki Ek 4 Miieyyide
formunda bulunan madde geregi Valilik Makam Oluru alinarak iglem yapilir.

4) Islem sonucu kurulasa teblig edilir.

5) ilgili miieyyide uygulandiktan sonra Bakanligimiz Web Tabanli Miieyyide sisteminden kurulus
kayitlarina islenir.



SUREC KODU: iDD045 SEMA ADI:

MUSTAKIL LABORATUVAR
RUHSATLANDIRMA i$ VE iSLEMLERI
i$ AKIS SEMASI

MUSTAKIL LABORATUVAR RUHSATLANDIRMA IS VE
ISLEMLERI

1-Yeni acgilacak Tibbi laboratuvar igin, 09.10.2013 tarih ve 28790 sayili Tibbi Laboratuvar
Y 6netmeligi uyarinca mesul miidiir tarafindan yonetmelik Ek-2’de belirtilen belgelerle birlikte
Midiirliige basvuru yapilir.

2-Dosya Birimimiz tarafindan incelenir. incelemede eksiklik mevcut ise basvuru yapan kuruma
giderilmesi i¢in yazi ile bildirilir.

3-Dosyada uygunsuzluk olmamasi veya eksiklerin tamamlanmasi durumunda tibbi laboratuvar,
Midiirliik¢e olusturulan denetim ekibi tarafindan yerinde denetlenir.

4-Denetimde eksiklik bulunmamasi halinde, Bakanligimizin 18.02.2018 tarih ve E246 sayili
Yetki Devri ile ilgili yazisina istinaden Valilik Oluru alinarak ruhsat belgesi diizenlenir.

5-Ilk defa ruhsat diizenlenmesi durumunda dosya Bakanliga gonderilir.

6-Hazirlanan belgeler Birimimizce ilgili merkez sahibi veya vekalet verdigi Kkisiye,
Bakanligimiz tarafindan tespit edilen yapilacak ise iligkin harcin 6dendigine dair dekont
karsilig1 tesellim diizenlenerek elden teslim edilir. CKYS ve Midiirliigiimiiz Kurumsal
Uygulamalar Modiiliine kaydedilir



SUREC KODU: iDD046

SEMA ADI:
HEKIM BASLAYIS- AYRILIS
iISLEMLERI I$ AKIS SEMASI

HEKIM BASLAYIS - AYRILIS iSLEMLERI

1) ) Miistakil Laboratuvar mesul miidiirliigli, kurulusta calisacak olan tabibe ait personel

caligma belgesi diizenlenmesi i¢in gerekli evraklart hazirlar.

2) Bagvuru dosyasindaki evraklar Midiirligiimiiz tarafindan kontrol edilir. Eksiklik var ise

kurulusa geri bildirimde bulunarak tamamlatilir.

3) Evraklarda eksiklik yoksa hekim adina Personel Caligsma Belgesi diizenlenir.

4) Personel Calisma Belgesinin asli Mesul Miidiire yada vekalet verdigi kisiye teslim edilir.

CKYS ve Miidiirliigiimiiz Kurumsal Uygulamalar Modiiliine kaydedilir.

5) Hekim ayrilisinda ise ilgili evraklar ile Miudirliigimiize bagvurulur. CKYS ve

Miidiirliglimiiz Kurumsal Uygulamalar Modiiliinde ayrilis1 yapilir.




SUREC KODU: iDD047

SEMA ADI:

HEKIM DISI SAGLIK PERSONELI
BASLAYIS- AYRILIS iISLEMLERIIS
AKIS SEMASI

HEKIM DISI SAGLIK PERSONELI BASLAYIS- AYRILIS iSLEMLERI

1) Miistakil Laboratuvar mesul miidiirliigii, kurulusta ¢alisacak olan saglik personeline ait

personel ¢alisma belgesi diizenlenmesi i¢in gerekli evraklart hazirlar.

2) Basvuru dosyasindaki evraklar Midiirliigiimiiz tarafindankontrol edilir. Eksiklik var ise

kurulusa geri bildirimde bulunarak tamamlatilir.

3) Evraklarda eksiklik yoksa hekim adina Personel Caligsma Belgesi diizenlenir.

4) Personel Calisma Belgesinin asli Mesul Miidiire ya davekalet verdigi kisiyeteslim edilir.

CKYS ve Miidiirliigiimiiz Kurumsal Uygulamalar Modiiliine kaydedilir.

5) Hekim ayrilisinda ise ilgili evraklar ile Midirligimiize bagvurulur. Midiirliigiimiiz

Kurumsal Uygulamalar Modiiliinde ayrilis1 yapulir.










