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Harcama Birimi Adi: MERSIN iL SAGLIK MUDURLUGU

T.C. SAGLIK BAKAMLIG

Aciklama

2023 - 2024 Kamu Ig Kontrol Standartlarina Uyum Eylem Plani E.2.6.1 ve E.2.6.5 eylemleri i¢in doldurulacaktir.
Bu form Birim diizeyinde hazirlanacaktir.

ilgili calisma ybnergesinde belirtilen siralama ile numaralandirmaya baslanacaktir.
|Ana Siireg: 1.,2.

Silreg: Bagli bulundugu ana siirecin kodunu basina alarak 1.1,, 1.2, 2.1., 3.1,

|Alt Siireg: Bagh bulundugu siirecin kodunu bagina alarak 1.1.1.,1.1.2,,1.2.1,,2.1.1,, 3.1.1,,

is Adimi: Baglh bulundugu alt siirecin kodunu basina alarak 1.1.1.1,,1.1.2.1,, 1.2.1.1,, 2.1.1.1,, 3.1.1.1,,.....numaralarini alir.

(Bkz: Sirec ve Risk Rehberi)

*+4xKadro unvani degil, yaptig gorevin unvani yazimalidir. (Ornegin

*Ana Silreg Ad: Daire Baskanligi/Baskanligi ifade eder.
**Siireg Adi: Daire Baskanligina/Baskanliga bagli birimleri ifade eder.

*+*Alt Siireg Adi: Birimlerde yiiriitilen isleri ifade eder.

Birimi Birim Sorumlusu, ..

#+xis Adimi: isin nasil yiritildigind ifade eden faaliyet adimlaridir. is Adimlan yazilirken ciimle sonu ~mesi, -masi ifadeleri ile bitirilmelidir.

Birimi Birim Personeli gibi)

|Ana Siire No: 0 Ana Siireg Adi*:Dogrudan Yénetim Siireci

Siireg No: 0.4 Siireg Adi**: Doner Sermaye Muhasebe Hizmetleri Siireci

Siirecin Sahibi: Muhasebe Yetkilisi

Siirecin Amaci: Saglik Miidirligiine Baglh Déner Sermaye sletmelerinin Muhasebe Hizmetlerini Yiiriitmek

Alt Siireg No:

.4.1 Alt Siireg Adi***: Tetkik islemleri Alt Siireci

Alt Siirecin Girdile

etkik islemleri igin evrak islenmesi

Alt Siirecin Ciktilari: islemleri sonucu evraklar
Alt Siirecin Yil icerisinde Tekrarlanma Sayisi: Her giin
erisinde Tekrarlanma Dénemi: Giinliik
is Adimini Is Adim igerisinde Kullanilan B
3 3 . " iminin
is Adimi No s Adimp*+* Gergeklestiren Personelin Dokiiman ya da Sistem o :I e
erceklestirilme Siiresi
Unvanp*»*+* Adi B
0.4.1.1. On muhasebeden girisi yapilan muhasebe kayitlari ile Gdemeye esas kanitlayici belgeleri kontrol ederek onay veya iade islemlerini gerceklestirilmesi Birim Galisani TDMS 7 Giin
Tetkik edil Igel hata ve ksanlik bult 1 hali izeltilmek ve I k Gze hata ve ksikligi it edildigi izl i ierisi keeleri o
0412, etk ediln belgelrde hta veya noksaniik bulunmass halinde, izeltimek veya tamamlanmak Grere en g hata veya ekikiin tespit didié gin reyen i gind sersinde gerekseler Birim Calisani S —
belirtilmek suretiyle, harcama birimine imza karsilig1 teslim edilmesi
0.4.1.3. Gelir tahakkuk evraklar ve eki belgeler izerinde ilgili mevzuat hitkiimlerine uygun olarak gerekli kontrolleri yaparak muhasebe yetkilisine gonderilmesi Birim Galisani TDMS 1Giin
Alt Siireg No: 0.4.2. Alt Siireg Adi***: On Gdeme islemleri Bsliimii Alt Siiregi
siirecin Girdileri: Tetkik islemleri igin 6n muhasebe ile evrak islenmesi
siirecin Ciktilari: On islemleri sonucu evraklan
Alt Siirecin Yil igerisinde Tekrarlanma Sayisi: Hergiin
Alt Siirecin Yil igerisinde Tekrarlanma Dénemi: Giinliik
is Adimi is Adim igerisinde Kullanilan -
. f : ' . " iminin
is Adimi No is Adimi**** Gergekletiren Personelin Dokiiman ya da Sistem . :I e
erceklestirilme Silresi
Unvani**+** Adi e
21/01/2006 tarihli ve 26056 sayil Resmi Gazete'de yayimlanan On Gdeme Usul ve Esaslan Hakkinda Yénetmelik geregi, 6n 6deme veya mahsup
04.2.1. istemlerine lskin belgeleri tetkik etmek izere teslim almak, hata ve noksanlik olmas! halinde dizeltiimek veya tamamlanmak izere igilisine fade Birim Galisant Dokiiman 1Giin
etmek, hata ve noksanlik bulunmayan islemleri muhasebe yetkilisine imzaya sunulmasi
0.4.2.2. Harcama harcama yetkilisi onay belgeleri ile 5n 6deme islemleri belgelerini dosyalamak, evrak kayit, tasnif Birim Galisan! Dokiiman 1Gin
ve arsiv islemleri servisine teslim edilmesi
0.4.2.3. Harcama yetkilisinin uygun g6rduG harcama yetkilsi mutemetleriyle, diger lgillere mevzuat hikimleri cercevesinde avans verilmesi Birim Galisant TDMS 1Giin
Alt Siireg No: 0.4.3 Alt Siireg Adi***: Alacak Takibi islemleri Alt Siireci
Siirecin Girdileri: Muhasebe kayit edilen alacak tutarlar
siirecin Giktilari: Muhasebe kayit edilen alacak tutarlarin sonuglandirma islemi
Alt Siirecin Y1l icerisinde Tekrarlanma Sayisi: Hergiin
erisinde Tekrarlanma Dénemi: Giinliik
is Adimini Is Adim igerisinde Kullanilan B
3 3 . N iminin
is Adimi No s Adimp**+* Gergeklestiren Personelin Dokiiman ya da Sistem G :I e
erceklestirilme Siiresi
Unvanp*»*+* Adi B
0431 Kamu idarelerince tespit edilen kamu zararindan dogan alacaklar ile ilgili idare tarafindan bildirilen kisi borcu kaynakir diger alacaklarin sorumlular ve ilgililer adina TOMS Gzerinde B EAleE TDMS 1Gin
islemlerinin yapilmasi
0432, Sayistay ilamina istinaden bildirilenleri ilamda belirtilen sorumlular adina; adli ve idari mahkeme kararlarina istinaden bildirilenleri kararda tazminle ykiimld oldugu belirtilenler adina B EAleE Dokiiman 1Gin
islemlerinin yapilmasi
0.4.3.3. Tahsilat izleme dosyas! bulunan alacaklarla ilgili olarak ilgili ve sorumlular tarafindan bankaya yatinlan paralarin muhasebelestirme islemlerinin yapilmasi Birim Caligani Dokiiman 1Giin
Alt Siireg No: 0.4.4 Alt Siireg Adi***: Tasinir Islemleri Alt Siireci
Siirecin Girdileri: Harcama birimlerince diizenlenen aylik depo tiiketim kayitlarinin takibini yapmak
siirecin Ciktilari: Harcama birimlerince diizenlenen aylik depo tiiketim kayitiarinin muhasebelest
Alt Siirecin Yil igerisinde Tekrarlanma Sayist: Yilda 12 kez
Alt Siirecin Yil ierisinde Tekrarlanma Dénemi: Aylik
is Adimini is Adim igerisinde Kullanilan -
. f : ' o " iminin
is Adimi No is Adimi**** Gergekletiren Personelin Dokiiman ya da Sistem . :I e
erceklestirilme Siiresi
Unvani**+** Adi e
0.4.4.1, Harcama birimleri tarafindan 6n muhasebeden girisi yapilan taginir hareketleriyle ilgili olarak giris, cikis, devir, hurdaya ayirma, kayip ve calinma gibi islemlere ait mevzuat hikimlerine Bl Calieant TDMS 415 Guna
uygun olarak gelen evraklari inceleyip kontrollerinin yapilmasi
0.4.42. Kayitlarda bulunan amortismana tabi maddi duran varliklara iliskin harcama birimlerince muhasebe birimine gonderilen yil sonu amortisman kayit ve islemlerine ait belgeleri incelemek, Bl Calieant TDMS \ilda Bir Kez
eksik olanlari tamamlatmak ve kontrollerinin saglanmasi
0.4.43, Harcama birimlerince diizenlenen ve tasinir kontrol yetkilisince imzalanan harcama birimi tasinir yonetim hesabi I ‘tutarlanin, yitlanyla karsilastiniip Bl Calieant el \ilda Bir Kez
uygunlugunu saglayarak muhasebe yetkilisinin onayina sunulmasi
0.4.44, Harcama birimlerince diizenlenen aylik depo tiketim kayitlarinin takibini yapmak, depo gikis kayit evraklarinin siiresi icerisinde harcama birimlerince muhasebe birimine gonderilmesini Bl Calieant TDMS 1Giin
saglamak, eksik olan evraklan tamamlatmak ve kontrollerinin saglanmast
Alt Siireg No: 0.4.5 Alt Siireg Adi***: Banka Takip ve Odeme islemleri Alt Siireci
siirecin Girdileri: Gdeme emirlerinin ddemeye hazirlanmasi
siirecin Giktilar:Odeme emirlerindeki tutarlarin banka iizerinden ddenmesi
Alt Siirecin Yil igerisinde Tekrarlanma Sayisi: Hergiin
Alt Siirecin Yil igerisinde Tekrarlanma Dénemi: Giinliik
is Adimi Is Adim igerisinde Kullanilan e
3 3 . N iminin
Is Adimi No Is Adimi**** Gergeklestiren Personelin Dokiiman ya da Sistem e :I e
erceklestirilme Siires
Unvanp***+* Adi B
0451, Odeme emri belgeleri tzerinde istihkak sahiplerinin vergi, sosyal gavenlik primi, icra vb. borcu bulunup bulunmadigini arastirmak, varsa ilgili mevzuati uyarinca muhasebe yetkilisine B EAleE TDMS 415 Ginti
gerekli kesintilerin yapilmasi konusunda bilgi verilmesi
0.4.5.2. iigili personelce kontrol edilip onaylandiktan sonra kendisine verilen Gdeme evraklaninin Gdenmesine iliskin génderme emrini muhasebe yetkilisine onaylatilmasi Birim Calisani TDMS Yilda Bir Kez
0.4.5.3. Banka hesabindan ilgili hesaplara aktarimi gerceklesen tutarlar hesap 6zet cetveline gére sistem izerinden inceleyip, gerekli belgeleri olusturarak muhasebe kaydinin yapilmas Birim Caligani Dokiiman Yilda Bir Kez
0454, Banka subesi tarafindan kimlik ve hesap bilgileri uyusmazlig| gibi nedenlerle iade edilen paralari emanet hesaplarina almak, gerekli arastirma ve dizeltmeler yapildiktan sonra lgililerin B EAleE TDMS 1Gin
hesabina génderilmesi islemlerinin yiiriitilmesi



https://sgb.saglik.gov.tr/TR-78161/surec-ve-risk-metodolojisi-rehberi.html

[Alt Siireg N

.4.6 Alt Siireg Adi***: Vezne islemleri Alt Siireci

Siirecin Girdileri: Vezneye teslim edilen kiymetli evraklari teslim almak ve teslim etmek, muhafazasini saglanmasi

Siirecin Giktilari:Vezneye teslim edilen kiymetli evraklan muhasebeye islenmesi ve makbuza gevrilmesi

|Alt Siirecin Y

erisinde Tekrarlanma Sayisi: Hergiin

|Alt Siirecin Y1l igerisinde Tekrarlanma Dénemi: Giinliik
is Adimint is Adim igerisinde Kullanilan -
. " . " iminin
is Adimi No s Adimp**** Gergeklestiren Personelin Dokiiman ya da Sistem 5 Ijl el
ergeklestirilme Siiresi
Unvanp***+* Adi B
islemlerinde, bilg Tadik ki 3 i — -
0.4.6.1. Odeme §\em\e‘r inde, bilgisayar ortamindaki kayitlarla belg bilgileri dogrulugunu t: gerekli kimlik kontroliine miiteakip ilgilisine imza kars Birim Calisani Dokiiman 1Giin
5deme isleminin yapilmasi
0.4.6.2. Vezneye teslim edilen kiymetli evraklan zimmet yapilarak teslim almak ve teslim etmek, muhafazasinin saglanmasi Birim Calisan! Dokiiman 1Giin
0.4.6.3. Kasa‘deﬁenm usuliine uygun olarak tutmak, giinlik resmi calisma siiresinin bitiminden bir saat &nce kasay: kapatip kasa defterinin dékimiini alarak muhasebe yetkilisinin imzasina Birim Calisani Dokiiman 1Giin
sunuimas:
o. Alindi belgelerini mevzuata uygun sekilde alindi kayit defterine kaydetmek, imza karsiligi ilgili yer ve yetkili kilinan kisilere vermek, hatali diizenlenen alindilarin iptal islemlerinin usuliine Birim Calisani Dokiiman 1Giin
Luygun iekl\de Eeriek\eiwﬂmes\
Alt Siireg No:0.4.7 Alt Siireg Adi***: Evrak Kayit ve Tasnif islemleri Alt Siireci
Sirecin Girdileri: Gelen evraklar teslim almak ve tasnif islemleri
Sirecin G evraklarin i inin yapilmasi ve arsi i
[Alt Siirecin Yil igerisinde Tekrarlanma Sayisi: Hergiin
[Alt Siirecin Yil igerisinde Tekrarlanma Dénemi: Giinlitk
is Adimu is Adim igerisinde Kullanilan .
; . . " . " iminin
is Adimi No is Adimp*** Gergeklestiren Personelin Dokiiman ya da Sistem s k’l e
ergeklestirilme Siiresi
Unvani***+* Adi e
0.4.7.1. Ay sonunda, ginlitk olarak ayrilan 5deme emri belgeleri ve muhasebe islem fislerinin suretlerini ekleriyle birlikte n Birim Calisani Dokiiman 1Giun
0.4.7.2. sisteme girilen ve kayd yapilan fislere muhasebe yetkilisinin belirledigi araliklarla birbirini takip edecek sekilde yevmiye numarasi verilmesi Birim Calisani TDMS 1Gin
0.4.73. Posta yolu veya zimmetle gelen evraklan teslim almak, gelis sirasina gore evrak kayit defterinin gelen evrak bolimine kaydetmek, muhasebe yetkilisinin havalesine sunmak ve havalesi BirniGalan! el 1Giin
yapilan evraklari ilgili personele zimmetle teslim edilmesi
0.4.7.4. Giden evraklar gidis sirasina gore evrak kayit defterinin giden evrak balimiine kaydederek zimmet karsiligi ilgilisine vermek veya posta vb. yollarla ilgilisine génderilmesi Birim Galisani Dokiiman 1Giin
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