T.C. SAGLEC BAKANLIGH

is SURECLERi TANIMLAMA FORMU

Dokiiman Kodu: IK-FR-03 |Vay|n Tarihi: 01/01/2020

|Revizyon No: 01

Revizyon Tarihi: 01/01/2021

Harcama Birimi Adi:

Agiklama

2021 - 2022 Kamu ig Kontrol Standartlarina Uyum Eylem Plani E.2.6.1 ve E.2.6.3 eylemleri igin doldurulacaktir.
Bu form Birim diizeyinde hazirlanacaktir.

ilgili calisma ybnergesinde belirtilen siralama ile numaralandirmaya baslanacaktr.
Ana Siireg: 1.2.3.,.....;

siireg: Bagli bulundugu ana siirecin kodunu basina alarak 1.1,, 1.2, 2.1., 3.1
Alt Siireg: Bagl bulundugu sirecin kodunu basina alarak 1.1.1, 1.1.2,, 12,1, 2.1.1, 3.1.1,,

is Adimi: Bagli bulundugu alt siirecin kodunu basina alarak 1.1.1.1,, 1.1.2.1, 1.2.1.1,, 2.1.1.1, 3.1.1.1

bitirilmelidir.

gibi)

.numaralarini alir.

(bknz: Siirec ve Risk

*Ana Siireg Adi: Daire Baskanligy/Baskanligi ifade eder.

***Alt Siireg Adi: Birimlerde yiiritilen isleri ifade eder.

**++%Kadro unvani degil, yaptig) gorevin unvani yazimalidir. (Grnegin .

jisi Rehberi)

**Siireg Adi: Daire Baskanligina/Baskanliga bagl birimleri ifade eder.

Birimi Birim Sorumlusu, ...

*+xxis Adimi: Isin nasil yiritildugina ifade eden faaliyet adimlaridir. is Adimlart yazilirken ciimle sonu ~mesi, -mast ifadeler ile

Birimi Birim Personeli

Ana Siireg No: 4

Ana Siireg Adi*: SAGLIK HIZMETLERI BASKANLIGI ANA SURECI

Siireg No: 4.4

Siireg Adi**: OZEL HASTANELER BiRiMi SURECI

Siirecin Sahibi: Birim Uzmani

Siirecin Amaci: Gzel yatakli ve ayaktan teshis ve tedavi hizmetleri sunulan saglik kurum ve kuruluslari ile ilgili faaliyetlerin yapmasi.

Alt Siireg No: 4.4.1.

Alt Siireg Adi***: Ozel Hastane On izin is Ve islemleri Alt Siireci

Alt Siirecin Girdil

Basvuru Dilekgesi

Alt Siirecin Ciktilani: Bakanlikga Diizenlenen On izin Belgesi

Alt Siirecin Yil igerisinde Tekrarlanma Sayisi: Talep Halinde

Alt Siirecin Yil igerisinde Tekrarlanma Dénemi: Talep Halinde

is Adimint is Adim Igerisinde Kullanilan e
is Adimi No is Adimi**** Gergeklestiren Personelin Dokiiman ya da Sistem :I minin
Unvani***** Ad CErcekiss)
Ozel Hastaneler Birimi Biri "
4.4.1.1 Bakanligimizin izniyle 6zel hastane agmak isteyen sahiplik, n izin talebiyle Miidirligimiize basvurulmasi. 2el Has ;::"nel‘i""” irim EBYS/Dokiiman 1giin
Ozel Hastaneler Birimi Biri "
4.4.1.2 Basvuru dosyasinin kontrol edilmesi. zel Hastaneler Birimi Birim EBYS/Dokiiman 7giin
Personeli
. Ozel Hastaneler Birimi Biri "
4.4.1.3 Eksik var ise Ozel Hastane Sahipligine yaz ile geri bildirim yapilmasi. el Has ;::"nel‘i""” irim EBYS/Dokiiman 1giin
N Ozel Hastaneler Birimi Biri "
4414 Eksik yok ise Yer Segimi Raporu igin Bilyiiksehir Belediyesi ve Cevre ve Sehircilik il Miidiirliigii ile yazismalar yapilarak, komisyon olusturulmasi. | 2% 12" ;::"nel‘i""” irim EBYS/Dokiiman 5giin
.., N N N ~ N - R Ozel Hastaneler Birimi Birim - -
4.4.15 Komisyon ile yerinde degerlendirme yaparak, Yerinde Degerlendirme Raporu Diizenlenmesi. p EBYS/Dokiman 2gin
Ozel Hastaneler Birimi Biri "
4.4.1.6 Hazrlanan dosyanin Bakanliga génderilmesi. 2el Hastaneler Birimi Birim EBYS/Dokiiman 1giin
Personeli
o Ozel Hastaneler Birimi Biri "
4.4.1.7 Bakanlikga On izin Belgesi diizenlenmesi. 2el Hastaneler Birimi Birim EBYS/Dokiiman 30gin
Personeli
4.4.18 (o s e e el e e €ty L Gl EBYS/Dokiman 1gtn
Personeli
Ozel Hastaneler Birimi Biri "
4.4.1.9 Teselliim belgesi karsilig on izin belgesinin teslim edilmesi. el Has ;::"nel‘i""” irim EBYS/Dokiiman 1giin
Ozel Hastaneler Birimi Biri "
4.4.1.10 Teselliim ve makbuz drneginin Bakanliga gonderilmesi. zel Hastaneler Birimi Birim EBYS/Dokiiman 1giin
Personeli
Alt Siireg No: 4.4.2. Alt Siireg Adi***: Ozel Hastane Ruhsatlandirma, s Ve islemleri Alt Siireci
Siirecin Girdileri: Basvuru Dilekgesi
Siirecin Ciktilan: Ozel Hastane Ruhsatlandirma Belgeleri (Ruhsat, Faaliyet izin Belgesi I. Kisim, Faaliyet izin Belgesi Il. Kisim, Mesul Miidiir Ve Yardimcisi Belgeleri)
Alt Siirecin Vil igerisinde Tekrarlanma Sayisi: Talep Halinde
Alt Siirecin Yil igerisinde Tekrarlanma Dénemi: Talep Halinde
is Adimint is Adim Igerisinde Kullanilan
i i Sl " . " is Adiminin
is Adimi No is Adimi Gergeklestiren Personelin Dokiiman ya da Sistem - e S
Unvamsss A erceklestirilme Siiresi
Ozel hastane ruhsatlandirma islemleri icin 6ncelikle Misterek Teknik Rapor ve uzman dal raporu dizenlenmek tzere M Ozel Hastaneler Birimi Birim - -
4.4.2.1 . EBYS/Dokiiman 1gin
basvuruda Personeli
- N .___ - R Ozel Hastaneler Birimi Birim - -
4.4.22 milz tarafindan Komisyon olusturulmasi. igili komisyon raporu diizenlenmesi. p EBYS/Dokiman 7gin
Ozel hastane basvuru dosyasindaki diger evraklari Mudarligumaz tarafindan kontrol edilmesi, eksiklik var ise kurulusa geri bildirimde Ozel Hastaneler Birimi Birim - -
41423 " EBYS/Dokiiman 15 giin
bulunarak Personeli
[ Dosyadaki evraklar tamamlanmis ise ilgili belgeler igin EBYS Gzerinden olur/onay alindiktan sonra belgelerin dizenlenmesi ve 1slak imzaya Gzel Hastaneler Birimi Birim e — —
sunulmasi. Personeli
- N _" N ___v Ozel Hastaneler Birimi Birim - -
4.4.25 Dizenlenen Ruhsat belgesine ruhsat numaras! verilmek tzere Bakanligimiza gonderilmesi. p EBYS/Dokiman 1giin
ane Bakanlgimizdan gelen ruhsat belgesinin birimimizce g hastanenin mesul miidirin iz tarafindan tespit edilen yapilacakise Ol Hastaneler Birm Birim R .
iligkin harcin dair dekont teslim-tesell belgesi elden teslim edilmesi. Personeli
. Ozel Hastaneler Birimi Biri "
4.4.2.7 Ozel hastane faaliyet basvuru evraklari le birlikte Midirligimize basvuruda bulunmasi. el Has ;::"nel‘i""” irim EBYS/Dokiiman 1giin
Ozel Hastaneler Birimi Biri "
4.4.2.8 Dosyadaki evraklar eksiklik var ise geri bildirimde bulunarak tamamlanmasi. el Has ;::"nel‘i""” irim EBYS/Dokiiman 2gin
- Dosyadakievraklar tamamlanmis iseigii belgeler (Faaliyet [zin Belgesil, Faaliyet lzin Belgesi Il Mesul Midar ve Yardimcis Belgeleri)iin EBYS | Gzel Hastaneler Birimi irim e — —
{izerinden olur/onay alindiktan sonra belgeler diizenlenerek islak imzaya sunulmasi. Personeli
fanm T belgeler ilgii in mesul niigimiz tarafindan tespit edilen yapilacak e fliskin harcin odendigine dair dekont [~ Ozel Hastaneler Birimi Birim T —
I llgm belgesi K elden teslim edilmesi. Personeli
4.4.2.11 Bakanligimiza faaliyet dosyasinin bir Srnegi gonderilmesi. s EnEEr C Eifim EBYS/Dokiiman 1giin

Personeli



https://sgb.saglik.gov.tr/TR,78161/surec-ve-risk-metodoloji-rehberi.html

Alt Siireg No: 4.4.3. Alt Siireg Adi***: Hastane Biinyesinde L i ve Islemleri Alt Sireci
Siirecin Girdileri: Basvuru Dilekgesi
Siirecin Ciktilar: Laboratuvar Ruhsat Belgesi
Alt Siirecin Yil Igerisinde Tekrarlanma Sayisi: Talep halinde
Alt Siirecin Yil Igerisinde Tekrarlanma Dénemi: Talep halinde
is Adimini is Adimi igerisinde Kullanilan -
is Adimi No is Adimi**** Gergeklestiren Personelin Dokiiman ya da Sistem . :I f’fl""'"s__ .
Unvamsss e erceklestirilme Siiresi
Ozel hastane biinyesindeki Tibbi laboratuvar icin, 09.10.2013 tarih ve 28790 sayili Tibbi Laboratuvar Yonetmelgi uyarinca mesul midir Ozel Hastaneler Birimi Birim . )
4.4.3.1 - . g Heet 7 gt peggip 0 EBYS/Dokiiman 1gin
tarafindan yénetmelik Ek-2'de belirtilen belgelerle birlikte hastane mesul mudirligince Midrlagimize basvuruda bulunulmasi. Personeli
1432 Dosyanin birimimizce incelenmesi, incelemede eksiklik meveut ise basvuru yapan kuruma giderilmesi igin yazi ile bildirilmesi. @ Has‘;"e'“ BI‘_’""‘ B EBYS/Dokiiman 7gin
ersoneli
loaas Dosyada uygunstzluk olmamasi veya eksiklerin tamamianmas! durumunda tbbi laboratuvar, Midiilikse olusturulan denetim ekibi Bel Hastaneler Birimi Birim e —— .
tarafindan yerinde denetlenmesi. Personeli
Denetimde eksikik halinde, gimizin 18.02.2018 tarih ve E246 sayili Yetki Devri le ilgili yazisina istinaden Valilik Oluru Ozel Hastaneler Birimi Birim . -
4434 o ; " EBYS/Dokiman 4gin
alinarak, ruhsat belgesi dizenlenmesi. Personeli
4435 (1 7 ot st e G e B B s e s, @ H’“;"e'” BI‘_"’"‘ Ein EBYS/Dokiiman 5gin
ersoneli
basc Hazirlanan belgeler birimimizce &zel hastane mesul midirlgi veya g sorumlu hekimere, Bakanligmz tarafindan tespit edilen yapilacak | - Ozel Hastaneler Birimi Birim D .
ise iliskin harcin 6dendigine dair dekont karsilig tesellim dizenlenerek elden teslim edilmesi. Personeli
] , ’ ) Gzel Hastaneler Birimi Birim - -
4.437 Bilgilerin Gekirdek Kaynak Yénetim Sistemine (CKYS) kaydedilmesi. : i EBYS/Dokiiman 1gin
ersoneli
Alt Siireg No: 4.4.4. Alt Siireg Adi***:Hastane Biinyesinde Milessese Ruhsatlandirmasi s ve islemleri Alt Siireci
Siirecin Girdileri: Basvuru Dilekgesi
Siirecin Ciktilan: Miiessese Ruhsati
Alt Siirecin Yil igerisinde Tekrarlanma Sayisi: Talep halinde
Alt Siirecin Yil igerisinde Tekrarlanma Dénemi: Talep halinde
is Adimini s Adimi igerisinde Kullanilan .
i I vess : " . " is Adiminin
s Adimi No s Adimi Gergeklestiren Personelin Dokiiman ya da Sistem Cerceh e
———— o ergeklestirilme Silresi
1401 Ozel Hastane Mesul Midiirliiii tarafindan gerekli belgeler ile Miidirligimiize basvuruda bulunulmasi. @ Has‘;"e'“ BI‘_’""‘ B EBYS/Dokiiman 1giin
ersoneli
1402 Midiirligimiizce belgelerin kontrol edilmesi. @ity E i B 7w EBYS/Dokiiman 7gin
Personeli
- - ] Gzel Hastaneler Birimi Birim - -
4.4.43 Kamu Hastanelerinden ilgili uzman tabip géreviendirilmesi. " EBYS/Dokiiman 7giin
Personeli
14404 Gorevlendirilen uzman tabip ile yerinde inceleme yapilarak Miiessese inceleme raporunun diizenlenmesi. @ Has‘;"e'“ BI‘_’""‘ B EBYS/Dokiiman 1giin
ersoneli
1445 Dosyanin Bakanliga gonderilmesi. @ity i B 7w EBYS/Dokiiman 15 giin
Personeli
5 I -
4446 Bakanlik tarafindan diizenlenen Ruhsat Midirligimiize geldikten sonra adina ruhsat diizenlenen hekimin calisma belgesinin onaylanmasi. ezl Has‘;::’nzl‘_’""‘ Bifin EBYS/Dokiiman 5glin
i
1407 Belgelerin teslim - teselliim belgesi karsiliginda ilgili hekime elden teslim edilmesi. @ Has‘;"e'“ BI‘_’""‘ B EBYS/Dokiiman 1giin
ersoneli
: I .
4448 Bakanlikca ruhsatlandiriimis Ginitelerde hekimde degisikligin olmasi durumunda ruhsatin Miidirligiimiizce diizenlenmesi. @l Has‘;::’n:f""‘ Biim EBYS/Dokiiman 15gtin
i
Alt Siireg No: 4.4.5 Alt Siireg Adi***: Ozel Hastane Brans ilavesi Alt Siireci
Siirecin Girdileri: Basvuru Dilekgesi
Siirecin Ciktilar: Faaliyet izin Belgesi
Alt Siirecin Yil Igerisinde Tekrarlanma Sayisi:Talep halinde
Alt Siirecin Yil Igerisinde Tekrarlanma Dénemi:Talep halinde
is Adimini is Adim igerisinde Kullanilan -
is Adimi No is Adimi**** Gergeklestiren Personelin Dokiiman ya da Sistem :I f’fl""'" .
———— e Gergeklestirilme Siiresi
- Gzel Hastaneler Birimi Birim -
4451 Ozel Hastane Mesul Midiirliigii tarafindan gerekli belgeler ile Miidirlagamiize basvuruda bulunulmasi. & Pemm"' k EBYS/Dokiman 1gin
4452 R e o o e e Gl e e S vt o e et e e, @z H’“;"e'” BI‘_"’"‘ Ein EBYS/Dokiman 7 giin
ersoneli
Gzel Hastaneler Birimi Birim -
1453 Kamu Hastanelerinden ilgili uzman tabip goreviendirilmesi & Pemm"' k EBYS/Dokiman 7 gin
- — _v__ - - Gzel Hastaneler Birimi Birim - )
4454 Gérevlendirilen uzman tabip ile yerinde inceleme yapilarak uzman dal raporu diizenlenmesi. e EBYS/Dokiman 1gin
s . ; - Gzel Hastaneler Birimi Birim - -
4.455 ilgii bransin 6zel hastane Faaliyet izin Belgesine eklenebilmesi igin Valilik Onayinin alinmas. . . EBYS/Dokiman 3giin
ersoneli
- - Gzel Hastaneler Birimi Birim -
4.4.56 Brangin ézel hastane Faaliyet izin Belgesine islenmesi. : EBYS/Dokiman 3giin
Personeli
Gzel Hastaneler Birimi Birim -
4.4.5.7 Bransta calisacak hekim adina calisma belgesi diizenlenmesi. e EBYS/Dokiman 3giin
Gzel Hastaneler Birimi Birim -
14538 Belge bedelinin tahsili yapimasi. & . k EBYS/Dokiiman 1giin
Personeli
4459 (e e o e e A e e s e e, @z H’“;"e'” BI‘_"’"‘ Ein EBYS/Dokiiman 1gtn
ersoneli
Alt Siireg No: 4.4.6 Alt Siireg Adi***: Ozel Hastane Brans Durdurma Alt Silreci
Siirecin Girdileri: Basvuru Dilekgesi
Siirecin Giktilari: Valilik Oluru
Alt Siirecin Yil igerisinde Tekrarlanma Sayisi: Talep halinde
Alt Siirecin Yil igerisinde Tekrarlanma Dénemi: Talep halinde
is Adimini s Adimi igerisinde Kullanilan .
I vess : ; . " is Adiminin
s Adimi No s Adimi Gergeklestiren Personelin Dokiiman ya da Sistem Cerce e
Unvamss e erceklestirilme Siiresi
R ] ’ . Gzel Hastaneler Birimi Birim - -
4461 Hastane Mesul Miidirligi uzman tabibin ayrilisini GKYS Sisteminden ve yazil olarak Midirligimiize bildirilmesi. p EBYS/Dokiiman 1gin
i
1462 Uzman Tabibin CKYS Sistemi iizerinden ve Midiirligiimiiz web sitesindeki kurum listesinden ayrilisinin yapiimast. @ Has‘;"e'“ BI‘_’""‘ B EBYS/Dokiiman 1giin
ersoneli
s Ayrlan tabibin uzman K dalida yeni uzman abip baslayis yapimamasi halinde brans durdurma yapilacagina dai g1 kuruma gereKT Bzel Hastaneler Birimi Birim e — =
bilgilendirmenin yapiimas. Personeli
5 I -
4.4.6.4 Uzman Tabip baslatiimamasi halinde brans durdurmasi icin gereKli Valilik Oluru alinmasi. ezl Has‘;::g:’n:_’""‘ Bifin EBYS/Dokiiman 5gin
i
1465 Alinan Valilik Oluru ilgili 6zel hastane ve Sosyal Giivenlik Kurumuna gerekli bilgilendirilme islemleri yapilmast. @ Has‘;"e'“ BI‘_’""‘ B EBYS/Dokiiman 2gin
ersoneli

Alt Siireg No: 4.4.7 Alt Siire Adi***: Ozel Hastanelerin Tadilat Ve Yatak Artinim Taleplerinin Degerlendirilmesi Alt Siireci

Siirecin Girdileri: Basvuru Dilekgesi

Siirecin Giktilari: Ozel Hastane Ruhsat, Faaliyet izin Belgesi, Kismi Miisterek Teknik Rapor

Alt Siirecin Yil igerisinde Tekrarlanma Sayisi: Talep halinde

Alt Siirecin Yil igerisinde Tekrarlanma Dénemi: Talep halinde




is Adimini

is Adim igerisinde Kullanilan

s Adimi No s AdimrF*+* Gerceliestiren Parsonelin Dokiiman ya da Sistem . L’I Af_"_'l“"'"s__ .
o ———— o ereklestirilme Silresi
5 Ter Bi -
4.4.7.1 Ozel Hastane Mesul Midiirligii yatak artirim talebi ile Midirligiimize basvuruda bulunulmast. ezl Has‘;::g:’n:;_’""‘ Bifin EBYS/Dokiiman 1giin
i
1472 Talebin Bakanliga iletilmesi. @ity E i B 7w EBYS/Dokiiman 5gin
Personeli
5 Ter Bi -
4473 Bakanligin onay! iizerine hastaneye onay bildirimi yapiimasi. ezl Has‘;::g:’n:;_’""‘ Bifin EBYS/Dokiiman 10gin
i
T e Gzel Hastaneler Birimi Birim - -
4474 Ozel Hastane Mesul Midiirlig tadilatlar tamamlandiktan sonra yerinde kontrol igin Mudirligimze bildirilmesi. p EBYS/Dokiiman 1gin
i
o ; I - - Gzel Hastaneler Birimi Birim - -
4475 Yerinde inceleme igin komisyonun olusturulmasi, Komisyon tarafindan kismi misterek teknik rapor diizenlenmesi. p EBYS/Dokiiman 10giin
i
5 Ter Bi -
4.4.76 Hastanenin Faaliyet izin Belgesi ve Ruhsatin Bakanliga génderilmesi. ezl Has‘;::’n:;_’""‘ Bifin EBYS/Dokiiman 1giin
i
1477 Bakanlikga yenilenen belgelerin Miidiirlige gonderilmesi. @ Has‘;"e'“ BI‘_’""‘ B EBYS/Dokiiman 5gin
ersoneli
; ; ] - , e o Gzel Hastaneler Birimi Birim - -
1478 Belge bedellerinin tahsilinin yapiimasi, Belgelerin tesellim belgesi karsiiginda mesul midrlige teslim edilmesi. p EBYS/Dokiiman 2giin
i
1479 Bakanliga makbuz Srnegi ve teselliim belgesi Grneginin génderilmesi @ Has‘;"e'“ BI‘_’""‘ B EBYS/Dokiiman 1giin
ersoneli

Alt Siireg No: 4.4.8

Alt Siireg Adi***: Ozel Hastane Birlesme, Sahiplik Deisikligi, Sirket Nevi Degisikligi, isim Degisikligi islemleri Alt Siireci

Siirecin Girdileri: Basvuru Dilekgesi

siirecin Giktilan: Ozel Hastane Ruhsati, Faaliyet izin Belgesi, Kismi Milisterek Teknik Rapor, Tibbi Lab. Ruhsati, Radyoloji Lab. Ruhsati

Alt Siirecin Yil igerisinde Tekrarlanma Sayisi: Talep halinde

Alt Siirecin Yil igerisinde Tekrarlanma Dénemi: Talep halinde

is Adimini is Adimi igerisinde Kullanilan -
is Adimi No is Adimi**+* Gergeklestiren Personelin Dokiiman ya da Sistem . :I f’f’l""'"s__ .
Unvamsss o erceklestirilme Siiresi
- Gzel Hastaneler Birimi Biri -
4.481 Ozel hastane sahipliginin ilgili bilgi belgeler ile birlikte Miidiirligimiize basvuru yapilmasi. el Has ;:;’nel‘i""” irim EBYS/Dokiiman 1giin
4482 D e E e e et €ty L Gl EBYS/Dokiman 7 giin
Personeli
Gzel Hastaneler Birimi Biri -
4483 Eksiklik olmast halinde kuruma eksikliklerin bildirilmesi. ¢l Hastaneler Birimi Birim EBYS/Dokiiman 2gin
Personeli
o o e - . Gzel Hastaneler Birimi Birim - )
4.4.84 Eksiklik yok ise il igi birlesme, sahiplik degisikligi, sirket nevi degisikiigi, isim degisikigi is ve islemlerinin Mudurligimzce yapilmasi. p EBYS/Dokiman 7 giin
Gzel Hastaneler Birimi Biri -
4485 Komisyonca yerinde denetim yapilarak, Miisterek Teknik Rapor diizenlenmesi. el Has ;:;’nel‘i""” irim EBYS/Dokiiman 3gin
- — "____v - Gzel Hastaneler Birimi Birim - )
4486 Ruhsat, Faaliyet izin Belgesi I. B&lim ve II. Bélamiin diizenlenmesi igin Valilik Oluru alinmasi. p EBYS/Dokiman 3giin
P - Gzel Hastaneler Birimi Birim - )
4.4.87 SKYS iizerinde sirket isim degisikligi, sirket nevi degisikiigi, isim degisikiigi tanimlamalarinin yapiimas. p EBYS/Dokiman 1gin
1488 st By G i e st (Ve e et = e e =) @z H’“;"e'” BI‘_"’“‘ Ein EBYS/Dokiman 7 giin
ersoneli
- Gzel Hastaneler Birimi Biri -
4.48.9 Agilis Ruhsaty, Faaliyet izin Belgesi I. Bélim ve II. Boliimiin diizenlenmesi. el Has ;:;’nel‘i”"” irim EBYS/Dokiiman 5giin
A I Gzel Hastaneler Birimi Birim - )
4.4.8.10 Belge bedelinin tahsili yapilarak, Ruhsatin hastane mesul midirine tesliminin yapilmasi. p EBYS/Dokiman 2giin
Gzel Hastaneler Birimi Biri -
4.4.811 Hastane biinyesindeki tibbi laboratuvar ve Radyoloji ruhsati ilgil revesinde r ma islemlerinin yiriitilmesi. 2el Has ;:;’nel‘i""” irim EBYS/Dokiiman 15giin
Faaliyet izin belgesi I. Bolm ve II. BaIam, tibbi laboratuvar ruhsat belgesi, radyoloji laboratuvar ruhsat belgesinin mesul mudurlGge tesiminin | Ozel Hastaneler Birimi Birim - -
4.4.8.12 " EBYS/Dokiman 2giin
yapiimas. Personeli
44813 el e B s s (@l lsElr il il EBYS/Dokiiman 2gn
Personeli
Alt Siireg No: 4.4.9 Alt Siireg Adi***: Ozel Hastane Tasinma i Ve islemleri Alt Siireci
Siirecin Girdileri: Basvuru Dilekgesi
Siirecin Giktilar: Gzel Hastane Ruhsati, Faaliyet izin Belgesi, Kismi Milsterek Teknik Rapor, Tibbi Lab. Ruhsaty, Radyoloji Lab. Ruhsati
Alt Siirecin Yil igerisinde Tekrarlanma Sayisi: Talep halinde
Alt Siirecin Yil igerisinde Tekrarlanma Dénemi: Talep halinde
is Adimini s Adimi igerisinde Kullanilan .
i oo . " . " is Adiminin
is Adimi No 5 Adimi Gergeklestiren Personelin Dokiiman ya da Sistem hminin
Gergeklestirilme Siresi
Adi
5 Ter Bi -
4.4.9.1 Ozel hastane sahipligi tarafindan tasinma igin Midirligiimiize basvuru yapilmasi. ezl Has‘;::g:’n:;_’""‘ Bifin EBYS/Dokiiman 1giin
i
o o A Gzel Hastaneler Birimi Birim - )
4492 Basvuru evraklarinin incelenmes, eksiklik olmast halinde kuruma eksikliklerin bildirilmesi B EBYS/Dokiiman 1gin
i
o - , A ; Gzel Hastaneler Birimi Birim - )
4493 Eksikik yok ise; il ici ve il dist dahil olmak tizere Bakanliga onay icin gonderilmesi. B EBYS/Dokiiman 30giin
i
5 Ter Bi -
4.4.9.4 Bakanligin onayina istinaden, n izin islem siirecinin yapilmasi. ezl Has‘;::g:’n:;_’""‘ Bifin EBYS/Dokiiman 30giin
i
A ; Gzel Hastaneler Birimi Birim - )
4495 Hastane sahipligi tarafindan hastanenin Faaliyeti icin basvuru yapilmas!. B EBYS/Dokiiman 1gin
i
5 Ter Bi -
4.49.6 Miisterek Teknik Rapor igin Komisyon olusturulup, komisyonca yerinde denetim yapilmasi. Miisterek Teknik Rapor diizenlenmesi. ezl Has‘;::g:’n:;_’""‘ Bifin EBYS/Dokiiman 15gtin
i
5 Ter Bi -
4.4.9.7 Ruhsat diizenlemek igin Valilik Oluru alinmasi. s EnEE Ci B EBYS/Dokiiman 3gin
Personeli
o - ; I Gzel Hastaneler Birimi Birim - )
4498 SKYS iizerinde Kurum tanimlamalari yapilmast igin dosyayla birlikte bakaniiga gonderilmesi. P EBYS/Dokiiman 7giin
i
5 Ter Bi -
4.4.99 Midirligimiiz komisyonu tarafindan fiziki, ilag malzeme arag gereg vb. yéniinden uygunluk raporu diizenlenmesi. ezl Has‘;::g:’n:;_’""‘ Bifin EBYS/Dokiiman 15 giin
i
] o T o Gzel Hastaneler Birimi Birim - )
4.4.9.10 Ruhsat, Faaliyet izin Belgesi I. B5lim ve II. Bslimin diizenlenmesi igin Valilik Oluru alinmasi. P EBYS/Dokiiman 3giin
i
5 Ter Bi -
4.4.9.11 Yapilan islemler ile ilgili Bakanliga verilmesi. s EnEEr C Eifim EBYS/Dokiiman 3gin
Personeli
5 Ter Bi -
4.4.9.12 Acilis ruhsati, Faaliyet izin Belgesi I. BSlim ve II. By n diizenlenmesi. ezl Has‘;::g:’n:;_’""‘ Bifin EBYS/Dokiiman 7gin
i
] - PR Gzel Hastaneler Birimi Birim - )
4.4.9.13 Belge bedelinin tahsilinin yapilmasi, Ruhsatin hastane mesul midiriine teslimi yapilmasi. P EBYS/Dokiiman 2giin
i
- ; ] - ..,_ Gzel Hastaneler Birimi Birim - )
4.49.14 Hastane biinyesindeki tibbi laboratuvar ve radyoloji ruhsaty, ilgil | gergevesinde r ma slemlerinin yiriittimesi. P EBYS/Dokiiman 15 gin
i
haos Faallyet in belges! . B61Um ve Il BAIum, b laboratuvar ruhsat belges, radyoloj laboratuvar ruhsat belgesinin mesul mudurluge testminin | —Ozel Hastaneler Birmi Birm e — =
yapiimasi. Personeli
5 Ter Bi -
4.4.9.16 Bakanliga gereKli bildirimler yapimasi. s EnEEr C Eifim EBYS/Dokiiman 1giin
Personeli
Alt Siireg No: 4.4.10 Alt Siireg Adi***:0zel Hastanelerin Ek Kadro /Becayis Talepleri ile ilgili Islemler Alt Siireci
Siirecin Girdileri: Basvuru Dilekgesi
Siirecin Ciktilari: Bakanlik Onay yazisi
Alt Siirecin Yil Igerisinde Tekrarlanma Sayisi: Talep halinde
Alt Siirecin Yil Igerisinde Tekrarlanma Dénemi: Talep halinde
is Adimini is Adimi igerisinde Kullanilan -
is Adimi No is Adimi**** Gergeklestiren Personelin Dokiiman ya da Sistem . :I f’f’l""'"s__ .
Unvamsss e erceklestirilme Siiresi
. Gzel Hastaneler Birimi Biri .
4.4.10.1 Ozel Hastane Mesul Midiirligi tarafindan basvuru yapiimasi. zel Hasf ;::’nel‘i”’"‘ irim EBYS/Dokiiman 1giin
4.4.102 Talebin Bakanliga iletilmesi. @ity i B 7w EBYS/Dokiiman 1giin
Personeli
5 Ter Bi -
4.4.103 Bakanligin talebi uygun gormesi durumunda, hastanenin SKYS kayitlarina ilgili branslarin ilavesi veya degisikliginin Bakanlikca yapilmasi. s EnEEr C Eifim EBYS/Dokiiman 7gtin

Personeli




Ozel Hastaneler Birimi Birim

4.4.10.4 Bakanligin onayinin hastaneye bildirilmesi. " EBYS/Dokiman 2giin
Personeli
Alt Siireg No: 4.4.11 Alt Siireg Adi***: Ozel Hastaneye Planlama Disi Cihaz ilavesi Alt Siireci
Siirecin Girdileri: Basvuru Dilekgesi
Siirecin Ciktilar: : Faaliyet izin Belgesi
Alt Siirecin Yil igerisinde Tekrarlanma Sayisi: Talep halinde
Alt Siirecin Yil igerisinde Tekrarlanma Dénemi: Talep halinde
is Adimini s Adim igerisinde Kullanilan .
I vess : " . " is Adiminin
s Adimi No 5 Adimi Gergeklestiren Personelin Dokiiman ya da Sistem hminin
Gergeklestirilme Silresi
Adi
5 Ter Bi -
4.4.11.1 Mesul miidiir tarafindan talep dilekcesinin Miidirligimiize iletimesi. ezl Has‘;::’n:;_’""‘ Bifin EBYS/Dokiiman 1giin
i
5 Ter Bi -
4.4.11.2 Talep ve basvuru dosyasindaki evraklarin incelenmesi. s EnEE Ci Eifim EBYS/Dokiiman 7gin
Personeli
] ] ; - Gzel Hastaneler Birimi Birim - )
4.4.113 Cihazin yerinde uzman tarafindan incelenerek, rapor diizenlenmesi. P EBYS/Dokiiman 15 gin
i
5 Ter Bi -
44114 Eksiklik yok ise Mdirligimizce onay alinmast. s EnEEr C Eifim EBYS/Dokiiman 3gin
Personeli
5 Ter Bi -
4.4.115 Ozel Hastane Faaliyet izin Belgesi . Bliime cihaz ilavesi yapiimast. ezl Has‘;::g:’n:;_’""‘ Bifin EBYS/Dokiiman 3gin
i
5 Ter Bi -
44116 562 konusu belgenin mesul miidiire belge bedelinin dendigini gésteren makbuz karsiliginda teslim edilmesi. ezl Has‘;::g:’n:;_’""‘ Bifin EBYS/Dokiiman 2gin
i
5 Ter Bi -
4.4.11.7 Kurulusun SKYS Kayitlarina islenmesi. s EnEEr C Eifim EBYS/Dokiiman 1giin
Personeli
Alt Siireg No: 4.4.12 Alt Siireg Adi***: Hekim Ve Hekim Dist Saglik Personeli Baslayis-Ayrilis s Ve Islemleri Alt Siireci
Siirecin Girdileri: Basvuru Dilekgesi
Siirecin Ciktilan: Galisma Belgesi
Alt Siirecin Yil Igerisinde Tekrarlanma Sayisi: Talep halinde
Alt Siirecin Yil Igerisinde Tekrarlanma Dénemi: Talep halinde
is Adimini is Adimi igerisinde Kullanilan -
is Adimi No is Adimi**** Gergeklestiren Personelin Dokiiman ya da Sistem :I f’f’l""'" .
———— e Gergeklestirilme Siiresi
— Hastane Mesul MUdarlgunce hekim)/personel baslatma talebi gerekl belgelele birikte MUdurlGgumize basvuru yapmast. (Hekimler cin Gzel Hastaneler Birimi Birim e ——
EKIP sistemi izerinden basvuru yapilmasi) Personeli
Gzel Hastaneler Birimi Biri -
441222 Birimimizce evraklarin kontrol edilmesi ve eksiklik var ise kurulusa geri bildirimde bulunarak tamamlatiimasi. 2el Has ;:;’nel‘i""” irim EBYS/Dokiiman 5gin
Gzel Hastaneler Birimi Biri -
441223 Eksiklik yok ise personel galisma belgesinin imzaya sunulmasi. el Has ;:;’nel‘i""” irim EBYS/Dokiiman 5giin
Gzel Hastaneler Birimi Biri -
4.4.12.24 Baslayisi yapilan personelin Miidiirligimiiz ortak kayit sistemine girisinin yapilmasi. el Has ;:;’nel‘i""” irim EBYS/Dokiiman 1giin
) - ! ] n — Gzel Hastaneler Birimi Birim - -
4.4.12.25 Hekim personel calisma belgesinin ilgili hastanenin SKYS sistemine kayt olup olmadiginin kontrolinin yapilmasi. p EBYS/Dokiman 1gin
- Personel Calisma Belgesinin sl Mesul Mudure yada vekalet verdigi Kisiye teslim-tesellim belges duzenlenerek elden tesim Gzel Hastaneler Birimi Birim e ——
edilmesi.(Hekimlerin personel belgesini ekip sistemi izerinden kurum 9 Personeli
— Hastane Mesul MUdGrligGnce hekim)/personel ayrima talebiicin gereKi belgelerle birfkte MudUrlugum(ze basvuru yapimas. (Hekimlerin | Ozl Hastaneler Birim Birim e —
ayrilsiicin EKiP basvuru 1 Personeli
Gzel Hastaneler Birimi Biri -
4.4.12b.2 Mdirlagimizce ilgili Evrak kontroliniin yapiimasi. el Has ;:;’nel‘i""” irim EBYS/Dokiiman 1giin
Gzel Hastaneler Birimi Biri -
441203 Eksiklik yok ise ayrilis Midirligimiiziin ortak kayit sistemine girilmesi. el Has ;:;’nel‘i""” irim EBYS/Dokiiman 1giin
Gzel Hastaneler Birimi Biri -
4.4.12b.4 Hekim ayrilisinin SKYS kayit sisteminden onaylanmasi. el Has ;:;’nel‘i""” irim EBYS/Dokiiman 1giin
Alt Siireg No: 4.4.13 Alt Siireg Adi***: Yabanci Uyruklu Personel Baslayis/Ayrils islemleri is Ve islemleri Alt Siireci
Siirecin Girdileri: Basvuru Dilekgesi
Siirecin Ciktilari:Calisma izin Belgesi/Midiirliik Makam Oluru
Alt Siirecin Yil igerisinde Tekrarlanma Sayisi: Talep halinde
Alt Siirecin Yil igerisinde Tekrarlanma Dénemi: Talep halinde
is Adimini s Adimi igerisinde Kullanilan .
I vess : " . " is Adiminin
s Adimi No 5 Adimi Gergeklestiren Personelin Dokiiman ya da Sistem hminin
Gergeklestirilme Silresi
Adi
- A ; A e Gzel Hastaneler Birimi Birim - )
4.4.13.1 Yabanci Sagik personelinin 6zel saglik kurulusunda calismasi igin gerekli belgeler ile Midarlagimiize basvuru yapmasi P EBYS/Dokiiman 1gin
i
5 Ter Bi -
44132 Yapilan basvurunun birimimizce incelenmesi. s EnEEr C Eifim EBYS/Dokiiman 3gin
Personeli
[ Diploma /uzmanik belgesi sorgusu yapimak dzere Saglk Hizmetleri Genel MUdrlGgi Tesci, Denkik slemer Daire Baskanigina Gel Hastaneler Birimi Birim e ——
gonderilmesi. Personeli
I Bakanlk tarafindan diploma/uzmaniik belgesinin tescil ve sorgu yapildig MidirlGge bildiridikten sonra, Midirligimiizce uyguniuk Gel Hastaneler Birimi Birim s I
verilmesi. Personeli
R T ; Gzel Hastaneler Birimi Birim - )
4.4.135 Midirlagamiiz uygunluk yazisinin mesul madriige teblig edilmesi. P EBYS/Dokiiman 2giin
i
] ) ] ] o ] Gzel Hastaneler Birimi Birim B -
4.4.13.6 Galisma zin Karti ile tekrar M ze basvurunun ardindan belgeler ile SKYS kaydinin yapiimasi icin Bakanliga gonderilmesi. p EBYS/Dokiman 2giin
T . - - ) - Gzel Hastaneler Birimi Birim - )
4.4.13.7 Bakanlik tarafindan SKYS kaydinin yapildiginin bildirilmesinden sonra Yabanci Saglik Personeline Galisma izin Belgesi diizenlenmesi. e EBYS/Dokiman 5 giin
Gzel Hastaneler Birimi Biri -
4.4.13.8 Hastaneye bildirimin teslim teselliim belgesi diizenlenerek yapilmasi. el Has ;:;’nel‘i""” irim EBYS/Dokiiman 1giin
Alt Siireg No: 4.4.14 Alt Siireg Adi***: Konsiltan Ve Dis Hekim Kontrolii is Ve islemleri Alt Silreci
Siirecin Girdileri: Basvuru Dilekgesi
Siirecin Ciktilari:Konsiltan Ve Dis Hekim Bildirim Formlan
Alt Siirecin Yil igerisinde Tekrarlanma Sayisi: Talep halinde
Alt Siirecin Yil igerisinde Tekrarlanma Dénemi: Talep halinde
is Adimini s Adimi igerisinde Kullanilan .
i I vess : ; " is Adiminin
s Adimi No 5 Adimi Gergeklestiren Personelin Dokiiman ya da Sistem Cerceh e
Unvamiss e erceklestirilme Siiresi
R . P, Gzel Hastaneler Birimi Birim - )
4.4.14.1 Hastane Mesul Midiirligtnce Dis hekim hizmet verilecek uzmaniik dallarinin listesinin her ay sonunda Madirligamiize bildirilmesi. P EBYS/Dokiiman 1gin
i
Hastane Mesul Mdirligince hastaneye davet edilen konsiiltan hekimlerin isimleri ve uzmanlik dallar hakkinda mesul midir tarafindan en | Ozel Hastaneler Birimi Birim - )
4.4.14.2 e e S ' EBYS/Dokiman 1gin
ge bes is gini isinde midirlage bilgi verilmesi Personeli
Gzel Hastaneler Birimi Biri -
4.4.143 Midirligimizce evrak ve SKYS kontrolii yapiimasi. el Has ;:;’nel‘i""” irim EBYS/Dokiiman 2giin
Gzel Hastaneler Birimi Biri -
4.4.14.4 Uygunsuzluk var ise gerekli cezai mileyyide uygulanmasi. el Has ;:;’nel‘i""” irim EBYS/Dokiiman 15giin

Alt Siireg No: 4.4.15

Alt Siireg Adi***: Saglik Personeli Takip Sistemi s Ve islemleri Alt Silreci

Siirecin Girdileri: Basvuru Dilekgesi

Siirecin Giktilar: Personel Listesi

Alt Siirecin Yil igerisinde Tekrarlanma Sayisi: Talep halinde

Alt Siirecin Yl igerisinde Tekrarlanma Dénemi: Talep halinde




is Adimini is Adim igerisinde Kullanilan .
i oo . " . " is Adiminin
is Adimi No s Adimi Gergeklestiren Personelin Dokiiman ya da Sistem Gercek astiiimm stresi
———— o ereklestirilme Silresi
T R - Gzel Hastaneler Birimi Birim - -
44151 Midarligimize, hastane Mesul Midurlagince hekim/personel baslatma igin basvuru yapilmasi p EBYS/Dokiman 1gin
i
5 I -
4.4.152 Midirligimiizce ilgili evraklarin kontrol edilmesi s EnEEr C Eifim EBYS/Dokiiman 2gin
Personeli
PP ] Gzel Hastaneler Birimi Birim - -
4.4.153 Uygunsuzluk yok ise midarligimiizin ortak personel kayit sistemine manuel olarak kayit yapiimasi. p EBYS/Dokiman 1gin
i
Alt Siireg No: 4.4.16 Alt Siireg Adi***: HAP (Hastane Afet ve Acil Durum Plani) is Vee islemleri Alt Sireci
Siirecin Girdileri: Basvuru Dilekgesi
Siirecin Ciktilari:Hastane Afet ve Acil Durum Plani
Alt Siirecin Yil igerisinde Tekrarlanma Sayisi: Yilda bir kez
Alt Siirecin Yil igerisinde Tekrarlanma DénemizHer yil 15 Ocak tari
is Adimini is Adimi igerisinde Kullanilan -
is Adimi No is Adimi**** Gergeklestiren Personelin Dokiiman ya da Sistem . :I f’f’l""'"s__ .
Unvamsss o erceklestirilme Siiresi
Gzel Hastane Mesul Mudurlugunce olusturulan Hastane Afet Planlar hazirlama komisyonunca yillik Hastane Afet Planlart hazirlanarak Gzel Hastaneler Birimi Birim - -
4.4.16.1 " ' EBYS/Dokiman/CD 1gin
iletilmesi. Personeli
; Gzel Hastaneler Birimi Birim - )
4.4.16.2 Baskanligimizca Hastane Afet ve Acil Durum Planlarinin incelenmesi. e EBYS/Dokiman/CD 30giin
- ] - ) P Gzel Hastaneler Birimi Birim ; )
4.4.16.3 Uygun ise incelenen Hastane Afet ve Acil Durum Planlarinin Acil Saglik Hizmetleri Baskanligina gonderilmesi. e EBYS/Dokiiman/CD 2giin
Gzel Hastaneler Birimi Birim -
4.4.16.4 Uygun degil ise Hastane Afet ve Acil Durum Planlarinin diizeltilmek tizere ilgili Hastaneye bildirim yapilmasi. 6 Pemm"' k EBYS/Dokiiman/CD 3gin
Alt Siireg No: 4.4.17 Alt Siireg Adi***: SABIM, BIMER, E-Posta Ve Dilekse ile Gelen Sikayetlerin Degerlendirilmesi Al Siireci
Siirecin Girdileri: Basvuru Dilekgesi
Siirecin G Rapor
Alt Siirecin Yil igerisinde Tekrarlanma Sayisi: Talep halinde
Alt Siirecin Yil igerisinde Tekrarlanma Dénemi:Talep halinde
is Adimini is Adim icerisinde Kullanilan .
i oo . " . " is Adiminin
is Adimi No s Adimi Gergeklestiren Personelin Dokiiman ya da Sistem mnn
Gergeklestirilme Silresi
Adi
" y e Gzel Hastaneler Birimi Birim - -
4.4.17.1 Ozel hastane le ilgili SABIM-BIMER-CIMER'e yada dilekce yoluyla Midirligiimiize basgvuru yapilmasi. e EBYS/Dokiiman/CD 1 giin
i
e Basvuruda belrilen hususlar e 151 olarak kurulustan big) belge veya hasta dosyas! istenerek degerlendirimes], TIobI i hata veya Bzel Hastaneler Birimi Birim . —
ise uzman gorilsi alinmas. Personeli
5 I -
4.4.17.3 Denetim yapilmasi gereken basvurular icin Baskanligimiz ekipleri tarafindan gidilerek yerinde denetim yapimasi. ezl Has‘;::g:’n:_’""‘ Bifin EBYS/Dokiiman/CD 2gin
i
, ; P o Gzel Hastaneler Birimi Birim - -
4.4.17.4 Degerlendirmenin sonucunun Kisiye ve/veya ilgii birimlere bildirilmesi. p EBYS/Dokiiman/CD 1gin
i
Alt Siireg No: 4.4.18 Alt Siireg Adi***: Ozel Hastane Ruhsata Esas Vie Hizmete Esas Denetimlerin Degerlendirilmesi Alt Siireci
Siirecin Girdiler: : Ozel Saglik Kurum ve il sagik {liskin Usul ve Esaslar Hakkinda Yanerge (05.08.2014 /1449)
Siirecin Ciktilari: Ozel Hastane Ruhsata Esas Ve Hizmete Esas Denetim Formu
Alt Siirecin Yil Igerisinde Tekrarlanma Sayisi: Hizmete Esas yilda 2- Ruhsata Esas yilda 1
Alt Siirecin Yil Igerisinde Tekrarlanma Dénemi: ilk 6 ay igerisinde ve 2. Alti ay igerisinde.
is Adimini is Adimi igerisinde Kullanilan -
is Adimi No is Adimi**** Gergeklestiren Personelin Dokiiman ya da Sistem . :I f’f’l""'"s__ .
Unvamsss e erceklestirilme Siiresi
- — ; - — - Gzel Hastaneler Birimi Birim - )
4.4.18.1 il Merkezi ve ilgelerdeki 6zel hastanelerin Denetimlerini yapmak igin Denetim Ekibi olusturularak Valilik Oluru alinmasi. e EBYS/Dokiiman 5gin
- o Gzel Hastaneler Birimi Birim -
4.4.18.2 Gzel hastanelerin yilda iki kez Hizmete Esas, yilda bir kez Ruhsata Esas Denetimlerin yapilmasi. e EBYS/Dokiiman 6ay
) - o ) ) - Gzel Hastaneler Birimi Birim - )
4.4.18.3 Yapilan denetim sonucu tespit edilen eksikliklerle ilgili hastanenin savunmasinin istenmesi e EBYS/Dokiiman 7 giin
s Hastanenin savunma yazisinin degerlendirilerek uygun bulunmamast halinde mieyyide icin brit hizmet gelir Bel Hastaneler Birimi Birim T — i
istenmesi. Personeli
- o —— Gzel Hastaneler Birimi Birim - -
4.4.185 Mieyyideleri uygulamak igin Valilik veya Mudirlik Makam Oluru alinmast. p EBYS/Dokiman 3giin
i
5 I -
4.4.186 Mileyyideleri uygulanmak iizere Valilik veya Miidiirlik Makam Olurunun hastane mesul midiirliigiine teblig edilmesi. ezl Has‘;::g:’n:_’""‘ Bifin EBYS/Dokiiman 2gin
i
5 I -
4.4.18.7 Bir ay icerisinde miidirligiimiize ibraz edilmeyen idari Para Cezasi dekontu icin ilgili vergi dairesine yazi le bildirim yapilmasi ezl Has‘;::’n:_’""‘ Bifin EBYS/Dokiiman 30gan
i
5 I -
4.4.18.8 Mileyyide uygulamasina miiteakip olurda belirtilen siire sonunda denetim yapilarak, tutanak altina alinmasi. ezl Has‘;::g:’n:_’""‘ Bifin EBYS/Dokiiman 30giin
i
o ; Gzel Hastaneler Birimi Birim - -
4.4.18.9 Uygulanan mileyyidelerin Denetim Hizmetleri WEB tabanina kaydinin yapilmasi. p EBYS/Dokiman 3giin
i
] A - - Gzel Hastaneler Birimi Birim - -
4.4.18.10 Denetim formlarinin bir drneginin arsivlemesi ve istatistikleri yapiimasi. p EBYS/Dokiman 1gin
i
Alt Siireg No: 4.4.19 Alt Siireg Adi***: Tip Merkezi Ruhsatnamesi Diizenlenmesi Alt Siireci
Alt Siirecin Girdileri: Basvuru dilekgesi gelir
Alt Siirecin Ciktilari: Ruhsatname Diizenlenir
Alt Siirecin Yil igerisinde Tekrarlanma Sayisi: ihtiyag halinde
Alt Siirecin Yil igerisinde Tekrarlanma Dénemi: ihtiyag halinde
is Adimini is Adimi igerisinde Kullanilan -
is Adimi No is Adimi**** Gergeklestiren Personelin Dokiiman ya da Sistem . :I f’f’l""'"s__ .
Unvamsss e erceklestirilme Siiresi
lason B zin belgesi almis veya 6n izin sartlarni tasidg belirlenmis kurulusun, hizmet verilecek binanin tadilatini 6 izne esas mimari projeye uygun gy R agm
sekilde tamamladiktan sonra ruhsatname igin gerekii belgelerin bulundugu ruhsat dosyas!ile Mdirligimize basvurmasi.
. Yapian basvuruya istinaden ruhsat dosyasi Bakaniigimizca gonderimis olan Ek Kilavuz 1 e gore Midirligimizce incelenmesi. Eksiklikveya g e T —
uygunsuzluk bulunmast halinde it yazi ile kurulusa bilgi verilmesi.
44193 Tespit edilen eksiklik veya uygunsuzluklarin giderilmesinin akabinde kurulus yeniden Midirlagimize basvuruda bulunmast. Birim Calisani EBYS/Dokiiman 1gin
o Ruhsat dosyasinin uygun ve eksiksiz oldugunun Midirligimiizce tespitinin ardindan, Vallik Makam Onayiife mezkor Yonetmeligin 14 ncii (g e —— —
maddesine uygun olacak sekilde teknik inceleme ekibi olusturulmasi.
Teknik Inceleme Eibi tarafindan hizmet verilecek bina, fiziki sartlarin proje ile uyumlulugu, asgari tibbi donanim, cihaz ve malzeme ve diger
4.4.19.5 asgari sartlar yeterliligi i i. L halinde teknik inceleme komisyon ve uzman dal raporu Birim Calisani EBYS/Dokiiman 1gin
diizenlenmesi.
haioe Ruhsatname diizenlenmesicin yeterli sarlara sahip oldugu teknik inceleme ekibince tespit edilen kurulusa Valiik Makam Onayile tp e e o
merkezi ruhsatnamesi diizenlenmesi.
4.4.19.7 Ruhsatname ile ilgili SKYS Modilli izerinden gerekli islemler Midrligimiizce tamamlanmas. Birim Calisani EBYS/Dokiiman 1gin
44198 Diizenlenen ruhsatname tarih sayi alinmak dzere M zce onaylanmis Ek Kilavuz lile birlikte Bakaniiga it yaz ile gonderilmesi. Birim Galisani EBYS/Dokiman 1gin
4.4.19.9 Tarih sayi verilmis Bakanliksa gonderi sonra kurulus yetkilisine teslim edilmesi. Birim Calisani EBYS/Dokiiman 1gin

Alt Siireg No: 4.4.20

Alt Siireg Adi***: Tip Merkezi Faaliyet izin Belgesi Diizenlemek Alt Siireci




Siirecin Girdileri: Basvuru dilekgesi gelir

Siirecin Ciktilar: Faaliyet izin Belgesi diizenlenir

Alt Siirecin Yil igerisinde Tekrarlanma Sayisi: itiyag halinde

Alt Siirecin Yil igerisinde Tekrarlanma Dénemi: ihtiyag halinde

s Adimini is Adim gerisinde Kullanilan .
s Adimi No s Adimr**+* Gercatiestiren Parsonelin Dokiiman ya da Sistem LA
R o Gergeklestirilme Siiresi
44201 Kurulusun faaliyet izin belgesi icin gerekli belgelerle birlikte faaliyet basvurusunda bulunmasi. Birim Calisani EBYS/Dokiiman 1Giin
44202 Yapilan basvuru Midirligimizce incelenmesi. Birim Calisani EBYS/Dokiiman 1Giin
44203 Uygun bulunmast halinde Valilik Makam Onayr alinarak faaliyet izin belgesi diizenlenmesi. Birim Calisani EBYS/Dokiiman 3Giin
4.4.204 Faaliyet izin islemleri ile ilgili SKYS modilii izerinden gerekli islemler Midirlig ak kurulusun faaliyet icin ge| Birim Calisani EBYS/Dokiiman 1Gin
44205 Kurulusa diizenlenen belgeler hesap belgesi karsilig teslim edilerek faaliyete baslayabilecekleri bildirilmesi. Birim Calisani EBYS/Dokiiman 1Giin
44206 Yapilan is ve islemlerle ilgili Bakanliga st yaz ile bilgi verilmesi. Birim Calisani EBYS/Dokiiman 1Giin
Al Siireg No: 4.4.21 Alt Siireg Adi***: Tip Merkezleri Tasinarak Déniisiim On izin islemleri Alt Siireci
Sirecin Girdileri: Bavuru dileksesi
Sirecin Giktilan: Ruhsatname ve faaliyet izin belgesi diizenlenir
At Sirecin Vil gerisinde Tekrarlanma Sayisi: Intiya halinde
[t sirecin Vil gerisinde Tekrarlanma Danemi: intiyag halinde
s Adimini is Adim gerisinde Kullanilan .
s Adimi No s AdimrF*+* Gercakiestiren Parsonelin Dokiiman ya da Sistem A
R o Gergeklestirilme Siiresi
44211 el ghe baseiam ool basrs vkt wOGRmne b o e AL Bz BB 16in
4.4.21.2 Basvuru dosyasi Miidiirligtimiizce incelenmesi ve eksiklik tespit edilmesi halinde kurulusa eksikliklerin bildirildigi Gst yazi ile iade edilmesi. Birim Calisani EBYS/Dokiiman 7 Gin
14213 Dosyada eksikiik bulunmamas! halinde basvuru degerlendirilmek izere Sagik Bakanligna st yaz e ileiimes. Birim Galisani £8YS/Dokiman 16in
4.4.21.4 On izin ile ilgili islemler SKYS modiili Gizerinden de Midurligiimiizce tamamlanmasi. Birim Galisani EBYS/Dokiiman 1Gin
44215 Bakanhgimizca yapilan inceleme sonucu Midiirligimiize ulastiktan sonra iist yazi ile kurulusa bildirilmesi. Birim Calisani EBYS/Dokiiman 1Gin
4.4.21.7 Kurulusa ruhsatlandiriimasi gereken siire ve ruhsatname icin gerekli belgelerle ilgili tist yazi ile bilgilendirme yapilmasi. Birim Galigani EBYS/Dokiiman 1Giin
44218 iletilen belgeler ayni zamanda birimimizce kurulusa ait kurum dosyasinda arsivlenmesi. Birim Calisani EBYS/Dokiiman 1Gin
Alt Siireg No: 4.4.22 Alt Siireg Adi***: Tip Merkezi Yerinde Déniisiim On zin islemleri Alt Siireci
Siirecin Girdileri: Bagvuru dilekgesi
Siirecin Ciktilari: Ruhsatname ve faaliyet izin belgesi diizenlenir
Alt Siirecin Yil igerisinde Tekrarlanma Sayist: ihtiyag halinde
Alt Siirecin Yil igerisinde Tekrarlanma Dénemi: ihtiyag halinde
is Adimint is Adimi Igerisinde Kullanilan

is Adiminin

is Adimi No s Adimi**** Gergeklestiren Personelin Dokiiman ya da Sistem Gercehminime s s
Unvamsss A erceklestirilme Siiresi
foamn Hizmet verecek saglk kurulusunu Ayakta Teshis ve Tedavi Yapilan Ozel Saglk Kuruluslari Hakkinda Yonetmeligin 10 uncu ve 11 inci N N — L6t
maddelerine gore hazirlamis oldugu basvuru evraklar Mudirligimiize maracaat etmesi.
4.4.222 Basvuru dosyas! Midrligimizce incelenmesi, eksiklik tespit edilmesi halinde kurulusa eksikiklerin bildirildigi st yazi ile iade edilmesi. Birim Calisani EBYS/Dokiiman 7Giin
Dosyada bulunan evraklarin Miid i sonucu eksiklik halinde, basvuru evraklari arasinda yer alan mimari
44223 proje yine Miidirlgiimiiz Makam Onayi le teskil edilen Midirligimiiz mimar ya da Cevre ve Sehircilik Il Mdirligtnce ismi bildirilen Birim Galisani EBYS/Dokiman 76Giin
mimarin gu proje inceleme komi mezkar yo ik hitkimlerine gore i i
4.4.22.4 Eksiklik tespit edilmis ise kurulusa Gst yaz: ile bildirilmesi. Birim Calisani EBYS/Dokiiman 1Gin
4.4.225 Eksiklik tespit edilmemesi halinde On izin sartlarini tasidig ve buna iliskin belgelerinin bulundugu ile lgili rapor diizenlenmesi. Birim Galisani EBYS/Dokiiman 1Gin
4.4.226 Kurulusa 6n izin sartlarini tasidig st yazi ile bildirilmesi. Birim Calisani EBYS/Dokiiman 1Gin
4.4.22.7 On izin ile lgiliislemler SKYS modiilii izerinden de Mdrligimiizce tamamlanmasi. Birim Calisani EBYS/Dokiiman 1Gin
Alt Siireg No: 4.4.23 Alt Siireg Adi***: Tip Merkezi il Disina Tasinma islemleri Alt Siireci
Siirecin Girdileri: Basvuru dileksesi
Siirecin Ciktilari: Tip merkezinin il disina tasinmas
Alt Siirecin Yil igerisinde Tekrarlanma Sayisi: ihtiyag halinde
Alt Siirecin Yil igerisinde Tekrarlanma Dénemi: ihtiyag halinde
is Adimini is Adimi igerisinde Kullanilan -
is Adimi No is Adimi**** Gergeklestiren Personelin Dokiiman ya da Sistem . :I f’f’l""'"s__ .
Unvamsss e erceklestirilme Siiresi
sz il disina tasinma talebi olan kurulusun, Bakanigimz tarafindan gonderiimis aaliyet izn islemleri konulu yazis ekinde bulunan kilavuzda @ R . L60n
belirtilen belgelerle birlikte dilekge ile Mudirligimze basvuruda bulunmasi.
I Yaplan basvuru mezkir klavuza gére Midirligimilzce incelenmesi. Ekskik bulunmasi alinde kurulusa tespit edilen eksikikler st yazrile [g. N - 6tn
bildirilmesi.
4.4.233 Eksiklik bulunmamasi halinde degerlendirilmek izere Bakanligimiza st yazi ile iletilmesi. Birim Calisani EBYS/Dokiiman 1Gin
- Bakanlgimiz kapasite degerlendirme ko degerlendirilen taleple ilgili cevabi yazisi st yazi le kurulus mesul E— T .
midirligi veya sahipligine bildirimesi.
sz Basvurunun uygun bulunmas halinde tasinilacak lin il Saglk Midirligiince kurulusa ruhsatname dizen - . L6t
yapilan bilgilendirmeye istinaden SKYS modiilii izerinde kurulusun tasinma is ve islemleri Madrligimzce tamamlanmasi.
s Kurulustan, arsiv nitelgi tasiyan tim bilgi ve belgeleri Arsiv Yonetmeliine uygun sekilde hazrlayarak Midirligimize teslim etmesi istyazi g o S L6t
ile istenmesi.
4.4.237 Kurulusla ilgili yapilan is ve islemlerle ilgili Bakanligimiz le taginilacak ilin il Saglik Mdrlugne bilgi verilmesi. Birim Calisani EBYS/Dokiiman 1Gin

Alt Siireg No: 4.4.24

Alt Siireg Adi***: Tip Merkezi il Disina Tasinarak Birlesme islemleri Alt Siireci

Siirecin Girdileri: Basvuru dilekgesi

Siirecin Giktilan: Tip merkezi il disina tasinir

Alt Siirecin Yil igerisinde Tekrarlanma Sayist: ihtiyag halinde

Alt Siirecin Yil igerisinde Tekrarlanma Dénemi: ihtiyag halinde




is Adimini s Adimi igerisinde Kullanilan e
is Adimi No is Adims*** Gergeklestiren Personelin Dokiiman ya da Sistem o :I !_"_'I“"'"s__ )
o ——— A ereklestirilme Silresi
e Taginarak birlesme talebi olan kurulusun, Bakanlgmz tarafindan gonderiimis faalyet izin slemleri konulu yazis ekinde bulunan Ekkiavuz —{g. o . L6t
1de belirtilen belgelerle birlikte dilekge ile Mdirligimize basvuruda bulunmasi.
T Vapilan basvuru mezkir kiaviza gére MudurlugUmiizce incelenmesi. Esikiik bulunmasi halinde kurulusa tespit eclen eksikiiler Ustyazrile [g. " . ein
bildirilmesi.
4.4.24.3 Eksiklik bulunmamast halinde, talep degerlendirilmek iizere Bakanligimiza st yaz! ile iletilmesi. Birim Calisani EBYS/Dokiiman 1Giin
- Bakanlimiz kapasite degerlendirme degerlendirilen taleple ilgili cevabi yazisi st yazi le kurulus mesul — e .
midirligi veya sahipligine bildirilmesi.
s Basvurunun uygun bulunmasi halinde tasiniacak i 1 Saglk Midrligince kurulus birlesme isleminin ypidigin bildirimesi akabinde e e o L6t
Midirligamiizce SKYS modiilii izerinden kurulusun tasinarak birlesme is ve islemleri tamamlanmasi.
-~ Kurulustan, arsiv itelgi tasyan tim bilgive belgeleri Ariv Yénetmeligine uygun sekide hazrlayarak MUdGrlGgimiize teslim etmesiistvaz | e Lo
ile istenmesi.
Kurulusla lgili yapilan is ve islemlerle ilgii Bakanhgimiza, tasmilacak ilin Il Saglik Mudurlugune ve SGK il Madurlugane bilgi verimesi.
44247 SRIBINENEISTRE g d 5 g E g g Birim Galigani EBYS/Dokiiman 1Giin
Alt Siireg No: 4.4.25 Alt Siireg Adi***: Tip Merkezi il igi Tasinarak Birlesme islemleri Alt Siireci
Siirecin Girdileri: Basvuru dileksesi
Siirecin Ciktilan: Ruhsatname ve faaliyet izin belgesi diizenlenir
Alt Siirecin Yil igerisinde Tekrarlanma Sayist: ihtiyag Halinde
Alt Siirecin Yil igerisinde Tekrarlanma Dénemi: ihtiyag halinde
is Adimini is Adim gerisinde Kullanilan .
i oo . " . " is Adiminin
is Adimi No s Adimr Gergeklestiren Personelin Dokiiman ya da Sistem Gercekastiiimm stresi
Unvam+ss e erceklestirilme Siiresi
— Birlesme talebi olan kurulusun, Bakanligmz tarafindan gonderilmis faaliet zin islemleri konulu yazs ekinde bulunan kiavuzda belirtien | o T .
belgelerle birlikte dilekse ile Midurlagamiize basvuruda bulunmasi.
s Basvuru dosyasindaki evraklarin Midirligimaz tarafindan kontrol edilmesi eksiklik var ise kurulusa geri bildirimde bulunularak - . S 6in
tamamlatimasi.
Evraklarda eksiklik yok ise birlestirilen kurulustan gelecek uzmanlik dallarinin gerektirdigi 6zellik ve sayida yeterli poliklinik ve tibbi cihazlar igin
. yeterli mahalerin bulunmasinin kontroli cin yatirimlar birimi veya Gevre il Miirligiinden Mimar Géreviendirmesi ve kurulusun faaliyet —|g0 e T L6
gosterecegi yeni branslarda Kamu Hastaneleri Hizmetleri ilgili branslardan uzman hekimler p Teknik inceleme
Raporu diizenlenmesi.
A Tekik Inceleme Raporu uygun oldugu takirde Ruhsat belgesi(polikinik oda sayisi artrimi yapiyor se dizenlenir), Faalvet fzn Belgesi R— T .
dizenlenip islak imzaya sunulmasi.
[ Ruhsat Belges, Faaliyet fzn Belgesi aslln gili Mesul Midiire veya vekalet verdigi isye, Bakanlimiz tarafindan tespit ecilen yaplacak slere | o T .
iliskin harcin 6dendigine dair hesap belgesi karsiigi tesellim belgesi diizenlenerek elden teslim edilmesi.
4.4.256 SKYS gerekli de in iicin Valilik Olurunun bir 5rnei Bakanliga gonderilmesi. Birim Galisani EBYS/Dokiiman 1Gin
Alt Siireg No: 4.4.26 Alt Siireg Adi***: Tip Merkezi Dénilsiim Sonrast Kadro Talebi islemleri Alt Siireci
Siirecin Girdileri: Basvuru dileksesi
Siirecin Ciktilar: Belge
Alt Siirecin Yil Igerisinde Tekrarlanma Sayist: ihtiyag Halinde
Alt Siirecin Yil igerisinde Tekrarlanma Dénemi: ihtiyag halinde
is Adimini is Adimi igerisinde Kullanilan -
is Adimi No is Adimi**** Gergeklestiren Personelin Dokiiman ya da Sistem . :I f’fl""'"s__ .
Unvamsss A erceklestirilme Siiresi
lasn Tip merkezi r kurulusun, ilan metnine istinaden Bakanliksa belirlenen kadrolardan kadro talebinde A - L6t
bulunmast.
4.4.26.2 Bahse konu talep degerlendirimek iizere ist yaz: ile Bakanligimiza gonderilmesi. Birim Galisani EBYS/Dokiman 1Gin
Bakanligimiz tarafindan yapilan degerlendirme sonucunu igeren cevabi yaz: kurulusa st yazi ile M miizce iletiimesi.
14263 Birim Calisani EBYS/Dokiiman 1Gin
Alt Siireg No: 4.4.27 Alt Siireg Adi***: Tip Merkezi Bakaniik Kadro Becayis Islemleri Al Siireci
Siirecin Girdileri: Basvuru dileksesi
Siirecin Ciktilar: Belge
Alt Siirecin Yil igerisinde Tekrarlanma Sayisi: ihtiyag halinde
Alt Siirecin Yil igerisinde Tekrarlanma Dénemi: ihtiyag halinde
is Adimini is Adimi igerisinde Kullanilan -
is Adimi No is Adimi**** Gergekletiren Personelin Dokiiman ya da Sistem . :I f’fl""'"s__ .
Unvam*sss A erceklestirilme Siiresi
- Tip merkezi kurulus, ilan metnine istinaden Bakanliksa belirenen kadrolardan Bakanlikle becayis g T Lo
talebinde bulunulmas.
4.4.27.2 Bahse konu talep degerlendirilmek iizere iist yazi ile Bakanligimiza gonderilmesi Birim Galisani EBYS/Dokiman 1Gin
4.4.27.3 Bakanligimiz tarafindan yapilan degerlendirme sonucunu igeren cevabi yazi kurulusa it yazi ile Miidirligimizce iletiimesi. Birim Galisani EBYS/Dokiman 1Gin
Alt Siireg No: 4.4.28 Alt Siireg Adi***: Tip Merkezi Birim lavesi islemleri Alt Siireci
Siirecin Girdileri: Basvuru dileksesi
Siirecin Ciktilari: Faaliyet izin belgesi revize edilir
Alt Siirecin Yil igerisinde Tekrarlanma Sayisi: ihtiyag halinde
Alt Siirecin Yil igerisinde Tekrarlanma Dénemi: ihtiyag halinde
is Adimini is Adimi igerisinde Kullanilan -
is Adimi No is Adimi**** Gergeklestiren Personelin Dokiiman ya da Sistem . :I f’fl""'"s__ .
Unvam*ses o erceklestirilme Siiresi
foamn s yeri sahibi/mesul mddurtn, eklenecek birm iin (endoskopi, odyoloj vb.) MUdurlagimize teslim edilecek Yonetmelgin ekl lstesinde et . Lot
belirtilen evraklar ile basvurmasi.
4.4.28.2 Basvuru dosyasindaki evraklar Mudirligimz tarafindan kontrol edilmesi eksiklik var ise kurulusa geri bildirimde bulunarak tamamlatiimasi. ~|Birim Galisani EBYS/Dokiiman 7Giin
hams Tip Merkezibirim iavesi talebi MUdUrlugUm Uz tarafindan incelenmesi evrakiar tam ise Kurulus mahalline gidierek mahal raporu T — e — 500
4.4.28.4 ilgili birim eklenerek Uyg yet izin Belgesi slak imzaya sunulmasi Birim Galisani EBYS/Dokiman 1Gin
4.4.285 Faaliyet izin Belgesi ve Personel Galisma Belgesi asl ilgili mesul mudire veya vekalet verdigi kisive hesap belgesi karsiigi elden teslim edilmesi. |Birim Galisani EBYS/Dokiiman 1Gin

Alt Siireg No: 4.4.29 Alt Siireg Adi***: Tip Merkezi isim Degisikligi islemleri Alt Siireci

Siirecin Girdileri: Basvuru dilekgesi

Siirecin Giktilan: Ruhsatname, faaliyet izin belgesi mesul m k belgesi ve calisma belgeleri revize edilir

Alt Siirecin Yil igerisinde Tekrarlanma Sayist: ihtiyag halinde




Alt Siirecin Yil igerisinde Tekrarlanma Dénemiihtiyag halinde

is Adimini is Adimi igerisinde Kullanilan 5
i v 5 n = 8 is Adiminin
is Adimi No s Adimi’ Gergeklestiren Personelin Dokiiman ya da Sistem Gerceklestirilme Siiresi
Unvamiss e erceklestirilme Siiresi
4.4.29.1 is yeri sahibi/mesul midilriin tip merkezi isim degisikligi igin Yonetmeligin ekli listesinde belirtilen evraklar ile Midiirligimiize basvurmasi. |Birim Galisani EBYS/Dokiiman 1Gin
4.4.29.2 Basvuru dosyasindaki evraklarin Midirligiimiiz tarafindan kontrol edilmesi eksiklik var ise kurulusa ger bildirimde bulunarak tamamlatiimasi. |Birim Calisani EBYS/Dokiiman 7Giin
s Evraklarda eksikik yoksa Ruhsat, Uygunluk/Faaliyet Izin Belgesi, Mesul Midarluk Belgesile kurulusta galisan tam sagik personelinin personel | g, ey £8YS/Dokiiman 2 i
calisma belgeleri kurulusun yeni ismine gore diizenlenip islak imzaya sunulmast.
Uygunluk / Faaliyet izin Belgesi, personel calisma belge ve diizenlenen ruhsat asillari ilgili mesul midiire veya vekalet verdigi kisiye,
4.4.29.4 Bakanligimiz tarafindan tespit edilen yapilacak ise iliskin harcin dendigine dair hesap belgesi karsiligi teselliim belgesi diizenlenerek elden |Birim Calisani EBYS/Dokiiman 1Gin
teslim edilmesi.
4.4.29.5 SKYS'ye kaydedilerek Bakanliga bilgi verilmesi. Birim Calisan! EBYS/Dokiiman 1Gin
Alt Siireg No: 4.4.30 Alt Siireg Adi***: Tip Merkezi Ruhsat Devri islemleri Alt Siireci
Siirecin Girdileri: Basvuru dilekcesi
Siirecin Giktilari: Ruhsatname revize edilir
Alt Siirecin Yil igerisinde Tekrarlanma Sayisi: ihtiyag halinde
Alt Siirecin Vil igerisinde Tekrarlanma Dénemi: ihtiyag Halinde
is Adimini is Adimi igerisinde Kullanilan
: i v N " - " is Adiminin
is Adimi No Is Adimr Gergeklestiren Personelin Dokiiman ya da Sistem Gergeklestirilme Stires]
Unvamsss A ergeklestirilme Siiresi
4.4.30.1 is yeri sahibi/mesul midiiriiniin tip merkezi ruhsat devri igin Yonetmeligin ekli listesinde belirtilen evraklar ile Madurligimize basvurmasi. |Birim Calisani EBYS/Dokiiman 1Giin
4.4.30.2 Basvuru dosyasindaki evraklarin Midrligiimiiz tarafindan kontrol edilmesi eksiklik var ise kurulusa ger bildirimde bulunarak tamamlatiimasi. | Birim Calisani EBYS/Dokiiman 7 Giin
— Evraklarda eksikik yoksa Madurlagumz Uygunluk/Faaliyet fzin Belgesi ve ruhsatlar kurulusun yeni sahiplgine gdre dizenlenip islak imzaya | ey e — —
sunulmasi.
— Uygunluk / Faaliet izin Belgesi ve diizenlen ruhsat asilari ilgii mesul midire veya vekilet verdigi ksive, Bakanligmiz tarafindan tespit edilen |1 oy, S —— -
yapilacak ise iliskin harcin 8dendigine dair hesap belgesi karsiligi tesellim belgesi diizenlenerek elden teslim edilmesi.
4.4.30.5 SKYS' ye kaydedilip, Bakanliga bilgi verilmesi. Birim Galisani EBYS/Dokiiman 1Giin
Alt Siireg No: 4.4.31 Alt Siireg Adi***: Tip Merkezi Birlesme islemleri Alt Siireci
Siirecin Girdileri: Basvuru dilekcesi
Siirecin Giktilar: Ruhsatname ve faaliyet izin belgesi
Alt Siirecin Yil igerisinde Tekrarlanma Sayis: ihtiyag halinde
Alt Siirecin Vil igerisinde Tekrarlanma Dénemi: ihtiyag halinde
is Adimini is Adimi igerisinde Kullanilan
i i e g q G " is Adiminin
is Adimi No Is Adimr Gergeklestiren Personelin Dokiiman ya da Sistem Gergeklestirilme Stires]
Unvamsss o ergeklestirilme Siiresi
asna Birlesme igin Bakanlik onayi olan tip merkezi sahibinin Midiirligimize Yonetmeligin eklilistesinde belirtilen evraklari hazirlayarak Birim Calisan T~ -
basvurmasi.
4.431.2 Basvuru dosyasindaki evraklarin Midirligiimiiz tarafindan kontrol edilip eksiklik var ise kurulusa geri bildirimde bulunarak tamamlatiimasi. |Birim Calisani EBYS/Dokiiman 7 Giin
Evraklarda eksiklik yok ise birlestirilen kurulustan gelecek uzmanlik dallarinin gerektirdigi ozellik ve sayida yeterli poliklinik ve tibbi cihazlar igin
— veterli mahallerin bulunmasinin kontroli igin yatirimlar sube veya Cevre ll Mdirliginden Mimar Gérevlendirmesi ve kurulusun faalivet Birim Calisan e~ -
gosterecegi yeni branslarda Kamu Hastaneleri Hizmetleri ilgili branslardan uzman hekimler ip Teknik inceleme
Raporu diizenlenmesi.
— Teknik inceleme Raporu uygun oldugu takirde Ruhsat belgesi (poliinik oda sayi: artrim yapiliyor ise diizenlenir), Faaliyet izin Belgesi Birim Calisan e — —
diizenlenip islak imzaya sunulmasi.
— Ruhsat Belges, Faaliyet izin Belgesi ailar gii Mesul Midire veya vekilet verdigi ksiye, Bakanligimiz tarafindan tespit edilen yapilacak islere | oy oy, S T~ -
iliskin harcin 8dendigine dair dekont karsilig tesellim diizenlenerek elden teslim edilmesi.
4.431.6 SKYS gereki degisil ) igin Valilik Olurunun bir 8rnegi Bakanliga génderilmesi. Birim Calisan! EBYS/Dokiiman 1Gin
Alt Siireg No: 4.4.32 Alt Siireg Adi***: Tip Merkezi Brans ilave islemleri Alt Siireci
siirecin Girdileri: Basvuru dilekcesi
siirecin Giktilari: Faaliyet izin belgesi revize edilir
Alt Siirecin Yil igerisinde Tekrarlanma Sayis: ihtiyag halinde
Alt Siirecin Vil igerisinde Tekrarlanma Dénemi: ihtiyag halinde
is Adimini is Adimi igerisinde Kullanilan .
i caee A 3 - 8 is Adiminin
is Adimi No is Adimi Gergeklestiren Personelin Dokiiman ya da Sistem P e
Unvam#ss e ergeklestirilme Siiresi
fazma Is yeri sahibi/mesul madiraniin tip merkezinin uygunluk belgesi/faalivet zin hizmet verdigi dallar kismina brans eklenmesiigin gy [T L Gin
Yénetmeligin ekli listesinde belirtilen evraklar ile Miidiirligimiize basvurmasi.
4.432.2 Basvuru dosyasindaki evraklarin Midrligiimiiz tarafindan kontrol edilip eksiklik var ise kurulusa geri bildirimde bulunarak tamamlatilmasi. |Birim Galisani EBYS/Dokiiman 7 Giin
[ Tip Merkezi brans lavesi talebinin Mdirligimiz tarafindan incelenip evraklar tam ise kurulus mahalline gidilerek mahal raporu Birim Calisan £BYS/Dokliman —
diizenlenmesi.
4.432.4 ilgili brans eklenerek Uygunluk/Faaliyet izin Belgesi diizenlenip islak imzaya sunulmasi. Birim Galisani EBYS/Dokiiman 1Giin
hass Uygunluk / Faaiyet zin Belgesi ve Personel Galisma Belgesi ash lgili mesul midiire veya vekalet verdigi kisive hesap belgesi karsilig elden Birlm Calisan . 1 6in
teslim edilip SKYS' ye kaydedilmesi.
Alt Siireg No: 4.4.33 Alt Siireg Adi***: Tip Merkezi Brans Durdurma islemleri Alt Siireci
siirecin Girdileri: Basvuru dilekcesi
sirecin Giktilari: Faaliyet izin belgesi revize edilir
Alt Siirecin Yil igerisinde Tekrarlanma Sayis: ihtiyag halinde
Alt Siirecin Vil igerisinde Tekrarlanma Dénemi: ihtiyag halinde
is Adimini is Adimi igerisinde Kullanilan .
i v 5 n = 8 is Adiminin
is Adimi No s Adimi Gergeklestiren Personelin Dokiiman ya da Sistem P e
Unvamiss e erceklestirilme Siiresi
azmn Isyeri: mesul midiriniin tip merkezinin uygunluk belgesi/faaliyet izin hizmet verdigi dallardan istenen bransin gikarimasi g, ey B 1 6in
icin Yénetmeligin ekli listesinde belirtilen evraklar ile Midirligimiize basvurmasi.
4.4.33.2 Basvuru dosyasindaki evraklarin Midurligiimiz tarafindan kontrol edilip eksiklik var ise kurulusa geri bildirimde bulunarak tamamlatiimasi. | Birim Calisani EBYS/Dokiiman 7Gin
44333 Uygunluk/Faaliyet izin Belgesi diizenlenip islak imzaya sunulmasi. Birim Calisant EBYS/Dokiiman 3Giin
Uygunluk/Faaliyet izin Belgesi asl ilgili mesul miidiire veya vekalet verdig kisive, Bakanligimiz tarafindan tespit edilen yapilacak ise iliskin - .
4.33. " . Birim Calisan! EBYS/Dokiiman i
s T G AT T e e e e i (e e et el o e e S Sy ey s, Gals / I

Alt Siireg No: 4.4.34

Alt Siireg Adi***: Uygunluk/Faaliyet izin Belgesi, Cerrahi Miidahale Birimi Uygulama izin Belgesi, Cmb Sorumlusu Belgesi Degisikligi islemleri Alt Siireci

Siirecin Girdileri: Basvuru dileksesi




Siirecin Ciktlar: Belge

Alt Siirecin Yil igerisinde Tekrarlanma Sayisi: itiyag halinde

Alt Siirecin Yil igerisinde Tekrarlanma Dénemi: ihtiyag halinde

is Adimini is Adimi igerisinde Kullanilan _—
is Adimi No is Adims*** Gergeklestiren Personelin Dokiiman ya da Sistem o :I !_"_'I“"'"s__ )
o ——— R ergeklestirilme Silresi
s yeri tip inin Uyg! iyet izin Belgesi, Cerrahi Miidahale Birimi (CMB) Uygulama izin
4.434.1 Belgesi, CMB Birim Sorumlusu Belgesine degisikligin islenmesi igin (Mesul midir degisikligi, Koordineli calisilan Hastane Degisikligi, Cerrahi | Birim Galisani EBYS/Dokiiman 1Giin
Miidahale Yapilacak brans degisikligi vs.) Yonetmeligin ekl listesinde belirtilen evraklar ile basvurmasi.
4.4.34.2 Basvuru dosyasindaki evraklarin Midirligimiz tarafindan kontrol edilip eksiklik var ise kurulusa geri bildirimde bulunarak tamamlatiimasi. ~|Birim Galisani EBYS/Dokiiman 7Giin
4.4.34.3 Cerrahi Miidahale birimine brans ilavesi yapilacaksa ilgili bransta gérevlendirme yapilip komisyon kurulmasi. Birim Calisani EBYS/Dokiiman 15 Giin
4.434.4 Uygunluk/Faaliyet izin Belgesi, CMB Uygulama izin Belgesi ,CMB Birim Sorumlusu Belgesi diizenlenip islak imzaya sunulmasi. Birim Galisani EBYS/Dokiiman 3Gin
Uygunluk / Faalivet izin Belgesi, CMB Uygulama izin Belgesi , CMB Birim Sorumlusu Belgesi asli ilgili mesul miidiire veya vekalet verdigi kisiye,
44345 Bakanligimiz tarafindan tespit edilen yapilacak ise iliskin harcin 6dendigine dair hesap belgesi karsilig tesellim belgesi diizenlenerek elden | Birim Galisani EBYS/Dokiiman 1Giin
teslim edilip SKYS’ ye kaydedilmesi.
Alt Siireg No: 4.4.35 Alt Siireg Adi***: Tip Merkezi Agilis Mesul Miidiir Belgesi Diizenleme islemleri Alt Siireci
Siirecin Girdileri: Basvuru dileksesi
Siirecin Ciktilar: Mesul Belgesi
Alt Siirecin Yil igerisinde Tekrarlanma Sayisi: itiyag halinde
Alt Siirecin Yil igerisinde Tekrarlanma Dénemi: ihtiyag halinde
is Adimini is Adimi igerisinde Kullanilan .
i I eee . . - y is Adiminin
s Adimi No s Adimi Gergeklestiren Personelin Dokiiman ya da Sistem " .
e Gergeklestirilme Siiresi
. Kfu‘u\us faaliyet izin belgesi san 1 sonra dosyas! icerisinde bulunan Mesul Miidiir belgelerine istinaden yeni Birim Calisan R -
hizmet verecek olan kurulusa ilk mesul midr belgesi diizenlenmesi.
14352 Mesul Mildiirlik Belgesi ash gl mesul miidire veya vekalet verdigi Kisye, Bakanligmz tarafindan tespit edilen yapilacakise fskin harcin e G E S 6in
bdendigine dair hesap belgesi karsiligi tesellim belgesi diizenlenerek elden teslim edilmesi
44353 SKYS’ ye kaydedilmesi. Birim Calisani SKYS. 1Gin
Alt Siireg No: 4.4.36 Alt Siire Adi***: Tip Merkezi Cerrahi Miidahale Uygulama Izin Belgesi Diizenleme islemleri Alt Siireci
Siirecin Girdileri: Basvuru dilekgesi
Siirecin Ciktilari: Belge
Alt Siirecin Yil igerisinde Tekrarlanma Sayisi: ihtiyag halinde
Alt Siirecin Yil igerisinde Tekrarlanma Dénemi: ihtiyag halinde
is Adimini is Adimi igerisinde Kullanilan

is Adiminin

is Adimi No Is Adimy*** Gergeklestiren Personelin Dokiiman ya da Sistem R oy v
Unvam*sss A ergeklestirilme Siiresi
4.4.36.1 is yeri sahibi/mesul miidiiriin Yonetmeligin ekli listesinde belirtilen evraklar ile basvurmasi Birim Calisan! EBYS/Dokiiman 1Giin
4.4.36.2 Basvuru dosyasindaki evraklarin Midirligiimiz tarafindan kontrol edilmesi eksiklik var ise kurulusa geri bildirimde bulunarak tamamlatilmas. | Birim Galisani EBYS/Dokiiman 7Gin
[ inceleme kurulan inceleme bulunan cerrahi uygulama yapilacak uzmaniik dallarinin gorevii zmanlar tarafindan g oy e — 15.Gin
rapor diizenlenmesi
4.4.36.4 Uzman dal raporu dogrultusunda cerrahi miidahale uygulama izin belgesinin diizenlenmesi ve faaliyet izin belgesine islenmesi Birim Calisan! EBYS/Dokiiman 36in
. Duzenlenen Belgenin ashnin gl mesul midare veya veklet verdigi isye, Bakanligimiz tarafindan tespit edilen yapilacak ise fiskin harcin g1 TR L60n
dendigine dair hesap belgesi karsilig: teselliim belgesi diizenlenerek elden teslim edilerek SKYS’ ye kaydedilmesi.
Alt Siireg No: 4.4.37 Alt Siireg Adi***: Tip Merkezi Mesul Miidiir Degisikligi islemleri Alt Siireci
Siirecin Girdileri: Basvuru dilekgesi
Siirecin Giktilan: Belge
Alt Siirecin il igerisinde Tekrarlanma Saysst: ihtiyag halinde
Alt Siirecin il igerisinde Tekrarlanma Dénemi: ihtiyag halinde
is Adimini is Adim igerisinde Kullanilan .
i e 5 3 g 5 is Adiminin
is Adimi No is Adimr Gergeklestiren Personelin Dokiiman ya da Sistem e iy
Unvamit+ss e ergeklestirilme Siiresi
— is yeri sahibi mesul midiir degisikligi igin Miidirligiimiize basvuruda bulunmak igin Ynetmeligin ekli listesinde belirtilen evraklar ile Birim Calisan S — -
basvurmasi
4.4.37.2 Basvuru dosyasindaki evraklar Midiirligimiiz tarafindan kontrol edilmesi eksik var ise kurulusa geri bildirimde bulunarak tamamlatimasi ~|Birim Calisani EBYS/Dokiiman 7Giin
4.4373 Evraklarda eksik yoksa Mesul Midilrliik Belgesi diizenlenmesi Birim Calisan! EBYS/Dokiiman 3Gin
4.4.37.4 Uygunluk belgesine mesul miidiir degisikligi islenmesi Birim Calisan! EBYS/Dokiiman 3Gin
bazne Mesul Midar Belgesi ve Uyguniuk Belgesi ash gl mesul midare veya vekalet verdigi Kisiye, Bakanligmiz tarafindan tespit edilen yapilacakise g, oy R L60n
iliskin harcin édendigine dair hesap belgesi karsilig teselliim diizenlenerek elden teslim edilmesi
4.4.37.6 Yapilan islemlerin SKYS’ ye kaydedilmesi Birim Calisan! EBYS/Dokiiman 1Giin
Alt Siireg No: 4.4.38 Alt Siireg Adi***: Tip Merkezi Personel Calisma Belgesi Diizenleme islemleri Alt Siireci
Siirecin Girdileri: Basvuru dilekcesi
Siirecin Giktilari: Calisma Belge
Alt Siirecin Yil igerisinde Tekrarlanma Sayisi: ihtiyag halinde
Alt Siirecin Vil igerisinde Tekrarlanma Dénemi: ihtiyag halinde
is Adimini is Adim igerisinde Kullanilan
: ; ) ) . - y is Adiminin
is Adimi No is Adimr Gergeklestiren Personelin Dokiiman ya da Sistem R oy v
Unvamsss e ergeklestirilme Siiresi
bz isyeri sahibi/mesul madrin, kurulusta calisacak olan tabip/yardime sagik calisma belgesi igin Mudarlogmaze | R~ L60n
Yénetmeligin ekli listesinde belirtilen evraklar ile basvurmasi
44382 Basvuru dosyasindaki evraklar Miidiirligamiiz tarafindan kontrol edilmesi eksik var ise kurulusa geri bildirimde bulunarak tamamlatilmasi Birim Galisan! EBYS/Dokiiman 7Giin
4.4.38.3 Evraklarda eksiklik yoksa hekim/yardimei saglik personeli adina Personel Galisma Belgesi diizenlenmesi Birim Calisan! EBYS/Dokiiman 5Giin
4.4.38.4 Personel Galisma Belgesinin asli lgili hekime veya mesul mudiire teslim edilmesi. Birim Calisan! EBYS/Dokiiman 1Giin
4.4.38.5 SKYS (Yalnizca Tabipler) ve Miidiirligimiiz hekim/yardimei saglik personeli kayit sistemine kaydedilmesi. Birim Galisan! EBYS/Dokiiman 1Giin

||Alt Siireg No: 4.4.39

Alt Siireg Adi***: Tip Merkezi Personel Ayrilis islemleri Alt Siireci




Siirecin Girdileri: Basvuru dileksesi

Siirecin Ciktlar: Belge

Alt Siirecin Yil igerisinde Tekrarlanma Sayisi: itiyag halinde

Alt Siirecin Yil igerisinde Tekrarlanma Dénemi: ihtiyag halinde

is Adimini is Adim igerisinde Kullanilan .
i i rrax 5 B A . is Adiminin
s Adimi No s Adimi’ Gergeklestiren Personelin Dokiiman ya da Sistem Gerceklestirilme Siiresi
Uniams*s+s o ergeklestirilme Siiresi
44301 Mesul Midiiriin personel (tabip/yardimci saglik personeli) ayrilisina dair Miidirligimiize bagvurmas Birim Calisani EBYS/Dokiiman 1Giin
4.4.30.2 Miidiirligimiiz tarafindan dosyanin incelenmesi Birim Calisani EBYS/Dokiiman 1Giin
44303 Dosyada eksiklik var ise basvuru sahibine resmi yaz! yazilarak geri bildirimde bulunulmast Birim Calisani EBYS/Dokiiman 1Giin
14394 Dosyada eksiklik yoksa ayrilis islemlerinin SKYS modiiliine islenmesi. Birim Calisani EBYS/Dokiiman 1Giin

Alt Siireg No: 4.4.40

Alt Siire Adi***: Ozel Saglik Kuruluslarinda Calisacak Yabanci Uyruklu Personel Baslayis islemleri Alt Siireci

Siirecin Girdileri: Basvuru dilekgesi

Siirecin Giktilar: Belge

Alt Siirecin Yil igerisinde Tekrarlanma Sayist: ihtiyag halinde

Alt Siirecin Yil igerisinde Tekrarlanma Dénemi: ihtiyag halinde

is Adimini is Adim igerisinde Kullanilan b
is Adimi No is Adimi**** Gergeklestiren Personelin Dokiiman ya da Sistem . :I f’f’l""'"s__ .
Unvamsses o erceklestirilme Siiresi
I is yeri sahibi/mesul maddriin, kurulusta calisacak yabanci uyruklu personele calisma belgesi duzenlenmesi icin Madurlugumaze Yonetmelgin [o. .\ I L60n
eklilistesinde belirtilen evraklar ile basvurmast
4.4.402 Basvuru dosyasindaki evraklarin Midarligimiiz tarafindan kontrol edilmesi eksik var ise kurulusa geri bildirimde bulunarak tamamlatiimasi ~ [Birim Galisani EBYS/Dokiiman 16iin
hacs Diploma/uzmaniik belges sorgusu yapilmak dzere Saglk Hizmetlri Genel Midirliga Tescil, Denkik slemleri Daire Baskanigna - D — L6t
gonderilmesi.
b Bakaniik tarafindan diploma/uzmaniik belgesinin tescil ve sorgu yapildigi Mudurlagumaze bildirildikten sonra, Mdarlik Makam Oluru - S — Loun
alinmasi
4.4.405 Midarlik Makam Oluru teblig edilmesi Birim Calisani EBYS/Dokiman 1Giin
bame Personel bu belge ile Galisma ve Sosyal Gavenlik Bakanligina “Calisma izin Kart”igin basvurur. Galisma izin karti e tekrar Mudurlogomize g oo T L60n
basvurunun ardindan belgeler ile SKYS kaydinin yapiimasi igin Bakaniiga gonderilmesi
4.4.407 Bakanlik tarafindan SKYS kaydinin yapildiginin bildirilmesinden sonra Yabanci Saglik Personeline Calisma izin Belgesi diizenlenmesi Birim Calisani EBYS/Dokiman 1Giin
4.4.408 Personel Galisma Belgesinin asl ilgili mesul midire teslim edilmesi. Birim Galisani EBYS/Dokiiman 1Giin
Alt Siireg No: 4.4.41 Alt Siireg Adi***: SABiM-BIMER-CIMER ve diger sikayet basvurular ile ilgili islemler Alt Siireci
siirecin Girdileri: Basvuru dilekgesi
Siirecin Cikulan: Belge
Alt Silrecin Yil igerisinde Tekrarlanma Sayisi: ihtiyag halinde
Alt Silrecin Yil igerisinde Tekrarlanma Dénemi: ihtiyag halinde
is Adimini is Adim icerisinde Kullanilan .
I Is Adimi+s* : ; . " is Adiminin
s Adimi No s Adimi Gergeklestiren Personelin Dokiiman ya da Sistem mnn
s Gergeklestirilme Siiresi
4.4.41.1 Gzel hastane veya tip merkezleri e ilgili SABIM-BIMER-CIMER’ e yapilan basvuru Baskanligimiza gelmesi. Birim Calisani EBYS/Dokiman 1Giin
Lo Basvuruda belitilen hususar le g olarak kurulustan bilgi, belge veya hasta dosyasi istenerek degerlendirilmes, Tibbi bir hata veya — T 15Gin
komplikasyon di or ise uzman gérisi alinmast
4.4.413 Denetim yapilmasi gereken basvurular igin Baskanligimiz ekipleri tarafindan gidilerek yerinde denetim yapilmasi Birim Galisani EBYS/Dokiiman 15 Gin
4.4.414 Degerlendirmenin sonucu kisiye ve ilgili birimlere bildirilmesi. Birim Galisani EBYS/Dokiiman 1Giin
Alt Siireg No: 4.4.42 Alt Siireg Adi***: Gzel Tip Merkezi Haciz Kayit islemleri Alt Siireci
siirecin Girdileri: Basvuru yazisi
Siirecin Cikulan: Belge
Alt Silrecin Yil igerisinde Tekrarlanma Sayisi: ihtiyag halinde
Alt Silrecin Yil igerisinde Tekrarlanma Dénemi: ihtiyag halinde
is Adimini is Adim igerisinde Kullanilan .
I o 5 . o " is Adiminin
is Adimi No is Adimr’ Gergeklestiren Personelin Dokiiman ya da Sistem e iy
Unvam#es e erceklestirilme Siiresi
haamn ze intikal eden kurulusun haciz arari veya meveut haczin kaldinimasi le gi evraklar Baskanigmiz personelleritarafindan —[o I — L6t
incelenmesi.
14422 Kurulusun SKYS kayitlarina haciz kayd islenmesi. Birim Galisani EBYS/Dokiiman 1Giin
14423 Yapilan islemler hakkinda ilgili idareye konu ile ilgil bilgi verilmesi. Birim Galisani EBYS/Dokiiman 1Giin
Alt Siireg No: 4.4.43 Alt Siireg Adi***: Tip Merkezi Denetim Sonu Takibi islemleri Alt Siireci
siirecin Girdileri: Denetim formu- Tutanagi
Siirecin Cikulan: Belge
Alt Silrecin Yil igerisinde Tekrarlanma Sayisi: ihtiyag halinde
Alt Silrecin Yil igerisinde Tekrarlanma Dénemi
is Adimini is Adim icerisinde Kullanilan .
i Is Adimi®es+ . " . " is Adiminin
s Adimi No s Adimi Gergeklestiren Personelin Dokiiman ya da Sistem Gercekastiiimm stresi
Unvamiss e erceklestirilme Siiresi
b Denetim Birimi tarafindan sikiyet, sorusturma veya Bakaniiksa yapilacak olagandisi denetimler harig olmak izere yilda ikidefa hizmete esas g, o\ R . L60n
Ve bir defa ruhsata esas olarak tip merkezleri A.T.T Yonetmeligine gére denetimi yapilmasi.
4.4.43.2 Denetim birimi tarafindan yapilan denetimde tespit edilen eksiklik/ eksiklikler var ise konu hakkinda Birimimize bildirim yapilmasi. Birim Galisani EBYS/Dokiiman 1Gin
4.4.433 Kurumunun konu hakkinda izahati alinmas. Birim Calisani EBYS/Dokiman 7Giin
44434 izahat sonrasi A.T.T Yonetmelik eki Ek 6 Mieyyide formunda bulunan madde geregi Valilik Makam Oluru alinarak islem yapilmasi. Birim Galisani EBYS/Dokiiman 1Gin
4.4.435 islem sonucu kurulusa teblig edilmesi. Birim Galisani EBYS/Dokiiman 1Giin
44436 ilgili mieyyide uygulandiktan sonra Bakanligimiz Web Tabanl Meyyide sisteminden kurulus kayitlarina islenmesi Birim Calisani EBYS/Dokiman 1Giin

Alt Siireg No: 4.4.44

Alt Siireg Adi***: Ozel Poliklinik Ruhsatlandirma islemleri Alt Siireci

Siirecin Girdileri: Basvuru dileksesi

Siirecin Giktilari: Ruhsatname

Alt Siirecin Yil igerisinde Tekrarlanma Sayisi:itiyag halinde




Alt Siirecin Yil igerisinde Tekrarlanma Dénemi

htiyag halinde

is Adimini is Adim igerisinde Kullanilan -
is Adimi No is Adims*** Gergeklestiren Personelin Dokiiman ya da Sistem o ksl _"fl“"'"s__ )
Unvamt+ss e erceklestirilme Siiresi
b 6n zin belgesi almis veya on zin sartlarini tasicig belirlenmis kurulus, hizmet verilecek binanin tadilatini 6n zne esas mimari projeye uygun g oy s L60n
sekilde tamamladiktan sonra ruhsatname igin gerekli belgelerin bulundugu ruhsat dosyasi ile M mize basvurmasi.
lacan Yapian basvuruya itinadien ruhsat dosyas! Bakan!gimizca gonderiimis olan Ek Kilavuz 1 e gore Mudirlugimiizce incelenmesi. Eksiklik veya —|g. o . S 6in
uygunsuzluk bulunmast halinde st yazi ile kurulusa bilgi verilmesi.
4.4.443 Tespit edilen eksiklik veya uygunsuzluklarin giderilmesinin akabinde kurulus yeniden Mudirligimize basvuruda bulunmast. Birim Galisani EBYS/Dokiiman 1Giin
bacan Ruhsat dosyasinin uygun ve eksiksiz oldugunun Mdi zce tespitinin ardindan, Valilik Makam Onayi ile mezkdr Yonetmel R [ —— 15Gin
maddesine uygun olacak sekilde teknik inceleme ekibi oluturulmasl.
Teknik inceleme Ekibi tarafindan hizmet verilecek bina, fiziki sartlarin proje ile uyumlulugu, asgari tibbi donanim, cihaz ve malzeme ve diger
4.4.44.5 asgari sartlar yeterli i. L halinde teknik inceleme komisyon ve uzman dal raporu Birim Galisani EBYS/Dokiiman 1Giin
diizenlenmesi.
baae Ruhsatname dzenlenmesi cin yeterli sartlara sahip oldugu teknik inceleme ekibince tespit edilen kurulusa Valilk Makam Onayi e poliklinik [ . L6in
ruhsatnamesi dizenlenmesi.
4.4.48.7 Ruhsatname ile ilgili SKYS Moduld tzerinden gerekli islemler Midurligamizce tamamlanmasi. Birim Calisani EBYS/Dokiman 1Giin
44408 Diizenlenen ruhsatname tarih sayi alinmak izere Mudurlagimiizce onaylanmis Ek Kilavuz lile birlikte Bakanliga st yazi ile gonderilmesi. Birim Galisani EBYS/Dokiman 1Giin
4.4.40.9 Tarih sayi verilmis ruhsatname Bakanliksa Midirlugamiize gonderildikten sonra kurulus yetkilisine teslim edilmesi. Birim Galisani EBYS/Dokiman 1Giin
Alt Siireg No: 4.4.45 Alt Siireg Adi***: Gzel Poliklinik Uygunluk/Faaliyet izin Belgesi Degisiklik islemleri Alt Siireci
Siirecin Girdileri: Basvuru dilekgesi
Sirecin Giktilan: Belge
Alt Siirecin Yil igerisinde Tekrarlanma Sayisi: ihtiyag halinde
Alt Siirecin Yil igerisinde Tekrarlanma Dénemi: ihtiyag halinde
is Adimini is Adim igerisinde Kullanilan
. " enn § " o " is Adiminin
is Adimi No Is Adimr Gergeklestiren Personelin Dokiiman ya da Sistem Gerceklestirilme Stires!
Unvamsss A erceklestirilme Siiresi
hacsn s yeri sahibi/mesul midard Mudurligomize in Uyg yet izin Belgesine islenmesi gin{Mesul mudar de@isiig, g o . L6t
Evde bakim Birimi ilavesi vs.) listede belirtilen evraklar ile basvurmast
4.4.45.2 Basvuru dosyasindaki evraklar Midil iiz tarafindan kontrol edilmesi eksiklik var ise kurulusa geri bildirimde bulunarak tamamlatiimas. ~[Birim Galisani EBYS/Dokiiman 7Gin
4.4.45.3 Uygunluk/Faaliyet izin Belgesi diizenlenip islak imzaya sunulmasi. Birim Galisani EBYS/Dokiiman 3Gin
Uygunluk / Faaliyet izin Belgesi ash Birimimizce ilgili mesul midire veya vekalet verdigi kisiye, Bakanligimiz tarafindan tespit edilen yapilacak
4.4.45.4 ise liskin harcin Gdendigine dair hesap belgesi karsili tesellim belgesi diizenlenerek elden teslim edilmesi. SKYS ve Mdirligimiiz Kurumsal |Birim Galisani EBYS/Dokiiman 1Giin
Uygulamalar Modiliine kaydedilmesi.
Alt Siireg No: 4.4.46 Alt Siireg Adi***: Gzel Poliklinik Mesul Miidiirliik islemleri Al Siireci
siirecin Girdileri: Basvuru dilekgesi
Siirecin Gikulan: Belge
Alt Silrecin Yil igerisinde Tekrarlanma Sayisi: ihtiyag halinde
Alt Silrecin Yil igerisinde Tekrarlanma Dénemi: ihtiyag halinde
is Adimini is Adim cerisinde Kullanilan .
i oo . " . " is Adiminin
is Adimi No s Adimi Gergeklestiren Personelin Dokiiman ya da Sistem mnn
s Gergeklestirilme Siiresi
4.4.46.1 is yeri sahibi mesul midir degisikiigi icin gerekli evraklar ile Mudirligimize basvuruda bulunmast. Birim Galisani EBYS/Dokiman 1Giin
4.4.46.2 Basvuru dosyasindaki evraklar Midirligamiz tarafindan kontrol edilmesi eksiklik var ise kurulusa geri bildirimde bulunarak tamamlatiimas:. |Birim Galisani EBYS/Dokiiman 7Gin
4.4.463 Evraklarda eksiklik yoksa Mesul Midirlik Belgesi diizenlenmesi. Birim Galisani EBYS/Dokiiman 3Gin
4.4.46.4 Uygunluk belgesine mesul midr degisikiigi islenmesi. Birim Galisani EBYS/Dokiiman 1Giin
Mesul Midir Belgesi ve Uygunluk Belgesi ash Birimimizce ilgili mesul miidire veya vekalet verdigi kisiye, Bakanligimiz tarafindan tespit edilen
4.4.465 yapilacak ise liskin harcin dendigine dair hesap belgesi karsili tesellim belgesi dizenlenerek elden teslim edilmesi. CKYS ve Midrligamiz | Birim Galisani EBYS/Dokiiman 1Giin
Kurumsal Uygulamalar Modiiliine kaydedilmesi.
Alt Siireg No: 4.4.47 Alt Siireg Adi***: &zel Poliklinik Personel Galisma Belgesi islemleri Alt Siireci
Siirecin Girdileri: Basvuru dilekgesi
Sirecin Ciktilan: Belge
Alt Siirecin Yil igerisinde Tekrarlanma Sayisi: ihtiyag halinde
Alt Sirecin Yil igerisinde Tekrarlanma Dénemi: ihtiyag halinde
is Adimini is Adim igerisinde Kullanilan

is Adiminin

is Adimi No s Adimirr* Gergeklestiren Personelin Dokiiman ya da Sistem Gercehinime s s
Unvams*sss Adl erceklestirilme Siiresi
haan s yeri sahibi/mesul midard, kurulusta calsacak olan tabibe/yardime sagik personeline calisma belgesi dizenlenmesiiin gerekl evrakiar le [ o S — L6t
Midrlugamize basvuruda bulunmasi.
4.4.472 Basvuru dosyasindaki evraklar Mudirligimz tarafindan kontrol edilmesi. Eksiklik var ise kurulusa geri bildirimde bulunarak tamamlatimasi. |Birim Galisani EBYS/Dokiiman 5Giin
4.4.47.3 Evraklarda eksiklik yoksa hekim/yardimci saglik personeli adina Personel Galisma Belgesi dizenlenmesi Birim Galisani EBYS/Dokiiman 1Gin
o Personel Galisma Belgesinin as gii mesul miidir veya vekalet verdigi Kisye teslim ediimesi. SKYS(Yalnizca Tabipler) ve Midirlgimiz e —— e Lot
Kurumsal Uygulamalar Modilline kaydedilmesi.
Alt Siireg No: 4.4.48 Alt Siireg Adi***: Gzel Poliklinik Birim ilavesi islemleri Alt Siireci
siirecin Girdileri: Basvuru dilekgesi
Siirecin Cikulan: Belge
Alt Silrecin Yil igerisinde Tekrarlanma Sayisi: ihtiyag halinde
Alt Silrecin Yil igerisinde Tekrarlanma Dénemi: ihtiyag halinde
is Adimini is Adim igerisinde Kullanilan .
i i oo . " . " is Adiminin
s Adimi No s Adimi Gergeklestiren Personelin Dokiiman ya da Sistem Gercek astiiimm stresi
Unams*s+s o erceklestirilme Siiresi

4.4.48.1 is yeri sahibi/mesul miidilrd, eklenecek birim igin gerekii evraklar ile Midrligimiize basvuruda bulunmasi. Birim Galisani EBYS/Dokiiman 1Giin
4.4.48.2 Basvuru dosyasindaki evraklar Mudirligimz tarafindan kontrol edilmesi eksiklik var ise kurulusa geri bildirimde bulunularak tamam|atiimasr.|Birim Galisani EBYS/Dokiiman 7Gin
4.4.48.3 Poliklinik birim ilavesi talebi Mdirligimiiz tarafindan incelenir evraklar tam ise kurulus mahalline gidilerek mahal raporu diizenlenmesi. |Birim Galisani EBYS/Dokiiman 15 Gin
4.4.48.4 ilgil birim eklenerek Uygunluk/Faaliyet izin Belgesi dizenlenip islak imzaya sunulmasi. Birim Galisani EBYS/Dokiman 1Gin
bacen Uygunluk/ Faaliyet Izin Belgesi ve Personel Galisma Belgesi ash il mesul miidire veya vekalet verdigi kisiye hesap belgesikarsiigielden g0 o . L6t

teslim edilmesi. SKYS(Yalnizca Tabipler) ve Midirligimiz Kurumsal Uygulamalar Modilliine kaydediimesi.




Alt Siireg No: 4.4.50 Alt Siireg Adi***: Ozel Poliklinik isim Degisikligi islemleri Alt Siireci

Siirecin Girdileri: Basvuru dileksesi

Siirecin Ciktlar: Belge

Alt Siirecin Yil igerisinde Tekrarlanma Sayisi: itiyag halinde

Alt Siirecin Yil igerisinde Tekrarlanma Dénemi: ihtiyag halinde

is Adimini is Adim igerisinde Kullanilan .
i oo . " . " is Adiminin
is Adimi No s Adimi Gergeklestiren Personelin Dokiiman ya da Sistem mnn
Gergeklestirilme Silresi
Adi
4.4.50.1 is yeri sahibi/mesul midiiri Poliklinik isim degisikiigi icin gerekli evraklar ile Midirligimiize basvuruda bulunmasi. Birim Galisani EBYS/Dokiman 1Gin
4.4.50.2 Basvuru dosyasindaki evraklar Mudirligimz tarafindan kontrol edilmesi eksiklik var ise kurulusa geri bildirimde bulunarak tamamlatilmasi. ~|Birim Galisani EBYS/Dokiiman 7Gin
sz Evraklarda eksikik yoksa Ruhsat, Uyguniuk/Faaliet lzin Belgesi, Mesul Midurlik Belgesi e Kurulusta caisan tim saglk personelinin personel [ . ein
calisma belgeleri kurulusun yeni ismine gére diizenlenip islak imzaya sunulmas!.
Uygunluk / Faaliyet izin Belgesi, personel salisma belge ve diizenlen ruhsat asillar ilgili mesul miidire veya vekalet verdigi kisiye, Bakanligimiz
4.4.504 tarafindan tespit edilen yapilacak ise iliskin harcin 6dendigine dair hesap belgesi karsilig tesellim belgesi diizenlenerek elden teslim edilmesi. [Birim Calisani EBYS/Dokiiman 1Gin
SKYS ve Mdirligimiz Kurumsal Uygulamalar Modiiliine kaydedilerek Bakanliga bilgi verilmesi.
Alt Siireg No: 4.4.51 Alt Siireg Adi***: Ozel Poliklinik Ruhsat Devri Islemleri Alt Siireci
Siirecin Girdileri: Basvuru dileksesi
Siirecin Ciktilari: Belge
Alt Siirecin Yil igerisinde Tekrarlanma Sayisi: ihtiyag halinde
Alt Siirecin Yil igerisinde Tekrarlanma Dénemi: ihtiyag halinde
is Adimini is Adimi igerisinde Kullanilan -
is Adimi No is Adimi**** Gergeklestiren Personelin Dokiiman ya da Sistem . :I f’fl""'"s__ .
Unvamsss A erceklestirilme Siiresi
4.4.51.1 is yeri sahibi/mesul midiird poliklinik ruhsat devri icin gereki evraklar ile Mudirligimize basvuruda bulunmasi. Birim Galisani EBYS/Dokiman 1Gin
44512 Basvuru dosyasindaki evraklar Mudirligimz tarafindan kontrol edilmesi eksiklik var ise kurulusa geri bildirimde bulunularak tamamlatiimast.|Birim Galisani EBYS/Dokiiman 7Giin
44513 Evraklarda eksiklik yoksa Uygunluk/Faaliyet izin Belgesi ve r kurulusun yeni gore islakimzaya sunulmasi. | Birim Galisani EBYS/Dokiiman 3Giin
Uygunluk / Faaliyet izin Belgesi ve diizenlen ruhsatname asillari lgili mesul midre veya vekalet verdii kisiye, Bakanligimiz tarafindan tespit
4.4.51.4 edilen yapilacak se iliskin harcin 5dendigine dair hesap belgesi karsiigi tesellim belgesi diizenlenerek elden teslim edilmesi. SKYS ve Birim Galisani EBYS/Dokiiman 1Giin
Midirligamiiz Kurumsal Uygulamalar Modiiliine kaydedilir, Bakanliza bilgi verilmesi.

Alt Siireg No: 4.4.52 Alt Siireg Adi***: Ozl Poliklinik isim Degisikligi islemleri Sirket Nevi/isim Degisikligi islemleri Alt Siireci

Siirecin Girdileri: Basvuru dileksesi

Siirecin Ciktilar: Belge

Alt Siirecin Yil igerisinde Tekrarlanma Sayisi:itiyag halinde

Alt Siirecin Yil igerisinde Tekrarlanma Dénemi

is Adimini is Adim icerisinde Kullanilan .
i i oo . " . " is Adiminin
s Adimi No s Adimr Gergeklestiren Personelin Dokiiman ya da Sistem B e N
Uniams*s+s o erceklestirilme Siiresi
4.4.52.1 is yeri sahibi gerekli evraklar ile Midrligimiize basvuruda bulunmasi. Birim Calisani EBYS/Dokiman 1Giin
4.4.52.2 Basvuru dosyasindaki evraklar Midirligamiiz tarafindan kontrol edilmesi eksiklik var ise kurulusa geri bildirimde bulunularak tamamlatimasr. | Birim Galisani EBYS/Dokiiman 7 Giin
4.4.523 Evraklarda eksiklik yoksa Ruhsat, Uygunluk/Faaliyet izin Belgesi kurulusun yeni sirket isim degisikligine gore diizenlenip islak imzaya sunulmasi. | Birim Galisani EBYS/Dokiiman 5Giin
Ruhsat, Uygunluk / Faaliyet izin Belgesi, lgili mesul miidiire veya vekalet verdigi kisiye, Bakanligimiz tarafindan tespit edilen yapilacak ise
4.4.52.4 iliskin harcin 6dendigine dair hesap belgesi karsilig1 teselliim belgesi diizenlenerek elden teslim edilmesi. SKYS ve Midrligimiz Kurumsal  [Birim Galisani EBYS/Dokiiman 1Giin
Uygulamalar Modilliine kaydedilerek Bakaniiga bilgi verilmesi.
Alt Siireg No: 4.4.53 Alt Silreg Adi***: Gzel Poliklinik Denetim Sonu Takibi islemleri Alt Siireci
siirecin Girdileri: Denetim Formu-Tutanag
Siirecin Cikulan: Belge
Alt Silrecin Yil igerisinde Tekrarlanma Sayisi: ihtiyag halinde
Alt Silrecin Yil igerisinde Tekrarlanma Dénemi: ihtiyag halinde
is Adimini is Adim igerisinde Kullanilan .
I I PO 5 . 5 " is Adiminin
s Adimi No is Adimi Gergeklestiren Personelin Dokiiman ya da Sistem B e
Unams¥sss ) erceklestirilme Siiresi
hasn Mudarlagimiz Denetim Birimi tarafindan gerceklestirilen hizmete esas ve ruhsata esas denetim esnasinda tespit edilen eksiikler Birimimize [ g o e S— L6t
iletilmesi.
4.4.53.2 Dosya iizerinde inceleme yapilarak olumsuzluk var ise ilgili konu hakkinda kurulusun izahats alinmasi. Birim Calisani EBYS/Dokiman 7Giin
hass izahat sonrasi Ayakta Teshis Tedavi Yapilan Gzel Saglk Kuruluslart YonetmeligiEk 6 Meyyide formunda bulunan madde gerefi Valilik Makam oo I — L6t
Oluru alinarak islem yapilmasi.
4.4.53.4 islem sonucu kurulasa teblig edilmesi. Birim Galisani EBYS/Dokiiman 1Giin
4.4.53.5 ilgili mijeyyide uygulandiktan sonra Bakanligimiz Web Tabanh Mieyyide sisteminden kurulus kayitlarina islenmesi Birim Calisani EBYS/Dokiman 1Giin

Alt Siireg No: 4.4.54 Alt Siireg Adi***: Evde Bakim Merkezi Uygunluk Belgesi Ve Mesul Miidiir Belgesi Diizenlenmesi islemleri Alt Siireci

Siirecin Girdileri: Basvuru dilekgesi

Siirecin Giktilar: Belge

Alt Siirecin Yil igerisinde Tekrarlanma Sayist: ihtiyag halinde

Alt Siirecin Yil igerisinde Tekrarlanma Dénemi: ihtiyag halinde

is Adimini is Adimi igerisinde Kullanilan -
is Adimi No is Adimi**** Gergeklestiren Personelin Dokiiman ya da Sistem . :I f’f’l""'"s__ .
Unvamsss e erceklestirilme Siiresi
4.4.58.1 is yeri sahibi/mesul midiird gerekli evraklar ile Mudirlagimize basvuruda bulunmasi. Birim Galisani EBYS/Dokiman 1Giin
4.4.54.2 Basvuru dosyasindaki evraklar Mudirligimz tarafindan kontrol edilmesi eksiklik var ise kurulusa geri bildirimde bulunularak tamam|atilmasr.|Birim Galisani EBYS/Dokiiman 7Giin
4.4.54.3 Midarligimiz tarafindan kurulus yerinde incelenir inceleme raporu dizenlenmesi Birim Calisani EBYS/Dokiiman 15 Giin
4.4.50.4 Uygunluk Belgesi ve mesul miidir belgesi dizenlenip islak imzaya sunulmasi. Birim Galisani EBYS/Dokiiman 1Gin
Uygunluk Belgesi ve mesul midir belgesi ilgili mesul midiire veya vekalet verdigi kisiye, Bakanligimiz tarafindan tespit edilen yapilacak ise
4.4.545 iliskin harcin 6dendigine dair hesap belgesi karsiigi tesellam belgesi diizenlenerek elden teslim edilmesi. SKYS ve Midirlagimiiz Kurumsal |Birim Galisani EBYS/Dokiiman 1Gin
Uygulamalar Modiiliine kaydedilmesi.

Alt Siireg No: 4.4.55 Alt Siireg Adi***: Evde Bakim Merkezi Personel Galisma Belgesi Diizenleme islemleri Alt Siireci

Siirecin Girdileri: Basvuru dileksesi




Siirecin Ciktlar: Belge

Alt Siirecin Yil igerisinde Tekrarlanma Sayisi: itiyag halinde

Alt Siirecin Yil igerisinde Tekrarlanma Dénemi: ihtiyag halinde

is Adimini is Adim igerisinde Kullanilan .
i poe 5 n = 5 is Adiminin
is Adimi No s Adimi’ Gergeklestiren Personelin Dokiiman ya da Sistem Gerceklestirilme Siiresi
Uniams*sss o ergeklestirilme Siiresi
— s yeri sahibi/mesul midirt, kurulusta galisacak olan tabibe/yardime saglk personeline calisma belgesi diizenlenmesi iin gerekl evraklar le [p, o e — L60n
Midurlagimize bagvuruda bulunmasi.
4.4.55.2 Basvuru dosyasindaki evraklar Miidiirliigiimiiz tarafindan kontrol edilmesi eksiklik var ise kurulusa geri bildirimde bulunularak tamamlatiimasi.  Birim Calisani EBYS/Dokiiman 5Gin
4.4.55.3 Evraklarda eksiklik yoksa hekim/yardimci saglik personeli adina Personel Calisma Belgesi diizenlenmesi Birim Calisan! EBYS/Dokiiman 1Giin
I Personel Calisma Belgesinin asl Birimimizce gl mesul mudar veya vekalet verdigi Kisiye teslim ediimesi. SKYS (Yalnizca Tabipler) ve R N — L60n
& Kurumsal L Modiiliine
Alt Siireg No: 4.4.56 Alt Siireg Adi***: Evde Bakim Merkezi Tasinma islemleri Alt Siireci
iirecin Girdileri: Basvuru dilekgesi
Siirecin Giktilan: Belge
Alt Siirecin il igerisinde Tekrarlanma Saysst: ihtiyag halinde
Alt Siirecin il igerisinde Tekrarlanma Dénemi: ihtiyag halinde
is Adimini is Adim igerisinde Kullanilan .
I e . . - " is Adiminin
is Adimi No s Adimi Gergeklestiren Personelin Dokiiman ya da Sistem " o
Adr Gergeklestirilme Siiresi
4.4.56.1 i yeri sahibi/mesul miidiirii tasinma isleminin yapilabilmesi igin gerekli evraklar ile Miidirligiimiize basvuruda bulunmasi. Birim Galisani EBYS/Dokiman 1Giin
4.4.56.2 Bagvuru dosyasindaki evraklar Miidiirligiimiiz tarafindan kontrol edilmesi eksiklik var ise kurulusa geri bildirimde bulunularak tamamlatiimasi. [ Birim Calisant EBYS/Dokiiman 7 Giin
4.4.56.3 Eksiklik yok ise Mudiirlagtimuz tarafindan kurulus yerinde incelenmesi inceleme raporu diizenlenmesi. Birim Galisani EBYS/Dokiiman 15 Gin
4.4.56.4 Uygunluk Belgesi/Mesul Midiir ve galisma izin belgeleri yeni adres adina diizenlenip islak imzaya sunulmasi. Birim Galisan! EBYS/Dokiiman 1Giin
Uygunluk Belgesi/Mesul Midiir ve personel calisma belgeleri ilgili mesul miidiire veya vekalet verdigi kisiye, Bakanligimiz tarafindan tespit
4.4.56.5 edilen yapilacak ise iliskin harcin 6dendigine dair hesap belgesi karsilig! teselliim belgesi diizenlenerek elden teslim edilmesi. SKYS ve Birim Galisani EBYS/Dokiiman 1Giin
Miidiirligimiz Kurumsal Uygulamalar Modiiliine kaydedilmesi.
Alt Siire¢ No: 4.4.57 Alt Siireg Adi***: Evde Bakim Merkezi Denetim Ve Takibi islemleri Alt Siireci
Siirecin Girdileri: Basvuru dilekgesi
Siirecin Ciktilan: Belge
Alt Siirecin Vil igerisinde Tekrarlanma Sayisi: ihtiyag halinde
Alt Siirecin Vil igerisinde Tekrarlanma Donemi: ihtiyag halinde
is Adimini is Adim igerisinde Kullanilan
. q e ) ) - y is Adiminin
is Adimi No Is Adimr’ Gergeklestiren Personelin Dokiiman ya da Sistem G Klestirilme Siresi
Unvam®**+s P ergeklestirilme Siiresi
Midurlagimaz Denetim Birimi tarafindan sikdyet, sorusturma veya Bakanlikca yapilacak olagandisi denetimler harig olmak lizere en az alti
4.4.57.1 ayda bir defa Evde Bakim Hizmetleri Sunumu Hakkinda Yénetmelik eki Ek-7 denetim formuna gére yapilan denetimde diizenlenen Denetim | Birim Calisani EBYS/Dokiiman 1Gin
formunun Birimimize iletilmesi.
4.4.57.2 Yapilan denetimde tespit edilen eksiklik/ eksiklikler var ise konu hakkinda kurulusun izahati alinmasi. Birim Caligani EBYS/Dokiiman 7 Gin
44573 izahat sonrasi lgili yonetmelik eki Ek- 7 denetim formunda bulunan miieyyide maddesi geregi Valilik Makam Oluru alinarak islem yapiimasi. ~|Birim Galisani EBYS/Dokiiman 1Giin
44574 islem sonucu uygulanan Miieyyide kurulasa teblig edilmesi. Birim Calisan! EBYS/Dokiiman 1Giin
44575 iigili miieyyide uygulandiktan sonra Bakanligimiz Web Tabanl Miieyyide sisteminden kurulus kayitlarina islenmesi. Birim Calisani EBYS/Dokiiman 1Giin
Alt Siireg No: 4.4.58 Alt Siireg Adi***: Saglik Kabini Ruhsatlandirma islemleri Alt Siireci
Siirecin Girdileri: Basvuru dilekgesi
Siirecin Ciktilan: Belge
Alt Siirecin Vil igerisinde Tekrarlanma Sayisi: ihtiyag halinde
Alt Siirecin Vil igerisinde Tekrarlanma Donemi: ihtiyag halinde
is Adimini is Adim igerisinde Kullanilan
i i CEaty i ; o N is Adiminin
is Adimi No is Adimr’ Gergeklestiren Personelin Dokiiman ya da Sistem G Klestirilme Siresi
Unvam®*s+s p ergeklestirilme Siiresi
4.4.58.1 isyeri sahibi ilgili evraklar ile Midiirligimiize basvuruda bulunmasi. Birim Galisan! EBYS/Dokiiman 1Giin
4.4.58.2 Dosyanin Midurligimizce incelenmesi Eksiklik varsa kurulusa geri bildirimde bulunularak tamamlatiimas. Birim Galisani EBYS/Dokiiman 7 Gin
I Evraklarda eksikik yoksa sagik kabininin tasimas1 gereken asgari tesis, fizkisartlarin uygun olup olmadig Madarlagimaz tarafindan - e 156
incelenmesi ve én inceleme raporu diizenlenmesi.
P inceleme raporunda eksiklik yoksa isletme Uygunluk Belgesi, Calisma Uygunluk Belgesi ve Mesul M K Belgesi duzenlenip slokimzaya g I L60n
sunulmasi.
4.4.58.5 isletme Uygunluk Belgesi, Galisma Uygunluk Belgesi ve Mesul Miidiirliik Belgesi harc makbuzu ve imza karsilig Mesul Miidiire teslim edilmesi. |Birim Galisani EBYS/Dokiiman 1Giin
Alt Siireg No: 4.4.59 Alt Siireg Adi***: Saglik Kabini Adres Degisikligi islemleri Alt Siireci
Siirecin Girdileri: Basvuru dilekgesi
Siirecin Ciktilan: Belge
Alt Siirecin Vil igerisinde Tekrarlanma Sayist: ihtiyag halinde
Alt Siirecin Vil igerisinde Tekrarlanma Donemi: ihtiyag halinde
is Adimini is Adim igerisinde Kullanilan
. q e ) ) - y is Adiminin
is Adimi No Is Adimr’ Gergeklestiren Personelin Dokiiman ya da Sistem G Klestirilme Siresi
Unvam®*sss P ergeklestirilme Siiresi
4.4.59.1 isyeri sahibi gerekli evraklar ile Mudiirligimize basvuruda bulunmasi. Birim Galisan! EBYS/Dokiiman 1Giin
4.4.59.2 Dosya Miidirligimiizce incelenmesi eksiklik varsa kurulusa geri bildirimde bulunularak tamamlatilmasi. Birim Galisan! EBYS/Dokiiman 7Giin
P Evraklarda eksikik yoksa saik kabininin tasimas! gereken asgari tesis, fizkisartlarin uygun olup olmacl Madurlagumaz tarafindan et I 15 i
incelenmesi ve én inceleme raporu diizenlenmesi.
I inceleme raporunda eksiiik yoksa isletme Uygunluk Belgesi, alisma Uygunluk Belgesi ve Mesul Mdarluk Belgesi duzenlenerek slak imzaya o, oy T L60n
sunulmasi.
4.4.59.5 Isletme Uygunluk Belgesi, Calisma Uygunluk Belgesi ve Mesul Miidiirliik Belgesi harg makbuzu ve imza karsihg Mesul Miidire teslim edilmesi. |Birim Calisani EBYS/Dokiiman 1Giin

Alt Siireg No: 4.4.60 Alt Siireg Adi***: Saglik Kabini Sahip Degisikligi islemleri Alt Siireci

Siirecin Girdileri: Basvuru dileksesi

Siirecin Ciktilar: Belge

Alt Siirecin Yil igerisinde Tekrarlanma Sayisi:itiyag halinde




Alt Siirecin Yil igerisinde Tekrarlanma Dénemi

htiyag halinde

s Adimini is Adim igerisinde Kullanilan .
i e 5 3 o 5 is Adiminin
is Adimi No s Adimi’ Gergeklestiren Personelin Dokiiman ya da Sistem Gerceklestirilme Siiresi
Uniams*sss o ergeklestirilme Siiresi
4.4.60.1 Isyeri sahibi gerekli evraklar ile Miidiirligiimiize basvuruda bulunmasi. Birim Calisan! EBYS/Dokiiman 1Gin
4.4.60.2 Dosya Miidiirligimiizce incelenmesi eksiklik varsa kurulusa geri bildirimde bulunularak tamamlatimasi. Birim Galisan! EBYS/Dokiiman 5Giin
4.4.603 Evraklarda eksiklik yoksa isletme Uygunluk Belgesi, Calisma Uygunluk Belgesi ve Mesul Miidiirliik Belgesi diizenlenerek islak imzaya sunulmasi. | Birim Galisani EBYS/Dokiiman 1Gin
4.4.60.4 isletme Uygunluk Belgesi, Calisma Uygunluk Belgesi ve Mesul Miidirliik Belgesi har¢ makbuzu ve imza karsiligi Mesul Midiire teslim edilmesi. | Birim Calisani EBYS/Dokiiman 1Gin
Alt Siireg No: 4.4.61 Alt Siireg Adi***: Muayenehane Agilis islemleri Alt Siireci
Siirecin Girdileri: Basvuru dilekgesi
Siirecin Ciktilan: Belge
Alt Siirecin il igerisinde Tekrarlanma Sayisi: ihtiyag halinde
Alt Siirecin Vil igerisinde Tekrarlanma Dénemi: ihtiyag halinde
is Adimini is Adim igerisinde Kullanilan
: i o ) " - . is Adiminin
is Adimi No Is Adimr Gergeklestiren Personelin Dokiiman ya da Sistem Gergeklestisiime Stires]
Unvam®**ss P ergeklestirilme Siiresi
4.4.61.1 Muayenehane agmak isteyen doktorun gerekli evraklar ile Miidarlagiimiize basvuruda bulunmast Birim Calisan! EBYS/Dokiiman 1Gin
4.4.61.2 Basvuru dosyasindaki evraklar Miidiirligamiiz tarafindan kontrol edilmesi eksiklik var ise kisiye geri bildirimde bulunularak tamamlatiimasi. ~|Birim Galisani EBYS/Dokiiman 7Gin
bacs Muayenehane mahallinde Ayakta Teshis ve Tedavi Hizmeti Sunan Gzel Saglk Kuruluslar 12/ Mac 1" | giim Calsan s L60n
agilis/tasimas! gereken asgari tesis, fiziki sartlarin uygun olup olmadig incelenmesi ve mahal raporu diizenlenmesi.
4.4.61.4 Rapor dogrultusunda Midiirlik Makam Olur/Onay alinmast. Birim Calisan! EBYS/Dokiiman 1Gin
4.4615 Uygunluk belgesi diizenlenip islak imzaya sunulmasi. Birim Galisan! EBYS/Dokiiman 1Gin
Uygunluk belgesinin ashinin ilgili hekime, Bakanligimiz tarafindan tespit edilen yapilacak ise iliskin harcin 6dendigine dair hesap belgesi karsilig
4.4.61.6 teselliim belgesi diizenlenerek elden teslim edilmesi. Uygunluk belgesi verilen hekim SKYS ve Miidiirliigimiiz Kurumsal Uygulamalar Birim Calisan! EBYS/Dokiiman 1Giin
Modiiliine kaydedilmesi. Uygunluk belgesinin bir 6rnegi bilgilendirme amagh Bakanliga gonderilmesi.
Alt Siireg No: 4.4.62 Alt Siireg Adi***: Muayenehane Kapanis islemleri Alt Siireci
Siirecin Girdileri: Basvuru dilekgesi
Siirecin Ciktilan: Belge
Alt Siirecin il igerisinde Tekrarlanma Sayssi: ihtiyag halinde
Alt Siirecin Vil igerisinde Tekrarlanma Dénemi: ihtiyag halinde
is Adimini is Adim igerisinde Kullanilan
: i o ) " - . is Adiminin
is Adimi No is Adimr Gergeklestiren Personelin Dokiiman ya da Sistem oy v
Unvam®*sss P ergeklestirilme Siiresi
haga Muayenehanesini kapatma talebinde bulunan hekim kapanis dileksesi ve adina diizenlenmis olan Muayenehane Uygunluk Belgesi le Birim Calisani £BYS/Doktiman e
Midiirli ze basvurmasi.
4.4.62.2 Midirligimiizce kontrol edilen evraklar eksik ise is yeri sahibine tamamlattiriimasi. Mahal raporu diizenlenmesi. Birim Galisan! EBYS/Dokiiman 7Gin
4.4.623 Mahal raporu dogrultusunda Midiirliik Makam Olur/Onay alinmasi. Birim Galisan! EBYS/Dokiiman 1Gin
hagn Midirligimiiz kurumsal uygulamalarindan, Bakanhigmiz CKYS (Gekirdek Kaynak Yénetim Sistemleri) Modiilinden ve dokim kayilarindan —{ g oy o £BYS/Dokiman e
bahse konu kapanis islemlerinin gerceklestirilmesi.
Alt Siireg No: 4.4.63 Alt Siireg Adi***: Muayenehane Personel Calisma Belgesi islemleri Alt Siireci
siirecin Girdileri: Basvuru dilekesi
Siirecin Giktilan: Belge
Alt Siirecin il igerisinde Tekrarlanma Sayssi: ihtiyag halinde
Alt Siirecin il igerisinde Tekrarlanma Dénemi: ihtiyag halinde
s Adimini is Adim igerisinde Kullanilan .
i e 5 3 . 5 is Adiminin
is Adimi No is Adimr Gergeklestiren Personelin Dokiiman ya da Sistem e iy
Unams*sss o ergeklestirilme Siiresi
hasa Muayenehane sahibi doktorun, kurulusta calisacak olan saglik calisma belgesi icin gerekli evraklar ile Birim Calisani £BYS/Dokiman e
Midirligimiize bagvuruda bulunmasi.
4.4.63.2 Bagvuru dosyasindaki evraklarin Miidiirligiimiz tarafindan kontrol edilmesi eksiklik var ise geri bildirimde bulunarak tamamlatilmasi. Birim Galisani EBYS/Dokiiman 5Gin
4.4.633 Evraklarda eksiklik yoksa saglik personeli adina Personel Calisma Belgesi diizenlenmesi Birim Calisan! EBYS/Dokiiman 1Giin
hasa Personel Galisma Belgesinin asli lgili hekime veya vekalet verdii kisiye teslim edilmesi. Mudiirligiimiz Kurumsal Uygulamalar Modiiliine Birim Calisant £BYS/Dokiman e
kaydedilmesi.
Alt Siireg No: 4.4.64 Alt Siireg Adi***: Muayenehane Denetim Sonu Takibi islemleri Alt Sireci
Siirecin Girdileri: Denetim Formu-Tutanagi
Siirecin Ciktilan: Belge
Alt Siirecin il igerisinde Tekrarlanma Sayssi: ihtiyag halinde
Alt Siirecin Vil igerisinde Tekrarlanma Dénemi: ihtiyag halinde
is Adimini is Adim igerisinde Kullanilan
i i e 5 3 .A 5 is Adiminin
is Adimi No is Adimr Gergeklestiren Personelin Dokiiman ya da Sistem = v
Unvam®*sss P ergeklestirilme Siiresi
Denetim Birimi tarafindan sikayet, sorusturma veya Bakanlikga yapilacak olagandisi denetimler harig olmak iizere yilda en az bir defa
4.4.64.1 ATTYS gine gore yapilan imde tespit edilen eksiklik/ eksiklikler var ise konu hakkinda Birimimize bildirim Birim Galisan! EBYS/Dokiiman 1Giin
yapilmasi.
4.0.64.2 Muayenehane faaliyeti gésteren tabibin izahati alinmasi. Birim Calisan! EBYS/Dokiiman 7Gin
4.4.64.3 Izahat sonrasi A.T.T Yonetmelik eki Ek 6 Miieyyide formunda bulunan madde geregi Valilik Makam Oluru alinarak islem yapilmasi. Birim Calisan! EBYS/Dokiiman 1Gin
4.4.60.4 Islem sonucu kurulusa teblig edilmesi. Birim Calisan! EBYS/Dokiiman 1Gin
4.4.64.5 Iigili miteyyide uygulandiktan sonra Bakanligimiz Web Tabanli Miieyyide sisteminden kurulus kayitlarina islenmesi. Birim Calisan! EBYS/Dokiiman 1Gin
Alt Siireg No: 4.4.66 Alt Siireg Adi***: Dis Hekimi Muayenehanesi Agilis islemleri Alt Siireci
Siirecin Girdileri: Basvuru dilekgesi
Siirecin Ciktilan: Belge
Alt Siirecin il igerisinde Tekrarlanma Sayisi: ihtiyag halinde
Alt Siirecin Vil igerisinde Tekrarlanma Dénemi: ihtiyag halinde
is Adimini is Adim igerisinde Kullanilan

is Adimi No

is Adimy****

Gergeklestiren Personelin
Unvani***x+

Dokiiman ya da Sistem
Adi

s Adiminin
Gergeklestirilme Siiresi




4.4.66.1 Dis Hekiminin, muayenehane ruhsat igin gerekli evraklar ile Midirligimize basvurmas. Birim Galisani EBYS/Dokiiman 1Gin
4.4.66.2 rligimiizce dosya incelenmesi. Birim Galisani EBYS/Dokiiman 7Gin
4.4.66.3 Dosyada veya mahalde yapilan teknik incelemede eksiklik var ise basvuru sahibine resmi yazi yazarak geri bildirimde bulunulmasi. Birim Calisani EBYS/Dokiman 1Giin
4.4.66.4 Dosyada veya denetimde tespit edilmis herhangi bir eksikiik yoksa Ruhsatname Belgesi diizenlemek izere Makam Onayina sunulmasi. Birim Galisani EBYS/Dokiiman 1Gin
4.4.66.5 Ruhsatnamenin dis hekimine harg makbuzu karsiig teslim edilmesi. Birim Galisani EBYS/Dokiiman 1Gin
bacee mﬁrz‘iur:ﬁfS;v:‘uezht;:r;r:il;ly:i:r‘:a‘:::Ir;:;assikanhg\mu SKYS (Gekirdek Kaynak Yonetim Sistemleri) Modalane ve dokim kayilarindan bahse | ey T 1 6in
Alt Siireg No: 4.4.67 Alt Siireg Adi***: ADSM-ADSP 'lerde Agilis islemleri Alt Siireci
Siirecin Girdileri: Basvuru dilekgesi
Siirecin Giktilar: Belge
Alt Siirecin Yil igerisinde Tekrarlanma Sayist: ihtiyag halinde
Alt Siirecin Yil igerisinde Tekrarlanma Dénemi: ihtiyag halinde

is Adimini is Adimi igerisinde Kullanilan

is Adiminin

is Adimi No Is Adimy*** Gergeklestiren Personelin Dokiiman ya da Sistem R oy v
Unvamsss e ergeklestirilme Siiresi
4.4.67.1 ADSP-ADSM sahipliginin ruhsat icin M miize basvurmasi. Birim Galisan! EBYS/Dokiiman 1Giin
4.4.67.2 Dosyanin Miidiirligiimiizce incelenmesi. Birim Calisani EBYS/Dokiiman 7Giin
1.4.67.3 Dosyada eksiklik var ise basvuru sahibine resmi yazi yazilarak geri bildirimde bulunulmasi. Birim Calisant EBYS/Dokiiman 1Gin
[, Dosyada eksiiik yoksa Mudrligamizce "Teknik inceleme Ekibi"olusturulmas. Yerinde inceleme yaplir ve uygun bulunmasi halinde R I L6in
Ruhsatname diizenlemek iizere Makam Onayina sunulmasi.
4.4.675 Ruhsatnamenin Mesul Miidiire har¢ makbuzu karsilig: teslim edilmesi. Birim Galisan! EBYS/Dokiiman 1Giin
o Madirligimiz kurumsal uygulamalarina, Bakanligimiz SKYS (Gekirdek Kaynak Ynetim Sistemleri) Modaliine ve dokim kayilarindan bahse | ey, S D — -
konu kurumlarin kayitlarinin yapiimasi.
Alt Siireg No: 4.4.68 Alt Siireg Adi***: ADSM-ADSP 'lerde Kapanis islemleri Alt Siireci
Siirecin Girdileri: Basvuru dilekcesi
Siirecin Ciktilar:: Belge
Alt Siirecin Yil igerisinde Tekrarlanma Sayis: ihtiyag halinde
Alt Siirecin Vil igerisinde Tekrarlanma Dénemi: ihtiyag halinde
is Adimini is Adim igerisinde Kullanilan
: ; o ) " - y is Adiminin
is Adimi No Is Adimr Gergeklestiren Personelin Dokiiman ya da Sistem Gergeklestislime Stires]
Unvamsss A ergeklestirilme Siiresi
4.4.68.1 Kurulus sahipligi ve/veya Mesul Miidilrii tarafindan saglik kurulusunun kapatmak istedigine dair Miidiirligiimiize basvurulmasi. Birim Calisan! EBYS/Dokiiman 1Giin
4.0.68.2 Dosyanin M imiiz tarafindan incelenmesi. Birim Galisan! EBYS/Dokiiman 1Giin
4.0.683 Dosyada eksiklik var ise mesul miidiirlige resmi yazi yazilarak geri bildirimde bulunulmast Birim Calisan! EBYS/Dokiiman 1Giin
4.4.68.4 Dosyada eksiklik yoksa kapanis islemi gergeklestirilmesi ve kayitlardan diisiilmesi. Birim Calisan! EBYS/Dokiiman 1Giin
Alt Siireg No: 4.4.69 Alt Siireg Adi***: ADSM-ADSP 'lerde Ruhsatname Degisikligi islemleri Alt Siireci
Siirecin Girdileri: Basvuru dilekcesi
Siirecin Ciktilar:: Belge
Alt Siirecin Yil igerisinde Tekrarlanma Sayis: ihtiyag halinde
Alt Siirecin Vil igerisinde Tekrarlanma Dénemi: ihtiyag halinde
is Adimini is Adim igerisinde Kullanilan
: ; o ) " - y is Adiminin
is Adimi No is Adimr Gergeklestiren Personelin Dokiiman ya da Sistem R oy v
Unvamsss e ergeklestirilme Siiresi
I Kurulus sahipligi ve/veya Mesul Madard tarafindan deisikik iin (Ad, adresi, sahibi galism saatleri, init sayii, hizmet verilen uzmanik e — . L60n
dallari, nobet hizmeti verilip verilmedigi vs.) Midirligimiize basvurulmasi.
4.4.69.2 Dosyanin M imiizce incelenmesi. Birim Calisan! EBYS/Dokiiman 7Giin
4.4.603 Dosyada veya mahalde yapilan incelemede eksiklik var ise basvuru sahibine resmi yazi yazilarak geri bildirimde bulunulmasi. Birim Calisan! EBYS/Dokiiman 16in
4.4.60.4 Dosyada eksiklik yoksa Ruhsatname Belgesi diizenlemek iizere Makam Onayina sunulmast. Birim Calisan! EBYS/Dokiiman 1Giin
4.4.69.5 Ruhsatname dis hekimine harg makbuzu karsilig teslim edilmesi. Birim Galisan! EBYS/Dokiiman 1Giin
Alt Siireg No: 4.4.70 Alt Siireg Adi***: ADSM-ADSP 'lerde Personel Baslayis islemleri Alt Siireci
Siirecin Girdileri: Basvuru dilekcesi
Siirecin Ciktilar:: Belge
Alt Siirecin Yil igerisinde Tekrarlanma Sayis: ihtiyag halinde
Alt Siirecin Vil igerisinde Tekrarlanma Dénemi: ihtiyag halinde
is Adimini is Adim igerisinde Kullanilan
: ; o ) " - " is Adiminin
is Adimi No Is Adimr Gergeklestiren Personelin Dokiiman ya da Sistem Gergeklestirilme Stires]
Unvamsss e ergeklestirilme Siiresi
4.4.70.1 Mesul Midiiriin, yeni personel (Dis hekimi, Agiz Dis sagligi Teknikeri vb.) basladigina dair Midiirligimiize bagvurmasi Birim Calisan EBYS/Dokiiman 1Giin
4.4.702 Midirligimiz tarafindan dosya incelenmesi. Birim Galisan EBYS/Dokiiman 5Giin
44703 Dosyada eksiklik var ise mesul miidiirliige resmi yazi yazarak geri bildirimde bulunmasi. Birim Galisani EBYS/Dokiiman 1Giin
4.4.70.4 Dosyada eksiklik yoksa goreve baslayan personel adina "Calisma Belgesi" diizenlenmesi. Birim Galisani EBYS/Dokiiman 1Giin
4.4.705 Belge asli yeni personele teslim edilmesi. Birim Galisan! EBYS/Dokiiman 1Giin
Alt Siireg No: 4.4.71 Alt Siireg Adi***: ADSM-ADSP 'lerde Personel Ayrilis islemleri Alt Siireci
Siirecin Girdileri: Basvuru dilekcesi
Siirecin Ciktilar:: Belge
Alt Siirecin Yil igerisinde Tekrarlanma Sayis: ihtiyag halinde
Alt Siirecin Vil igerisinde Tekrarlanma Dénemi: ihtiyag halinde
is Adimini is Adim igerisinde Kullanilan
: ; o ) " - y is Adiminin
is Adimi No is Adimr Gergeklestiren Personelin Dokiiman ya da Sistem R oy v
Unvamsss e ergeklestirilme Siiresi
4.4.711 Mesul Midiriin personel (Dis Hekimi, Agiz Dis Saglig Teknikeri vb.) ayrilisina dair Mdirligimiize basvurmasi Birim Galisan! EBYS/Dokiiman 1Giin
4.4.712 Midirligimiz tarafindan dosya incelenmesi. Birim Galisan! EBYS/Dokiiman 1Giin
14713 Dosyada eksiklik var ise basvuru sahibine resmi yazi yazilarak geri bildirimde bulunulmast Birim Galisan! EBYS/Dokiiman 1Gin
4.4.71.4 Dosyada eksiklik yoksa ayrilisin yapilmasi. Birim Calisani EBYS/Dokiiman 1Giin




Alt Siireg No: 4.4.72

Alt Siireg Adi***: ADSM-ADSP ve Dis hekimi Muayenehanesi Denetim Ve Denetim Sonras! islemleri Alt Siireci

Siirecin Girdileri: Basvuru dileksesi

Siirecin Ciktilar: Belge

Alt Siirecin Yil igerisinde Tekrarlanma Sayisi: itiyag halinde

Alt Siirecin Yil igerisinde Tekrarlanma Dénemi

is Adimini is Adim igerisinde Kullanilan .
I e . . - " is Adiminin

is Adimi No s Adimi’ Gergeklestiren Personelin Dokiiman ya da Sistem Gercekl Ime Siiresi

Unams*s+s o ergeklestirilme Siiresi
baona Mudurligamoz Denetim Birimi tarafindan sikayet, sorusturma veya Bakanlikca yapilacak olagandist denetimler harig olmak dzere mezkr @ R . L60n

yonetmeliklere gore Yapilan denetimde tespit edilen eksiklik/ eksikliklerin Birimimize bildirilmesi.

4.4.72.2 Konu hakkinda kurulusun izahati alinmasi. Birim Galisani EBYS/Dokiiman 7 Gin
44723 izahat sonrasi lgili ysnetmelikte bulunan mieyyide maddesi geregi Valilik Makam Oluru alinarak islem yapilmast. Birim Galisan! EBYS/Dokiman 1Giin
44724 islem sonucu uygulanan Mieyyidenin kurulasa tebli edilmesi. Birim Galisan! EBYS/Dokiiman 1Giin
4.4.72.5 ilgili miieyyide uygulandiktan sonra Bakanligimiz Web Tabanl Miieyyide sisteminden kurulus kayitlarina islenmesi. Birim Galisani EBYS/Dokiiman 1Giin
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