T SMLMBARANUE | b o kiiman Kodu: ICK-FR-03 |Vav|n Tarihi: 01/01/2020 |Revixvun No: 01 Revizyon Tari
Harcama Birimi Adi: MERSIN iL SAGLIK MUDURLUGU
Agiklama
2021 - 2022 Kamu ig Kontrol Standartlarina Uyum Eylem Plani E.2.6.1 ve E.2.6.3 eylemleri igin doldurulacaktir. *Ana Silreg Adi: Daire Baskanligy/Baskanlig ifade eder.
Bu form Birim diizeyinde hazirlanacaktir.
**Silreg Adi: Daire Baskanligina/Baskaniiga bagli birimleri ifade eder.
ilgili calisma yénergesinde belirtilen siralama ile numaralandirmaya baslanacaktir.
Ana Siireg: 1,2.,3.,....; ***Alt Siireg Ads: Birimlerde yiriitilen isleri ifade eder.
Siireg: Bagl bulundugu ana siirecin kodunu basina alarak 1.1,, 1.2, 2.1,, 3.1,,.....; #**+is Adimi: isin nasil yuriitildugina ifade eden faaliyet adimlandir. is Adimlari yazilirken cimle sonu -mesi, -masi ifadeleri ile bitirilmelidir.
Alt Siirec: Bagl bulundugu sirecin kodunu basina alarak 1.1.1, 1.1.2,, 1.2.1, 2.1.1, 3.1.1,,.....; #****Kadro unvani degil, yaptigi gorevin unvani yaziimalidir. (Ornegin i Birim Sorumlusy, ........ Birimi Birim Personeli gibi)
is Adimi: Bagli bulundugu alt siirecin kodunu basina alarak 1.1.1.1,,1.1.2.1,,1.2.1.1,, 2.1.1.1,, 3.1.1.1,,.....numaralarini alir.
(bknz: Silrec ve Risk jisi Rehberi)
Ana Siireg No: 6 Ana Siireg Adi*: Destek Hizmetleri Ana Siireci
Siireg No: 6.1 Siireg Adi**: idari Hizmetler Siireci
sirecin Sahibi: Birim Uzmanlan
Siirecin Amaci: is Saglig ve Giivenligi Sii i s ve i inin yiiriirliikteki mevzuata uygun olarak yapilmast
At Siireg No: 6.1.1 TATt Sireg Adi***: Risk Analizi Islemleri Alt Sureci
[Alt Siirecin Girdileri: 6331 sayil isg kanunu geregi risk inin yapilmast
[Alt Siirecin Giktilan: Risk analizi dosyasinin ait oldugu kuruma tesliminin yapiimasi
[Alt Siirecin Vil igerisinde Sayist: Tehlike sinifina gore 2,4,6 yilda bir
[Alt Siirecin Vil igerisinde D5nemi: ihtiyag halinde
is Adimini s Adim icerisinde Kullanilan .
is Adimi No is Adimir+** Gergeklestiren Personelin Dokiiman ya da Sistem giilmm
Unuanissses ol Gergeklestirilme Siiresi
Salik mudurlugune bagi tesislere ziyaretler yaparak risk analizi igin veri toplanmas! Dokiman 1HAFTA
Verilen dokmantasyonun yapiimas, risklerin_skorlanmas1, risklere Karsi Bnlemlerin belirtiimesi s Gvenligi Uzman Dokiman 1AY
Risk analiz raporunun ilgil birime gonderilmesi is Guvenligi Uzmant EBYS 1GON
At Sireg No: 6.1.2 TAltStreg Adi==: Olay Bildirimleri Alt Sureci
E]recin Girdileri: 6331 sayil isg kanunu geregi ramakkala olaylarinin degerlendiri
Siirecin Giktilan:_Bildirimin Gt merciye yapiimasi
[Alt Siirecin Vil igerisinde Sayist: ihtiyag halinde
[Alt Siirecin Vil igerisinde D5nemi: Donem gozetmeksi
is Adimini s Adim icerisinde Kullanilan .
is Adimi No is Adimirers Gergeklestiren Personelin Dokiiman ya da Sistem SN
Unvanissses o Gergeklestirilme Siiresi
6.1.2.1 Ramak kala olayinin ihbarinin gelmesi Is Giivenligi Uzmani Dokiiman, mail, 1 GUN
6122 Ramak kala olayinin degerlendirilmesi s Gvenligi Uzman Dokiiman, Bilgisayar 1GON
6.1.2.3 Ramak Kala olayinin g6ziim onerisinin tst merciye sunulmasi is Givenligi Uzman EBYS 1GON
At Sireg No: 6.1.3 TATt Streg Adi***: I5 Kazalan Bildirim Islemleri ATt Sureci
E]recin Girdileri: 6331 sayillisg kanunu geregi is kazalarinin bildiriminin yapilmast
Siirecin Giktilani: Is kazalarinin SGK ya bildirimi
[Alt Siirecin Vil igerisinde Sayist: Ihtiyag halinde
[Alt Siirecin Vil igerisinde D5nemi: Dnem gozetmeksi
is Adimini is Adim icerisinde Kullanilan .
is Adimi No is Adimirers Gergeklestiren Personelin Dokiiman ya da Sistem SN
Unvanissses o Gergeklestirilme Siiresi
Ts Kazas! bildiriminin gelmesi 5 GUvenligi Uzman! Dokiiman, mail, EBYS Ayni gin
Ts kazasinin analiz edilmesi T5 GUvenligi Uzman! Bilgisayar, Dokuman
Ts kazasini SGK ya bildirimi Ts GUvenligi Uzman! Posta, fax 3 GUN ICERISINDE
At Siireg No: 6.1.4 TATt Sireg Adi***: Accil Durum Eylem Plani Alt Surect
E]recin Girdileri: s yerlerinde acil durumlar hakkinda yBnetmelik geregi acil durum eylem planinin hazirflanmast
Siirecin Giktilan: Acil durum eylem plani dosyasinin ait oldugu kuruma tesliminin_yapiimast
[Alt Siirecin Vil igerisinde Sayist: Tehlike sinifina gore 2,4,6 yilda bir yenilenir
[Alt Siirecin Vil igerisinde Danemi: Ihtiyag halinde
is Adimini is Adim icerisinde Kullanilan .
is Adimi No is Adimir** Gergeklestiren Personelin Dokiiman ya da Sistem giilmm
Unvanissses o Gergeklestirilme Siiresi
1 Acil durumlanin belirlenmesi 5 GUvenligi Uzman! Fotograf makines, tablet, telefon 1HAFTA
2 Alinacak olan nleyici ve sinirlayic tedbirlerin belirlenmesi 5 GUvenligi Uzman! Bilgisayar, dokiman 1 HAFTA
3 Acil miidahale geregi in s yeri krokisinde i T5 GUvenligi Uzman! Bilgisayar, dokiman 1 HAFTA
4 Acil durum miidahale ekiplerinin belirlenmesi 5 GUvenligi Uzman! Bilgisayar, dokiman 1HAFTA
5 Acil durum eylem planinin dokimante edilip ilgili birime gonderilmesi 5 GUvenligi Uzman! EBYS 1GON
At Sireg No: 6.1.5 TATt Streg Adi***: Isg Egitimleri Islemler ATt Sureci
Siirecin Girdileri: 6331 sayillisg kanunu geregi IG e inin verilmesi
Siirecin Giktilan: Katilimcilara egitim sertifikalarinin verilmesi
[Alt Siirecin Vil igerisinde Sayist: Tehlike sinifina gore 1,2,3 yilda bir I5G egitimi verilir
[Alt Siirecin Vil igerisinde D5nemi: Ihtiyag halinde
is Adimi No is Adimi*+s fs Admini Ts Adimi gerisinde Kullaniian s Adiminin
Dokiiman ya da Sistem irilme Siresi
Egitim prog asi Is Gavenligi Uzmani Bilgisayar, dokiiman 1 HAFTA
im konulari ve strelerinin belirlenmesi ve egitimin verilmesi T5 GUvenligi Uzman! Bilgisayar, dokiman TAY
Egitimin belgelendiriimes 5 GUvenligi Uzman! Bilgisayar, dokiman TAY
At Stireg No: 6.1.6 TATt Sireg Adi***: Isg Kurullan ATt Strect
Siirecin Girdileri: 6331 sayill isg kanunu geregi 1SG kurullarinin olusturulmast
Siirecin Giktilan: [5G kurul kararlarinin is yeri duyurulm
[Alt Siirecin Vil igerisinde Sayist: Tehlike sinifina gore 1,2,3 ayda bir kurullar toplanir
[Alt Siirecin Vil igerisinde Danemi: Ihtiyag halinde
is Adimini is Adim icerisinde Kullanilan ;
is Adimi No is Adimir** Gergeklestiren Personelin Dokiiman ya da Sistem giilmm
Unvanissses o Gergeklestirilme Siiresi
Tsg kurul dyelerinin belirlenmesi, Kurul daveti is gavenligl uzmant Bilgisayar, telefon, dokiiman, mail 1GON
Ts yerinde meydana gelen is kazasi, meslek hastaliklarinin degerlendiriimesi is glvenligl uzmant Bilgisayar, dokiman 1GON
Olmus, olabilecek ramakkala olaylarinin deger Bnlenmesi is glvenligl uzmant Bilgisayar, dokiman 1GON
15G kurul Kararlarinin kurul defterine yaziimasi is gaveniigl uzman! Dokiiman 1GON
ATt Streg No: 6.1.7 TATt Streg AQr =~ Ise Girs Muayenelerl/Sagik Gozetimi Alt Sareci
Siirecin Girdileri: 6331 sayillisg kanunu geregi saglik gozetimi yapiimasi
gk gozetimi sonuglarinin
[Alt Siirecin Vil igerisinde Sayist: Isin devami surecince is yerinin tehlike sinifina gore bakanlikga belirlenen araliklarla
[Alt Siirecin Vil igerisinde Danemi: Ihtiyag halinde
is Adimint s Adim icerisinde Kullanilan >
is Adimi No Is Adimi**** Gergeklestiren Personelin Dokiiman ya da Sistem s :I ,",':'"'"su .
Unvani***** Adi erceklestirilme Siresi
Calisan muayeneleri ve tetkiklerinin yapiimas Ts Yeri Hekimi, Hemgire TLTELIS HSL 33, Dokiman, Bilgisayar 2 GUN
Muayene ve tetkikler sonucu galisanin is ve isyeri ortamina uygunlugunun belirlenmesi Ts Yeri Hekimi, Hemsire Bilgisayar, Dokiman 1SAAT
Saglik gozetimi sonuglarinin raporlanmasi, arsivlenmesi, alisanin bagl bulundugu birime gonderimesi is Yeri Hekimi, Hemsire Bilgisayar, Dokiman LSAAT
TATt Sreg AQr*=+: Personel Is ve Islemiert ATt Surect
Siirecin Girdileri: Personel 6zluk islemleri
[Alt Siirecin Vil igerisinde Sayist: Personelin talebi halinde
[Alt Siirecin Vil igerisinde Danemi: Ihtiyag halinde
I — FA— s Adimini s Adimi Igerisinde Kullailan is Adiminin
ersonelin Dokiiman ya da Sistem irilme Siiresi
Yillik izin Islemleri, mazeret izni islemleri Birim calisani EBYS, Bilgisayar 1 SAAT
Goreve baslayan personele 6zliik dosyasi Agma Islemi Birim calisani EBYS, Bilgisayar 1GON




6183 [Birim ici, birimler aras! yazismalarin takibi, arsivlenmesi Birim calisani EBYS, Bilgisayar 1GUN ]
ATt Sireg No 6.1.9 ATt Streg Adr™: Psikolojik EEtim ve Danismantik ATt Strect
Stirecin Girdileri: lsyerlerinde psiolojik tacizin (Mobbing) dair anlik genelgesi gereg pisikolojik yapiimasi
Siirecin Gikilari: Yazismalarin yapilip verilerin arsivienmesi
Alt Siirecin Vil Igerisinde Sayisi: Personelin talebi halinde
[Alt Siirecin Vil Igerisinde Danemi: Ihtiyag halinde
Ts Adimini Ts Adimi Igerisinde Kullanilan -
is Adimi No is Adimie*** Gergeklestiren Personelin Dokiiman ya da Sistem LAEmD
— o Gergekdestirilme Silresi

6191 Personelin basvurusu ve degerlendirmesi Psikolog,T; Yeri Hekimi Dokiman 360N
6.1.92 Mobinge ugradig! dustnlen personelin basvurusunun tutanak altina alinmas! ve gereli mercilere letiimesi. PsikologTs Yeri Hekimi Dokiman
6.1.93 Sirecin takip altina alinip talebi durumunda personele psikolojik destek verilmesi PsikologTs Yeri Hekimi Dokiman AYDA BIR 1 SAAT (3 kez)
6194 Personele mobing Ve is yerindeKi psikolojik risk etmenler hususunda egitim verilmesi Psikolog,Ts Yeri Hekimi Dokiman TSAAT
6.1.95 Siddete ugramis (beyaz kod) personele talebi halinde psikolojik destek verilmesi PsikologIs Yeri Hekimi Dokiman 'AYDA BIR L SAAT (3 ke2)

|All Siireg Adi***: Gelen Giden Evrak Alt Siireci

Siirecin Girdileri: 6331 sayillisg kanunu geregi evraklarin temini

Siirecin Ciktilari: Dokumanlarin arsivienmesi

[Alt Siirecin Vil igerisinde

Sayist: 12 defa

[Alt Siirecin Vil igerisinde

D5nemi: Her ay bas!

v— I — Ts Adimim Ts Adm Igersinde Kallaniian Ty Adminn
ersonelin Dokiiman ya da Sistem Siiresi
6.1.101 Tim deviet hastaneleri ve ige sagiik mudarliKleri SG kurdl Kararfart Birim galisant EBYS, Bilgisayar,Dokiman 160N
6.1.102 Tim deviet hastaneleri ve ilge saglik mudarliKler aylik ramakkala ve is kazas1 bildirimlerinin toplanmast Birim galisant EBYS, Bilgisayar,Dokiman TGON
6.1.103 Toplanan verllerin arsivienmesi. Birim galisant EBYS, Bilgisayar,Dokiman 1GON
[AT Stres No 6.1 ATt Streg AQr=: Vatmm Plantama (TeiTlerinHazrlanmasi Ve Emiak 1stert e Mg Tsterin Takibr
[Alt Sirecin Girdileri: Yatirim Talebi veya gelen Yatirim Talimati
[Alt Sirecin Ciktilar: Yatirim Onayinin gikmas!
Alt Siirecin Yil igerisinde Sayisi: Ihtiyag Halinde
Alt Siirecin Yil igerisinde Dénemi: ihtiyag Halinde
is Adimini Is Adim igerisinde Kullanilan )
is Adimi No is Adimi**++ Gergeklestiren Personelin Dokiiman ya da Sistem LD
— o Gergekdestirilme Silresi
[EEEE] SagIk tesisi htlyacinin belirenmest Birim Uzmant EBYS VatTialate)
6.1.112 SagIik tesisi htlyaci isin ygun arsanin temin ediimes| Birim Uzmant EBYS VatTialate]
6.1.113 Tahsis, lzin ve Tslemlerinin yapimast Birim Uzmant EBYS VatTialate]
6.1.114 Temin edilen arsanin imar planfarinda Saglk Tesis Alani kapsamina alinmast Birim Uzmant EBYS VatTalate)
6.1.115 Uygun bulunan arsayla 1gii gereKi bilgi ve belgelerin temin edilmesi Birim Uzmant EBYS VatTialate]
6.1.116 Belgelerin Bakanliga gonderiimes| Birim Uzmant EBYS VatTialate]
6.1.1.7 Projenin Onaylanmas! Birim Uzmant EBYS Vathialate]
ATt Sireg NoT6.12 ATt Streg A" Proje Hazanmas! Tle Ngi 1ster
Stirecin Girdileri: Proje hazifanmasi talebi
Stirecin Ciktlan: Yatinim Projest
Alt Siirecin Yil igerisinde Sayisi: Ihtiyag Halinde
Alt Siirecin Yil igerisinde Dénemi: ihtiyag Halinde
is Adimini Is Adim igerisinde Kullanilan )
is Adimi No is Adimie*** Gergeklestiren Personelin Dokiiman ya da Sistem LAEmD
— o Gergekdestirilme Silresi
61121 Proje Cizlmemis Ise Gbreviendirme onayinin alinmast Birim Uzmant Tigih Yaziimiar VatTialate)
6.1.122 Teknlk Sartnamenin Hazrlanmas! Birim Uzmant Tlgih Yaziimiar VatTialate]
6.1.123 Proje Hazilanmas! Birim Uzmant Tlgih Yaziimiar VatTialate]
6.1.124 Proje Onay! Igin Bakanliga Gonderlimest Birim Uzmant Tlgih Yaziimiar VatTialate]
6.1.12.5 Projenin Onay! Birim Uzmant Tlgih Yaziimiar VatTialate]
6.1.126 Proje Gizllmis ise Onayi Tgin Bakanhga Gbnderiimesi Birim Uzmant Tlgih Yaziimlar VatTialate]
6.1.12.7 Projenin Onay! Birim Uzmant Tlgih Yaziimiar Vathialate]
ATt Streg AQr=: Yeni Yapim Proje
‘gelen Yatinim Talimati.
Sayisi: Itiyag Halinde
Dénemi: ihtiyag Halinde
is Adimini Is Adim igerisinde Kullanilan )
is Adimi No is Adimie*** Gergeklestiren Personelin Dokiiman ya da Sistem LAEmD
— ot Gergekdestirilme Silresi
[ERER] Thale (Ihale Onay, EKAP Girisi, Thale tarih, tekiif degerlendirme, thale kararbilidirim, 6n mali Kontrol, s6zleseme daveti] Birim Uzmant EBYS VatTialate)
6.1.132 Soalesme Birim Uzmant EBYS VatTialate]
6.1.33 Vapim Tsinin takibi ve Kontrol6rik hizmetlerinin yiritdimest Birim Uzmant EBYS VatTialate]
6.1.134 HakedislerinHazirlanmas! (Gegici Hakedls ve Kesin Hakeds) Birim Uzmant EBYS VatTialate]
6.1.135 Gegici Kabul Birim Uzmant EBYS VatTialate]
6.1.136 Kesin Kabul Birim Uzmant EBYS Vathialate]
ATt Sireg Not 6,14 ATt Streg Adr=: Bakim Ve Onanm T1e gl Tslerierin Takibi
Strecin Girdileri: Bakim ve Onarim fle Tgil slemlerin Takibi
Stirecin Ciktilan: Muayene Kabul Tutanag!
Alt Siirecin Yil igeri Sayisi: Ihtiyag Halinde
Alt Siirecin Yil igeri Dénemi: ihtiyag Halinde
is Adimini Is Adim igerisinde Kullanilan )
is Adimi No is Adimie*** Gergeklestiren Personelin Dokiiman ya da Sistem LAEmD
— ot Gergekdestirilme Silresi
61141 Taleplerin toplanmasi ve degerlendirimest Birim Caliganlart EBYS VatTialate)
6.1.14.2 Saglik Tesisinin Ihtiyacinin Belirlenmes| Birim Calisanlart EBYS VatTialate]
6.1.14.3 Vaklaik Maliyetin Hazirlanmast (Projenin Kontrol ve onayi) Birim Calisanlart EBYS VatTialate]
6.1.14.4 Teknik Sartnamenin Hazrlanmas! Birim Calisanlart EBYS VatTialate]
6.1.14.5 Thalenin Yapiimas: (Ihale Onay, EKAP Giisi, Thale tarih, teKiif degerl Thale B mall Kontrol, sbzleseme daveti] Birim Calisanlart EBYS VatTialate]
6.1.14.6 Soalesme Birim Calisanlart EBYS VatTialate]
6.1.14.7 Vapim fsinin takibi ve Kontrol6rak hizmetlerinin yiratdimest Birim Calisanlart EBYS VatTialate]
6.1.14.8 Hakedislerin Hazirlanmast (Gesici Hakedis ve Kesin Hakedis) Birim Calisanlart EBYS VatTialate]
6.1.14.9 Gegici Kabul Birim Calisanlart EBYS VatTialate]
6.1.14.10 Kesin Kabul Birim Calisanlart EBYS Vathialate]

[Alt Stireg No: 6.1.5

|Alt Siireg Adi***: Yikim Kararlan

Siirecin Girdileri: Arsa Bil

gilerinin Toplanmast

Siirecin Ciktilari: Yikim ve ya Giiglendirme Onay!

Alt Siirecin Yil igerisinde htiyag Halinde
Alt Siirecin Yil igerisinde Doénemi: : ihtiyag Halinde
is Adimini s Adimi Igerisinde Kullanilan -
is Adimi No is Adimi**++ Gergeklestiren Personelin Dokiiman ya da Sistem LD
— o Gergekdestirilme Silresi

61151 ‘Arsa Bilgilerinin toplanmasi (Tahsis Belgesi, Kadastro Harita] Birim Uzmant EBYS VatrTeee
6.1.15.2 Binaya alt resim ve videolarin gekimi Birim Uzmant EBYS VatrTeE
6.1.153 Gzlemsel teknik raporun hazirlanmast Birim Uzmant EBYS VatrTeE
61154 Yikim Karari alinabilmes igin Sagiik Bakanl i Saglik Yapilari Yikim Karar Komisyonuna gonderiimesi Birim Uzmant EBYS VatrTeE
6.1.15.5 Yikim Kararinin alinmast Birim Uzmant EBYS VatrTeE
6.1.156 Yikimi yapilacak binanin teknik sartnamesinin hazirlanmast Birim Uzmant EBYS VatrTeE
6.1.15.7 Yikimi yapilacak binanin yaklagik maliyetinin hazirlanmast Birim Uzmant EBYS VatrTeE
6.1.158 Yikim ihalesine gikimast Birim Uzmant EBYS VatrTeE
6.1.15.9 Binanin yikimi Birim Uzmant EBYS VatrTeE
6.1.15.10 Deprem Tahkiki e llgil Talep (GUglendirme] Birim Uzmant EBYS VatrTeE
6.1.15.11 Deprem Tahkikinin yaptirimas| Birim Uzmant EBYS VatrTeE
6.1.15.12 Bina Bilgilerinin toplanmas! Birim Uzmant EBYS VatrTeE
6.1.15.13 Bakaniik Onayina Sundimas! Birim Uzmant EBYS VatrTeE
6.1.15.14 Glglendirme Teknik Raporu Hazirlanmas! (GereKip / Gerekmedig] Birim Uzmant EBYS VatrTeE
6.1.15.15 Gerekmesi Halinde Teknik sartname hazirlanmasi Birim Uzmant EBYS VatrTeE
6.1.15.16 VaKiasik Maliyetin hazirlanmas! Birim Uzmant EBYS VatrTeE
6.1.15.17 Glglendirme ihalesine gikimast Birim Uzmant EBYS VatrTeE
6.1.15.18 Kontrolluk Islemlerinin yapimas! Birim Uzmant EBYS VatrTeE
6.1.15.19 Kuruma teslim edilmesi Birim Uzmant EBYS Vet




Alt Siireg No: 6.1.6

TATt Sireg Adi***: Yatinm Projelerinin Takibi, Sisteme Giris Islemlerinin Yapilmasr, Brifing, Faaliyet Raporu, Sunum vb. Bilgilerin Hazirlanmast

Siirecin Girdileri: Yatinm Bilgilerinin

Siirecin Giktilan: Faallyet raporu

[Alt Siirecin Vil igerisinde

Sayist: ihtiyag halinde

[Alt Siirecin Vil igerisinde

D5nemi: ihtiyag halinde

Is Adimini Is Adimi gerisinde Kullanilan -
is Adimi No is Adimi*r e RaEED Dokiman ya da Sistem . :I .lrr:lmns“ .
Unvani**** Adi erceklestirilme Siiresi
6.1.16.1 Yatinmdaki projelerin takibi Birim Uzmani EBYS Yatinma gore
6.1.16.2 Yatirim bilgilerinin toplanmasi Birim Uzmani EBYS Yatinma gore
6.1.16.3 Tnsaatin son durumunu gosteren Bakanliga gonderilmesi Birim Uzmant EBYS VEmaTRae
6.1.16.4 Toplanan verilerin sistemlere girislerinin yapilmasi Birim Uzmani EBYS VEmaTRae
6.1.16.5 Brifing bilgilerinin toplanmasi Birim Uzmani EBYS Yatinma gore
6.1.16.6 Sunularin hazirlanmasi Birim Uzmani EBYS Yatinma gore
6.1.16.7 Raporlarin yaziyla ilgili kurumlara bildirilmesi Birim Uzmani EBYS VEmaTRae

|Alt Siireg Adi***: Kamu Saglik Tesislerinin Biitce ve Yatinim Tekliflerinin Hazirlanmas ve Bakanliga Sunulmas Siireci

[Alt Siirecin Vil igerisinde

Sayisi: 1 Kez

Alt Siirecin Yil igerisinde

Dénemi: Aralik

is Adumint is Adim igerisinde Kullanilan
A ZE Gergeklestiren Personelin Dokiiman ya da Sistem Is Adiminin
Unvani*s+++ A Gergeklestirilme Siiresi
61171 Bakanliktan kurumlara Bitce Hazifama talimatini gelmesi. Biitge Uzmant A5 o0
6.117.2 Vazi tim sagIk tesislerine gonderil. Baitge Uzmant EBYS o
6.117.3 Tesislerin Bitgeyt hazirlamas. e o Lsm
6.117.4 Rurumlar tarafindan hazirlanan bitge planlar sistem{Analitk Btge Modalt) tzerinden bakanliga gonderiimes| Blitge Uzmant A5S e
6.117.5 Blitge plant uygunsa bakanlk tarafindan onaylanir uygun deglse kuruma fade edili. Baitge Uzmant A5S o
6.117.6 Sistemden tlim tesisler onayladiktan sonra Bitge Uzmani tarafindan konsolide edifir. Baitge Uzmant A5S T
6.117.7 Rurum bitgest konsolide edlereK slak imzall olarak SGB onayina ganderilir. Baitge Uzmant EBYS/POSTA T oin
6.117:8 Blitge uygun bulunursa onaylant, uygun bulunmazsa kuruma fade ediir. Baitge Uzmant T

Alt Siire¢ No: 6.1.18

TATt Streg Adi***: Taginir Kayit Yetkililerinin Belilenmesi lslem ve Surect

Alt Siirecin Girdileri: Tasinir Mal Yonetmeligi

Alt Siirecin Ciktilari: Harcama Yetkilisi Onay Belgesi

[Alt Siirecin Vil igerisinde

Tekrarlanma Sayisi: Yilda 1 kez

[Alt Siirecin Vil Igerisinde

Tekrarlanma Donemi: Ihtiyag Halinde

is Adimini is Adimi igerisinde Kullanilan
is Adimi No is Adimirrss Gergeklestiren Personelin Dokiiman ya da Sistem Is Adminin
e p Gergeklestirilme Silresi
61181 Taginir Kayit Yetkillerinin Belirenmesi Birim Calisan: To0N
6.1182 Tasinir Kayit ve kontrol yetkilleri, harcama yetKilisince, memurlyet veya calisma unvanina bagii kalmaksizin, tasinir kayit ve islemlerini bu Yonetmelikte Birim Calisan! EBYS 1GON
6.1.18.3 Harcama Yetkiisince, taginir hesaplarin konsolide ediimes’ islemlerini yGratmek Gzere Il Konsolide gorevlsi islemesi Birim Calisan! EBYS 1GON
ATt Sireg No: 6.1.19 TATt Siireg Adr***: Malzeme in Alinmasi, Degerle T Strect
Eirecin Girdileri: Tasinir Mal Yonetmel
Siirecin iktilani: Ihtiyag Tespit Komisyon Raporu, Is Zekasi Programi
ATt Siirecin Yil erisinde Tekrarlanma Sayist: Ihtiyag Halinde
[Alt Siirecin Yil gerisinde Tekrarlanma Danemi: Ihtiyag Halinde
is Adimini is Adimi igerisinde Kullanilan .
is Adimi No is Adimirrrs Gergeklestiren Personelin Dokiiman ya da Sistem e
e p Gergeklestirilme Silresi
61191 Malzeme Taleplerinin Alinmasi ve Degerlendiriimesi Taginir Yetilisi EBYS T6in
61192 MUdUrlGK Birimlerinden gelen taleplerin stok i yapilarak talep formiannin olusturuim Tasinir Yetkilis B 16in
61193 Olusturdlan talep formlar, Thtiya Tespit ve Deg me Komi i & fimeye alinmast Tasinir Yetkilis Thtiyag Talep Formu 16in
61194 Alinmas komisyonca uygun goriimeyen taleplerin gereksesi le talep eden birime geri gonderirilmesi Tasinir Yetkilis TGin
61195 Thtiyag Talep Komisyonunca alinmas! uygun gorllen malzemelerin Satin Alma Birimine gonderilmesi ya da Saglik Market Gzerinden alims1 Tasinir Yetkilis Tst Yaz1, SagIk Market/OMO TGin
ATt Sireg No: 6.1.20 TATE Stireg AdI*™: Taleplerin Satm Alma Birimine Gonderlimest
Eirecin Girdileri: Tasinir Mal Yanetmeligi
Siirecin Giktilan: Itiyag Tespit Komisyon Raporu, MKYS Rapory, Is Zekasi Raporu
ATt Siirecin Yil erisinde Tekrarlanma Sayist: Ihtiyag Halinde
[Alt Siirecin Yil gerisinde Tekrarlanma Danemi: Ihtiyag Halinde
is Adimini is Adimi igerisinde Kullanilan ,
is Adimi No is Adimirers Gergeklestiren Personelin Dokiiman ya da Sistem LAtmmm
e p Gergeklestirilme Silresi
61201 Taleplerin Satin Alma Birimine Gnderiimes] Birim Personell TstYazi
61202 Birimlerden gelen taleplerin MKYS Gzerinden stok kontrollerinin yapiimas! sonrasinda telepler talep formlart ile birlikte komisyona gonderiimesi Tasinir Yetkilis Thtiyag Tespit Komisyon Raporu 2 Gin
61203 Satin Alma Komisyonnun raporuna MKYS Kesif ve Istek Raporunun eKlenmesi Tasinir Yetkilis MKYS/ls Zekas! Program TGin
ATt Sireg No: 6.1.21 TATE Stireg Adr**; Kabulu Yapilan Mal ve Depoya Almmast
Eirecin Girdileri: Tasinir Mal Yanetmeligi, Mal Alimlan Denetim Muayene ve Kabul lslemlerine Dair Yanetmelik, 4735 Sayili Kanun
Stirecin Giktilar: MKYS,
ATt Siirecin Yil erisinde Tekrarlanma Sayisi: Ihtiyag Halinde
[Alt Siirecin Yil gerisinde Tekrarlanma Danemi: Ihtiyag Halinde
is Adimini is Adimi igerisinde Kullanilan .
is Adimi No is Adimirrrs Gergeklestiren Personelin Dokiiman ya da Sistem LAtmmm
e p Gergeklestirilme Silresi
61211 Kabulu Yapilan Mal ve Malzemelerin Depoya Alinmas! Taginir Yetkilis MKYS T6in
61212 Muayenesi yapilan mal ve malzemeler irsaliye faturas lle depoya alinmas! Tasinir Yetkilis MKYS TGin
61213 Thentiz malve i gesici depoya alinmas! Tasinir Vet 1Gin
61214 Muayene lslemleri tamamlanan mal ve malzemelerin MKYS sistemine kaytt ediimesi Tasinir Yetkil MKYS TGin
61215 MKYS Sistemine girflen malzemeler demirbas ise Karekod etiketi gikartlarak ilgiliye zimmetle verilmesi Tasinir Yetkil MKYS, Etiket Programi 16in
61216 MKYS Sistemine girflen malzemeler tiketim ya da kullanima verlimesi Tasinir Yetkilis MKYS TGin
ATt Sireg Nor 6.1.22 ATt Streg Adr™: Belgelerin Tahakkuk Birmine GonderTmes| Sarect
Stirecin Girdileri: Taginir Mal Yonetmelig, Mal Aimlari Denetim Muayene ve Kabul | Dair Yonetmelik
Siirecin Ciktilan: Muayene Raporu, Tasinir Islem Fisi, Alinan Mal Faturasi
Alt Siirecin Yil igerisinde Sayisi: Ihtiyag Halinde
Alt Siirecin Yil igerisinde Dénemi: ihtiyag Halinde
is Adimini Is Adim igerisinde Kullanilan )
is Adimi No is Adimie*** Gergeklestiren Personelin Dokiiman ya da Sistem LAlEmm
— o Gergeklestirilme Silresi
61221 Belgelerin Tahakkuk Birimine Gonderiimesi
6.1.22.2 MIKYS Sistemine kayit edilen mal ve in 6demeleri yapiimak zere dosya Tasinir Yetkilisi Ust Yazi, MKYS, TDMS 3Gan
6.1.22.3 Tasinir Tslem Fisi, Muayane Raporu ve Mal ve Malzemenin Faturast fle birlikte Tahakkuk Birimine gonderiimesi Tasinir Yetkilis] Dosya Tgin
ATt Sireg No: 6.1.23 TATE Stireg Adr*™: Tketim Raporlarmin BdiT frect
Siirecin Girdileri: Taginir Mal Yonetmelig
Siirecin Giktilari: Tasinir Sayim Dokim Cetvell
Alt Siirecin Vil Igerisinde Sayisi: Doner Sermaye Kaynakii Edinimde Aylik, Genel Butge Kaynakii Edinimlerde 3 Aylik Donemler Halinde
[Alt Siirecin Vil Igerisinde Danemi: Aylik, 3 Aylik
is Adimini Is Adimi igerisinde Kullanilan ,
i i P N . - N is Adiminin
is Adimi No is Adimr Gergeklestiren Personelin Dokiiman ya da Sistem Lom
e p Gergeklestirilme Siiresi
61231 Taketim Raporlarinin Bildirimesi
61232 Genel Btge KaynaKi Tuketim Malzemesi Edinimler, 3 ayda bir MKYS Sisteminden alinan Tuketim Listes! fle birlite Defterdarlik Muhasebe MKonsolide Gorevisi Tst Yazi, MKYS, TOMS 3AY
61233 Doner Sermaye Kaynakil edinim igin MKYS Sisteminden cikarilan tuketim Listesine Muhasebe lsiem Fisi_Duzenlenerek her ay Muhasebe Birimine |l Konsolide Goreviisi Ust Yazi, MKYS, TOMS TAY




Alt Siireg No: 6.1.24 |Alt Siireg Adi***: Hurda Malzemelerin Tespit Edilmesi Siireci

Siirecin Girdileri: Tasinir Mal Yonetmeligi

Siirecin Ciktilari: Kayittan Disme Teklif ve Onay Tutanag!

Alt Siirecin Yil igerisinde Sayisi: Gerektigi Hallerde

Alt Siirecin Yil igerisinde Donemi: Gerektigi Hallerde

is Adimini Is Adimi igerisinde Kullanilan )
is Adimi No is Adimi**++ Gergeklestiren Personelin Dokiiman ya da Sistem LD
— a7 Gergekdestirilme Silresi
61241 Hurda Malzemelerin Tespit Edimest Tasinir Kayt Yetkilis, ___|EBYS, MKYS, TOMS 3AY
6.1.24.2 Komisyon Olusturulmasi Tasinir Kayit Yetkilis, Il EBYS 2 Giin
6.1.24.3 Hurdaya ayriip ayrimayacagina Karar verlimest Tasinir Kayit Yetkils, ___[EBYS 1Hafta
61244 Hurdaya ayrilacaksa; Kayittan Dlsme TeKIif ve Onayi Dizenlenmesi Tasinir Kayit Yetkilis, 1 EBYS, Kayittan Dusme Evraki 3Gun
6.1.24.5 Hurdaya Aynimayacaksa; Gerekgell Karar Harcama Yetkilisine bildiriimesi Tasinir Kayit Yetkils, ___[EBYS 1Gun
6.1.24.6 Tainir Tslem Fisi DUzenlenenen mal/malzeme mall unsuruna gore; MKE' ne gonderiimest Tasinir Kayit Yetkils, Il___[Tasinir lslem Fisi, EBYS 1 Hafta
61247 Tasinir Islem Fisi Dizenlenenen mal/malzeme mall unsuruna gore; Harcama Yetkilisi onayi fle imha edilmest Tasinir Kayit Yetkilis, 1 Tasinir Islem Fisi, EBYS 1Gin
6.1.24.8 Tasininin Kayittan gikanimast Tasinir Kayt Yetkilis, | MKYS, TDMS 3 Giin
ATt Sireg No: 6.1.25 TATE Stireg Adr**; DBner Sermaye Butges! MKYS TOMS Uyumunun Saglanmast Sureci
Siirecin Girdileri: Taginir Mal Yonetmelig
Siirecin Ciktilar: MKYS, TDMS
Alt Siirecin Vil lgerisinde Sayisi: AyIk Olarak
[Alt Siirecin Vil Igerisinde Danemi: Aylik
is Adimini is Adimi igerisinde Kullanilan
is Adimi No is Adimirers Gergeklestiren Personelin Dokiiman ya da Sistem Is Adminin
e po Gergeklestirilme Silresi
61251 MKYS Malzeme Girs ve Gikislariin Kontrol Ediimesi Taginir Kayit Yetkilsi MKYS 1Hafta
6.1.25.2 AYIK olarak MKYS' den alinan Taketim Listes ile TOMS' den alinan mizan Karsilagtirimast Tasinir Kayit Yetkiis MKYS, TOMS 1 Hafta
6.1.253 Tutarlar uygun ise, Tuketim Listesi Muhasebe Islem Fisi ile birlikte edinim kaynaina gore aylik/3 aylik olarak Muhasebe Birimine Gonderiimes| Tasinir Kayit Yetkiis EBYS 1 Hafta
TATE Stireg AQI*™: Bagh Birimlerin Stok TaKIplerinin Yapiimast Surect
Siirecin Girdileri: 5018 Sayili Kamu Mali Yanetimi ve Kontrol Kanunu
Siirecin Ciktilan: MKYS Raporu
[Alt Siirecin Vil Igerisinde Sayisi: AyIiK
[Alt Siirecin Vil Igerisinde Danemi: Her ay
is Adimini is Adimi igerisinde Kullanilan ,
is Adimi No is Adimirers Gergeklestiren Personelin Dokiiman ya da Sistem LAEmmm
e po Gergeklestirilme Silresi
61261 Bagl Birimlerin Stok TaKiplerinin Yapiimas: Sureci Tainir Kayit Yetkilsi MKYS TAY
61262 Merkez Depo ve Birim Ambarlarinin Taketimlerinin Stok Hareketleri GUncel Olarak Takip Edilmesi Sureci Tasinir Kayit Yetkiis MKYS 1Ay
61263 Son Kullanma Stireleri Yaklasan Medikal laglarin ve Tibbi Sarflarin Takibinin Yapiimas! Streci Tasinir Kayit Yetkiis MKYS 1Ay
6.1.264 Thtiyag Fazlasi Tasinir Malzeme ve Tuketim Malzemeleri MKYS Uzerinden Ihtiyag Fazlasi Olarak Belirlenmesi Sureci Tasinir Kayit Yetkiis MKYS Ay
6.1.265 Bu malzemelerin Ihtiyaci Olan Kurumara Devirlerinin Saglanmasi Streci Tasinir Kayit Yetkiis MKYS, EBYS 1Ay
ATt Sireg No: 6.1.27 ATt Streg Adi**: Tagi ve Tasinmaz Kira Tylemler Stirecl
Siirecin Girdileri: 2886 Sayili Kanun, 336 Sayli Mill Emiak Tebiig, Tasinir Mal Yonetmelig
Siirecin ikilan: TOMS
[Alt Siirecin Vil Igerisinde Sayisi: Ayl Olarak
[Alt Siirecin Vil Igerisinde Danemi: Aylik Olarak
is Adimini Is Adimi igerisinde Kullanilan .
is Adimi No is Adimirers Gergeklestiren Personelin Dokiiman ya da Sistem L
e po Gergeklestirilme Silresi
61271 Tainir ve Taginmaz Kira lslemleri Sureci (2886 sayili Kanun, 336 Sayili Ml EmIak Tebiig ve bagh yonetmeligi gercevesinde Alle HeKimig Kanun ve ilgi ToMS 1Hafta
61272 Tasinir ve Tasinmazlarin Cari Vil Basinda Deger tespitleri yapiimast Birim Personell TOMS 1 Hafta
61273 TUFE Uzerinden Yapilan Deger tespitieri Uzerinden Makam Onay//Harcama Yetkilisi Onayinin alinmast Taginir Kayt Yetkilis, Birim TOMS, EBYS 1 Hafta
61274 TOMS Uzerinden Girislerin Yapilmasi ve Alle HeKimiigi Degisiklklerinde Guncellemesi Birim Personell TOMS Vi
61275 Her Ayin I1k Is Guni ve Besinci Is GUn, Aile Hekimlerinden Yapilan Kesintinin Listes Maas mutemetigine in Yapiimas! Birim Personell TOMS Vi
6.1.27.6 Ayin 15' inden sonra kesinti listesinin (tasinir/tasinmaz) Daner Sermaye Saymaniik Birimine gonderilmesi Birim Personell TOMS Tyl
6127.7 Gerektigi Durumlarda Alle Hekimlerinden Taginir ladelerinin Alinmast TASINIR Kayit Yetkilst MKYS Tvil
ATt Streg A ™": Tagimirlari KontralG, Sayimiar ve Y Sond Tslemiert Sarec
Stirecin Girdileri: Taginir Mal Yonetmelig
Stirecin Ciktlan: Sayim DBKum Cetvel,
Alt Siirecin Yil igerisinde Sayisi: Yil Sonu Islemleri 1Kez
Alt Siirecin Yil igerisinde Donemi: Vil Sonu 1 kez
s Adimi No Ts Adim**+® Ts Adimini Ts Adimi Igerisinde Kullanilan Ts Adimimin
61281 Tasiirlarin Kontrdld, Sayimlari ve Vil Sonu | [Tasinir Konsolide Gbrevlisince Tagimir Hesap Cetvellerinin konsolide ederek Taginir |1l Konsolide Sorumlusu MKYS, TOMS Y]
61282 Genel Bite ve DBner Sermaye Ambar Sayimlari Yapilmast Streci T Konsolide Sorumlusu MKYS, TOMS 1Ay
61283 Hesaplarin figili bitceler Gzereinden MKYS, Genel Biitge Kontrollerinin Yapiimast Strect T Konsolide Sorumlusu MIKYS, TOMS 1Ay
6.1.28.4 Harcama Birimi Yénetim Tasinir Cetvelinin Cikariimasi streci. Il Konsolide Sorumlusu MKYS, TDMS 1Ay
6.1.28.5 Harcama Yetkilisi ve Muhasebe Miidiirii ile Imza siirecinin tamamlanamsi sireci Il Konsolide Sorumlusu EBYS, Sayim Dokiim Cetveli, Tasinir Yonetim 1Ay
ATt Streg No: 6.1.20 TAT Streg AQr**: Hizmet Araglarinin Takibl
Strecin Girdileri: 2392 Sayil Tasit Kanunu, 5018 Sayili Kanun
Strecin Ciktilart: HGS, DMO Yakit Takip Programi, KBS
Alt Siirecin Yil igerisinde Sayisi: Aylik
Alt Siirecin Yil igerisinde Dénemi: Her ay
is Adimini Is Adimi igerisinde Kullanilan )
is Adimi No is Adimie*** Gergeklestiren Personelin Dokiiman ya da Sistem LAIEmD
— o Gergekdestirilme Silresi
6.1.29.1 Hizmet Araclaninin Takibi (Araglarin 237 sayili Tagit Kanunu ve 5018 Sayilh Kamu Mali Yonetimi ve Kontroli Kanunu gergevesinde, MKYS Gzerinden Tasinir Kayit Yetkilisi MKYS, EBYS 1Hatta
61292 “Araglarin Muayene, Plaka, Sigorta ve HEK Tslemlerinin Takibinin Yapiimast Tasinir Kayit Yetkilisi 1 Hafta
61293 Resmi Hizmet Araglarina HGS Takiplerinin yapiimas Tasinir Kayit Yetkilisi HGS Sistemi 1 Hafta
61294 Hizmet Araglannin Trafik Cezast Takiplerinin Yapiimast Tasinir Kayit Yetkilisi EBYS 1 Hafta
61295 Hizmet Araclannin KBS ve Filo Takip Sistemleri Uzerinden Takiplerinin Yapiimast Tasinir Kayit Yetkilisi KBS, Filo Takip 1 Hafta
6.1.29.6 Hizmet Araglarinin DMO Gzerinden yakit girdi ve harcamalarinin takip edilmesi Tasinir Kayit Yetkilsi DMO 1 Hafta
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