Siire¢ Kodu 6.1.1. Risk Analizi islemleri Alt Siireci

<
S
EBYS

6331 sayil isg kanunu geregi risk analizlerinin yapiimasi

Saglik mudarlGgine bagh tesislere ziyaretler
yaparak risk analizi igin veri toplanmasi

Verilerin dokiimantasyonun yapilmasi,
risklerin skorlanmasi, risklere karsi
alinabilecek dnlemlerin belirtilmesi

Risk analizi raporunun ilgili birime
gonderilmesi

Risk Verileri



Sure¢ Kodu 6.1.2. Ramakkala Olay Bildirimleri Alt Streci

6331 sayil isg kanunu geregi ramakkala olaylarinin degerlendirilmesi

Ramak kala olayinin ihbarinin gelmesi

Ramak kala olayinin degerlendiriimesi

<
S

EBYS

Ramak kala olayinin ¢éziim 6nerisinin Ust
merciye sunulmasi

ihbar



Siire¢ Kodu 6.1.3. Is Kazalari Bildirim islemleri Alt Siireci

6331 sayil isg kanunu geregi is kazalarinin bildiriminin yapilmasi

is kazasi bildiriminin gelmesi

is kazasinin analiz ediimesi

|

EBYS

is kazasini SGK ya bildirimi

is Kazas!
Bildirimi



Sure¢ Kodu 6.1.4. Acil Durum Eylem Plani Alt Streci

is yerlerinde acil durumlar hakkinda yénetmelik geregi acil durum eylem planinin hazirlanmasi

Acil durumlarin belirlenmesi, Alinacak olan
Onleyicive sinirlayici tedbirlerin belirlenmesi

Acil midahale geregi kullanilacak
malzemelerin is yeri krokisinde gosterilmesi

—— Acil durum midahale ekiplerinin belirlenmesi,

EBYS Acil durum eylem planinin dokiimante edilip
ilgili birime gonderilmesi

Acil Durum
Eylem Plani




Siire¢ Kodu 6.1.5. isg Egitimleri islemleri Alt Siireci

Katilim Formu

6331 sayil isg kanunu geregi ISG egitimlerinin verilmesi

Egitim
Egitim programinin hazirlanmasi Programi

Egitim konulari ve strelerinin belirlenmesi ve
egitimin verilmesi

Egitim konulari ve sirelerinin belirlenmesi ve
egitimin verilmesi




Siire¢ Kodu 6.1.6. isg Kurullari Alt Siireci

isg kurul tiyelerinin belirlenmesi, kurul toplantisina daveti

isg kurul tyelerinin belirlenmesi, kurul
toplantisina daveti, is yerinde meydana gelen
is kazasi, meslek hastaliklarinin
degerlendirilmesi

Toplanti
Daveti

Olmus, olabilecek ramakkala olaylarinin
degerlendirilmesi, onlenmesi

Kurul Defteri iSG kurul kararlarinin kurul defterine yazilmasi




Siire¢ Kodu 6.1.7. ise Giris Muayeneleri / Saghk Gozetimi Alt Siireci

I-"

ARSIV

6331 sayil isg kanunu geregi saglik gozetimi yapiimasi

Calisan muayeneleri ve tetkiklerinin yapiimasi

Muayene ve tetkikler sonucu galisanin is ve
isyeri ortamina uygunlugunun belirlenmesi

Saglik gézetimi sonuglarinin raporlanmasi,
arsivlenmesi, ¢alisanin bagh bulundugu birime
gonderilmesi

EBYS



Sure¢ Kodu 6.1.8. Arag Talep ve Karsilama islemi Alt Stireci

Haftalik Plan Birimlerin haftalik arag taleplerinin
alinmasi, Taleplerin degerlendirilmesi

Uygun arag ve sofor
HAYIR olmasi durumunda
ulastirma saglanmasi

Haftalik Plana
dahil mi?

EVET

)

Plana uygun olarak arag ve sofér
gorevlendirilmesi

A 4

Ulastirma hizmeti 6ncesi
gorevlendiren birim amiri ve araci
sevk eden birim amirinin imzasi ile

Tasit Gorev Emri defteri doldurulmasi

Tasit Gorev
Emri defteri

GoOrev doniist Tagit Gorev Emrinin
Ulastirma Birimine teslim edilmesi




Sureg Kodu 6.1.9. Arag Talep ve Karsilama islemi Alt Stireci

Haftalik Plan Birimlerin haftalik arag taleplerinin
alinmasi, Taleplerin degerlendirilmesi

Uygun arag ve sofor
HAYIR olmasi durumunda
ulastirma saglanmasi

Haftalik Plana
dahil mi?

EVET

)

Plana uygun olarak arag ve sofér
gorevlendirilmesi

A 4

Ulastirma hizmeti 6ncesi
gorevlendiren birim amiri ve araci
sevk eden birim amirinin imzasi ile

Tasit Gorev Emri defteri doldurulmasi

Tasit Gorev
Emri defteri

GoOrev doniist Tagit Gorev Emrinin
Ulastirma Birimine teslim edilmesi




Siirec Kodu 6.1.10.Yatirim Planlama (Tekliflerin Hazirlanmasi) Ve Emlak isleri ile ilgili islerin Takibi Alt Siireci

Yatirim Planlama (Tekliflerin Hazirlanmasi) ve Emlak isleri ile ilgili islerin Takibi

EBYS

'

e N

Saglik tesisi ihtiyacinin belirlenmesi

- J

'

( N\

Saglik tesisi ihtiyaci igin uygun arsanin
temin edilmesi

Tahsis, izin ve Kamulastirma
islemlerinin yapilmasi

A 4

Temin edilen arsanin imar Planlarinda
Saglik Tesis Alani Kapsamina Alinmasi

Arsa Uygun
mu?

EVET

'

Belgelerin Bakanliga Gonderilmesi

O

Uygun Bulunan Arsayla ilgili gerekli Gerekli
belgelerin temin edilmesi Belgeler

HAYIR




Siirec Kodu 6.1.11. Proje Hazirlanmasi ile ilgili isler Alt Siireci

Proje Hazirlanmasi ile ilgili isler

Proje
¢izilmis mi?

HAYIR
( l 7\
Proje Cizilmemis ise
EBYS Gorevlendirme onayinin
alinmasi
& J
g r . EVET
Teknik Teknik Sartnamenin
sartname Hazirlanmasi
& J

Proje Projenin Hazirlanmasi

Proje )
Onay! Proje Onayi Icin Bakanhga Gonderilmesi

AR CINE!




Siirec Kodu 6.1.12.Yeni Yapim Projesi ile ilgili isler Alt Siireci

S
—
EBYS
—
S——

Bakanliktan kurumlara talimat gelir

Y
( N\

Yazi tim saglik tesislerine (Hastaneler)

A

A

gonderilir.

Analitik Bitge
Sistemi

e~
M
———"]

Tesislerin Bltceyi hazirlamasi.

Y
( .. N\
Kurumlar tarafindan hazirlanan biitge
planlari sistem (izerinden bakanliga
gonderilmesi.

Y
( N\

Bltce plani uygunsa bakanlik tarafindan
onaylanir uygun degilse kuruma iade
edilmesi.

HAYI

EVET

.

(SGB Sistemden tiim tesislerin bitceleri

Analitik Bitge
Sistemi

Butge Dosyasl

\/\

A

onayladiktan sonra Bltge Uzmani

tarafindan konsolide edilir.

y

Kurum bitcesinin ciktisi islak imzali
olarak Bakanlik onayina génderilir.

Uygun

Eksiklerin
tamamlanmasi igin
Kuruma iade edilir.

A

HAYIR

mu ?

EVET



Siirec Kodu 6.1.13. Bakim Ve Onarim ile ilgili islemlerin Takibi Alt Siireci

Taleplerin toplanmasi ve degerlendirilmesi

Talepler Saglik Tesisinin ihtiyacinin Belirlenmesi
A 4
( ) Klasik
Yaklasik Maliyetin Hazirlanmasi (Projenin R K: I?SI
kontrolii ve onay!) aliyet

N J
- A <

Teknik

Sartname  [¢ Teknik Sartnamenin Hazirlanmasi

A 4

Sozlesme

A 4

ihalenin ve Sézlesmenin yapilmasi

A 4

Hak edis

A

Yapim isinin takibi ve kontrol érliik

dosyasi

hizmetlerinin ylrtttlmesi, Hak edislerin
Hazirlanmasi

A 4

P
Gegici kabul komisyonu Genel Sartnamesinin
41 inci maddesine gore inceler, muayene
eder ve gerekli gordigi kisimlarin isletme ve

¢alisma deneylerini yapar.
\§

HAYIR

EVET

taktirde, isin gegici kabulUni yapar.

Gegici kabule engel bir durum bulunmad|é|}
Kesin Kabuliin yapilmasi }




Siire¢ Kodu 6.1.14.Yikim Kararlari Alt Stireci

Tahsis Belgesi

Arsa Bilgilerinin toplanmasi

Binaya ait resim ve videolarin
¢ekiminin yapilmasi

Tahsis Belgesi, Kadastro Harita, }

y

Yaklasik
Maliyet
Tablosu

Gozlemsel
teknik rapor

GOzlemsel teknik raporun
hazirlanmasi, yikim karari
alinabilmesiicin Saglik Bakanhgi
Saglik Yapilar Yikim Karar
Komisyonuna gonderilmesi

J

EVET

|

HAYI

Yikim Kararinin alinmasi, Yikimi
yapilacak binanin teknik
sartnamesinin hazirlanmasi

Yikimi yapilacak binanin yaklasik
maliyetinin hazirlanmasi

Yikim ihalesine gikilmasi, Binanin
yikiminin yapilmasi

-
|
|

Teknik
Sartname



Siire¢ Kodu 6.1.15. Gliglendirme Calismalari Alt Siireci

Deprem Tahkiki ile ilgili Talebinin (Gliglendirme) yapilmasi

Talep Yazis| Deprem Tahkikinin yaptiriimasi

A 4

Bina Bilgilerinin toplanmasi,

Bina Bilgileri
Dosyasi

Bakanlik Onayina Sunulmasi,
Guclendirme Teknik Raporu
Hazirlanmasi

Gulclendirm
e gerekli

Teknik

Gerekmesi Halinde Teknik
Sartname

sartname hazirlanmasi

Yaklasik
Maliyet Yaklasik Maliyetin hazirlanmasi,
Tablosu Guglendirme ihalesine ¢tkilmasi

~—

y

Kontrolliik islemlerinin yapilmasi,
Kuruma teslim edilmesi

~—




Siirec Kodu 6.1.16.Yatirim Projelerinin Takibi, Sisteme Giris islemlerinin Yapilmasi, Brifing, Faaliyet Raporu, Sunum vb. Bilgilerin Hazirlanmasi Alt Siireci

Yatirimdaki projelerin takibinin yapilmasi

Yatirim Bilgi

Dosyasi Yatirim bilgilerinin toplanmasi

y

insaatin son durumunu gésteren
Bilgi Dosyasinin ve resimlerinin
Bakanliga gonderilmesi

Bina Bilgileri
Dosyasi

Sunum Brifing bilgilerinin toplanmasi,
Sunularin hazirlanmasi

Brifin ve
Raporlarin yaziyla ilgili kurumlara Sunum
bildirilmesi raporlari




Siire¢ Kodu 6.1.17. Malzeme Taleplerinin Alinmasi ve Degerlendirilmesi Alt Streci

Malzeme Taleplerinin Alinmasi

. —
Talep Malzeme Taleplerinin MKYS _—
Formu Gzerinden Alinmasi ve MKYS
Degerlendirilmesi

A
Muddrlik Birimlerinden gelen
taleplerin stok kontrollerinin
yapilarak talep formlarinin
olusturulmasi.

.

MKYS

A
Olusturulan talep formlari, ihtiyag
Tespit ve Degerlendirme
Komisyonuna gonderilerek
degerlendiriimeye alinir.

)

Gerekgesi
belirtilerek talep
eden birime geri

gonderilir.

HAY IR

EVET

l

ihtiya¢ Talep Komisyonunca alinmasi
uygun gorilen malzemeler Satin Alma
Birimine gonderilir.

Malzeme
Listesi




Siire¢ Kodu 6.1.18. Kabull Yapilan Mal ve Malzemelerin Depoya Alinmasi Alt Siireci

Muayene komisyonu tarafindan kontrol edilerek uygunlugu onaylanmasi

irsaliye
Faturasi

|

MKYS

Karekod

|

Muayenesi henliz yapilmayan mal ve
malzemeler gecici depoya alinir.

Muayenesi yapilan malve
malzemeler irsaliye faturasiile
depoya alinir.

Uygun bulunmayan
HAYIR— malzemeler firmaya
iade edilir

EVET C"D
Muayene islemleri tamamlanan mal
ve malzemeler MKYS sistemine girilir

A

o\

MKYS Sistemine girilen demirbaslar
Karekod etiketi yapistirilir, MKYS
Sistemine girilen malzemeler tiiketim ya
da kullanima verilir.




Siire¢ Kodu 6.1.19.Taleplerin Satin Alma Birimine Gonderilmesi Alt Stireci

Taleplerin MKYS tizerinden stok kontrollerinin yapilmasi

|

Uygun bulunmayan
talepler birime iade
edilir

_— Birimlerden gelen taleplerin MKYS
MKYS Uzerinden stok kontrollerinin
yaptlmasi
A
P
Talep - Talepler talep formlariile birlikte
Formu komisyona gonderilir
\§
A
P
ihtiyac Tespit Komisyonunda
talepler degerlendirilir
\§
HAYI
EVET
Talep kabul gérmesi halinde Satin Alma
Formu Birimine gonderilir.




Siire¢ Kodu 6.1.20. Tiiketim Raporlarinin Bildirilmesi Alt Stireci

Taleplerin MKYS Uzerinden stok kontrollerinin yapilmasi

Doner Sermaye Kaynakl Tiketim
Malzemeleri her ay Muhasebe
Birimine Gonderilir.

Tuketim
Listesi

y
MKYS Sisteminden gikarilan tiketim >

I\‘/Iuhase.b.e Listesine Muhasebe Islem Fisi
Islem Fisi . L MKYS
Diizenlenerek Muhasebe Birimine
Gonderilir.
y
. 3 ayda bir MKYS Sisteminden alinan >
Tu_ketlr"n Tuketim Listesi ile birlikte
Listesi MKYS
Defterdarlik Muhasebe

Midirligline Gonderilir.




Siireg Kodu 6.1.21. Hurda Malzemelerin Tespit Edilmesi Alt Stireci

Teklif
Onayi

Kayittan Dlisme
Teklif ve Onayi
Diizenlenmesi

EVET-

Tasinir
islem Fisi

Komisyon Olusturulmasi

Tasinir Mal Yonetmeliginin
28.maddesi geregince,
olusturulan
Komisyon kurulmasi

Hurdaya ayrilacak

HAYIR
4

Gerekeeli Karar
Harcama Yetkilisine
bildirilmesi.

A

Yetkilisine bildirilmesi, Tasinir

Gerekeeli Karar Harcama
islem Fisi Diizenlenmesi

MKE' ne
gonderilir.

EVET ‘
'

imha edilecek mi?

Harcama Yetkilisi Onayi ile imha
edilir, Kayittan cikarilir




Sireg Kodu 6.1.23.Tasinirlarin Kontroldi, Sayimlari ve Yil Sonu islemleri Alt Siireci

Ambar Sayimlan Yapilir

Genel Blit¢ce ve Doner Sermaye
Ambar Sayimlari Yapilir

A

|

Hesaplarin ilgili biitgeleri (izerinden W

MKYS MKYS, Genel Bltge Kontrolleri Yapihr H

AYIR

EVET

l

Tasinir
Cetveli

Harcama Birimi Yonetim Tasinir
Cetveli Cikarilir.

Harcama Yetkilisi ve Muhasebe
M{diri imza siireci tamamlanir.




Siireg Kodu 6.1.23. Déner Sermaye Blitgesi MKYS TDMS Uyumunun Saglanmasi Alt Siireci

MYS/TDMS Girisleri yapilir

|

MKYS Malzeme Giris ve Cikislari

MKYS kontrol edilir.

A 4

Aylik olarak MKYS' den alinan

2|

MKYS/ Tuketim Listesi ile TDMS' den alinan HAYIR
TDMS mizan karsilastirilir. J
EVET

l

Tiiketim Listesi Muhasebe islem Fisi
ile birlikte Muhasebe Birimine
Gonderilir

Muhasebe
islem Fisi




Siireg Kodu 6.1.24. Bagl Birimlerin Stok Takiplerinin Yapilmasi Alt Streci

Tuketimlerinin Stok Hareketleri takibi

|

Merkez Depo ve Birim Ambarlarinin
MKYS Tiiketimlerinin Stok Hareketleri
Glincel Olarak Takip Edilir.

|

A 4

Son Kullanma Siireleri Yaklasan
MKYS/ Medikal ilaclarin ve Tibbi Sarflarin
TDMS Takibi Yapihr.

|

imha edilmek
EVET Uzere gerekli
islemler yapilir

Son kullanim tarihi
gecmis mi?

HAYIR

}

intiyac Fazlasi Taginir Malzeme ve
Tiketim Malzemeleri MKYS
Uzerinden ihtiyag Fazlasi Olarak
Belirlenir.

|

MKYS

ihtiyag fazlasi
mi?

HAYIRO

EVET

y

Bu malzemelerin ihtiyaci Olan
Kurumlara Devirleri Saglanir.




SuregKodu 6.1.25 Personel DosyasiHazirlama Stireci Alt Sureci

Personelin Mudurlugumiizde géreve baglamasi

0zliik dosyasi
olusturulmasi, Tanitim
vv bilgilerinin elektronik personelin
PAGO sisteme Personel Bilgi [«Naklen atanan )
e . atanma sekli?
Yonetim Sistemi
girilmesi
numaralandiriimasi
Tayin giden
4
Tayin geldikleri
A kurumdan 6zliik dosyasi Ozlik dosyasinda evraklar kontrol
: ve muhtelif evraklari edilerekicin 8 bolimden olusacak
ARSIV e . -
gonderildigi zaman sekilde, dizi pusulasi
mevcut 6zlik dosyasi ile olusturulmasi
birlestirilmesi
A 4
Tayin giden personelin 6zlik dosyasinin yeni
gorev yerine gonderilmesi icin gerekli resmi
yazismanin yapilmasi, Personel dosyasinin
ilgili kuruma posta ile gonderilmesi
A 4
— Emekli, istifa, mUstafi ve vefat eden
= personellerin elektronik sistem PAGO

PAGO izerinden ¢alisan modiliinden disilmesi,
ayri bir modile kayitlannin yapiimasi,
Dosyanin arsive kaldiriimasi

Tanitim bilgilerinin elektronik

Tayinle gee{

sisteme Personel Bilgi

Y6netim Sistemine girilmesi

ve 6zluk dosyalannin
numaralandirimasi

A 4

8

r

= S )

Muidurligimiz emrine
tayinle gelen personellerin
tayin geldikleri kurumdan
onderilen 6zluk dosyalari ve

muhtelif evraklan igin gerekli

esmi yazismalann yapiimasi

| W

E POSTA

ARSIV

S

PAGO



Sireg Kodu 6.1.26. Personel Dosyasi Takip islemi Alt Sireci

Resmiislemler icin personel 6zlik
dosyasinin/evrakin incelenme
ihtiyacinin olusmasi, Personel 6zlik < N
dosyasl ya da dosya evrakinin birimimizden
teslim alinmasi

Personel 6zluk
dosyasl

A 4

Birimlerde islemleri biten evraklarin
birimimize teslim edilmesi, Teslim edilen
evraka sira numarasi verilerek 6zlik
dosyasina takilmasi

Personel 6zllik

dosyasl

Birimlerde islemleri biten 6zlik
dosyalarinin gorevli personele
teslim edilmesi, Gorevli personelin dosya
icerigini kontrol etmesi

|
=2

Birimden eksik
EVET evraklarin talep
edilmesi

Dosyada eksik
var mi?

HAYIR

|

Ozliik dosyasinin arsivdeki yerine
kaldirilmasi




Siire¢ Kodu 6.1.27. Evrak Arsivi Olusturma islemi Alt Sireci

MudarlGgiimiz ve bagh birimlerde
(Hastaneler, ilge Saghk Mudarlikleri,
TSM'ler, Agiz ve Dis Sagligi Merkezleri)

((‘

EBYS i S
koruma yikimlilugl yerine getirilmis

arsivlerin olusturulmasi igin
bilgilendirme yapilmasi

A 4

Arsivlerin en az yilda bir kez ziyaret
edilerek ¢alisanlara bilgilendirmenin
glincellenmesi (Mekan, Raf Diizeni,
Standart Dosya Plani Sistemi, dosya dizeni
hakkinda)
J

il Saglik Mudarltgimiz binyesindeki
birimlerden Arsive devredilecek evraklarin
standart dosya planina uygun olup
olmadiginin kontrol edilmesi

Dosya planina
uygun mu?

EVET

((0

ARSIV Evraklarin Arsive devredilmesi

&
hl

HAYIR

tamamlanmasiigin ilgili
birime bilgi verilmesi




Siire¢ Kodu 6.1.28 Evrak Ayiklama ve imha islemleri Alt Sireci

Saklama sirelerini doldurmus evraklarin belirlenmesi

Ayiklama ve imha Komisyonu kurulmasi (Her yil
Mart ayina kadar saklama sirelerini doldurmus,
muhafazasina lizum goérilmeyen evraklar igin
Devlet Arsiv Hizmetleri Yonetmeliginde tarif
edildigi gibi), Komisyon karariile aylklama
islemlerinin yapilmasi

Evrak
imha edilecek
mi?

EVET

Evrakin imha listesine eklenmesi, imha edilecek
tiim evraklan kapsayan Evrak imha Listesi
olusturulmasi, imha listesinin Bakanligin onayina
sunulmasi

ilgili evraklarin
Devlet Arsivlerine
gonderilmesi

Evrak imhasi
onaylandi mi?

EVET

Onaylanan evraklarin (ydnetmelikte tarif edilen
esas ve usuller gergevesinde) imhasinin
saglanmasi

Evrakin arsive
kaldiriimasi




Sure¢ Kodu 6.1.29. : Gelen Evrak Kayit ve Sevk islemleri Alt Sureci

A
S

EBYS

Resmi evrakin birimimize gelmesi J‘

Evrak
mevzuata
uygun mu?

EVET

v

Gelen evrakin
Elektronik Bilgi Yonetim Sistemine (EBYS)
islenerek tarih, sayive
barkod alinmasi; havale edilen birime
elden teslim edilmesi

A 4

Elektronik evrak ise EBYS Uzerinden ilgili

birime havale edilmesi, fiziki evrak ise

ekleri ile birlikte (brosur, afis vs) havale
edilen birime elden teslim edilmesi

HAYIR

|

Gelen evrakin
Elektronik Bilgi Yonetim Sistemine (EBYS)
islenerek tarih, sayive
barkod alinmasi; havale edilen birime
elden teslim edilmesi

Evrakin iade edilmesi

EBYS'ye girilirek
zimmet karsthg ilgili
birime
elden teslim
edilmesi




Siire¢ Kodu 6.1.30. Giden Evrak Kayit ve Sevk islemleri Alt Streci

————— Giden evrakin hazirlanmasi, EBYS’ye

EBYS islenerek tarih, sayive
barkod alinmasi

Gizli evrak mi?

EVET

EBYS'ye girilirek zimmet karsilig
ilgili birime elden teslim edilmesi

Evrakin fiziki eklerivar

EVET

}

HAYIR

HAYIR

EBYS/KEP (izerinden
ilgili birime
havale edilmesi

— Giden evrakin fiziki ekleri var ise (brosdr,
ARSIV afis vs) havale edilen birime elden teslim

edilmesi, Evrakin dosyaya kaldiriimasi




Siuire¢ Kodu 6.1.31. Evrak Postalama islemleri Alt Siireci

Evrak Birimlerden evrakin zarf icerisinde gelmesi

HAYIR Evrak birime iade

Evrak prosediire uygun

edilmesi
EVET
Evrakin Posta Ucret Odeme
Makinesivasitasiyla posta édemesinin yapilmasi
A 4
Posta
Zimmet Odemesi yapilan zarflarin Posta Zimmet
Defteri Defterine kayit edilmesi
A 4
Evrakin zimmet karsiligi postaneye teslim Zimmet

edilmesi
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