i$ SURECLERi TANIMLAMA FORMU

T.C. SAGLIC BAKANLIGH

Dokiiman Kodu: iCK-FR-03 |Yay|n Tarihi: 01/01/2020

|Revizyon No: 02

Revizyon Tarihi: 01/01/2023

Harcama Birimi Adi: MERSIN iL SAGLIK MUDURLUGU

Aciklama

2023 - 2024 Kamu Ig Kontrol Standartlarina Uyum Eylem Plani E.2.6.1 ve E.2.6.5 eylemleri i¢in doldurulacaktir.
Bu form Birim diizeyinde hazirlanacaktir.

ilgili calisma ybnergesinde belirtilen siralama ile numaralandirmaya baslanacaktir.
|Ana Siireg: 1.2, 3.,.....;

Silreg: Bagli bulundugu ana siirecin kodunu basina alarak 1.1,, 1.2, 2.1., 3.1,

|Alt Siireg: Bagh bulundugu siirecin kodunu bagina alarak 1.1.1.,1.1.2,,1.2.1,,2.1.1,, 3.1.1,,

is Adimi: Baglh bulundugu alt siirecin kodunu basina alarak 1.1.1.1,,1.1.2.1,, 1.2.1.1,, 2.1.1.1,, 3.1.1.1,,.....numaralarini alir.

(Bkz: Sirec ve Risk Rehberi)

*4xKadro unvani degil, yaptig gorevin unvani yazimalidir. (Ornegin .

*Ana Silreg Ad: Daire Baskanligi/Baskanligi ifade eder.
**Siireg Adi: Daire Baskanligina/Baskanliga bagli birimleri ifade eder.

*+*Alt Siireg Adi: Birimlerde yiiriitilen isleri ifade eder.

Birimi Birim Sorumlusu, ...

#+xis Adimi: isin nasil yiritildigind ifade eden faaliyet adimlaridir. is Adimlan yazilirken ciimle sonu ~mesi, -masi ifadeleri ile bitirilmelidir.

. Birimi Birim Personeli gibi)

|Ana Siireg No: 0 Ana Siireg Adi*: Dogrudan Yonetim Siireci

Siireg No: 0. 1 Silreg Adi**: Hukuk ve Muhakemat Hizmetleri Siireci

Siirecin Sahibi:

Siirecin Amaci: 659 Sayili KHK ve 2016/4 sayili Hukuk i Genel irligii Genelgesi G Hukuk

|Alt Siireg No: 0.1.1 Alt Siireg Adi***: Aleyhe baslatilan adli, idari davalar ile icra takibi islemleri siireci

|Alt Siirecin Girdileri: Dava dilekgeleri, icra Takip Evraki,

irimlerden Gelen Bilgi ve Belgeler

|Alt Siirecin Giktilari: Lehte ve Aleyhte Mahkeme Kararlari ve icra Odemeleri

|Alt Siirecin Yil igerisinde Tekrarlanma Sayisi: Siirekli

|Alt Siirecin Yil igerisinde Tekrarlanma Dénemi: Siirekli

is Adimini is Adimi icerisinde Kullanilan -
is Adimi No s Adimp*+* Gergeklestiren Personelin Dokiiman ya da Sistem o :I _"_';'"'"s__ .
Unvam®**+» Ads erceklestirilme Siiresi
1. Gergek/Tzel K kurumlarca Bakanlik, aleyhi I Kiplerinin Hukuk Hizmetl | Mdarliga evrak k lig | Hukuk Hizmetleri Genel
o Gergek/Tiizel kisi veya kurumlarca Bakanlik, aleyhinde agilan dava ve icra takiplerinin Hukuk Hizmetleri Genel Muidirligii evrak kayit birimince teblig GGl el Dava Dilekgesi, icra Emri ve ya Odeme Emri Anlik
alinmasi, Midirligi evrak kayit birim
2. Evraklarin Hukuk ve Muhakemat Birimine Sevk Edilmesi URIAEER S | G i e e Odeme Emri
. Evraklarin Hukuk ve Muhakemat Birimine Sevk Edilmesi " s eurak kayi birm| DY@ Dilekgesi era Emri ve ya Oceme Emri Anlik
~Gergel/Tizel k kurumlarca il Saglik Mudarloga, Hastaneler, Valilik ya da Kaymakamiikiar aleyhi I Kiplerinin Mudarlak | il Sagiik Mudarluga evrak
hans Gergel/Tizel Kis veya kurumlarca | Saglk Midiilig, Hastaneler, Valiik ya da Kaymakamidar aleyhinde agian dava ve ica takiplerinin Midirli SaBlI MUUIGg evrak [ o ive ya Ocdeme Emii ik
evrak kayit birimince kaytt birim personel
£ K kemat Biri KEdil il Sagiik Mudarlage
hana 4-Evraklarin Hukuk ve Muhakemat Birimine Sevk Edilmesi SaBl MUUIGg evrak [ ive ya Ocdeme Emii ik
kaytt birim personel
5. Sorumlu avukat tarafindan, evrakin dosya avukatina tevzi edilmesi Sorumlu Avukat Dava Dilekgesi, icra Emri ve ya Odeme Emri Anlik
Hukuk ve Muhakemat B
0.1.1.6 6. Birim personeli tarafindan kayitlarin yapilmasi ve giincellenmesi ik ve Pe:s:u:h’mat "™ bava Dilekgesi, icra Emri ve ya Odeme Emri Anlik
P o ) o Dosyayi Takip Eden Avukat e . | Davaya cevap verme
0117 7. Dosya avukati tarafindan evrakin niteligine gore ilgili hizmet birimlerinden savunmaya esas bilgi belge agiklamanin temin edilmesi oo Brim persoell || Dava Diekgesi, ira Emrive ya Odeme mr | oo TR
8. Davaya cevap, savunma dilekgesi ve dosyaya sunulmasi gereken evraklarinin hazirlanmast Dosyay! Takip Eden Avukat Cevap Dilekgesi e ery s S0 Gl T
Vargida ki Hafta
9-Hazirl her tirli evrakin biri Jitarafindan yerl Jim edil bunlarla igil i I RS RS o gy f makbuz
0.1.1.9 -Hazirlanan savunma, cevap sair her tiirlii evrakin birim personeli tarafindan yerlerine teslim edilmesi ve bunlarla ilgili sair masraflarin yapilmas Personell veya Evrak Kayit evap Dilekgesi, masraf makbuzlari Anlik
0.1.1.10 10. Durusmalarin, kesiflerin, sair muhakemat hizmetleri ile icra dosyalarindaki islemlerin yiriitilmesi Biiroda Gorevli Avukat Cevap Dilekgesi, icra Talep Evraki Siireki
Alt Siireg No: 0.1.2 Alt Siireg AdI***: Tarafimizca baslatilan adli, idari davalar i slemleri siireci
Siirecin Girdileri: lgili Birimlerden Dava Agilmasi veya icra Takibine Baslanmasi Talebi ile Gelen Bilgi ve Belgeler
Siirecin Ciktilari: Lehte ve Aleyhte Mahkeme Kararlari ve icra Odemeleri
Alt Siirecin Yil igerisinde Tekrarlanma Sayisi: Sirekli
(Alt Siirecin Yil igerisinde Tekrarlanma Dénemi: Siireki
is Adimini is Adimi icerisinde Kullanilan -
is Adimi No s Adimp**** Gergeklestiren Personelin Dokiiman ya da Sistem e :I _"_';'"'"s__ .
Unvam®*++» Ads erceklestirilme Siiresi
o121 1.Bakanlik Merkez veya tasra birimlerinden ya da Valilik veya Kaymakamliklar tarafindan dava agilmas, icra takibi baslatimasi talep edilen evraklarin | il Saglik Mudarlagi evrak | ilgili Birimlerden Dava Agilmasi veya icra ik
12 Miidilrlik evrak kayit birimince teblig alinmasi kayit birim personeli | Takibine Baslanmasi Talebi ile Gelen Bilgi ve
- ) I Sagik Mudarloga evrak | Ilgii Birimlerden Dava Agilmasi veya icra
paas Z-Evraklarin Hukuku Birimine Sevk Edilmesi kayit birim personeli | Takibine Baslanmasi Talebi ile Gelen Bilgi ve (i3
) ) lgii Birimlerden Dava Agimasi veya icra
0123 3-Sorumlu avukat tarafindan, evrakin dosya avukatina tevzi edilmesi Sorumlu Avukat = e e Anlik
— ) - Hukuk ve Muhakemat Birimi| _ llgili Birimlerden Dava Agimasi veya icra
0124 4-8irim personeli tarafindan kayitlarin yapiimasi ve giincellenmesi e P F T e Anlik
) . - ) o Dosyayi Takip Eden Avukat o )
0125 5-Dosya avukati tarafindan evrakin niteligine gore ilgili hizmet birimlerinden savunmaya esas bilgi belge agiklamanin temin edilmesi 2K ! Dava Dilekgesi, icra Takip Evraki Anlik
veya Birim Personeli
0126 6-Dava dileksesinin ve icra takip evraklarinin hazirlanmasi Dosyay Takip Eden Avukat Dava Dilekgesi, icra Takip Evraki Anlik
[ 7. Harlanan dava aglima dosyas! ve icra takibi baslatma islemlerinin birim personeli tarafindan yerlerine teslim edilmesi, davalarin agilmasi, icra Hukuk ve Muhakemat Birimi|  Dava Dilekgesi, cra Takip Evraki, masraf ik
12 takiplerinin baslatimasi ve bunlarla igili her tiirlii masrafin yapiimas! Personeli veya Evrak Kayit makbuzlart
y P———— - pR— T )
has 8. Durusmalarin, kesiflerin, sair muhakemat hizmetleri ile icra dosyalarindaki haciz ve tahsile yonelik sair islemlerin ydritilmesi siroda Gorevii Avakat ava Dileksesi, cra Takip Evraki, masraf soreki
makbuzlar
0.1.2.9 9. Bifim personeli tarafindan dava sonuglarinin sisteme eklenmesi EUEIENE Q"“hake‘,ma‘ BREH  y ermelemr G, e T Anlik
ersoneli
0.1.2.10 10. Mahkeme kararlarina karst kanun yollarina basvuruimasi Dosyayi Takip Eden Avukat | istinaf, temyiz veya Karar Dizeltme Dilekgesi |42 Yargida 30 Gun Adi
Yargida ki Hafta
[ ) - Hukuk ve Muhakemat Birimi )
01211 11. Karar gereginin ifas! icin ilgili icraci birimlerle yazisma yapilarak isi biten dosyanin arsive Kaldiriimasi e Mahkeme Karar Evrak, icra Takip Evraki Anlik
ersoneli
Alt Siireg No: 0.1.3 Alt Siireg Adi***: Hukuki Goriis Talep Edilmesi
Siirecin Girdileri: : lgili Birimlerden Hukuki Gorils Talebi ile Gelen Bilgi ve Belgeler
Siirecin Giktilar:: Hazirlanan Hukuki Gorils
Alt Siirecin Yil igerisinde Tekrarlanma Sayisi: Sirekli
|Alt Siirecin Yil igerisinde Tekrarlanma Dénemi:
is Adimini is Adimi icerisinde Kullanilan -
is Adimi No s Adimp**+* Gergeklestiren Personelin Dokiiman ya da Sistem sAdiminin
——— o Gergeklestirilme Siiresi

iI'sagik Madarligiine bagh

Tereddite Dustlen Konu Hakkindaki Goris

1.lgili Birimlerce hukuki griis talebinde bulunulmasi 2Bt
0131 g goris tiim birimler ve Hastane Talebi ve Ilgili Blgi ve Belgeler Anltk
0132 2. Sorumlu avukat tarafindan gerek gérillmesi halinde tevzi edilmesi Sorumlu Avukat Tereddite Dsdlen Konu Hakkindaki Gorls Anlik
Talebi ve Ilgili Blgi ve Belgeler
0133 3.Tevzi edilen avukat tarafindan talep edilen gériise iliskin arastirmanin yapilarak, gerek goriilmesi halinde géris isteyen birim ile temasa gegerek daha B EEn Alen Ilgili Birimlerden Tereddiite Diistilen Konu £n Gec On Bes Giin

fazla verinin temin edilmesi ve gérilsiin 15 giin igerisinde hazirlanmasi

Hakkindaki Goris Talebiyle Alakal Bilgi ve



https://sgb.saglik.gov.tr/TR-78161/surec-ve-risk-metodolojisi-rehberi.html

0.1.3.4

4. Sorumlu avukat imzasi ile gorilsiin isteyen birime gonderilmesi

Sorumlu Avukat

Hukuki Goris

Anlik

|Alt Siireg No: 0.1.4

Alt Siireg Adi***: Beyaz Kod Vakalarina Hukuki Yardimin Saglanmasi ve Beyaz Kod Hukuk Dosyalarinin Web Sistemine islenmesi Siireci

Siirecin Girdileri: Personelin Hukuk Yardim Talebini de igerir ilgil

rimlerden Gelen Bilgi ve Belgeler

Siirecin Ciktilari: Personele Verilen Hukuki Yardim

|Alt Siirecin Yil igerisinde Tekrarlanma Sayisi: Siirekli

|Alt Siirecin Yil igerisinde Tekrarlanma Dénemi: Siirekli

is Adimi No

is Adumi*s+x

is Adimini
Gergeklestiren Personelin
Unvani****+

is Adim igerisinde Kullanilan
Dokiiman ya da Sistem
Adi

il Sagik Mudarligiine Bagl

0.1.4.1 1-Beyaz Kod Olusumu Tiim Hastaneler, Aile Saghigi |Ugranilan Siddet Neticesinde Hazirlanan Evrak Anlik
Merkezleri, Toplum Sagligi
Siddete Ugrayan Personel | https://beyazkod.saglik.gov.tr]
0.1.4.2 2- Kamu-Ozel-Universite Magdur (lar) Bakanlik 113 Web Kaydh Bildirimi veya ilgili Birimdeki Galisan  |adresi Anlik
Givenligi Birim Sorumlusu
I Hukuki Yardim Talep Formu, Kisisel Veri
. ’ P . ilgili Birimdeki Calisan
3- Magdur(lar) ile Kamu-Gzel-Universite CGB Sorumlular Beyaz Kod Evraklarinin Hazirlanmasi ve Kontrolii . Paylasim Formu, Olay Tutana, Savailik Anlik
Gvenligi Birim Sorumlusu |~ 2/'®3 ' b
Bildirim Yazisi
I https://beyazkod saglik.gov.tr,
v ; - o e o ilgili Birimdeki Calisan
0.1.4.4 4- Evraklarin 113 Web Sistemine Yaklenip, Kontroli ve il Beyaz Kod Koordinatériine Web'den Génderilmesi — adresi ve sisteme yiiklenen Hukuki Yardim Anlik
Gvenligi Birim Sorumlusu ’
Talep Formu, Kisisel Veri Paylasim Formu
" ) . ) ilgili Birimdeki Calisan
0.14.5 5- CGB sorumlulari tarafindan sug duyurusu ve ilgili evraklarinin Cumhuriyet Bassaveiligina gonderilmesi Sl Enmee Sug Duyurusu Evraki Anlik
Gvenligi Birim Sorumlusu
T — Hukuki Yardim Talep Formu, Kisisel Veri
0.1.4.6 6- il Koordinatériine EBYS’den ve Islak imzali, Sug Duyurusu ve Evraklarin Hazirlanip Hukuki Yardim igin Gonderilmesi g" S = Paylasim Formu, Olay Tutanag), Savcilik Anlik
Givenligi Birim Sorumlusu | 2¥'®3
Bildirim Yazisi
Hukuki Yardim Talep Formu, Kisisel Veri
7- il Beyaz Kod Koordinatériiniin Evraklari inceleyerek Magdur (lar) a Avukat Atamasinin Yapilmast il Beyaz Kod Koordinatérii Paylasim Formu, Olay Tutanag, Savcilik Anlik
Bildirim Yazisi
Hukuki Yardim Talep Formu, Kisisel Veri
0.1.4.8 8- 11 Beyaz Kod Koordinatériiniin Vekil tayini ile EBYS ve Islak imzali Evraklari il Saglik BKK Personeline Génderilmesi il Beyaz Kod Koordinatérii | Paylagim Formu, Olay Tutanag, Savailik Anlik
Bildirim Yazisi
. Hukuki Yardim Talep Formu, Kisisel Veri
M ) il Saglik Beyaz Kod
0.1.4.9 9- 11 Saglik BKK Personelinin Web Kayitlari ve Islak imzali Evraklarin Kontrol Edilmesi 1L | Paylasim Formu, Olay Tutanag, Saveilik Anlik
Koordinatérligi Personeli i
Bildirim Yazisi
10-Evraklarda Hata ve/ veya Noksanlik var ise, Kurumla Goriisiiliip Noksanlarin Tamamlatiimast il Saglik Beyaz Kod (Il el (e, e
0.1.4.10 A | Paylagim Formu, Olay Tutanag, Savilik Anlik
Koordinatérligi Personeli i
Bildirim Yazisi
11-Evraklarda Hata ve/ veya Noksanlik yok ise, Evraklarin Excel Sistemine islenmesi, Vekillik Bildiriminin EBYS tizerinden Ust Yazi Seklinde ve Giktist il Saglik Beyaz Kod (Il el (e, e .
0.1.4.11 ot ; . ’ P | Paylagim Formu, Olay Tutanag, Savilik Siirekli
Alinarak ilgili Cumhuriyet Bas Saveiligina iletilmesi Koordinatérligi Personeli L
Bildirim Yazisi
0.1.4.12 12-il Beyaz Kod 1 Saveilik ve Ceza inden Gelen Evraklari EBYS ve Islak imzali olarak il Saglik BKK Personeline Gondermesi il Beyaz Kod Koordinatérii | Savcilik veya Mahkemelerden Gelen Evrak Siirekli
13-Asliye Ceza Mahkemelerinden Gelen “Durusma Giinii “ Bilgilerinina- Excel, ETP,ve Web Sistemine Kayit Edilmesi, Mahkeme Durusma Yeri, Gl ciagzr G .
0.1.4.13 ) i . c Koordinatérliigii Personeli | ~Savailik veya Mahkemelerden Gelen Evrak sirekli
Durusma Tarihi ve Giiniin, 113 Web den Magdur (lar)a e-Posta ile Bildirilmesi " HERIIFETES
ve Biroda Gérevli ilgil
14-Cumhuriyet Bassaveiliklarindan Gelen “Kovusturmaya Yer Olmadigina Dair “(Takipsizlik) Karar Evraklarinin; Excel, Web Sistemine Kayit Edilmesi, |1l Saglik Beyaz Kod
0.1.4.14 - Takipsizlik Kararlarinin 113 Web den Magdur (far)a e-Posta ile Bildirilmesi Koordinatorliigi Personeli | Savailik veya Mahkemelerden Gelen Evrak sirekli
ve Biroda Gérevli ilgil
15/Kovusturmaya Yer Olmadigina Dair *(Takipsizlik) Kararlarina Yapilan itirazlar Neticesi Verilen Sulh Ceza Hakimligi Nihai Kararlart ile igili olarak il Saglik Beyaz Kod
0.1.4.15 Excel, Web Sistemine Giincelleme Yapilmast Koordinatérlagi Personeli | ~Savailik veya Mahkemelerden Gelen Evrak Sarekli
ve Biroda Gérevli ilgil
16-Asliye Ceza Mahkemelerinden Gelen “Gerekgeli Mahkeme Karari” Evraklarinin;Excel, Web Sistemine Kayit Edilmesi il Saglik Beyaz Kod
0.1.4.16 Gerekgeli Kararlarin 113 Web den Magdur (far)a e-Posta lle Bildirilmesi Personeli Mahkemelerden Gelen Evrak siirekli
ve Biroda Gérevli ilgil
17- Mahkemelerce Verilen Gerekgeli Kararlara Kars1 Yapilan Temyiz, Istinaf, itiraz Neticelerinin; Excel, Web Sistemine Gancelleme Yapiimasi il Saglik Beyaz Kod
0.1.4.17 Kesinlestirme islemleri Yapiimasi Koordinatérliigii Personeli Mahkemelerden Gelen Evrak siirekli
ve Biroda Gérevli ilgil
Al Siireg No: 0.1.5 Alt Siireg Adi***: Arabuluculuk Basvurusu ve Takip Siireci
Siirecin Girdileri: ilgili Arabuluculardan Gelen Davet Mektuplar
Siirecin Ciktilari: Basvurucu ile Anlasma veya Anlasmama Belgeleri
|Alt Siirecin Yil ierisinde Tekrarlanma Sayisi: Siirekli
|Alt Siirecin Yil ierisinde Tekrarlanma Dénemi: Siirekli
is Adimint is Adim igerisinde Kullanilan -
is Adimi No s Adimp**** Gergeklestiren Personelin Dokiiman ya da Sistem sAdiminin
———— o Gergeklestirilme Siiresi

il saglik Mudirlugi evrak

Personeli

0.15.1 1-Arabuluculuk basvuru belgesinin gelmesi K € ilgili Arabuluculardan Gelen Davet Mektuplar Anlik
kayit birim personeli
hasa RS Hukok ve Muhakemat Birimil g Arabuluculardan Gelen Davet Mektuplar ik
Personeli Cergevesinde Bilgi ve Belge Talebi
Arabuluculuk B le Alakal ilgil B
0153 3-ilgili birimden bilgi ve belgelerin gelmesi s miernrersonelerl s lihEas sl Satakel(leliBlnden Arabuluculul
Gelen Bilgi ve Belge Toplantisindan Once
Bakanlik Oluru Arabulacalok Tonfants
0.15.4 4-komisyon Gyeleriyle birlikte arabuluculuk gorismesine katiinmasi ileGérevlendirilen Komisyon Arabuluculuk Tutanaklar rabuluculuk Toplanti
; Giini ve Saatinde
Oyeleri
Bakanlik Oluru ile
0.155 5 Toplanti=onucunda karaalnmest CareiE il [ e JATabuluculuk Son Tutanae! Anlik
Uyeleri, Arabulucu ve
Basvurucu Avukati
0.156 6-anlasma saglanmamas: halinde ilgil birime bilgi verilmesi Biiroda Gorevli Avukat Arabuluculuk Son Tutanagi Anlik
Bakanlik Oluru ile
0157 7-ANLASMAMAYA DAIR komisyon raporu hazirlanmast Garvitailillan FarmeyEn Komisyon Raporu Anlik
Oyeleri, Arabulucu ve
Basvurucu Avukati
8-anlagma saglanmas! halinde ilgili birime bilgi verilmesi Biiroda Gorevli Avukat Arabuluculuk Son Tutanag! Anlik
Bakanlik Oluru ile
0.15.9 9-ANLASMAYA DAIR komisyon raporu hazirlanmast el e Komisyon Raporu Anlik
Uyeleri, Arabulucu ve
Basvurucu Avukati
10. ilgil birim tarafindan anlasma neticesinde 5deme yapiimis ise ilgillerden riicuen tahsiliigin yasal yollarin baslatimasi Biiroda Gorevli Avukat Dava Dilekgesi En Geg 2 Vil
0.1.5.11 11- gerekli kayitlarin excel sistemine yapilmasi ve dosyaya kaldirilmasi (R RGERGREC BT g et i, misyam e Anlik



https://beyazkod.saglik.gov.tr/adresi%20ve%20sisteme%20y%C3%BCklenen%20Hukuki%20Yard%C4%B1m%20Talep%20Formu,%20Ki%C5%9Fisel%20Veri%20Payla%C5%9F%C4%B1m%20Formu,%20Olay%20Tutana%C4%9F%C4%B1,%20Savc%C4%B1l%C4%B1k%20Bildirim%20Yaz%C4%B1s%C4%B1
https://beyazkod.saglik.gov.tr/adresi%20ve%20sisteme%20y%C3%BCklenen%20Hukuki%20Yard%C4%B1m%20Talep%20Formu,%20Ki%C5%9Fisel%20Veri%20Payla%C5%9F%C4%B1m%20Formu,%20Olay%20Tutana%C4%9F%C4%B1,%20Savc%C4%B1l%C4%B1k%20Bildirim%20Yaz%C4%B1s%C4%B1
https://beyazkod.saglik.gov.tr/adresi%20ve%20sisteme%20y%C3%BCklenen%20Hukuki%20Yard%C4%B1m%20Talep%20Formu,%20Ki%C5%9Fisel%20Veri%20Payla%C5%9F%C4%B1m%20Formu,%20Olay%20Tutana%C4%9F%C4%B1,%20Savc%C4%B1l%C4%B1k%20Bildirim%20Yaz%C4%B1s%C4%B1
https://beyazkod.saglik.gov.tr/adresi
https://beyazkod.saglik.gov.tr/adresi
https://beyazkod.saglik.gov.tr/adresi
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